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Przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn”
 znak sprawy: BRO.271.57.2018


Bodzentyn, dn. 06.11.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr BRO.271.57.2018
dotyczące złożenia oferty na kompleksowe przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn” współfinasowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 8 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie 8.3 Zwiększenie dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej oraz kształcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego 8.3.2 Wsparcie kształcenia podstawowego w zakresie kompetencji kluczowych (projekty konkursowe). Projekt realizowany jest przez Gminę Bodzentyn w Partnerstwie z Niepubliczną Szkołą w Leśnej.
I. ZAMAWIAJĄCY
Gmina Bodzentyn ul. Suchedniowska 3, 26-010 Bodzentyn 
II. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW
Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiającego w kwestiach merytorycznych i proceduralnych: 
Paweł Hajduk
e-mail: pawel.hajduk@bodzentyn.pl tel. 41 311-50-10 w 17
Justyna Wiśniewska

e-mail: justyna.wisniewska@bodzentyn.pl tel 41 311-50-10 w 28

III. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 - 2020. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
IV. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV)
Kod CPV- 80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe
V. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na kompleksowym przeprowadzeniu kursu komputerowego prowadzonego metodami warsztatowymi w oparciu o własne materiały dydaktyczne przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) BASE (moduły: B1 „Podstawy pracy z komputerem”, B2 „Podstawy pracy w sieci”, B3 „Przetwarzanie tekstów”, B4 „Arkusze kalkulacyjne”) + moduł S7 „Współpraca online” .

 Przeprowadzenie kursy zaplanowano w dwóch etapach:

· I etap w okresie od 11.2018 r. —06.2019 r.— 3 grupy uczniów i uczennic z klas IV-VII (3 grupy 11 - osobowe i 1 grupa 12 – osobowa) ze szkół podstawowych z terenu Gminy Bodzentyn - 240 godz. Szkoleniowych (60 godz. na grupę) (10 spotkań * 6 h * 4 grupy) —zajęcia odbywać się będą w soboty

· II etap w okresie od 09.2019 r. —06.2020 r. — 1 grupa licząca 10 uczniów i uczennic z klas IV-VII ze szkoły podstawowej z terenu Gminy Bodzentyn - 60 godz. Szkoleniowych (60 godz. na grupę) (10 spotkań * 6 h * 1 grupa) — zajęcia odbywać się będą w soboty

Przy czym za godzinę szkoleniową rozumie się 45 minut.
Szczegółowe terminy zajęć każdorazowo ustalane będą pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą min. na 3 dni roboczych przed rozpoczęciem kursu.

Poziom i tematyka kursu: program kursu komputerowego musi dotyczyć następujących obszarów tematycznych (modułów):

· B1 „Podstawy pracy z komputerem”,

· B2 „Podstawy pracy w sieci”,

· B3 „Przetwarzanie tekstów”,

· B4 „Arkusze kalkulacyjne”,

· S7 „Współpraca online”.

4) Liczba godzin każdego z modułów zależna będzie od indywidualnych potrzeb grupy, z zastrzeżeniem, iż łączna liczba godzin dla I grupy musi wynieść 60 godzin lekcyjnych. Wykonawca samodzielnie określi liczbę godzin na realizację poszczególnych modułów, wybranych przez grupę.

5) Adresatami kursu jest 55 uczennic i uczniów z klas IV- VII z trzech szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn tj.: 
a) Niepubliczna Szkoła Podstawowa w Leśnej, Leśna Stara Wieś 1, 26-010 Bodzentyn – 1 grupa 12- osobowa

b) Szkoła Podstawowa im. Poetów Doliny Wilkowskiej w Świętej Katarzynie, Święta Katarzyna, ul. Kielecka 45, 26-010 Bodzentyn – 3 grup 11 – osobowe

c) Szkoła Podstawowa im. Oddziału Armii Krajowej „Wybranieccy” we Wzdole Rządowym, Stara Wieś 28, 26-010 Bodzentyn – 1 grupa 10 - osobowa   .

6)  Obowiązki Wykonawcy przyjmującego zamówienie do realizacji:

Zamawiający zapewnia salę komputerową do przeprowadzenia kursów, Wykonawca zobligowany jest zaś do:

a. przeprowadzenia kursu komputerowego dla 55 uczniów i uczennic przygotowującego do zdania egzaminu ECDL BASE (moduły: B1 „Podstawy pracy z komputerem”, B2 „Podstawy pracy w sieci”, B3 „Przetwarzanie tekstów”, B4 „Arkusze kalkulacyjne”) + moduł S7 „Współpraca online”[image: image1.jpg]



b. zapewnienie uczestnikom kursu materiałów dydaktycznych (obejmujących tematyką poszczególne moduły kursu);

c. zapewnienie uczestnikom przeprowadzenia egzaminów w certyfikowanych laboratoriach ECDL (za opłatę egzaminów odpowiada Zamawiający), przy czym trener ma obowiązek zorganizować egzaminy ecdl w autoryzowanym laboratorium na swój koszt, a koszty wykupienia kodów egzaminacyjnych pokrywa zamawiający
d. w przypadku konieczności przeprowadzenia egzaminów poprawkowych, zamawiający może opłacić(sfinansować) maksymalnie 5 egzaminów poprawkowych, koszt pozostałych egzaminów poprawkowych ponosi Wykonawca

e. prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją kursu (listy obecności, dziennik zajęć, harmonogram itp.).

f. opracowanie i przeprowadzenie testu sprawdzającego wiedzę uczestników na początku oraz na zakończenie kursu.

g. opracowanie i przeprowadzenie testu kwalifikującego mierzącego poziom zainteresowania TIK, wśród wszystkich uczniów i uczennic zgłaszających zainteresowanie udziałem w kursie. W przypadku większej liczby zainteresowanych udziałem w kursie niż liczba miejsc w danej edycji — przeprowadzenie testu pomorze wybrać uczniów z najwyższym poziomem zainteresowania TIK.

h. dostarczenia do Zamawiającego testów wraz z listą uzyskanych punktów, list obecności, dziennika zajęć, harmonogramu kursu.

Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020, w szczególności w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangażowania zawodowego. Łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych, Funduszu Spójności oraz działań finansowych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie może przekraczać 276 godzin miesięcznie. Zaangażowanie zawodowe, o którym mowa powyżej dotyczy wszystkich jego form dla przykładu stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych prawnie dopuszczalnych form zaangażowania zawodowego.  

VI. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Przeprowadzenie kursy zaplanowano w dwóch etapach:

· I etap w okresie od 11.2018 r. —06.2019 r.— 3 grupy uczniów i uczennic z klas IV-VII (3 grupy 11 - osobowe i 1 grupa 12 – osobowa) ze szkół podstawowych z terenu Gminy Bodzentyn - 240 godz. Szkoleniowych (60 godz. na grupę) (10 spotkań * 6 h * 4 grupy) —zajęcia odbywać się będą w soboty

· II etap w okresie od 09.2019 r. —06.2020 r. — 1 grupa licząca 10 uczniów i uczennic z klas IV-VII ze szkoły podstawowej z terenu Gminy Bodzentyn - 60 godz. Szkoleniowych (60 godz. na grupę) (10 spotkań * 6 h * 1 grupa) — zajęcia odbywać się będą w soboty

Kursy stanowiące przedmiot zamówienia realizowane będą w zapewnionej i wskazanej przez Zamawiającego Sali komputerowej/salach komputerowych z wystarczającą liczbą stanowisk komputerowych na terenie gminy Bodzentyn. Zamówienie powinno zostać wykonane zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym.

VII. WARUNKU UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub określonych czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku należy złożyć oświadczenie, że Wykonawca posiada wpis do ewidencji działalności gospodarczej. W przypadku osób fizycznych potwierdzeniem spełnienia niniejszego warunku będzie:

· - posiadanie aktualnych uprawnień egzaminacyjnych  ECDL z produktów: B1, B2, B3, B4, S7, A1, A2
b. Posiadania wiedzy i doświadczenia w prowadzeniu kursów komputerowych ECDL, z uwzględnieniem poszczególnych grupy odbiorców kursów. Na potwierdzenie należy złożyć: 

· wykaz wykonanych usług szkoleniowych w postaci kursu ECDL  minimum z modułów B1, B2, B3, B4 i S7 dla dzieci i młodzieży ze szkół podstawowych (w wieku 10 - 15 lat): w łącznej ilości minimum 240 godzin, przy czym ilość godzin zajęć w jednej grupie szkoleniowej musi wynosić minimum 60 h w okresie ostatnich 3 lat, (jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie), z podaniem liczby godzin każdego szkolenia, daty, miejsca realizacji usługi oraz grupy odbiorców kursu. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykonał co najmniej 2 usługi szkoleniowe z zakresu kursów komputerowych ECDL BASE/START/CORE, zrealizowane w ciągu ostatnich 3 lat (jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie), obejmujące min. po 240 godzin szkolenia dla uczniów szkól podstawowych w ramach jednej umowy. Na potwierdzenie w/w warunku Wykonawca złoży informacje o przeprowadzonych szkoleniach/ kursach wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 

c. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

· Zamawiający wymaga min. 2 trenerów, gdyż dopuszcza możliwość równoległej realizacji zajęć dla dwóch grup szkoleniowych w tym samym czasie.

Na potwierdzenie należy przedłożyć: wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia (przez doświadczenie należy rozumieć udział, jako wykładowca/trener w zakończonym kursie informatycznym, trwającym min. 60 godzin lekcyjnych) oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz należy przygotować zgodnie z załącznikiem nr 5.
d. Znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Na potwierdzenie w/w warunku Wykonawca złoży oświadczenie stanowiące załącznik nr 3zapytania.

e. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. W przypadku wykazania się doświadczeniem i wiedzą innego podmiotu Wykonawca jest zobowiązany powierzyć temu Wykonawcy podwykonawstwo.

V. Dodatkowe wymagania od Wykonawców: Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części przedmiotu zamówienia innej firmie lub osobie (podwykonawcy) jest zobowiązany do:

1) określenia w złożonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamówienia będzie realizowany przez podwykonawców.

2) przy realizacji zamówienia z udziałem podwykonawcy zastosowanie mają przepisy art. 738 Kodeksu Cywilnego.

3) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację przedmiotu zamówienia przez podwykonawcę.

Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedłożyć Zamawiającemu kopie umów ze wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowę regulującą wzajemną współpracę i zobowiązania jego członków
Ocena spełnienia ww. warunków na podstawie oświadczenia Wykonawcy – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego , załącznika nr 5 do zapytania ofertowego oraz załącznik nr 6 do zapytania ofertowego.
VIII. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERTY:
Kryterium wyboru oferty: 

Waga kryterium – 100% cena

Dla kryterium ceny punkty będą przyznawane według wzoru matematycznego:
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Oferta Wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

Zamawiający uzna i wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę z najwyższą liczbą punktów. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postepowaniu poprzez weryfikację, czy wszystkie wymagane dokumenty zostały załączone do oferty i czy spełniają określone wymagania. 
Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego.
Złożone oferty zostaną ocenione przez komisję składającą się z 3 osób wyznaczoną przez Zamawiającego.
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej wyłącznie na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Do oferty należy dołączyć również pozostałe załączniki do zapytania ofertowego. Kompletną ofertę wraz z dołączonymi dokumentami można składać w wersji papierowej lub elektronicznej. 

2. Ofertę w wersji papierowej należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 

Projekt pt. „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn”
współfinasowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Odpowiedź na zapytanie ofertowe nr BRO.271.57.2018
Przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn”
3. Oferty można składać osobiście w sekretariacie Gminy Bodzentyn ul. Suchedniowska 3, 26-010 Bodzentyn, od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.15 do 15.00 lub przesłać pocztą na adres pawel.hajduk@bodzentyn.pl. 

4. Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim.

5. Termin: oferty należy składać najpóźniej do 14.11.2018 roku do godziny 14.30
6. O terminie złożenia decyduje data wpłynięcia do Zamawiającego.

7. Oferty, które wpłyną po tym terminie nie zostaną rozpatrzone.

8. W przypadku gdy Oferent złoży ofertę niekompletną pod względem formalnym, nie zawierającą wymaganych dokumentów lub oświadczeń, gdy dokumenty są nieczytelne lub w ofercie są inne błędy Zamawiający wyznaczy Oferentowi odpowiedni termin na uzupełnienie oferty ze wskazaniem jej braków informując jednocześnie, że nie usunięcie braków w wyznaczonym terminie będzie skutkowało nieuwzględnieniem oferty w części dotkniętej wadą lub też odrzuceniem oferty jeżeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiający nie ma obowiązku wzywania Oferenta do uzupełnienia braków dokumentów, oświadczeń jeżeli mimo ich złożenia oferta podlegałaby odrzuceniu.

X. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA UMOWY:
1. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z niewłaściwego oznakowania koperty lub brak którejkolwiek z wymaganych informacji oraz za przesłanie/złożenie oferty w innym miejscu niż wskazane w niniejszym zaproszeniu.

2. O terminie złożenia oferty, w tym również przesłanej pocztą, decyduje data wpływu do Zamawiającego.

3. Oferty złożone po terminie określonym w niniejszym zaproszeniu pozostaną bez rozpatrzenia przez Zamawiającego.

4. Niniejsze postępowanie toczy się w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

5. Pod uwagę będą brane wyłącznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamówienia oraz innymi wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym, a także oferty których braki zostały usunięte w trybie określonym w rozdziale IX. 

6. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana osobiście, e-mail lub pocztą tradycyjną Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 

7. W przypadku, gdy wartość oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie będzie wyższa od zaplanowanej w budżecie projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Oferentem, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę. W sytuacji, gdy Oferent nie wyrazi zgody na zmniejszenie ceny wówczas Zamawiający odrzuca jego ofertę i do negocjacji zaprasza kolejnego Oferenta, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę. W przypadku braku innych ofert Zamawiający uzna całe lub daną część zapytania ofertowego za nierozstrzygnięte.  

8. Z Oferentem, którego oferta zostanie wybrana, będzie podpisana umowa w miejscu i na warunkach określonych przez Zamawiającego (wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego).

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści umowy w stosunku do treści niniejszej oferty w przypadku:

a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia,

b) wystąpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zamówienia,

c) wystąpienia obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy w szczególności w razie potrzeby zmiany lokalizacji prowadzenia zajęć, w związku z potrzebami wynikłymi w trakcie realizacji projektu. 

d) zmiany umowy o dofinasowanie projektu zawartej z Instytucją Zarządzającą. 

Wykonawca może nie wyrazić zgody na zmianę zaproponowaną przez Zamawiającego, co skutkowało będzie rozwiązaniem umowy z dniem oznaczonym jako data wejścia w życie proponowanej zmiany. 

10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert z zastrzeżeniem nieprzekroczenia wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację niniejszego zamówienia.

11. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują, osobiście, faksem, pocztą lub drogą elektroniczną.

XI. INFORMACJE O WYKLUCZENIU
1. W postępowaniu nie mogą brać udział podmioty, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:

a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W związku z powyższym Oferent jest zobowiązany do dołączenia do oferty wypełnionego załącznika nr 2 niniejszego zapytania ofertowego. Podmioty które nie złożą oświadczenia – nie będą brane pod uwagę.

XII. INFORMACJE DODATKOWE
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w Ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

2. Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zamówienia w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29.01.2004 (Dz.U. z 2017 poz. 1579 z późn. zm.). 

3. W postępowaniu mogą wziąć udział Oferenci, którzy znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania. 

XIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Gmina Bodzentyn, ul. Suchedniowska 3, 26-010 Bodzentyn, bodzentyn@post.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 30 000  euro  nr BRO.271.57.2018  prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO stanowi załącznik nr 7 do Zaproszenia do składania ofert.
XIII. ZAŁĄCZNIKI

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy


Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i/lub osobowych

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 4 - Wzór umowy

Załącznik nr 5 - Wykaz osób do realizacji przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 6 – Wykaz zrealizowanych usług

Załącznik nr 7 - Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Załącznik 1 – do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

……….……………………

   /miejscowość i data/

WYKONAWCA:

Dane Wykonawcy: …………………………

Adres: ………………………………………

Tel. kontaktowy: …………………………..

e-mail: ……………………………………..

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Bodzentyn 
ul. Suchedniowska 3,
26-010 Bodzentyn 

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe nr BRO.271.57.2018 dotyczące Przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn”, współfinasowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 8 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie 8.3 Zwiększenie dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej oraz kształcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego 8.3.2 Wsparcie kształcenia podstawowego w zakresie kompetencji kluczowych (projekty konkursowe), zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu oświadczam, iż;

1. oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym zakresie rzeczowym, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia za cenę:

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Wartość

	1
	Cena wykonania zamówienia

– w złotych netto
	

	2
	Wartość podatku VAT - w złotych
	

	3
	Stawka podatku VAT
	

	4
	Cena wykonania zamówienia 

– w złotych brutto
	

	5
	Cena wykonania zamówienia 

słownie – w złotych brutto
	


2. Termin płatności faktury: w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z podpisanym przez Zamawiającego protokołem odbioru końcowego 

Do oferty należy dołączyć oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym zgodnie z załącznikiem nr 2, a także dokumenty potwierdzające kwalifikacje i doświadczenie.

3. Oświadczam, że znana mi jest treść Zapytania Ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte.

4. Oświadczam, że posiadam wymagane kwalifikacje i doświadczenie, o których mowa w rozdziale  VII Zapytania Ofertowego.

5. W przypadku przyznania zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

….……………………………. ….…………………………….

Miejscowość data i podpis 

______________________

* niepotrzebne skreślić.

Załącznik 2 – do Zapytania ofertowego

WYKONAWCA:

Dane Wykonawcy: …………………………

Adres: ………………………………………

Tel. kontaktowy: …………………………..

e-mail: ……………………………………..

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Bodzentyn 
ul. Suchedniowska 3,
26-010 Bodzentyn 

Dotyczy zapytania ofertowego nr BRO.271.57.2018 pn.: Przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn”.

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH I/LUB OSOBOWYCH

Ja niżej podpisany/a*……………………………………….………………………........... ..........................................................................................................................................................

oświadczam, że nie jestem powiązany kapitałowo i/lub osobowo z Zamawiającym tj. Gminą Bodzentyn w szczególności poprzez:

- uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Powyższe informacje są prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostały przekazane zgodnie z moją najlepszą wiedzą i przy zachowaniu należytej staranności.

….……………………………. ….…………………………….

Miejscowość, data i podpis

______________________

* Podpis należy złożyć zgodnie z reprezentacją podmiotu w przypadku osób prawnych. 

Załącznik 3 – do Zapytania ofertowego

WYKONAWCA:

Dane Wykonawcy: …………………………

Adres: ………………………………………

Tel. kontaktowy: …………………………..

e-mail: ……………………………………..

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Bodzentyn 
ul. Suchedniowska 3,
26-010 Bodzentyn 

Dotyczy zapytania ofertowego nr BRO.271.57.2018 pn.: Przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn”.
OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Oświadczam, że przystępując po przedmiotowego postępowania spełniam warunki dotyczące:

1.
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej przedmiotem zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2.
posiadania doświadczenia w realizacji usług będących przedmiotem zamówienia;

3.  dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4.  sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 233 kk.

…......................................................

(imię i nazwisko, podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 4  – WZÓR UMOWY

UMOWA Nr ................

Zawarta w dniu ……………………....., pomiędzy Gminą Bodzentyn z siedzibą w Bodzentynie przy ul. Suchedniowskiej 3,  reprezentowaną przez:  

mgr inż. Dariusza Skibę – Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn,

przy kontrasygnacie skarbnika – P. Artura Nadolny zwanych dalej w treści umowy "Zamawiającym", a: 

………………………………z siedzibą …………………………………………………………….. reprezentowany przez:

-
……………………………………………………………

zwanym dalej Wykonawcą,

§1

PRZEDMIOT UMOWY

1. W związku z tym, że wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 €, wyboru Wykonawcy przedmiotowego zamówienia dokonano zgodnie z „Regulaminem udzielania zamówień publicznych, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro”, wprowadzonym Zarządzeniem Nr 118/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn z dnia 28 grudnia 2015r oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 - 2020.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia opisanego w zapytaniu ofertowym nr BRO.271.57.2018 z dnia 06.11.2018 r. Zamówienie realizowane będzie w ramach projektu nr RPSW.08.03.02-26-0029/18 pn. „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn” współfinasowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 8 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie 8.3 Zwiększenie dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej oraz kształcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego 8.3.2 Wsparcie kształcenia podstawowego w zakresie kompetencji kluczowych (projekty konkursowe). Projekt realizowany jest przez Gminę Bodzentyn w Partnerstwie z Niepubliczną Szkołą w Leśnej. 
3. 
Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn” metodami warsztatowymi w oparciu o własne materiały dydaktyczne w zakresie obejmującym 5 modułów:
· BI „Podstawy pracy z komputerem”,

· B2 „Podstawy pracy w sieci”,

· B3 „Przetwarzanie tekstów”,

· B4 „Arkusze kalkulacyjne”,

· S7 „Współpraca online".
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3.1. Kurs realizowany będzie w dwóch etapach, w terminach każdorazowo ustalanych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą min. na 3 dni roboczych przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu zamówienia.

3.2. Kurs realizowany będzie dla 5 grup (60 godzin szkoleniowych na grupę). Łącznie 300 godzin szkoleniowych dla 55 osób.

3.3. Za godzinę szkoleniową rozumie się 45 minut.

3.4. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajęć:
3.4.1. Usługi szkoleniowe dla wskazanych w opisie grup muszą być zrealizowane zgodnie z wymogami Zamawiającego.
3.4.2. Optymalną ilość materiałów niezbędnych do przeprowadzenia szkoleń.
3.4.3. Materiały oraz cała dokumentacja związana z realizacją w/w szkolenia (listy obecności, harmonogram itp.) powinny być opatrzone znakami EFS, UE i logo Urzędu Marszałkowskiego.
3.4.4. Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli Zamawiającego oraz Instytucji Pośredniczącej.
3.4.5. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej przeprowadzonych usług szkoleniowych zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. 
3.4.6. Terminy szkoleń każdorazowo będą ustalane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym, który zobowiązany jest sporządzić i przekazać Zamawiającemu harmonogram szkolenia.
3.4.7. Do liczby godzin szkolenia wykazywanych w ofertach nie należy wliczać godzin przewidywanych na egzaminy państwowe.
3.4.8. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

· Dzienna lista obecności uczestników szkolenia;

· Pokwitowań odbioru materiałów dydaktycznych do zajęć teoretycznych i praktycznych dla każdego uczestnika szkolenia oraz biurowych;

· Dziennik zajęć zawierający m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych;

· Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;

· Protokół z egzaminu jeżeli program szkolenia przewiduje organizację egzaminu.

3.5. Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zapłaty za szkolenie, zobowiązany będzie do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o:

· Nie zgłoszeniu się Uczestników na szkolenie;

· Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz każdorazowej nieobecności skierowanych osób;

· Innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu szkolenia i umowy.

3.6. Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia  zakończenia szkoleń, następujących dokumentów:

· faktury za przeprowadzoną usługę,

· imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie, 

· imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia, 

· kserokopii  wydanych zaświadczeń i certyfikatów potwierdzających ukończenie szkolenia, 

· kserokopii dziennika zajęć,

· list obecności,

· kserokopii protokołu z egzaminu,

· 1 kompletu materiałów szkoleniowych z każdego szkolenia,

· potwierdzenie odbioru dokumentu o ukończeniu szkolenia,

· pokwitowanie odbioru materiałów szkoleniowych,

· zdjęć z każdego szkolenia – zgrane na płycie CD,

· innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia.

Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

3.7. Wykonawca, przed rozpoczęciem szkolenia, zobowiązany będzie do zapoznania jego uczestników ze szczegółowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zajęć.

3.8. Wykonawca musi wyznaczyć osobę, która będzie kierownikiem – koordynatorem szkoleń. Osoba ta musi dysponować telefonem stacjonarnym lub komórkowym. Kierownikiem – koordynatorem nie może być osoba prowadzącą zajęcia. 
4. Zamawiający ma prawo do:
· Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia.

· Uczestnictwa w ocenie końcowej osoby szkolonej.

· Odstąpienia od umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku nie wywiązania się Wykonawcy z warunków oferty i umowy.

· Zmiany terminu realizacji szkolenia w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

6. Przedmiot umowy zostanie wykonany na warunkach określonych w:

· postanowieniach niniejszej umowy,

· złożonej przez Wykonawcę ofercie.

7. Wymienione w ust. 6 dokumenty, traktowane będą jako wzajemnie się objaśniające i uzupełniające, przy czym postanowienia umowy są pierwszorzędne.
§2

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY

1. Strony ustalają następujące terminy wykonania przedmiotu umowy: 

•
I etap w okresie od 11.2018 r. —06.2019 r.— 3 grupy uczniów i uczennic z klas IV-VII (3 grupy 11 - osobowe i 1 grupa 12 – osobowa) ze szkół podstawowych z terenu Gminy Bodzentyn - 240 godz. Szkoleniowych (60 godz. na grupę) (10 spotkań * 6 h * 4 grupy) —zajęcia odbywać się będą w soboty

•
II etap w okresie od 09.2019 r. —06.2020 r. — 1 grupa licząca 10 uczniów i uczennic z klas IV-VII ze szkoły podstawowej z terenu Gminy Bodzentyn - 60 godz. Szkoleniowych (60 godz. na grupę) (10 spotkań * 6 h * 1 grupa) — zajęcia odbywać się będą w soboty
2. Szkolenia, o których mowa w ust. 1 Wykonawca przeprowadzi w poszczególnych szkołach w lokalizacjach (pomieszczeniach) wskazanych przez Zamawiającego.
3. Zamawiający wyrazi zgodę na przesunięcie terminu zakończenia szkoleń w przypadku zaistnienia jednej z poniższych okoliczności :

a) wstrzymania szkoleń lub przerw w pracach powstałych z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego  (w tym uczestników szkoleń)

b) działania siły wyższej, za które uważa się zdarzenia o charakterze nadzwyczajnym, które wystąpią po zawarciu umowy, a których strony nie były w stanie przewidzieć w momencie jej zawarcia i których zaistnienie lub skutki uniemożliwiają wykonanie przedmiotu umowy w sposób należyty,

c) istotnej zmiany zakresu świadczenia Wykonawcy stwierdzonej aneksem do umowy, która powoduje konieczność zmiany terminu zakończenia wykonania przedmiotu umowy,

d) złych warunków pogodowych uniemożliwiających wykonanie umowy zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami.
§3

WYNAGRODZENIE

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości  ………………. zł brutto, które będzie uwzględniało należny podatek VAT w kwocie ………

2. Wysokość wynagrodzenia jest stała i nie podlega jakimkolwiek zmianom.

3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy niezbędne to prawidłowej realizacji zadania, w tym m.in.: koszty szkoleń, koszty materiałów dydaktycznych i pomocy naukowych.
§5

ROZLICZENIA

1. Wynagrodzenie za przeprowadzenie usługi płatne będzie po zakończeniu wszystkich kursów i wystawieniu faktury VAT, w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.
§ 7

ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy, bez prawa do naliczenia kar umownych.

§6

ZMIANA UMOWY

Zmiana postanowień niniejszej umowy jest dopuszczalna na zasadach określonych w zapytaniu ofertowym. 
§ 7

KARY UMOWNE

1. W przypadku nie wykonania lub nie należytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:

a) za opóźnienie w zakończeniu  szkolenia w wysokości 5% wynagrodzenia o którym mowa w §2 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia,

b) za każdorazowe stwierdzenie wykonania przedmiotu umowy niezgodnie z warunkami i umową w wysokości 0,5% wynagrodzenia o którym mowa w §2 ust. 1.

c) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia o którym mowa w §2 ust. 1.

2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie  w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.

3. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku trzykrotnego stwierdzenia nienależytego wykonania umowy, zapisy ust. 1b oraz 1c stosuje się odpowiednio.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.
§ 8

Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 9
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z późn. zm.). 

2. Wykonawca odpowiada za działania podwykonawców jak za działania własne.

3. Integralne części niniejszej umowy stanowią:

a) Załącznik nr 1 – harmonogram kursu, 

b) oferta Wykonawcy,

c) wykaz osób skierowanych na szkolenia,

d) zapytanie ofertowe wraz załącznikami

§ 10
Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: w tym 2 dla Zamawiającego.

ZAMAWIAJĄCY 







WYKONAWCA

*- niepotrzebne skreślić
Załącznik 5 – do Zapytania ofertowego

WYKONAWCA:

Dane Wykonawcy: …………………………

Adres: ………………………………………

Tel. kontaktowy: …………………………..

e-mail: ……………………………………..

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Bodzentyn 
ul. Suchedniowska 3,
26-010 Bodzentyn 

Wykaz osób
Dotyczy zapytania ofertowego nr BRO.271.57.2018 pn.: Przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn”.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie
	Zakres wykonywanych czynności w zamówieniu
	Kwalifikacje zawodowe
	Opis posiadanego doświadczenia (w tym lata)
	Podstawa do dysponowania osobą
 (np. umowa o pracę, umowa zlecenie, zobowiązanie do udostepnienia, zobowiązanie do dysponowania)

	1.
	
	
	 
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


UWAGA! Na potwierdzenie powyższego załączamy wymagane dokumenty.
........................................, dnia .........................................

/miejscowość/


/data

                                                           .........................................................................








/podpis i pieczęć osoby uprawnionej







osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik 6 – do Zapytania ofertowego

WYKONAWCA:

Dane Wykonawcy: …………………………

Adres: ………………………………………

Tel. kontaktowy: …………………………..

e-mail: ……………………………………..

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Bodzentyn 
ul. Suchedniowska 3,
26-010 Bodzentyn 

Wykaz  zrealizowanych usług 

Dotyczy zapytania ofertowego nr BRO.271.57.2018 pn.: Przeprowadzenie kursu komputerowego przygotowującego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych (ECDL) dla uczniów będących uczestnikami projektu „Kompleksowy rozwój szkół wiejskich z terenu Gminy Bodzentyn”.
	Lp. 
	Pełna nazwa ( adres, telefon) odbiorcy usłu i szkoleniowe'
	Data wykonania usłu i
	Liczba godzin szkolenia
	Tytuł szkolenia
	Grupa Odbiorców kursu*
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(podpis i pieczęć osób uprawnionych do reprezentowania firmy)

Załącznik 7 – do Zapytania ofertowego

WYKONAWCA:

Dane Wykonawcy: …………………………

Adres: ………………………………………

Tel. kontaktowy: …………………………..

e-mail: ……………………………………..

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Bodzentyn 
ul. Suchedniowska 3,
26-010 Bodzentyn 

Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.









……………………………………….










(data/podpis Wykonawcy)

	Projekt realizowany przez Gminę Bodzentyn w partnerstwie z Niepubliczną Szkołę Podstawową w Leśnej
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