ZARZADZENIE NR 100/ /2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BODZENTYN
z dnia 21 pazdziernika 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej wszystkich sktadnikéw aktywdw i pasywow,

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U.

z 2019 poz. 351 z pdin. zm.) oraz stosownie do uregulowan instrukcji inwentaryzacyjne;
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 60/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn z dnia 21
pazdziernika 2011 roku zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowe] wszystkich
sktadnikéw aktywoéw i pasywoéw Urzgdu Miasta i Gminy Bodzentyn.

§1
Powoluje do skladu Komisji Inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zataczniku nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia.

§2
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powolania Zespoléw Spisowych
przeprowadzajacych spisy na wyznaczonych polach spisowych c¢zyli miejscach uZzytkowania
sktadnikéw majatkowych.

§3
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do wskazania oséb odpowiedzialnych
za uzgodnienie sald z bankami, odbiorcami oraz innymi kontrahentami .

§4
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powolania zespotu weryfikacyjnego
do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji sald.

§5
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do wskazania oséb odpowiedzialnych
za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze pordwnania stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami Zrédfowymi w komoérkach merytorycznych Urzedu Miasta i Gminy
Bodzentyn

§6
Zobowigzuje Przewodniczgeego Komisji Inwentaryzacyjne] do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnyeh ,,Oswiadczen” w sprawie kompletnosci ujecia oraz odpowiedniego przygotowania
do spisu inwentaryzowanych skladnikéw.

§7
Etapy i terminy poszezegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram czynnosei
inwentaryzacyjnych  Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn na rok 2020 okreslony

w zataczniku nr 2.



g8
Terminy i techniki przeprowadzenia inwentarvzacji okresla plan inwentarvzacji Urzgdu Miasta
i Gminy Bodzentvn na rok 2020 okreslony w zatgezniku or 3,

59
Zobowiazuje Przewodniczgeego Komis)i inwemaryzacyjnej oraz Skarbnika do preeprowadzema
szkolenia c¢zlonkéw komisii i zespolaw spisowych, pracownikéw Ksiegowosdcl, a takze osdb
materialnie odpowiedzialnyeh w zakresie przeprowadzenia czynnodel inwentaryzacyinych zgodnie
z instrukcja mwentarvzacyjng,

§ 10
Osoby materialnic odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewiderici,

611
Zawiesza sig nigabecnosel wszystkich pracownikéw niaterialnie odpowiedzialuych, czdonkéw komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisewyeh w okresie, w ktdrym przypadaja ezynnosei inwentaryzacyine

przewidziane harmmuonogramem spisaw,

§12
Protokety 7 przeprowadzone] inwentaryzacji podlegaja akeeplacii Burmistrza Miasta | Gminy.
§13

Po zakoficzeniu czynnosti inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryracyjne] zlozy

niezwloeznie sprawazdanie koncowe z'przebicgy (nwentaryzag)i,

§ 14
Wyniki inwentaryzagji winny byé ujete w ksiggach rachunkowyeh okresy sprawozdawezego.
§15

Za sprawny, terminowy i prawidlpwy przebieg coynnosci inwentaryzacyjnyeh odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji inwemaryzacyjnej.

§16
Nadzdr nad prawidlowascig, komplemaoscia i terminowoscia spisdw inwentaryzacyvinyeh

powierza sig Skarbnikewi,
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Zulgeznik Nie 1 da Zarzgdzenia nr 100 /2020
Burmistrza Miasta 1 Gmriny Bad=entn
Tdnia 22 prdziernika 2020 roku

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej

L.p: Imie¢ | Nazwisko Stangwisko Funkcja w komisji

1 Justyna Gluszek Inspektar Przewodniczca
2 Teodura Pajak Inspektor Czlonek

3 Janina Lisowska Inspektor Cazlonek

4. Malgorzata Laskowska lispekior Czlenek

5. Magdalena Chrabaszez Pomaoe administracyjna Czlonek

6. Katarzvna Sitek Pamoe administracyjna Czlonek

T Patrycja Sgdziclewska Podinspektor Czlonek

8. Michal Furmanczyk Inspektor Cazlonek

™ Hubert Jedrzejcayk Inspektor Czlonek

10, Marein Chrzgszczvk z-ca Kisrownika Czlongk

LL. Rebert Dgbek Inspektor Czlonek

2. Mirostaw Harabin Kicrowea Cziouek

13. Artur Jeziorski Inspektor Czlonek
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Zalgrzrik Ni 2 do Zarzadzenia nr 100 /2020

Burmistrza Miasta i Gminy Badzennyn
2 dia 22 pocdziermika 2020 roku

Harmonogram czynnoéci inwentaryzacyjnych

Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn na rok 2020

Cazynnosé Etap Termin Osoba odpowicdzialna
inwentaryzacji od - do

I. Powolarie Przewodniczacega i 7 7 Burmistrz Miasta | Gminy
Czlonkow Komisji Przygotowawezy | do28.10.2020r Bodzentyn
Inwentarvzacyinegj

2. Powolanie i przeszkolenie Prayeotowaw ey Przewedniczgey Komisji
zespoldw {grup) spisowych vE T dn 3(,10.20207. Inwentaryzicyjne;

) i Skarbnik

3. Przygotowanie dokumentow R Przewadniczacy komisii
inwentarvzacyjnych, narzedz Prygotowamezy de 31.10.2020 r. inwentaryzacyjnej
pomiary

4. Przygotowanie pala spisowego Praygotowawezy do31.10.2020 . Dsoba udpgn-tgdzmlna

’ materialnie
s Z natury Wlasciwy do 31.12.2020 5. .Fz;‘r,unTm\wevZ;spam‘w‘
. Splsowyeh, kontrolerzy
6. Wycena spisanych skladnikaow Pracownik ksiggowasei
mgjatku i ustalenie réznic- Wilaseiwy do 15.01,2021 r,
_pozostale srodki trwale

7. Inwentaryzacia w drodze Wlaseisn né dzien Pracownik ksiggowosci
uzgodnienia sald = 30.11.2020 1.

8. Inwemarvzagia w drogdze Pracownik ksiggowosci
porownania  z dokumentacig Wlasciwy ~ na dzjen z pracewiikiem komorki
ksiggowy 31122020 merytoryeznej

9. Sprawozdanie opisowe z Wiasciwy do31.12.2020 Zespoly Spisowe
przebiegu spisu 2 natury

10. Zesrawianie roznic Czynnosci - Pracownik ksiggowosci

inweéntaryzacyvjnyeh rozliczeéniowe do 31.01.2021 r

11. Protokdl koneowy Czynnosci Przewodniczacy Komisji

7 przebiegu inwentaryzacji rozliczeniowe de 31.01.2027 r. lowenlaryzacyine]

12. Ujgcie réZnic c . Pracownik ksiggowusci

inwentaryzacyjnych lz,y PNosE! do 3 1012001
{ ighspeplicardie ™ sioigch rozliczentowe do 31.01.2021 r.
rachumnkowych '
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Zalgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia nr 10072020
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 22 listopada 2020 roku

Plan inwentaryzacji

Urze¢du Miasta i Gminy Bodzentyn na rok 2020

L.P Przedmiot Obiekt inwentaryzowania Spis z natury/ Terminy Technika
inwentaryzacji /pole spisowe/ Weryfikacja/ od - do sporzadzenia
Uzgodnienie inwentaryzacji
sald na dziei
o . . 31.12.2020- .
1 | Stan gotowki w kasie | Kasa UMIG 31.12.2020r, 31.12.2020 Spis z natury
Druki scistego Wedlug 0s0b materialnie 31.12.2020- .
2 zarachowania odpowiedzialnych 31.12.2020r. 31.12.2020 Spis z natury
Stan srodkow
pienigznych Stan wskazany Uzgodnienie
Wedlug potwierdzen nadestanych na 01.12.2020-
3 | zgromadzonych na ) . . salda
przez banki potwierdzeniu | 31.12.2020
rachunkach rzez bank
bankowych P
4 | Naleznosci od Na podstawic wyslanych 30110020, | 01:12:2020- Ea?dg;’d“‘e“'e
kontrahentow kontrahentom potwierdzen sald o T 131.12.2020 '
Pordéwnanie
Grunty oraz srodki stanow
. ewidencyjnych
trwate do ktorych o
. . wynikajacych z
dostep jest znacznie Kei
utrudniony, praw doncii ksi . . 31.122020- | S
5 zakwalifikowanych Wedlug ewidencji ksiggowej 31.12.2020r. 31122000 | rachunkowych z
. . odpowiednimi
do nieruchomosci, d .
. . okumentami
srodkow trwalych w .. .
. zrodtowymi
budowie .
w komarkach
merytorvcznych
Wartosei _ 31.12.2020- .
6 | niematerialne i Wediug ewidencji ksiegowej 31.12.2020r. Weryfikacja
31.12.2020
prawne
Naleznosci sporne
1 watpliwe,
naleznosci
i zobowiazania . G . .
7 | wobec Wedhig ewidencji ksiggowej 31.12.2020r. 31.12.2020- | Weryfikacja
e 31.12.2020
pracownikow,
naleznosei

i zobowigzania

7 tytutéw




publicznoprawnyveh,
udzialy w obcych
padmiotach,
fundusze,
zobowigzania.
rezerwy, przychody
przysziych okresdw.
‘aktywa i
PASY Wi
ewldencjonowane na
kontach
pozabilansowych

Elemenry
WYposazZenia
plagow, kidre nie sg
objete
‘monitoringiem

Plate zabaw: Bodzentyn,
Dagbrowa Gérna, Psary Stara
Wies, Psary Katy, Siekierno,
Sieradowice. Wzdal Rzadowy

31,12.2020r.

31 10,2020-
31.12.2020

Spis z natury

Stany magazynowe.
opal

- ul. Wolnodei 6
- Swietlica Wigjska w Wilkowie
- Swietlica Wiejska w Wigece

31.12.2020r.

31.10.2020-
31 12.2020

P |

Spis z natury
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