Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 103/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 listopada 2019 .

Zakladowy Plan Kont

Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Bodzentyn i Urzgdu Miasta 1 Gminy
Bodzentyn jako jednostki budzetowej zawierajacy wykaz kont ksiggi glownej,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiggi glownej.

Zakladowy Plan Kont dla budzetu Miasta i Gminy Bodzentyn

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Konto 133

Konto 133/C
Konto 133/U
Konto 133/VAT

Konto 134
Konto 135
Konto 140
Konto 222
Konto 223
Konto 224
Konto 225
Konto 240
Konto 250
Konto 260
Konto 271
Konto 272
Konto 290
Konto 901
Konto 902
Konto 903
Konto 904
Konto 909
Konto 960
Konto 961
Konto 962

Rachunek budzetu

Rachunek centralnego rozliczenia podatku VAT
Rachunek budzetu wyodrebnionych srodkow
Rachunek VAT w mechanizmie podziclonej platnosci
Kredyty bankowe

Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Srodki pieniezne w drodze

Rozliczenie dochoddw budzetowych

Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Pozostate rozrachunki

Naleznosci finansowe

Zobowigzania finansowe”

Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytutu podatku VAT
Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT
Odpisy aktualizujace naleznosci

Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki

Niewygasajace wydatki

Rozliczenia miedzyokresowe

Skumulowane wyniki budzetu

Wynik wykonania budzetu

Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

Konto 991
Konto 992
Konto 993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu
Rozliczenia z innymi budzetami
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Zasady funkcjonowania kont
Konta bilansowe

Konto 133 - ,Rachunck budzetu”
1. Konto 133 ,,Rachunek budzetu” shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na

bankowych rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dokumentow
bankowych i musi zachodzié¢ pelna zgodno$é zapiséw pomigdzy jednostkg a bankiem.
W przypadku stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym, sumy ksigguje si¢ zgodnic
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajacg z bledu ujmuje si¢ na konto 240, jako ,,sumy do
wyjaénienia”, ktore wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

2. Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu,

w tym takze splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,
3. Na stroniec Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym takze wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (sald kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencj
z kontem 134.
4. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkdéw rachunku budzetu.
Na koncie 133 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— dochody wlasne realizowane przez podlegte jednostki samorzadu terytorialnego,
— dochody realizowane na rzecz budzetu gminy przez Urz¢dy Skarbowe,
~ dochody otrzymane z innych budzetow,
— wplywy z budzetu pafstwa- subwencje, dotacje celowe na zadania zlecone, wilasne
i realizowane na podstawie umdw, porozumiefi, z innych jednostek samorzadu
terytorialnego- dotacje na realizacje zadan na podstawie uméw, porozumief,
—  wplywy z tytulu podatkow,
— dochody z tytutu spadkéw, darowizn, odsetek bankowych ( od $rodkéw na rachunkach
bakowych),
~  przelewy z tytutu dochodow realizowanych przez jednostki budzetowe,
— dochody ze zrédel pozabudzetowych, np. srodkéw specjalnych,
— dochody pochodzace z udziatéw w dochodach budzetu panstwa,
— przelewane $rodki pienigzne podlegtym jednostkom budzetowym na realizacj¢ wydatkow,
— zaciggni¢te 1 splacane kredyty bankowe,

— zaciagnigte i splacone pozyczki, a takze pozyczki udzielone.
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej:

1. Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest prowadzona wedlug rachunku podstawowego
budzetu.

2. Do konta 133 ,, rachunek budzetu” nie prowadzi si¢ ewidencji szczegOtowej wedtug klasyfikacji
budzetowej, poniewaz ewidencja taka prowadzona jest do konta 901 ., Dochody budzetu” i konta
902 ,, Wydatki budzetu”.

3, W ciggu roku konto 133 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajgce stan Srodkow
pienieznych na rachunku bankowym budzetu, saldo Ma oznacza kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udziclonego przez bank na rachunku budzetu.

4. Na koniec roku konto 133 moze wykazywaé tylko saldo Wn ( kredyt na rachunku biezacym
musi byé splacony).Konto 133 jest kontem bilansowym, kidre wykazuje si¢ w bilansie
7 wykonania budzetu w aktywach jako $rodki pieni¢zne budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 - ,Rachunek budzetu”

Konto
przeciwstawne
1. Wptaty dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki 222
budzetowe.

2.Wplaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezacego na 909
nastepny rok.

3.Wplaty udziatéw w podatkach dochodowych naliczonych na 224
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

4,Wplaty podatkéw i innych dochodow pobieranych przez urzgdy 224
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego.

5.Zwrot z jednostki budzetowej i urzedu jst niewykorzystanych 223
érodkéw , ktore przeznaczone byly na pokrycie wydatkow.

6.Zwrot z wydzielonego rachunku wydatkéw niewygasajacych 135
niewykorzystanych w roku nastgpnym srodkow, ktore sg zaliczane

do dochoddéw.

7.Wplyw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzad jst 901
i budzet (wspdlny rachunek urzedu i organu)

8. Wplaty $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu z tytutu 134
kredytu zaciggnietego przez  jednostke samorzadu
terytorialnego(zadtuzenie i splaty kredytu ewidencjonowane przez

bank na odrgbnym rachunku kredytowym).

9. Wplyw érodkow z tytulu zaciagnigtej przez jednostke samorzadu 260
terytorialnego pozyczki.

10.Wplyw z tytutu splaty pozyczki udzielonej przez jednostke 250
samorzadu terytorialnego.

11.Wplyw z tytulu oprocentowania pozyczki udzielonej przez 240
jednostke samorzadu terytorialnego.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

12. Lokata érodkow na rachunku budzetu- zakoficzenie lokaty na 133
rachunku lokat.
13. Wplyw $rodkéw z tytutu oprocentowania lokaty bankowej. 240

14.Zaksiegowanie wyciggu bankowego zawierajacego blad wplaty 240
lub wyksiggowanie wyciggu bankowego zawierajgcego blad
wyplaty (zaewidencjonowanego na koncie 240 do czasu
wyjasnienia)
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15.Wycigg bankowy potwierdzajacy wplyw srodkow na rachunek 140
budzetu, ktére wezesnicj uznane zostaly za srodki pienigzne w

drodze.

16. Wplata przez jednostki budzetowe Srodkéw stanowigcych 224
dochody budzetu panstwa, ktore pobraty jednostki budzetowe
(fundusz alimentacyjny, zaliczka alimentacyjna, specjalistyczne

ustugi opiekuncze, inne)

17.Wplaty na rachunek budzetu z tytulu emisji obligacji jednostki 260
samorzadu terytorialnego- kwota faktycznego wplywu z tytutu

obligacji)
Typowe zapisy strony Ma konta 133 - ,,Rachunek budzetu”

. o . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Brzeciwstawhe
| Przekazanie s$rodkéw na rachunek biezacy jednostek 223

budzetowych i urzedu jst (dysponujgcego odrgbnym rachunkiem
biezacym) na realizacjg wydatkow.

2. Przekazanie srodkéw na wydzielone rachunki jednostek 223
budzetowych i urzedu jst na realizacj¢ zadaf finansowanych z

budzetu Unii Europejskiej lub ze $rodkéw pomocy zagranicznej
niepodlegajacych zwrotowi.

3 Przelew srodkow na rachunek wydatkow niewygasajacych 135
4.Przekazanie naleznych dochodéw budzetowi panstwa, ktore 224
wezedniej pobraty samorzadowe jednostki budzetowe i urzedy jst.

5.Lokata srodkéw na rachunku budzetu- przekazanie $rodkow lokat. 133
6.Splata raty kredytu bankowego ( zadluzenia bez odsetek) 134
7.Splata pozyczki zaciagnietej przez jednostke samorzgdu 260
terytorialnego (zadtuzenia bez odsetek)

8.Wyptata srodkéw z tytulu udzielonej pozyczki ze Srodkow 250
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

9. Wyplata z tytulu wykupienia obligacji wyemitowanych przez 260
jednostke samorzadu terytorialnego(bez oprocentowania)

10 Zakup obligacji obcych przez jednostke samorzadu 250
terytorialnego.

11.Zaksiggowanie wyciggu bankowego zawierajacego blad 240
wyplaty lub wyksiegowanie wyciagu bankowego zawierajacego

blad wplaty (zaewidencjonowanego na koncie 240 do czasu
wyjasnienia) -

12. Przekazaniec na rachunck VAT naleznego od fakiur 133/VAT
sprzedazowych zaptaconych w mechanizmie podziclone; platnosci

13. Przekazanie czeéei podatku VAT naleznego z rachunku budzetu 140
na rachunek centralnego rozliczenia podatku VAT w korespondencji

z kontem 140,
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Konto 133/C — ,,Rachunek centralnego rozliczenia podatku VAT ”

1. Konto 133/C stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych z tytutu centralizacji podatku VAT,
2. Operacje ksiggowane sa na podstawie wyciagu bankowego i musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow
z zapisami bankowymi.
Na stronie Wn konta 133/C ujmuje :
— wplyw od jednostek podlegtych srodkow tytulem zaptaty podatku VAT w korespondencji
z kontem 271
- zwrot podatku VAT z Urzgdu Skarbowego w korespondencji z kontem 272
—  wplyw czgéci podatku VAT, z rachunku podzielonej platnosei z ktorej dokona sie zaplaty
podatku VAT naleznego do US w korespondencji z kontem 133/VAT
— wplyw czeéci podatku VAT naleznego z rachunku budzetu w korespondencji
z kontem 140,
Na stronie Ma konta 133/C ujmuje sig:
—  przekazanie zwrotu podatku VAT do jednostek w korespondencji z kontem 271
—  kwoty podatku VAT przekazanego na rachunek Urzedu Skarbowego w korespondencji
z kontem 272,
3 Saldo Wn konta 133/C oznacza stan $rodkéw pienigznych znajduj gcych sie na rachunku
bankowym.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
1. Ewidencja szczegolowa do konta 133/C prowadzona jest wedhig poszezegdlnych jednostek
z ktorymi te $rodki sa rozliczane.

Konto 133/U - ,,Rachunek budzetu wyodr¢bnionych srodkow”

Na stronie Wn konta 133/U ksigguje si¢ Na stronie Ma konta 133/U ksigguje si¢

- wplywy dotacji na rachunek budzetu na - Zasilenie z rachunku budzetu, na realizacjg
realizacje zadan wspotinansowanych ze  zadan wspotfinansowanych ze srodkow UE w
$rodkow UE, w korespondencji z kontem korespondencji z kontem 223.

901.

1. Konto 133/U ,Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z realizacj¢ zadan
wspotfinansowanych ze srodkéw UE.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
1. Ewidencja na koncie 133/U prowadzona jest wedlug zadan oznaczonych odpowiednim kodem

ksiggowym.

2. W trakcie roku zapisy na koncie 133/U dokonywane sg na podstawie Polecenia Ksiggowania
sporzadzonego do dokumentu zrodlowego ( wyciggu bankowego). W razie stwierdzenia bledu
w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca
z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznicg tg wyksiegowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

3. Konto 133/U moze posluzyé do ewidencji operacji innych niz zadan wspolinansowanych ze
érodkéw UE, w szezegolnosei operacji dokonywanych na rachunkach pomocniczych do rachunku
budzetu. Ewidencja szczegélowa do takich operacji prowadzona jest wedlug numeru rachunku
bankowego ,a zapisy dokonywane s3 na podstawie wyciggu bankowego, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisow migdzy jednostka a bankiem.

4. Na koniec roku saldo konta wykazuje si¢ w ksiggach Organu.

5



Zalacznik Nr 2

do Zarzagdzenia Nr 103/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 listopada 2019 1,

Konto— 133/VAT ,Rachunek VAT w mechanizmie podzielonej platnosci

Na stronie Wn konta 133/VAT ksi¢guje  Na stronie Ma konta 133/VAT ksigguje sig
si¢

- wplyw naleznego VAT od faktur  — (zaplata zobowigzania) przekazanie
sprzedazowych  zaptaconych w érodkéw  na  rachunek  urzedu
mechanizmie podzielonej platnosci skarbowego 7z tytulu VAT naleznego w
w korespondencji z kontem 133. korespondencji z kontem 133/C;

— Zwrot  wydatkébw w  czesci - przekazanie'_ kwoty VAT na inny
odpowiadajacej podatkowi VAT - rachunek celem dokonania wydatku
przy zastosowaniu mechanizmu W mechanizmie - podzielone;j
podzielonej platnosci(zwrot ptatnosci(zasilenie) w korespondencji z
zasilenia) w  korespondencji kontem 223; i
z kontem 223 — przekazanie na rachunek budzetu

$rodkéw na podstawie postanowicnia
naczelnika = urzedu skarbowego w
informacji , o ktérej mowa w art. 108b
ustawy o podatku od towaroéw 1 ustug w
korespondencji z kontem 133.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
1. Wplyw $rodkéw z rachunkéw biezgeych jednostki jako Urzedu z tytulu zwrotu wydatkow

w czesei odpowiadajacej podatkowi VAT przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej platnosci
traktowane jest jako zwrot zasilenia z tych rachunkow.

Konto 134 - ,Kredyty bankowe”
1. Konto 134 ,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych

na finansowanie budzetu,
2. Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sptate lub umorzenie kredytu.

3. Na stroniec Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej:
1. Do konta 134 prowadzona jest ewidencja szczegélowa wedlug poszczegdlnych umow

kredytowych.
2. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu kredytow zaciggnigtych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Typowe zapisy strony Wn konta 134 - ,Kredyty bankowe”

; 5 , Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Sptata raty kredytu (zadluzenia podstawowego) z rachunku 133
budzetu
2.Umorzenie kredytu(zadtuzenia podstawowego) 962
3.Umorzenia naliczonych, ale niezaptaconych odsetek od kredytu 909
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Typowe zapisy strony Ma konta 134 - ,Kredyty bankowe”

: . 5 Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen proechstawne
1.Przekazanie $rodkow z przyznanego kredytu na rachunek 133
budzetu. : - '

2 Naliczenie(przypis) odsetek od kredytu 909

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”
1. Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkow

na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych i musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisoéw migdzy jednostkq a bankiem.

2. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie w szczegolnosci wptywy $rodkoéw pienigznych
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

3. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku §rodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
1. Ewidencja do konta 135 umozliwia okreslenie poziomu realizacji wydatkow niewygasajacych.
2. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku

érodkdw na niewygasajgce wydatki.
3. Aby $rodki finansowe mogly byé uznane za wydatki niewygasajgce , spelnione muszq by¢ dwa
warunki:
— stosowna uchwala organu stanowigcego jst z wykazem wydatkow oraz kwotami
i terminami ich realizacji. Ostateczny termin wydatkowania wydatkéw niewygasajacych
uplywa 30 czerwca roku nastgpnego:;
—  4rodki finansowe odpowiadajgce ogolnej kwocie wydatkéw niewygasajacych powinny by¢
do kofica roku przekazane na rachunek bankowy wydatkéw niewygasajgcych.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 - ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki”

, » - Konto
Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen przeciwstawne
|.Wplyw §rodkéw przekazanych na finansowanie wydatkow 153

niewygasajgcych.

2 Nieuzasadniony wplyw srodkéw w wyniku bledu lub blednego 240
wyciagu bankowego zawyzajacy faktyczng warto$¢ na wydatki
niewygasajgce.

3.Zwroty przekazanych jednostkom budzetowym s$rodk6w na 225
wydatki niewygasajace, ktore nie zostaly wykorzystane.

Typowe zapisy strony Ma konta 135 - ,Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki”
Konto
przeciwstawne
1.Wyplaty §rodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajacych 225

realizowanych przez jednostki budzetowe.

2.Bezposrednie optacanie wydatkow niewygastych 225
zrealizowanych przez urzad jst.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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3.Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych $rodkow 133
przeznaczonych na wydatki niewygasle, po uplywie terminu
realizacji danej grupy wydatkow. :

Konto 140 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
1. Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych w drodze w tym:
—  $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,
—  kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
7z tytulu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,
~ przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.
2 Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze .

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej:
1. Ewidencja szczegélowa do konta 140 prowadzona jest wedhug sum pienigznych w drodze.

2. Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg na przetomie okreséw sprawozdawczych.
3. Saldo Wn konta 140 oznaczajace stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 - ,SrodKi pieni¢zne w drodze”

Konto
przeciwstawne
1. Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy zostaty 224
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete

wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

2. Wplaty inkasentéw dochodéw budzetowych za posrednictwem 901
poczty lub bezposrednio do banku, w wypadku potwierdzenia wplaty
przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawezym(gdy budzet i urzad
maja wspblny rachunek bankowy).

3. Przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank 901
platnika w okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami
bankowymi z rachunku budzetu w nastgpnym okresic
sprawozdawczym(gdy budzet i urzad majg wspolny rachunek
bankowy).
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Typowe zapisy strony Ma konta 140 - , Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto
przeciwstawne
1.Wplyw na rachunck budzetu srodkéw z innych rachunkow 133
budzetowych, wezesniej zaewidencjonowanych na koncie 140 '

2.Wplyw na rachunck budzetu wplat inkasentow, zaksiggowanych 133

na koncie 140

3. Wplyw na rachunek budzetu dochodéw budzetowych, 133
zaksiggowanych na koncie 140

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
1. Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢:
— dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig :
—  przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 133.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glowncj:
1. Ewidencja szczegolowa do konta 222 prowadzona jest wedlug poszczegolnych jednostek

budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

2. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda,

3. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objgtych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

4. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto
przeciwstawne
1.Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki budzetowej o 901
zrealizowanych dochodach budzetowych.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Typowe zapisy strony Ma konta 222 - ,,Rozliczenie dochoddw budzetowych”

: e ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przekazanie przez jednostke budzetowsg zrealizowanych 133

dochodéw bankowych ze swojego rachunku biezgcego.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
1. Konto 223 ..Rozliczenie wydatkéw budzetowych™ stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami

budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na koncie Wn konta 223 ujmuje sig :
— $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych,
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w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:
— wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek zgodnie z ich planami finansowymi, w korespondencji z kontem
902.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
1. Ewidencja szczegdtowa do konta 223 prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych, ktorym

przekazane zostaty $rodki na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
2. Konto 223 moze wykazywaé tylko saldo Wn ktére oznacza stan przekazanych srodkow na
rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow

budzetowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

. i - Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

1.Przelew $rodkéw na rachunek biezacy jednostki budzetowej na 133, 133/U
pokrycie jej wydatkéw budzetowych(dotyczy takze zadat

finansowanych z budzetu Unii Europejskiej i bezzwrotnej pomocy

zagranicznej, gdy jednostka budzetowa wykonujaea zadanie ma

odrebny rachunck dla wydatkéw tego zadania lub moze ponosi¢

wydatki z rachunku biezacego)

Typowe zapisy strony Ma konta 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto

! przeciwstawne
1.Wykonane wydatki wynikajgce ze sprawozdania jednostkowego 902
Rb-28S jednostek budzetowych o zrealizowanych wydatkach. :
2.Zwrot przez jednostke budzetowa na rachunek budzetu 133, 133/U
niewykorzystanych $rodkéw na wydatki budzetowe ( dotyczy

takze zadan finansowanych z budzetu Unii Europejskiej i

bezzwrotnej pomocy zagranicznej, gdy jednostka budzetowa

wykonujaca zadanie ma odrgbny rachunek dla wydatkow tego

zadania lub moze ponosi¢ wydatki z rachunku biezgcego)

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”
1. Konto 224 ,Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami,

a w szczegdlnoscei:

—  rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
— rozrachunkéw z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow,

—  rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji.
—  rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiagzania z kontami ksiggi glownej:
1. Ewidencja szezegolowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenic stanu naleznosci

i zobowiazan wedlug poszezegdlnych tytulow oraz wedhug poszezegolnych budzetow.
2. Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
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3. Saldo Wn oznacza stan naleznosci budzetu i saldo Ma konta 224 oznaczajace stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

: it : Konto
Przyje¢te zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27 901

urzedéw skarbowych o zrealizowanych dochodach budzetowych

na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

2.Zwrot niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z 133
przeznaczeniem dotacji z budzetu panstwa.

3.Przekazanie do budzetu panstwa dochoddéw budzetu panstwa 133
zrealizowanych przez jednostki budzetowe i urzad jst (po
potraceniu cz¢sei naleznej jednostce samorzgdu terytorialnego)

Typowe zapisy strony Ma konta 224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto
przeciwstawne
1.Wplyw na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych przez 133

urzedy skarbowe na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

2.Wplyw na rachunek budzetu jst dochodéw budzetu pafistwa 133
zrealizowanych przez jednostki budzetowe lub urzad jst na swoj

rachunek biezacy.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajgeych wydatkow”
1. Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig:
— érodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych wydatkow jednostek
budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig:
— wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz
przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
1. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 prowadzona jest wedlug poszezegélnych

jednostek budzetowych z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

2. Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
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Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”
Konto
przeciwstawne
1.Wyplaty srodkow na realizacje¢ wydatkow mewygasa] jacych 135

przez jednostki :

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

: i, ; Konto
Przyje¢te zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Zwroty pobranych przez jednostki budzetowe srodkéw na 135

wydatki niewygasajace, kore nie zostaty wykorzystane.
2.Sprawozdanie Rb-28NWS urzedu jst lub jednostki budzetowej o 904
zrealizowanych wydatkach niewygasajgcych. :

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
1. Konto 240 .Pozostale rozrachunki” shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych

z realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223
224,225,250,260.

2. Szczegblng funkcjg konta 240 jest ewidencja wyciggdéw bankowych zawierajgcych bledy
do czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujace biedy.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej:
1. Ewidencje szczegétowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug poszezegélnych tytutow oraz

poszczegblnych kontrahentow.
2. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto
przeciwstawne
1.Zaksiegowanie wyciggu bankowego z biedem- nicprawidiowa 133

kwota wyplat z rachunku budzetu. -
2.Wyksiegowanie blgdnego wyciagu bankowego z nieprawidlowg 133

kwota wplaty, wczesniej zaewidencjonowanego do czasu

wyjasnienia na koncie 240.

Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen

Typowe zapisy strony Ma konta 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto
przeciwstawne
I.Wplyw na rachunek budzetu dochodéw rozliczanych za 133
posrednictwem konta 240.

2. Wyksiggowanie blednego wyciggu bankowego z nieprawidtowa 133

kwotg  wyplaty z  rachunku  budzetu, wezesniej
zaewidencjonowanego do czasu wyjasnienia na koncie 240.

3.Zaksiegowanie blednego wyciggu bankowego z nieprawidlowg 133

kwota wplaty na rachunek budzetu.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 250 — ,,Nalezno$ci finansowe”

. Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosei zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szezegdlnodei z tytutu udzielonych pozyczek.

2. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma ich zmniejszenie.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
1. Ewidencje szczegolowa do konta 250 prowadzi sig wedlug poszezegolnych tytutow naleznosci

finansowych oraz wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
2. Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,

a saldo Ma — stan nadplat z tytulu naleznoéci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 — ,,NaleznoSci finansowe”

: s . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Udzielenie pozyczki z rachunku budzetu- wyplata srodkow. 133
2.Naliczenie naleznosci z tytutu odsetek od pozyczki. 909
3.Zakup obligacji obcych. ' 133
4 Naliczone oprocentowanie od zakupionych obligacji obcych lub 909
dyskonto od tych obligacji.

Typowe zapisy strony Ma konta 250 — ,,NaleznoSci finansowe”

5 ik £ Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Splata raty pozyczki(naleznosci podstawowej)udziclonej przez 133

jednostke samorzadu terytorialnego.

2.Wykup obligacji obcych przez emitenta. Wplyw na rachunek 133
bankowy kwoty bez oprocentowania lub dyskonta.

3.Umorzenie lub odpisanie umorzonej pozyezki(zadtuzenie

podstawowe):

- nieobjetej wezesniejszym odpisem aktualizujgeym naleznosei, 962
- objetej wezesniejszym odpisem aktualizujgcym. 290
4.Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki:

- nieobjetej wezesniejszym odpisem aktualizujgcym naleznosci, 909
- objetej wezesniejszym odpisem aktualizujgeym. 290

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”
1. Konto 260 ,Zobowigzania finansowe” stuzy do ewidencji zobowigzaf zaliczanych

do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szezegdlnosel z tytulu
zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych(np. obligacji).

2. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzai finansowych umorzenie
zaciagnictych pozyczek zaplata lub umorzenie odsetek, a na stronie Ma wartosc zaciggnietych

zobowiazan finansowych, zarachowane odsetki od zaciggnigtych pozyczek.
3. Ewidencja na koncie 260 obejmuje takze naliczone odsetki od zaciggnietych pozyczek

i wyemitowanych i wyemitowanych obligacji wlasnych.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:

1. Ewidencje szczegélowa do konta 260 prowadzi wedlug poszczegolnych tytuléw zobowigzan
finansowych oraz wedtug poszczeg6lnych kontrahentdw.

2. Konto 260 moze wykazywac dwa salda:

— saldo Wn - oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
— saldo Ma - oznacza stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen I::::?i’ws T
1.Sptata zaciggnictej pozyczki(zadtuzenie podstawowe) 133

2.Wykup wyemitowanych obligacji (zadtuzenie podstawowe) 1:33
3.Umorzenie zaciggnictej pozyczki: i

- zadhuzenia podstawowego, 962

- naliczonych, ale niezaplaconych odsetek ' 909

Typowe zapisy strony Ma konta 260 - ,,Zobowigzania finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen [I){;:(l:tc?ws e
|.Zaciagniecie pozyczki- wplyw $rodkéw na rachunek budzetu ]33 '

2 Naliczenie zadluzenia z tytutu odsetek na koniec roku 909

3.Emisja obligacji wlasnych- zadluzenie w  wysokosci 133
otrzymanych s$rodkéw z emisji, ktore wplynely na rachunek

bankowy. :

Konto 271 — ,Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu podatku VAT”
1. Konto sluzy do ewidencji rozliczen z tytutu podatku VAT z jednostkami budzetowymi
w zakresie podatku od towaréw i ustug dotyczacego dzialalnosci poszezegdlnych jednostek.
Na stronie Wn konta 271 ujmuje sig:
— przypis kwot podatku VAT wynikajgcych z miesigeznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych podlegajacych odprowadzeniu do Urzgdu Skarbowego w korespondencji
z kontem 272,
— przelewy zwroconego przez Urzad Skarbowy VAT na rachunki biezgce jednostek
organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133/C.
Na stronie Ma konta 271 ujmuje sig:
— przelewy VAT podlegajace wplacie na rachunek Urzedu Skarbowego dokonane przez
jednostki organizacyjne rozliczajgce VAT wspolnie z jednostka samorzadu terytorialnego
w wysokosci wynikajgeej z miesigeznych deklaracji  VAT-7 tych jednostek,
w korespondencji z kontem 133/C
—  zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajgcej z miesigeznych deklaracji
VAT-7 w korespondencji z kontem 272.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomoeniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:

1. Ewidencje szczegotowa do konta 271 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy okreslenie
naleznosci badZ zobowigzan z tytutu podatku VAT z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi.
2. Konto moze wykazywac¢ dwa salda , saldo Wn i saldo Ma.

3. Saldo Wn oznacza stan naleznodci Gminy od jednostek organizacyjnych z tytutu podatku VAT.
4. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan Gminy wobec jednostek organizacyjnych z tytutu
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rozliczenia podatku VAT, ktore podlegaja wytgczeniu w ramach bilansu skonsolidowanego.

Konto 272 — ,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu podatku VAT

1. Konto stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z Urzgdem Skarbowym
z tytulu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 272 ujmuje sig:

—  przelewy podatku VAT na rachunck Urzedu Skarbowego w kwocie wynikajgcej
z miesigeznej deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez jednostke samorzgdu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 133/C,

—  zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajacej z miesigeznych deklaracji
VAT-7, w korespondencji z kontem 271.

— réznice dotyczace zaokragleti w korespondencji z kontem 962

Na stronie Ma konta 272 ujmuje sig:

— przypis podatku VAT podlegajacego odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego w kwocie
wynikajgcej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez jednostki
organizacyjne, w korespondencji z kontem 271,

— rozliczenie VAT naleznego w zakresie wplywow ze sprzedazy opodatkowanej Urzgdu
zrealizowanej w formie bezposrednich wplat na rachunek budzetu z czgsei podlegajacej
wplacie do Urzedu Skarbowego w korespondencji z kontem Wn 901

—  zwrot podatku naliczonego VAT z Urzgdu Skarbowego w korespondencji z kontem 133/C,

— réznice dotyczace zaokragled w korespondencji z kontem 962.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi gléwnej:

1. Ewidencja szczegdtowa do konta 272 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan z tytulu podatku VAT.

2. Konto 272 moze wykazywac¢ dwa salda.

3. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od Urzgdu Skarbowego z tytulu zwrotu podatku VAT,
a saldo Ma stan zobowiazan wobec Urz¢du Skarbowego z tytutu VAT.

Konto 290 - ,,0dpis aktualizujgcy naleznosci”
1. Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosei.

2. Odpiséw aktualizujacych dokonuje sig¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach
okreslonych w ar. 35b ustawy o rachunkowosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig:
—  zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgeych z powodu umorzenia, przedawnienia
naleznoéci, w korespondencji z kontami zespotu ,,2”,
—  zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych z powodu uregulowania naleznosci,
w korespondencji z kontem 962.
Na stronie Ma konta 290 ujmuje sig:
—  zwiekszenie wartosé odpiséw aktualizujgcych naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci
watpliwe, w korespondencji z kontem 962.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glowne;j:
1. Ewidencje szczegdtowa do konta290 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytutow odpiséw

aktualizujgcych.
2 Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
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Typowe zapisy strony Wn konta 290 - ,,Odpis aktualizujacy naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen :)(:zléi?wstawne
1.0dpisanie naleznosci objgtej odpisem aktualizujacym- nalezno$¢ 250
podstawowa : !

2.Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznos¢ podstawowa. 962

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,,Odpis aktualizujgcy naleznosci”

Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.O0dpis aktualizujacy naleznosci z tytutu udzielonej pozyczki- 962

nalezno$¢ podstawowa

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
1. Konto 901 ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji osiggnigtych dochodow budzetu gminy.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

na podstawie sprawozdan budzetowych(np. Rb-27S) jednostek  budzetowych
w korespondencji z kontem 222,

na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
7 kontem 224,

7 innych tytuléw , w szczegolnosei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
133/U

pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajgce zwrotowi w korespondencji z kontem
133, 133/U

pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 133, 133/U.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej:
1. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszezegblnych dochodow budzetu wg podzialek planu finansowego.

2. Saldo Ma konta 901 (przed przeksiggowaniem) oznacza sume dochoddéw gminy za dany rok.

3. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961

Typowe zapisy strony Wn konta 901 - ,Dochody budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto
przeciwstawne

1.Korekta sprawozdania Rb-27S  zmniejszajgca = dochody 222
budzetowe.

2.Przeksiegowanie dochodéw budzetowych w ramach zamknigcia 961
ksiegi rachunkowej.
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Typowe zapisy strony Ma konta 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednoqtkl budzetowej lub 222
urzedu jst o zrealizowanych dochodach |
2. Sprawozdanie jednostkowe Rb-27 urzedu skarbowego 0 224
zrealizowanych dochodach
3. Dochody z tytutu i subwencji otrzymane w grudniu roku 909
poprzedniego dotyczace roku sprawozdawczego

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
1. Konto 902 ,,Wydatki budzetu” stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

— jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223,
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej:
1. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszezegolnych wydatkdw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
2. Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniem) oznacza sumg wydatkéw budzetu gminy
za dany rok.

3. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto
przeciwstawne
1.Wydatki urzedu jst lub jednostki budzetowej na podstawie 223
sprawozdania jednostkowego Rb-28S ;

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Typowe zapisy strony Ma konta 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przeksicgowanie wydatkéw budzetowych na konto 961 w 961
ramach zamkniecia ksiegi rachunkowej. '

2.Korekta sprawozdania jednostkowego Rb-28S zmniejszajgca 223
wydatki budzetowe.

Konto 903 - ,Niewykonane wydatki”
1. Konto 903 ,Niewykonane wydatki” stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow

zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.
2. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
|. Ksiggowanie przeprowadza si¢ na podstawie wykazu wydatkéw niewygasajgcych z uplywem

roku, stanowigcym zatgcznik do uchwaly organu stanowigcego w sprawie wydatkow
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niewygasajgcych.
2. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen ;(r{:;t;ws v
1.Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku 904
nastepnym -
Typowe zapisy strony Ma konta 903 - ,Niewykonane wydatki”

Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przeksiggowanie salda konta 903 w ramach zamknigcia ksiggi 961

rachunkowe;j

Konto 904 - ,Niewygasajgce wydatki”
1. Konto 904 , Nicwygasajace wydatki” stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

— wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych Rb-28NWS  w korespondencji z kontem 225;
— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkow na dochody budzetowe

w korespondencji z kontem 901.
Na stronie M konta 904 ujmuje sig:

—  wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:

1. W zakresie niewygasajacych wydatkéw budzetu gminy , Rada Miejska ustala plan finansowy
tych wydatkéw w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji wydatkow,
z wyodrebnieniem wydatkow majgtkowych lacznie z wykazem wydatkow, ktore nie wygasajg
z uplywem roku budzetowego.

2. Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 - , Niewygasajgce wydatki”

Konto
przeciwstawne
1.Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu 225
niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan Rb-

28NWS _

2.Przeksiggowanie niewykorzystanych niewygasajacych 901

wydatkéw na dochody budzetowe roku sprawozdawczego

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Typowe zapisy strony Ma konta 904 - ,Niewygasajgce wydatki”

Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku 903

nastepnym.
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Konto 909 - ,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

1. Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

2. Na stronic Wn konta 909 ujmuje sie w szczegélnodei koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przyszlych okresow (np. odsetki od zaciagnigtych
kredytow i pozyczek w korespondencii z kontami 134 lub 260).

3. Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okreséw(np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi gléwnej:
1. Bwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen

migdzyokresowych wedtug ich tytulow.
2. Konto 909 moze wykazywa¢ jednoczesnie saldo Wn - wyrazajace koszty dotyczace przesziych
okreséw i saldo Ma - wyrazajace przychody, ktére stang si¢ przychodami przysztych okreséw

Typowe zapisy strony Wn konta 909 - ,Rozliczenia migdzyokresowe”

- ik - Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Naliczenie(przypis) odsetek od kredytu i pozyczek. 134,260
2.Przeksiegowanie subwencji i dotacji otrzymanych w grudmu 901
ubieglego roku, do rozliczenia jako dochody wykonane stycznia
roku sprawozdawczego.
3.Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki 250
nieobjetych wezesniej odpisem aktualizujacym.
4.Dyskonto lub naliczone odsetki(niezaptacone) od obligacji 260
wiasnych.

5.0dpis aktualizujacy naleznosci z tytulu odsetek od udzaelonych 290
pozyczek.

Typowe zapisy strony Ma konta 909 - ,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Umorzenie naliczonych, ale niezaplaconych odsetek od kredytu. 134
2.Wplaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezgcego na 133
nastgpny rok.
3.Naliczone naleznosci z tytutu odsetek od udzielonej pozyczki. 250
4,Umorzenie zaciggnietej pozyczki w zakresie naliczenia, ale 260
niezaplaconych odsetek(nieobjg¢tych odpisem aktualizujgeym) .
5.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznos¢ z tytutu odsetek. 290

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”
1. Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow

budzetu gminy.
2. W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu gminy
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3. W szczegdlnoécei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej:
1. Ewidencja szczegdlowa nie musi by¢ prowadzona.

2. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

. iy ; Konto
Przyj¢te zasady klasyfikacji zdarzen praeciwstawhie
1.Przeksiegowanie w roku nastepnym salda Wn Kkonta 961

961”Wynikwykonania budzetu”- niedobér budzetu
2.Przeksiegowanie w roku nastepnym salda Wn konta 962 ,, Wynik 962
na pozostalych operacjach niekasowych”

Typowe zapisy strony Ma konta 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Konto

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Ma konta 961” Wynik 961

wykonania budzetu”- nadwyzka budzetu. '

2.Przeksicgowanie w roku nastepnym salda Ma konta 962 ,, Wynik 962

na pozostalych operacjach”

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”
1. Konto 961 ,, Wynik wykonania budzetu” stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu gminy,

czyli deficytu lub nadwyzki.
2. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig:

—  przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem
902 oraz niewykonanych wydatkow w korespondencji z kontem 903
3. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie:

— przeniesienie zrealizowanych wciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji
z kontem 901
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glowne;:
1. Ewidencje szczegélowg do konta 961 prowadzi si¢ wedlug zrodla zwigkszen i rodzajow

zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

2. Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

3. Saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma oznacza stan nadwyzki budzetu.
4, W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowiacy, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960,

Typowe zapisy strony Wn konta 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

: s " Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przeksiegowania w ramach zamknigcia ksiggi rachunkowej z 902

konta 902 wykonanych wydatkéw budzetu
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2.Przeksiggowanie pod datg ostatniego dnia roku niewykonanych 903
wydatkow.

3.Przeksiegowanie w nastepnym roku salda Ma konta 960
961(nadwyzka budzetowa)

Typowe zapisy strony Ma konta 961 - ,, Wynik wykonania budzetu”

Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przeksiegowanie w ramach zamkniecia ksiegi rachunkowej 901
wykonanych dochodéw budzetowych z konta 901
2.Przeksiggowanie w nastgpnym roku salda Wn konta 960

961 (niedobor budzetu)

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”
1. Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajgcych na wynik

wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci;
— koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosei:
— przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej:

1. Ewidencja szczegotowa do konta 961 nie musi by¢ prowadzona , z tym, ze dla celow
analitycznych moze by¢ wskazane wyodrgbnienie okreslonych kosztow czy przychodow.

2. Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajgce nadwyzke kosztow nad

przychodami, lub saldo Ma, oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.
3. W nastepnym roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

; s { Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen nreRws e
1.Zaksiggowanic kosztow finansowych 2z tytulu udzielonej 250
pozyczki- naleznosé podstawowa ( np. umorzenie) :

2. Przeksiegowanie w nastgpnym roku 962
3. Roznice dotyczace zaokraglen VAT naleznego in plus 272
Typowe zapisy strony Ma konta 962 - ,,Wynik na pozoestalych operacjach”
Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

1.Zaksiggowanie przychodéw finansowych z tytulu umorzenia 134,260
otrzymanej pozyczki, kredytu- zobowigzanie podstawowe

2. Przeksiggowanie w nastgpnym roku 960

3. Roznice dotyczace zaokraglen VAT naleznego in minus 272
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Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe sq wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo i stuzg
do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na konta
pozabilansowych nie obowiazuje zasada podwojnego zapisu kazdej operacji na dwoch kontach
po przeciwnych stronach tych kont.

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”
I. Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

2. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.
3, Na stronie Ma ujmuje si¢ planowane dochody oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane
dochody.

4. Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochodow budzetu.

5. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”
1. Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

2. Na stronie Wn konta ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

3. Na stronie Ma konta ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu.

4. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokoé¢ planowanych wydatkow budzetu.

5. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumeg réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Pozabilansowa ewidencje planu dochodéw i wydatkow budzetu prowadzi si¢ wedlug podziatck
klasyfikacji budzetowej. Podstawg do ksiggowania na konta 991 i 992 sa uchwaty i zarzadzenia
organ6w stanowigcych i wykonawczych gminy w sprawie budzetu i jego zmian.

Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”
1. Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore

nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Konto stuzy m.in. do ewidencji porgezen
i gwarancji udzielanych z budzetu gminy.

2. Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci od innych budzetow, splatg zobowigzan wobec
innych budzetéw, zmiany zmniejszajace udzielone porgezenia i gwarancje oraz odpis po uplywie
zabezpieczenia.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ udzielone por¢czenia i gwarancje, zobowigzania wobec innych
budzetow oraz wplyw naleznosci od innych budzetow.

4. Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych budzetow i podmiotow,
ktérym organ wykonawczy gminy udzielil porgezen i gwarancji.

5. Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan oraz wysokos¢ udziclonych porgezen

i gwarancji.
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I1. Zakladowy plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn
Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespol 0- Aktywa trwale

011 Srodki trwate

013 Pozostale srodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartoéci niematerialne i prawne

030 Dhigoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoéei niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dtugotrwale aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1- Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130/1 Rachunek dochodéw jednostki

130/2 Rachunek wydatkow jednostki
130/3 Rachunek biezgcy inwestycyjny
130/4 Rachunek wyodrebnionych srodkéw

130/POKL  Rachunek biezacy wyodrebnionych srodkow KAPITAL LUDZKI
130/PROW Rachunek biezacy wyodrgbnionych $rodkéw PROW
130/RPO Rachunek biezacy wyodrebnionych $rodkéw RPO

130/s Rachunek pomocniczy dla wptywoéw z tytutu oplaty $mieciowej
135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

139/M Rachunek wyodrebnionych wpltywow

139/N Rachunek wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego
139/P Rachunek PFRON

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespo6l 2-Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznoéei z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

223/N Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatno$ei z budzetu $rodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

225/V Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzei

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki
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240/M Rozrachunki z tytutu ksztalcenia mlodocianych pracownikow
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespdl 3- Materialy i towary

310 Materialy

Zespol 4- Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
406 Pozostale obcigzenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

Zespél 7- Przychody , dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich —oraz srodki z
budzetuna  inwestycje

810/N Dotacje i §rodki z budzetu na inwestycje wydatkéw niewygasajacych

851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

I1. Konta pozabilansowe

090 Obce srodki trwale

091 Srodki trwate w likwidacji

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

900 Pozabilansowe konto techniczne

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
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Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespol 0 — ,Aktywa trwale”
1. Konta zespohu 0 ., Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:
~ rzeczowych aktywow trwalych
—  wartoéci niematerialnych i prawnych,
dtugoterminowych aktywéw finansowych
umorzenia skladnikéw aktywow trwatych,
2. Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] Srodkow

|

trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig Urzedu, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach
013, 014.
3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, ktore ujmuje si¢ na
koncie 071.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
Do konta 011 ..Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencjg szezegotows umozliwiajgca:
1.Ustalenie wartosci poczatkowej poszezeg6lnych obiektow srodkow trwalych i ewentualnego jej
zwigkszenia lub zmniejszenia,
7. Ustalenie wartodci poszezegolnych grup srodkéw trwalych okreslonych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych, w szczegdlnosci:

—  Gruntow (grupa 0),

— Budynko6w i lokali (grupal),

—  Obicktéw inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

—  Kottéw i maszyn energetycznych (grupa 3),

—  Maszyn, urzadzen i aparatéw ogolnego zastosowania (grupa 4)

—  Specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa 5),

- Urzqdzeﬁ technicznych (grupa 6),

—  Srodkéw transportu (grupa 7),

— Narzedzi, przyrzadow, ruchomodci i wyposazenia (grupa 8),
3 Ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate
4 Nalezyte obliczenie amortyzacji 1 umorzenia poszezegdlnych srodkow trwalych.
5 Ustalenie wartodci gruntow stanowigcych whasnosé Gminy, przekazanych w wieczyste
uzytkowanie innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn. ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub nakladow
na ulepszenie.
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Typowe zapisy strony Wn konta 011 — »Srodki trwale”

: o ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przyjecie do cksploatacji $rodkéw trwalych uzyskanych w
wyniku: ; '

- zakupu gotowych §rodkow trwalych niewymagajacych 080,240
montazu(w cenie nabycia)

- nabycia gruntu ( np. na raty) i 240
- zakonczonej inwestycji rozliczonej we wlasnym zakresie 080
- zakoficzonej inwestycji wspolnej realizowanej przez innego 240

inwestora ( w czesci sfinansowanej ze srodkéw jednostki)
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego
organu ( w dotychczasowej wartosci poczqtkowej)

a) wartosc dotychczasowego umorzenia z tytu%u amortyzacji 071
planowanej i odpiséw aktualizujacych,

a) wartos¢ nieumorzona 800

- nieodplatnego otrzymania z tytutu darowizny lub spadku 800

- ujawnienie nadwyzek ( w wartosci godziwej) 240

- ofrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji Srodka 240
niesprawnego na $rodek sprawny. -

2. Wartoéé  ulepszenia w  obcych  srodkach  trwalych 080
( za posrednictwem konta 800)

3.Zwickszenie wartosci poczatkowej posiadanego $rodka trwatego 080

o koszty ulepszenia(za posrednictwem konta 800)

4 Pozyskanie $rodka trwalego na podstawie umowy leasingu 240
finansowego

5.Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku 800
urzedowej aktualizacji wyceny.

6.Nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntu. 240,130/3
7.Zamiana nieruchomosci gruntowych:

- Wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci oraz 011

wyksiggowanie nieruchomosci przekazywanej( do wysokosci
nizszej warto$ci nieruchomosei zamienianych),

- Nadwyzka wartosci nieruchomosci otrzymanej nad W'lrt()bCIE}
nieruchomogci oddanej:

a) bez przekazywania doplaty, 760
b) doplata z tytulu nadwyzki wartosci nieruchomosci 240,130/3
otrzymanej

8. Wygasniecie zobowigzania podatkowego poprzez przeniesienie 221
wlasnoéci rzeczy na organ podatkowy(art. 66 ustawy Ordynacja
podatkowa).
9.Przywrécenie do ewidencji gruntéw oddanych w wieczyste 800
uzytkowanie (wezesniej wycofanych z ewidencji)
10.Przekazanie gruntéw w wieczyste uzytkowanie(ksiggowanie w 011

ewidencji analitycznej do konta 011).
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Typowe zapisy strony Ma konta 011 — ,Srodki trwale”

: i : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Dibzeaiwstawne
1. Wycofanie srodkow trwalych z eksploatacji z tytutu:

- postawienia w stan likwidacji zbednych, zuzytych, zniszczonych
w wyniku zdarzenia losowego lub mczagospodarowanych
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia o 071
b) warto$¢ nieumorzona 800

- zwrotu dostawcy w okresie gwa1anc]1 na podstawie faktury 240
korygujacej ;
- sprzedazy(pod datg wydama kupujacemu)

b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

b) wartos$¢ nieumorzona 800
2. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacji(wartosc dotyczgca likwidowanej czesci):
- dotychczasowe umorzenie 071
- umorzenie z tytutu odpisu aktualizujgcego 071
3.Nieodplatne przekazanie srodkéw trwalych(na podstawie decyzji
wiasciwego organu i pokwitowania odbioru na podstawie PT):
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
4.0ddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaly
zarzad:
- umorzenie(dotyczy budynkéw i budowli) 071
Zamiana nieruchomosci gruntowych:
- warto$é nieumorzona z tytulu trwalej utraty wartosei i odpisow 800
aktualizujacych
5.Rozchod niedoborow:
- wartos¢ netto(nieumorzona) 240
- dotychczasowe umorzenie - 071
6.Rozchdd wartosci ulepszen w obcych srodkach trwatych, kiore
po wygasnigciu umowy sg zwracane:
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
7.Przekazanie $rodkow trwatych w formie aportu niepienig¢znego
do spotki:
- dotychczasowe umorzenie z tytulu amortyzacji planowanej 1 071
odpiséw aktualizujgcych
- warto$¢ nieumorzona 800
8.0ddanie nieruchomos$ci w wieczyste uzytkowanie podmiotowi 011
zewngtrznemu
9.Zamiana nieruchomosci gruntowych:
- wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci oraz 011

wyksiegowanie nieruchomosci przekazywanej( do wysokosci

nizszej wartosci nieruchomosci zamienianych),

- nadwyzka wartodci nieruchomoscei przekazanej nad wartoscia 800
nieruchomosci otrzymanej(doplate z tytulu nadwyzki wartosci
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nieruchomosci ksieguje si¢ na kontach 221(240) Wn- 760 Ma)
10.Przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania gruntéw 800
oddanych przez jst na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci-
wyksiegowanie gruntu z ewidencji jst.

Konto 013 — ,Pozostale $rodki trwale”
I. Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen wartodci poczatkowej

pozostatych $rodkéw trwalych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnodei jednostki, ktore

podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartoci w miesigcu wydania do uzywania.

2. Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostale $rodki trwale, ktore bez wzgledu na wartosc poczatkowa

stanowig:

- srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu stuzace do nauczania I wychowywania
w szkolach i placowkach oswiatowych,

- odziez i umundurowanie (o normalnym okresie uzywania dluzszym niz rok),

= meble i dywany,

- o wartosci poczgtkowej nie wyzszej od kwoty granicznej 3 500,00 zt dla tych $rodkéw
trwatych, od ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartoéci w momencie oddania ich do uzywania.
Przyjeto klasyfikacje rodzajows pozostatych $rodkow trwalych zaréwno dla ewidencji
ilogciowo- wartosciowej jak i ilodciowej wg nastgpujgcych grup:

1 - Szafy i regaly

2 —Krzesla, Fotele

3— Stoly, Lawy

4 — Biurka

5 — Maszyny do pisania

6 — Maszyny do liczenia

7 — Dywany , Wyktadziny

8 — Firany, Zaslony

9 — Sprzet RTV, Komputery

10 — Srodki lacznoscei

11 - Sprzet AGD

12 - Piece, Grzejniki

13 — Pozostaly sprzet

3. Numer grupy w przypadku ewidencji analitycznej prowadzonej ilosciowo-wartosciowo

poprzedzony jest liczbg ,,0” ( np. 001 ,002,003,004,005,006,007,008,009,010,011,012,013)

i nadany przy niej kolgjny numer inwentarzowy.

4. Numer grupy w przypadku ewidencji analityczne] prowadzonej ilosciowo poprzedzony jest

cyfrowg ,,9” ( np. 901,902,903,904,905,906,907,908,909,910,911,912,913) i nadany przy niej

kolejny numer inwentarzowy.

5. W ewidencji Urzedu ksieguje si¢ pozostale $rodki trwale zakupione przez gming dla jednostek

OSP wedlug grup:

1- Sprzet przeciwpozarowy

2- Umundurowanie

3- Srodki lacznosci
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4- Sprzet muzyczny
5- Sprzgt biurowy
6- Pozostaly sprzgt
6.Numer grupy w przypadku ewidencji analitycznej prowadzonej ilosciowo-wartosciowo
poprzedzony jest liczbg ,,1” ( np. 101,102,103,104,105,106) i nadany przy niej kolejny numer
inwentarzowy.
7 Numer grupy w przypadku ewidencji analitycznej prowadzonej ilosciowo poprzedzony jest
cyfrowa ,,8” (np. 801,802,803,804,805,806) i nadany przy niej kolejny numer inwentarzowy.
8. Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci tych sposrod
pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, jesli podlegaja ewidencji ilo§ciowo-wartosciowe;.
9. Na koncie 013 nie ujmuje si¢ wydanych do uzytkownika pozostatych srodkow trwalych, ktére
podlegajg wyltgcznie ewidencji ilosciowe;.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich p0w1qzan1a z kontami ksiegi gléwnej:
|. Ewidencja szczegblowa prowadzona konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowej i ilosci pozostalych srodkow trwatych oddanych do uzywania poszczegolnym
osobom i komérkom organizacyjnym , w ktérych §rodki trwate si¢ znajduja.

2. Pozostale $rodki trwate ujete w ewidencji ilodciowo-wartosciowej, znajdujgce si¢ na terenie
strzezonym- podlegajg inwentaryzacji nie rzadziej niz na 2 lata, natomiast bgdace poza terenem
strzezonym- corocznie w okresie podanym w art. 26 ust 3 pkt 1 uor.

3. Konto 013 moze wykazywaé saldo W, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa obj¢tych ewidencja
ksiggowg pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sig w uzywaniu,

4. Saldo tego konta nic wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzeniu bilansu, koryguje sig je
o warto§¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupg Srodkéw trwalych umarza sig
w 100% w chwili wydania do uzywania. Wobec tego saldo tych dwu kont wynosi zero.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,, Pozostale srodki trwale”

‘ . . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen pricchwstiwne
1.Przyjecie pozostatych §rodkow :

- bezposrednio z zakupu, 101,201
- 7 inwestycji(pierwsze wyposazenie obiektéw inwestycyjnych), - 080
2. Ujawnione nadwyzki 240

3. Otrzymanie nieodplatnie uzywanych srodkow:

- od jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych W 0?2
dotychczasowej wartosci ewidencyjnej

- darowizny od innych jednostek i 0s6b w cenie nie wyzszej od 760
okreslonej w umowie z darczynca

4 Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe pozostale 800
srodki trwale
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Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,, Pozostale Srodki trwale”
: il A Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1 .Rozchéd pozostatych srodkdw trwalych na skutek:
- zuzycia na podstawie protokotu likwidacji lub sprzedazy 072
- niedobordw i szkod z réwnoczesnym wyksiegowaniem umorzenia z - 240
konta 072 na Ma 240 '
2.Nicodplatne przekazanie srodkow uzywanych 072
3. Rozchod pozostalych érodkéw trwalych w zwiazku z wylaczeniem 072
ich z ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
1. Konto 015 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego

przez organ zalozycielski lub nadzorujgey po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej:

1. Ewidencj¢ szczeg6towa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami. Ewidencja szczegblowa moze zawierac
rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

2. Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn. ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsicbiorstwa lub innej jednostki bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego
lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom  organizacyjnym

lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny Sposob.

Typowe zapisy strony Wn konta 015 ,, Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto
przeciwstawne
1.Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanego 855
przedsiebiorstwa panstwowego lub komunalnego albo innej podleglej
jednostki wedtug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki _
2. Zwickszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa 855
przekazanego spotce do odplatnego korzystania o nadwyzke wartosci
wynikajacej z wyceny ponad wartos$¢ bilansows.
3. Przyjecie przez organ zalozycielski lub nadzorujacy mienia 855
zwréconego przez spotke Iub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktére zostaje przyjete na stan sktadnikow
majatkowych tego organu. -
Typowe zapisy strony Ma konta 015 ,, Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto
przeciwstawne
1.Rozchod mienia pozostajacego po zlikwidowanym 855
przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej z tytutu:
- przekazania spélce jako udziatu w wartosci wynikajgce] z umowy ze
spotka- réwnolegly zapis Wn 030 Ma 800

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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- sprzedazy(wyksiggowanie 2z ewidencji konta 015 w  cenie
ewidencyjnej)- faktura lub rachunek ksiggowany Wn 221 Ma 760

- przekazanego nieodplatne innym jednostkom na podstawie decyzji
wladciwego organu

- przyjetego na wlasne cele urzedu obstugujacego organ zatozycielski-
réwnolegly zapis Wn odpowiednie konta majgtkowe Ma 800

2. Zmnigjszenic warto$ci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa o 855
roznice mi¢dzy wyceng mienia przekazanego spélce a jego wartoscia
bilansowg.

3. Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski lub 855
nadzorujacy. Gt

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
1. Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych.

2. Na koncie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu Wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosei niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytulow 1 osob
odpowiedzialnych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
1. Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowg poszcezegolnych skiadnikéw wartosel

niematerialnych i1 prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbgdnych
do ustalenia umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych(na koncie 071) oraz umorzenia na
koncie 072, a takze umozliwiajgcych rozliczenie 0séb odpowiedzialnych za ich stan .

2. Wartoéei niematerialne i prawne o wartodei poczatkowej w dniu przyjecia od uzywania
nieprzekraczajgcej 3 500,00 zt oraz stanowigce pomoce dydaktyczne ( bez wzgledu na warto$c)
zwane pozostalymi warto$ciami niematerialnymi i prawnymi finansuje sig ze Srodkow na wydatki
biezgce 1 umarza sig¢ jednorazowo, w miesigcu przyj¢cia do uzywania.

3. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci przekraczajacej 3 500,00 z1 oraz zakupione dla
budowanego obiektu srodkow trwatych finansuje si¢ ze srodkdéw na wydatki inwestycyjne, gdy
ich zastosowanie mozliwe jest tylko po oddaniu budowanego obiektu do uzytku.

4. Okresla si¢ stawke amortyzacji dla wartoSci niematerialnych i prawnych 30%.

5. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

6. Wartosci niematerialne i prawne podlegajg inwentaryzacji drogg poréwnania danych z ksigg
rachunkowych z dokumentem Zrodlowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Yol = " Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen DFzeristanie
1.Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 201,240

2. Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne:
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- umarzane stopniowo:
a) od innych jednostek i zakladow budzetowych na podstawie
decyzji  administracyjnej(w  dotychczasowej wartosci

poczatkowej:

o warto$é dotychczasowego umotzenia z tytulu amortyzacji 071
planowane;j i odpisow aktualizujacych,

e warto$¢ nieumorzona 800

b) z tytutu darow(wediug wyceny wartoscl 800

rynkowej(godziwej) na dzien otrzymania),
— umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:

a) od innych jednostek i zakladow budzetowych (w
dotychczasowe]j wartosci):

e nowe ( nieumorzone) 760

e uZywane e 072

b) od innych jednostek i oséb prawnych(dary) w wartosci 760
rynkowej(godziwej) na dzien otrzymania.

3. Nowe pozostale wartosci niematerialne 1 prawne otrzymane w 800
ramach centralnego zaopatrzenia. i

4 Przyjecie wartoéci niematerialnych i prawnych w zwiazku z 080
zakonczeniem inwestycji

5.Przyjecie na stan ewidencyjny wartogci niematerialnych 1 760

prawnych, bedacych wynikiem zakonczonych prac rozwojowych
przeprowadzonych sitami wlasnymi

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

; by K Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Rozchod wartogei niematerialnych i prawnych gdy okreslone
prawa wygasly lub sa gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,
o wartoé¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu amortyzacji 071
planowanej i odpiséw aktualizujacych
s wartoé¢ nieumorzona 800
b) pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych 072
umorzonych w 100%
2. Nowe pozostale wartosci niematerialne i prawne przekazane w 800

ramach centralnego zaopatrzenia,

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
1. Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych w szezegblnodei akcji i innych

dtugoterminowych aktywow finansowych nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie
wykupu diuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé w szczegolInosci z przepisow
prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.
2 Na stronic Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi gléwnej:
I. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalanie wartosci

poszczegolnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
2. W bilansie dtugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda 030
skorygowane] o ewentualne saldo konta 073 ,, Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa

finansowe™.
3. Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych posiadanych przez jednostkg.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 — ,Dlugoterminowe aktywa finansowe ”
Konto

przeciwstawne
1.Zakup dlugoterminowych papierow wartosciowych za §rodki 13073
pienigzne

2. Wartos¢ udzialow objetych za:

- $rodki pieniezne 130/3
- wkiady niepieniezne w postaci mienia ze zlikwidowanych 800
jednostek(wartosé ujmowana na koncie 015 po wycenie.- Rownolegly

zapis Wn 855 Ma 015

3. Akcje(udzialy) objete za wklady niepieni¢zne, poprzez 800
przekazanie sktadnikéw majatkowych($rodkow trwalych) w

wartosci rynkowej.

4.Podwyzszenie wartosci udziatow(akeji) w wyniku przeznaczenia 750
kapitalu zapasowego lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub

akeyjny jednostki, w ktérej dana jednostka posiada udzialy( akcje)

5. Kapitalizowane odsetki od obligacji 750

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Typowe zapisy strony Ma konta 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe ”

. x . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Rozchdd sprzedanych akeji 1 udziatow w cenie zakupu/nabycia 751
bez dokonanych uprzednio odpisow z tytulu utraty wartosci
(warto$¢ w cenie sprzedazy ksieguje si¢ Wn 130/1, 240 Ma 750
2. Rozchdd sprzedanych akeji i udzialéw w cenie zakupu/nabycia,
dla ktorych dokonano wezesniej odpisu z tytulu utraty wartosei:

- wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytulu trwalej utraty 073
wartosel,
- rozchod sktadnika aktywow finansowanych w wartosci netto 751

3.Rozchdd obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych (751
warto$é ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych odsetek)(wplyw
$rodkéw Wn 130/1 Ma 750

4. Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, ktorej jednostka posiadata
udzialy(akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadiosciowej w

postaci:

- srodkow pieni¢znych, 1301
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- érodk6éw trwatych( w wartosci wg wyceny), 011
- pozostatych $rodkéw trwatych- Réwnolegly zapis Wn 800 Ma 013
072 ]

5 Przekwalifikowanie obligacjii z dhugoterminowych aktywow 140
finansowych do krétkoterminowych.

6.0dpisanic dlugoterminowyeh aktywow finansowych, ktore
catkowicie utracilty wartos¢:

- wyksiegowanie aktywow nicobjgtych odpisami aktualizujgcymi, 751
_ odpisanie aktywow objetych odpisami aktualizuj acymi. 073

Konto 071 — ,,Umerzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
1. Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz

wartogei niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu  wedlug  stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych. Odpisy
umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,, Amortyzacja”.

2 Na stronic Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stroniec Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
1. Ewidencje szezegolowa do konta 071 prowadzi sig dla poszezegblnych grup srodkéw trwatych:

— prawa wieczystego uzytkowania gruntu (grupa 0),

—  budynkow i lokali (grupal),

—  obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

—  kotlow i maszyn energetycznych (grupa 3),

— maszyn, urzadzen i aparatow ogélnego zastosowania (grupa 4)

— maszyn, urzadzen i aparatow specjalistycznych (grupa 5),

— urzadzen technicznych (grupa 6),

— $rodkow transportu (grupa 7),

— narzedzi, przyrzadow, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8),
oraz dla wartodci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.
2. Saldo konta 071 koryguje wartosé poczatkowa $rodkow trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i tych wartoéci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktore s umarzane stopniowo.
3. W bilansie $rodki trwate i warto§ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartodci netto,
to jest w wartosci poczgtkowej pomnigjszonej o dotychczasowe umorzenie i dlatego w ewidencji
na koncie 071 wyodrebnia si¢ umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.
4. Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie
011 wartodei srodkow trwalych oraz ewidencjonowanych na koncie 020 umarzanych stopniowo
wartosci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 071 — ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ”

Konto

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji:
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- w wyniku:
a) postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia,
b) rozchodowania wartosci niematerialnych 1 prawnych 020
umarzanych stopniowo,
- z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania:
a) srodkéw trwalych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych ' 020

- z tytutu rozchodowania niedoboréw:

¢) srodkéw trwalych : 011

d) wartodci niematerialnych i prawnych 020
Typowe zapisy strony Ma 071 - ,Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych ”

: it ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen sschwstaals
1.Naliczone za okres umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci 400
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo :

2. Dotychezasowe umorzenie otrzymanych od innej jednostki lub
samorzgdowego zaktadu budzetowego:

- §rodkow trwatych 011
- warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 020

3.Zwiekszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem( z tytutu 800
aktualizacji) wartosci poczatkowej srodkéw trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu(na podstawie stosownego zrzadzenia
Ministra Finansow).

4. Amortyzacja(umorzenie) nieplanowane z tytutu trwalej utraty 761
wartosci.
Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
|. Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwalych oraz

wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, ktore podlegajg umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Odpisy umorzeniowe sg
dokonywane w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materiatow i energii.

2. Na stronic Ma ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowe] srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
1. Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug wyodrgbnionych umorzen pozostalych srodkow

trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Saldo konta musi si¢ réwnaé sumie sald kont 013 oraz 020 w czesci odnoszacej si¢ do wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesigeu wydania do uzywania.

3. Saldo konta koryguje warto$¢ poczgtkowg Srodkow ujetych na kontach 013 1 020(w czegsci
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odnoszgcej sie do warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesigcu wydania
do uzywania) i wobec tego wartos¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.
4. Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie:
a) $rodkow dydaktycznych, w tym takze srodkow transportu, stuzgcych do nauczania
i wychowywania w szkofach i placowkach odwiatowych,
b) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),
¢) meblii dywanow,
d) pozostalych $rodkéw trwalych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci nie przekraczajgeej 3 500,00 zt.
5. Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczgtkowe; be¢dacych
w uzywaniu pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych
calkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto

przeciwstawne
1.Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych 013,020

srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytutu:

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

- likwidacji, sprzedazy, 013, 020
- nicodptatnego przekazania, ; 013,020
- niedoboru lub szkody, 240

- wylgezenia z ewidencii ksiegowej ilogciowo-wartosciowej 013, 020

Typowe zapisy strony Ma 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartoS§ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

T : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych 401

pozostatych érodkéw trwatych wlaczonych do ewidencji ksiggowej

oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

2. Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych , otrzymanych jako 401
pierwsze Wwyposazenie nowego obicktu sfinansowanych ze
$rodkéw na inwestycje.

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania 401
darow i ujawnionych nadwyzek oraz otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia pozostalych $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

4, Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych oraz 013, 020
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych od innej
jednostki.

Konto 073 —,,0dpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

1. Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
1. Ewidencje szczegotowa do konta 073 prowadzi sig wedtug tytulow odpisow
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dtugoterminowych aktywow finansowych.
2. Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpisow aktualizujgcych
dhugoterminowe aktywa finansowe.(udziaty, akcje).
3. Udzialy w innych jednostkach zaliczane do dlugoterminowych aktywow finansowych wycenia
si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci lub w wartosci godziwej ( art. 28 ust 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci). Trwala utrata
wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez
jednostke skladnik aktywow nie przyniesie w przyszio$ci w znaczacej czgsel lub w calodei
przewidywanych korzysci majgtkowych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego
doprowadzajgcego warto$¢ sktadnika aktywéw wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny
sprzedazy netto, a w przyszlosei jej braku- do ustalonej w inny sposob wartosci godziwej. Wynika
to z art. 28 ust 7 ustawy o rachunkowosci.
Na trwalg utrat¢ wartosci udzialéw posiadanych w innych jednostkach wskazuje si¢ m.in.
ponoszenie przez te jednostki strat bilansowych w kilku kolejno nastgpujacych po sobie latach
obrotowych ( co najmniej trzech), pogorszenie sytuacji finansowej, niezdolno$é do wypracowania
zysku, obnizenie kapitalu zakladowego w celu pokrycia strat. Takze postawienie jednostki w stan
likwidacji wskazuje na utratg wartosci udziatow, gdy kapital whasny takiej jednostki nie zapewni
mozliwoscl zwrotu wniesionych do niej wkiadow. Oceny tej dokonuje si¢ na podstawie
posiadanych wiarygodnych informacji dotyczacych rentownosdci dziatalnodei tych spélek, ich
sytuacji finansowej i majgtkowej. Analiz¢ w tym zakresie obejmujacg co najmniej okres kolejnych
3 lat obrachunkowych przeprowadza sie i sporzgdza odpowiednig dokumentacje w terminie do
konca lutego po zakonczeniu roku obrotowego. W razie koniecznosci dokumentacj¢ uzupelnia si¢
o opini¢ prawng lub inne dokumenty zawierajace przeslanki uzasadniajace dokonanie odpisu
aktualizujgcego. W sytuacji stwierdzenia, ze doszlo do trwalej utraty warto$ci posiadanych
udzialéw w spolkach, nalezy dokona¢ odpisow aktualizujgcych. Odpisy te, o wartosci
oszacowanej i zatwierdzonej, zalicza si¢ do kosztéw finansowych i ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych zapisem:
- Wn konto 751 ,, Koszty finansowe”
- Ma konto 073 ,, Odpisy aktualizujace dhugoterminowe aktywa finansowe”
Udzialy i akcje zakwalifikowane do dlugoterminowych aktywow finansowych prezentowane sg w
aktywach bilansu w wartosci wynikajacej z salda Wn konta 030, skorygowanej o odpisy
aktualizujace figurujgce po stronie Ma konta 073.
Opisow aktualizujacych ujetych na koncie 073 ., Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa
finansowe” nie wykazuje si¢ w bilansie oddzielnie. Pomniejszajg one wartosé udzialow ujetych na
koncie 030 ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”. Tym samym udzialy ( akcje) objete 100%
odpisem aktualizujgcym nie sg wykazywane w aktywach bilansu- ich warto$¢ bilansowa wynosi
zero.
4.0dpisoéw z tytulu trwalej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec okresu

sprawozdawczego( art. 35 ust 2 uor).

37



Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 103/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 listopada 2019 r.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa
finansowe”

3 " p Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przywrdcenie uprzednio utraconej wartoéei dlugoterminowyeh 750
aktywéw finansowych do pierwotnej warto$ci w  cenie
zakupu/nabycia

2.Korekty ceny nabycia/zakupu dlugoterminowych papierdw
wartosciowych o uprzednio dokonany odpis z tytulu trwalej utraty
wartosci:

- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wiasnogci, 030
- w przypadku przekwalifikowania diugoterminowych aktywéw 030
finansowych do krotkoterminowych

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa
finansowe”

i i3 J Konto
Przyjete zasady klawfikacy zdarzen przeciwstawne
1.0dpis  aktualizujgcy =z tytulu trwalej utraty wartosci 751

dlugoterminowych aktywow finansowych (udziatow, akeii),
ponizej ich wartosci w cenie zakupu/nabycia

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
1. Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia

kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
2. Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej:
1. Ewidencja szczegdtowa do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow

srodkow trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.
2. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé srodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — »Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen :](roz:::?ws Gatonh
1.Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg 101,130/3,
budowy $rodka  trwalego(inwestycji)  wykonane przez 130/4,
zewnetrznych kontrahentdw(igcznie z niepodlegajacym odliczeniu 130/POKL,
VAT). 130/RPO,

130/PROW,

201, 240
2.Zakup od innych jednostek $rodkow trwatych w budowie lub 240

obiektow wymagajgcych ulepszenia.
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3 Nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych w budowie.

4. Réwnowartosé pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystangj
dokumentacji  projektowej ~ wznowionej  budowy srodka
trwalego(inwestycji) .

5 Réwnowartoéé nieodplatnych §wiadczen na rzecz realizowanej
budowy $rodka trwalego(inwestycji)(np. czynow spotecznych).
6.Z.akup materialow wydanych bezposrednio na plac budowy.

7. Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do
budowy obiektow a wymagajacych montazu lub stanowiacych
pierwsze wyposazenie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zwigzanych z budowa srodka trwatego(inwestycja).

8. Oplaty z tytulu uzyskania lokalizacji na budowg oraz optaty
sadowe i notarialne.

9. Wynagrodzenia osob fizycznych zatrudnionych doraznie do prac
zwigzanych z budowg $rodka trwalego(inwestycja).

10. Wyptacone odszkodowanie dla 0sob fizyeznych i jednostek
gospodarczych zwigzanych z wykonywana budowg ( np. za
zasadzenic wieloletnie, utracone plony, z dostarczone obiekty
zastepeze itp.).

11. Koszty likwidacji budynkow oraz obicktow inzynierii ladowej
na terenie przeznaczonym pod nowa rabudowe.

12.Clo i inne oplaty zwigzane z nabyciem skladnikow lub praw
zwiazanych z budowa $rodka trwatego(inwestycja)

{3.Naliczone ~w  czasie  trwania  budowy  $rodka
trwalego(inwestycji) ujemne réznice kursowe od zaciagnietych
zobowigzan dewizowych zwigzanych z zakupem lub budowg
$rodkéw trwatych oraz odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan
naliczone do zakofczenia zadania inwestycyjnego. :

14 Naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwalego odsetki od

kredytu  (jezeli ~mozna  przypisac kredyt  konkretnej
inwestycji)ptacone przez urzgd jst realizujgcy zadanie
inwestycyjne.

800
800

800

101,130/3,
130/4, 201
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW, 240
101,130/3,130/4
130/POKL, 201
130/RPO,
130/PROW, 240
101,130/3,130/4
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,
225,240, 201
231

101,130/3,130/4
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,
139,240

240

225,240

240

130/3,

130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,240

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

1.Przyjecic do uzywania Srodkow trwalych raz wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku budowy srodka
trwalego (inwestycji) ( za posrednictwem konta 800) Pierwsze
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wyposazenic — umorzenie Wn 800 Ma 072

2. Rozliczenie kosztow ulepszenia wasnych $rodkow trwalych 011
( za posrednictwem konta 800)
3. Rozliczenie Kosztow ulepszenia obcych obiektow 011
( za posrednictwem konta 800)
4. Nieodplatne przekazanie srodkow trwalych w budowie 800

5.Niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach srodkow 240
trwalych w budowie

8.Rozliczenie kosztow wspolnej budowy $rodka 240
trwalego(inwestycji) w przypadku przejecia czgsci efektow przez
wspotinwestora,

7.Rozliczenie budowy $rodka trwalego(inwestycji) bez efcktow 800
majatkowych. '

8.Wyksiggowanie kosztoéw poniesionych na sprzedane srodki 800
trwate w budowie, wystawiona faktura Wn 221 Ma 760

9, Odpisanie  kosztéw  niepodjetej  budowy  srodka 800
trwalego(inwestycji)(np. niewykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub budowy srodka trwalego(inwestycji)zaniechane;.

10. Dodatnie réznice kursowe od zobowigzafh w walutach obcych 240
w okresie realizacji budowy(ustalenie na koniec kwartatu lub na

dzien bilansowy).

11. Odpisy aktualizujgce koszty budowy srodkéw trwalych. 761

Zespol 1 - ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
1. Konta zespolu 1 ,,Srodki pienig¢zne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenciji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, przechowywanych w kasie,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowyeh,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach
bankowych,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowychi zagranicznych $rodkach pieni¢znych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.
2. Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany aktywow
pienieznych orz krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

Konto 101 —,,Kasa”

1. Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgeej si¢ w kasie Urzedu.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartosé konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyezace gotowki w obcej walucie.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi gléwnej:
1. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 ,, Kasa” umozliwia ustalenie stanu gotowki

w kasie. Zasady gospodarki kasowej okreslone zostaly w instrukcji kasowe;.
Konto 101 moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie .
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Typowe zapisy strony Wn konta 101 - ,Kasa”

Przyj¢te zasady klasyfikacji zdarzen

1.Podjecie gotowki z banku:

- z rachunku biezacego jednostki,

- z rachunku $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

2. Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze.

3.Wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych.
4. Wplaty przychodéw nieprzypisanych na  kontach
rozrachunkowych.

5.Wplaty sum depozytowych (w tym z tytulu zabezpieczenia
jakosci i kaucji) oraz sum na zlecenie.

6.Wplaty z tytuhu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz
zwrotu nadmiernych wydatkow

7. Wplaty naleznoscei z tytulu niedoboréw i szkad.

8.Nadwyzki $rodkdw pienigznych w kasie.

9.Wplaty z tytutu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako
naleznosci od kontrahentéw( z wyjatkiem finansowanych z
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych).

10.Wplaty z tytulu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztéw
zwigzanych z dziatalnoécig finansowana z ZFSS.

11.Wplaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych
naleznosci dotyczacych ZFSS

12. Wplaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
-dziatalnosci eksploatacyjnej

- dziatalnosci socjalnej

13. Wplaty z tyttu przychodéw majacych
nadzwyczajnych (nieujgtych uprzednio jako naleznosei)
14. Przyjecie gotowki na zrealizowany w banku obey czek
gotéwkowy lub wykupiony weksel obcy.

15. Wplaty z tytulu daréw pienieznych na:

- dzialalno$¢ inwestycyjna

- dzialalnos¢ socjalng

16.Wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i
kaucji.

17.Wplyw $rodkow z rachunku biezacego na pogotowie kasowe
18. Dodatnie roznice kursowe w walutach obcych znajdujacych sie
w kasie, powstale w zwigzku z wycena na koniec kwartatu

charakter

Typowe zapisy strony Ma konta 101 — ,,Kasa”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

1.Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie.

2. Wyplata ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy, pranie
odziezy, srodki higieny osobistej oraz uzywaniu wlasnego sprzetu
3. Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS
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130/2, 141
135, 141

141
201,221,231,
234,240
720,750,760

240
231,234,240

234,240
240
402,409

851

234,240

760
851
760

140,141

800
851
240

13072
750

Konto
przeciwstawne
231
231,234,401,
402,851
229,231
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4. Wyptata zaliczek do rozliczenia 234,240
5.7Zaptata gotébwka zobowigzan wynikajaeych z faktur lub

rachunkéw nieujetych na konta rozrachunkow z tytulu:

- zakupu:

a)srodkow trwalych w budowie 080
b)pozostalych srodkow trwatych 013
¢)materiatéw i energii 310,401,851
- §wiadczen ustug dla:

a)dziatalnosci operacyjnej 402,761
b)budowy $rodkdw trwalych(dziatalnosci inwestycyjnej) 080
¢)funduszy specjalnego przeznaczenia : 851
6.Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujgtych na kontach 201,234,240
rozrachunkow

7.Wyplaty na strat z zdarzef losowych:

- dziatalnosci operacyjnej 761

- funduszu specjalnego przeznaczenia i 851

8. Wyplaty z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 234,240
9. Wyplaty z tytutu kar i grzywien:

- dziatalnosci operacyjnej 761

- dziatalnosci ZFSS 851
10.0dprowadzenia gotéwki na wiasne rachunki bankowe 141
11.Niedobory kasowe 240

12. Wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego 240
wykonania oraz sum na zlecenie.

13 Wyplaty z tytulu zwrotu nadplat dochodéw budzetowych 221
14.Ujemne roznice kursowe gotowki w walutach obeych powstate 751
w zwigzku z wyceng na dzief sprawozdawcezy.

15.Falszywe znaki pienigzne zalrzymane przez policjie lub 240
przekazane do ekspertyzy NBP.

Konto 130/1 — ,Rachunek dochodéw jednostki ”
1. Urzad Gminy jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego

dochoddw , lecz korzysta bezposrednio z rachunku bankowego budzetu, na ktory wptywaja
dochody. Obroty zwiazane z dochodami sg ujmowane W ewidencji ksiggowe] jednostki
budzetowej jako zapis wtorny na koncie 130/1” Rachunek dochodow jednostki”. Ksiggowania sg
dokonywane na podstawie dokumentow PK sporzadzonych w oparciu 0 dokumenty bankowe do
konta 133 ,, Rachunek budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej:
L Konto 130/1 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodow

budzetowych oraz rozliczen z tytutu podatku od towarow i ustug.

2 Na koncie obowiazuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidiowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrebnych przepisach.
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3 Na koniec roku saldo konta 130/1 w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega

przeksiegowaniu na strong Wn konta 222.

4. Ewidencje szczegdlowg do konta 130/1 prowadzi si¢ wedlug podzialtek klasyfikacji budzetowe;.
Typowe zapisy strony Wn konta 130/1 — ,,Rachunek dochodoéw jednostki ”

g o s Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1. Wplywy z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych:

- z kasy i kartg platnicza, sum pieni¢znych w drodze 141
2.naleznosci nieprzypisanych | 720,750,760
3. naleznosci przypisanych 221

4. Wplata bezgotowkowa odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci. 201,221,240,750
5. Wplyw dochoddéw nieujetych w planach finansowych jednostek 720
organizacyjnych ( dotacje, subwencje)

6. Wplywy z tytulu zajgcia przez jednostke wadiow i zabezpieczen 760
nalezytego wykonania umowy, w zwigzku z naruszeniem zasad

przetargu lub nienalezytego wykonania umowy.

9.Wplaty kwot niewyjasnionych ze wzglgdu na tytul wplaty 245
10.Wplyw podatku VAT od odbiorcow 221
11.Wplywy 2z tytulu przekazania srodkéw 2z rachunkow 222

pomocniczych, ktédre na podstawie przepisow podlegajg
zarachowaniu na dochody

Typowe zapisy strony Ma konta 130/1 — ,,Rachunek dochodéw jednostki

; o : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Brsaclatamie
1.Zwroty nadptat w dochodach 221,720,750,760
2.Przeksiggowanic na podstawic deklaracji VAT-7 naleznego 225/V
VAT,
3. Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy dochody oraz dochody 130/1
o rozliczony VAT nalezny
4, Okresowe ( na konie roku) przeksiggowanie réwnowartosci 800

zrealizowanych dochodow urzedu jst (za posrednictwem konta
222)

5. Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu 245

wyjas$niajgcym uznanych za omylkowe wplaty

Konto 130/2 — ,,Rachunek wydatkow jednostki”

1. Urzad Gminy posiada wyodr¢bniony rachunek biezgcy w banku z ktérego realizowane sa
wydatki budzetowe. Zapisy na koncie 130/2 sg dokonywane na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ z operacjami na rachunku
bankowym.

2. Urzad Gminy jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego
VAT do rachunku biezgcego jednostki na realizacje platnoscei faktury w czgsci odpowiadajgce;
podatkowi VAT przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnoéci. Operacje zwigzane
z wplywem srodkéw na rachunek bankowy prowadzony do konta 130/2 ,.Rachunek wydatkow

43



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 103/2019

Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn

z dnia 29 listopada 2019 r.
jednostki " z rachunku bankowego prowadzonego do konta 133/VAT ,, Rachunck VAT
w mechanizmie podzielonej platnosci” traktowane sg jako zasilenie tego rachunku. Operacje
zwiazane z przekazaniem srodkoéw z rachunku bankowego prowadzonego do konta 130/2
_Rachunek wydatkow jednostki” na rachunck bankowy prowadzony do konta 133/VAT
. Rachunek VAT w mechanizmie podziclonej platnosci” traktowane s jako zwrot zasilenia
z tego rachunku.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomoeniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej:
1. Konto 130/2 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych

wydatkéw budzetowych.

& Na koncie obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, z¢ stosowana technika
ksicgowosei ma zapewnié mozliwodé prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrebnych przepisach.

3 Ewidencje szczegotowa do konta 130/2 prowadzi sig wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej.

4. Obroty konta 130/2 oznaczaja wysokos¢ zrealizowanych wydatkow urzedu , ktére 31 grudnia
podlegaja przeksiggowaniu na strong Ma konta 800 ,, Fundusz jednostki™.

4 Na koniec roku saldo konta 130/2 nie wystepuje.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/2 — ,Rachunek wydatkow jednostki”

Konto
przeciwstawne
1.Wplyw érodkéw budzetowych (zasilenie rachunku)przeznaczone 223

na wydatki

2. Sumy zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w roku

ich dokonania:

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

- Z kasy 141

- od dtuznikéw z tytulu zwrotu wydatkow 201,225,225/V,
229,231,234,240

- zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow 401-406,409

- wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe 240
obcigzenia rachunkowe

- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224,810
3. Przelew $rodkow z rachunku budzetu na rachunek Urzedu na 225/V
zmniejszenie wydatkéw Urzedu o VAT podlegajacy odliczeniu

4. Techniczny zapis ujemny zmniejszajacy wydatki oraz wydatki o 130/2
rozliczony VAT naliczony

Typowe zapisy strony Ma konta 130/2 — ,Rachunek wydatkow jednostki ”

; s : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
| Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wlasnej dziatalnosei w formie:

- pobrania gotéwki z banku do kasy 101,141
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- przelewow z tytulu zaplaty zobowigzan u]e;tych na kontach 201,225,225/V,

rozrachunkowych 229,231,234,240
- przelewow z tytulu oplat ksiggowanych bezposredmo w ciczar 402,403,409,080

kosztdw z pominieciem kont rozrachunkowych

-odsetki od zaciagnietych kredytow, pozyczek, emisji papierow 751

wartosciowych

- przelewéw réwnowartosci odpisow na ZFSS 240,405
- przekazanie dotacji budzetowych 224
- omytkowe obcigzenia bankowe 240
2. Zwrot niewykorzystanych srodkow 223

Konto 130/3 — ,,Rachunek biezacy inwestycyjny”
1, Urzad Gminy posiada wyodrebniony rachunck biezacy w banku z ktérego realizowane sg

wydatki budzetowe. Zapisy na koncie 130/3 s dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ z operacjami na rachunku
bankowym.

2. Urzad Gminy jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego
VAT do rachunku biezacego jednostki na realizacje platnosei faktury w czgsei odpowiadajace]
podatkowi VAT przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej platnosci. Operacje zwigzane
z wplywem srodkéw na rachunek bankowy prowadzony do konta 130/3 -Rachunek biezacy
inwestycyjny * z rachunku bankowego prowadzonego do konta 133/VAT ., Rachunek VAT
w mechanizmie podzielonej platnoéci” traktowane sa jako zasilenie tego rachunku. Operacje
zwiazane z przekazaniem $rodkéw z rachunku bankowego prowadzonego do konta 130/3
.Rachunek biezacy inwestycyjny” na rachunck bankowy prowadzony do konta 133/VAT
.. Rachunek VAT w mechanizmie podzielonej platnosci” traktowane sg jako zwrot zasilenia
z tego rachunku,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksicgi glownej:
s Konto 130/3 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych

wydatkow inwestycyjnych.

2 Na koncie obowigzuje zasada czystodci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwosé prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrebnych przepisach.

3. Ewidencje szczegdlowa do konta 130/3 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej.

4. Obroty konta 130/3 oznaczaja wysokos¢ zrealizowanych wydatkéw urzgdu , ktore 31 grudnia
podlegaja przeksiggowaniu na strong Ma konta 800 .. Fundusz jednostki”.

5. Na koniec roku saldo konta 130/3 nie wystgpuje.
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Typowe zapisy strony Wn konta 130/3 — ,,Rachunek biezacy inwestycyjny”

Konto
przeciwstawne
1.Wplyw na wyodrebniony rachunek srodkow budzetowych 223

( zasilenie rachunku) na realizacje wydatkow inwestycyjnych,

2. Wplaty na wyodrgbniony rachunek z tytulu zwrotu wydatkow

budzetowych w roku ich dokonania:

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

- z kasy, sum pieni¢znych w drodze 141

- z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 201,225,225/V,
229,231,234,240

- zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow 401-406,4009,
080

- wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe 240
obcigzenia bankowe,

- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224, 810
Typowe zapisy strony Ma konta 130/3 —, Rachunek biezgcy inwestycyjny”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzei I[frozti:ci'ws tavine
1 Zrealizowane wydatki inwestycyjne z wyodrgbnionego rachunku '

- pobrania gotéwki z banku do kasy 101,141

- przelewow z tytutu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach 201,225,225/V,
rozrachunkowych _ 229,231,234,240

- przelewow z tytulu oplat ksiggowanych bezposrednio w cigzar 402,403,409,080
kosztéw z pominieciem kont rozrachunkowych

-wyplaconych przelewami kwot do rozliczenia 234,240
- przekazanie dotacji budzetowych 224
- omylkowe obcigzenia bankowe 240
2. zwrot niewykorzystanych srodkow 223

Konto 130/4 — ,Rachunck wyodrebnionych $rodkéw”
1. Urzad Gminy posiada wyodrgbnione rachunki bankowe w banku z ktérych realizowane sg

wydatki biezace i inwestycyjne z udzialem srodkow krajowych. Zapisy na koncie 130/4 sa
dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnosé z operacjami na rachunku bankowym.

2. Urzad Gminy jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego
VAT do rachunku biezacego jednostki na realizacj¢ platnosci faktury w czesei odpowiadajace]
podatkowi VAT przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnodci. Operacje zwigzane
z wplywem $rodkow na rachunek bankowy prowadzony do konta 130/4 ,Rachunek
wyodrebnionych $rodkow ™ z rachunku bankowego prowadzonego do konta 133/VAT ,, Rachunek
VAT w mechanizmie podzielonej platnosci” traktowane sg jako zasilenie tego rachunku. Operacje
zwiazane z przekazaniem srodkéw z rachunku bankowego prowadzonego do konta 130/4
Rachunek wyodrgbnionych $rodkow” na rachunek bankowy prowadzony do konta 133/VAT
.. Rachunek VAT w mechanizmie podzielonej platnoéei” traktowane sg jako zwrot zasilenia z tego
rachunku.
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi gléwne;j:

1L, Konto 130/4 stuzy do ewidencji stanu $rodk6w pienigznych z tytutu zrealizowanych
wydatkoéw biezacych i inwestycyjnych.
2. Na koncie obowiazuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika

ksiggowoscl ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrgbnych przepisach.

3. Ewidencje szczegdtowa do konta 130/4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej: : dzial-rozdzial-paragraf, wedlug nazwy zadania inwestycyjnego oraz numeru
rachunku bankowego.

4. Obroty konta 130/4 oznaczajg wysoko$¢ zrealizowanych wydatkow urzedu , ktore 31
grudnia podlegaja przeksiegowaniu na strong Ma konta 800 ,, Fundusz jednostki”.

5. Na koniec roku saldo konta 130/4 nie wystepuje.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/4 — ,Rachunek wyodr¢bnionych §rodkéw”
Konto

) - L] -
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

Dochody
1. Wplyw $rodkéw na finansowaniem zadan realizowanych w ramach

g L e 720
srodkéw krajowych
Wydatki
1. Wptaty na wyodrgbniony rachunek z tytulu zwrotu wydatkéw
budzetowych w roku ich dokonania:

- z kasy, sum pienieznych w drodze 141

- z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 201,225,225/V,
229,231,234,240

- zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow 401-406,409,
080

- wplywy z tytulu korekt omytek bankowych i niewlasciwe 240
obcigzenia bankowe,
- z kasy, sum pienieznych w drodze 141

Typowe zapisy strony Ma konta 130/4 — ,Rachunek wyodrebnionych §rodkow”
Dochody

1. Zwrot niewykorzystanych $rodkéw krajowych lub europejskich do 790
dysponenta

Wydatki

1.Zrealizowane wydatki inwestycyjne z wyodrgbnionego rachunku

- pobrania gotdéwki z banku do kasy 101,141

- przelewow z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach 201,225,225/V,
rozrachunkowych 229,231,234,240

- przelewow z tytulu oplat ksiggowanych bezposrednio w cigzar 402,403,409,080
kosztéw z pomini¢ciem kont rozrachunkowych

-wyplaconych przelewami kwot do rozliczenia 234,240
- omytkowe obcigzenia bankowe 240
2. zwrot niewykorzystanych $rodkow 223
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Konto 130/POKL —,Rachunek biezacy wyodr¢bnionych srodkow KAPITAL LUDZKI”
1. Konto 130/POKL stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywow) dotacji objgtych planem finansowym.
Zapisy na koncic 130/POKL s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ z bankiem.

2. Na koncie 130/POKL obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do
bednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na konie roku konto 130/POKL nie wykazuje salda.

3. Urzad Gminy jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego
VAT do rachunku biezgcego jednostki na realizacj¢ platnosci fakiury w czgsci odpowiadajacej
podatkowi VAT przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci. Operacje zwiazane
z wptywem $rodkéw na rachunek bankowy prowadzony do konta 130/POKL ,,Rachunek biezacy
wyodrgbnionych $rodkéw KAPITAL LUDZKI” z rachunku bankowego prowadzonego do konta
133/VAT ,, Rachunek VAT w mechanizmie podzielonej platnodci” traktowane sg jako zasilenie
tego rachunku. Operacje zwigzane z przekazaniem S$rodkéw z rachunku bankowego
prowadzonego do konta 130/POKL ,Rachunck biezgcy wyodrgbnionych Srodkow KAPITAL
LUDZKI” na rachunek bankowy prowadzony do konta 133/VAT ,, Rachunek VAT
w mechanizmie podzielonej ptatnosci” traktowane sg jako zwrot zasilenia z tego rachunku.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/POKL — ,,Rachunek biezacy wyodr¢bnionych srodkow
KAPITAL LUDZKI”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Dochody

1. Wplyw $rodkéw na finansowaniem zadan realizowanych w ramach 720
srodkéw europejskich POKL

Wydatki

1.Wplyw  $rodkéw  budzetowych ( zasilenie rachunku) 223
przeznaczone na wydatki zwigzane z finansowaniem zadan
realizowanych w ramach $rodkow europejskich POKL

2. Sumy zwrdcone na rachunek wydatkow budzetowych w roku

ich dokonania:

Konto
przeciwstawne

- z kasy 141

- od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow 201,225,
229,231,234,240

- zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow 401-406,409,

- wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe 240
obcigzenia rachunkowe
- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224
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Typowe zapisy strony Ma konta 130/POKL - ,,Rachunek biezgcy wyodre¢bnionych Srodkow

KAPITAL LUDZKI”

Konto

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

Dochody

1. Zwrot niewykorzystanych $rodkéw europejskich POKL do 70
dysponenta

Wydatki

l.Zrealizowane wydatki zwigzane z finansowaniem zadan
realizowanych w ramach §rodkéw europejskich POKL:

- pobrania gotéwki z banku do kasy 101,141
- przelewow z tytutlu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach 201,225,
rozrachunkowych 229.231,234,240

- przelewdw z tytutu oplat ksiggowanych bezpodrednio w cigzar 402,403,409
kosztow z pominigciem kont rozrachunkowych

-wypltaconych przelewami kwot do rozliczenia 234,240
- przekazanie dotacji budzetowych oy

- omylkowe obcigzenia bankowe 240

2. przelew srodkow z rachunku inwestycyjnego na wyodrebnione 141
rachunki bankowe

3. zwrot niewykorzystanych srodkdw 223

Konto 130/PROW — ,Rachunek biezacy wyodrebnionych srodkow PROW”
1. Konto 130/PROW stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wplywow) dotacji objetych planem finansowym.

2. Zapisy na koncie 130/PROW sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é z bankiem.

3. Na koncie 130/PROW obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na konie roku konto 130/PROW nie wykazuje salda.

4. Urzad Gminy jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego
VAT do rachunku biezacego jednostki na realizacje ptatnosci faktury w czesci odpowiadajgcej
podatkowi VAT przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej platnosci. Operacje zwigzane
z wpltywem $rodkow na rachunek bankowy prowadzony do konta 130/RROW ,,Rachunek biezgcy
wyodrgbnionych srodkéw PROW?” z rachunku bankowego prowadzonego do konta 133/VAT .,
Rachunek VAT w mechanizmie podzielonej platnosci” traktowane sg jako zasilenie tego
rachunku. Operacje zwigzane z przekazaniem srodkow z rachunku bankowego prowadzonego do
konta 130/PROW ,Rachunck biezacy wyodrebnionych srodkéw PROW?® na rachunek bankowy
prowadzony do konta 133/VAT ,, Rachunek VAT w mechanizmie podzielonej platnosci”
traktowane sg jako zwrot zasilenia z tego rachunku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 130/PROW — ,Rachunek biezgcy wyod rebnionych Srodkow

PROW?”
Konto

Przyje¢te zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
Dochody

1.Wplyw $rodkéw na finansowaniem zadan realizowanych w ramach 720

$rodkéw europejskich PROW

Wydatki

2.Wplyw  srodkdow  budzetowych ( zasilenie rachunku) 223
przeznaczone na wydatki zwigzane z finansowaniem zadan

realizowanych w ramach $rodkéw europejskich PROW

3. Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku

ich dokonania:

- z kasy 141

- od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow 201,225,
229,231,234,240

- zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow 401-406,409,

- wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe 240
obcigzenia rachunkowe
- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224

Typowe zapisy strony Ma konta 130/PROW — ,,Rachunek biezgcy wyodr¢bnionych Srodkow

PROW?”
Konto

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

Dochody

1. Zwrot niewykorzystanych $rodkow europejskich PROW do 70
dysponenta

Wydatki

1.Zrealizowane wydatki zwigzane z finansowaniem zadan
realizowanych w ramach $rodkoéw europejskich PROW:

- pobrania gotowki z banku do kasy 101,141
- przelewdw z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach 01,225,
rozrachunkowych 229,231,234,240

- przelewow z tytulu oplat ksiggowanych bezposrednio w cigzar 402,403,409
kosztdw z pomini¢ciem kont rozrachunkowych

-wyplaconych przelewami kwot do rozliczenia 234,240
- przekazanie dotacji budzetowych 224

- omytkowe obcigzenia bankowe 240

2. przelew $rodkow z rachunku inwestycyjnego na wyodrebnione 141
rachunki bankowe

3. zwrot niewykorzystanych §rodkow 223

Konto 130/RPO — ,,Rachunek biezacy wyodrebnionych srodkéw RPO”
1. Konto 130/RPO stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywow) dotacji objetych planem finansowym.
2. Zapisy na koncie 130/RPO sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
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z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ z bankiem.
3. Na koncie 130/RPO obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na konie roku konto 130/RPO nie wykazuje salda.
4, Urzad Gminy jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego
VAT do rachunku biezgcego jednostki na realizacjg platnosci faktury w czgscl odpowiadajacej
podatkowi VAT przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej platnosci. Operacje zwigzane
z wptywem $rodkéw na rachunck bankowy prowadzony do konta 130/RPO ,.,Rachunek biezacy
wyodrebnionych $rodkéw RPO” z rachunku bankowego prowadzonego do konta 133/VAT
. Rachunek VAT w mechanizmie podzielonej platnosci” traktowane sg jako zasilenie tego
rachunku. Operacje zwigzane z przekazaniem $rodkéw z rachunku bankowego prowadzonego do
konta 130/RPO ,Rachunek biczacy wyodrebnionych §rodkéw RPO” na rachunek bankowy
prowadzony do konta 133/VAT ,, Rachunek VAT w mechanizmie podzielonej platnosci”

traktowane sa jako zwrot zasilenia z tego rachunku.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/RPO — ,,Rachunek biezacy wyodrebnionych Srodkéw
RPO”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Jacnry

przeciwstawne
Dochody

1.Wplyw érodkéw na finansowaniem zadan realizowanych w ramach 790

srodkow europejskich RPO

Wydatki

1. Wplyw §rodkéw budzetowych ( =zasilenie rachunku) 223
przeznaczone na wydatki zwigzane z finansowaniem zadan

realizowanych w ramach §rodkéw europejskich RPO

2. Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku

ich dokonania:

- z kasy 141

- od dhuznikdw z tytutu zwrotu wydatkow 201,225,
229,231,234,240

- zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow 401-406,409,

- wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewltasciwe 240
obcigzenia rachunkowe
- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224

Typowe zapisy strony Ma konta 130/RPO — ,,Rachunek biczacy wyodrebnionych srodkéw

RPO”
Konto

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

Dochody

. Zwrot niewykorzystanych $rodkéw europejskich RPO do 720
dysponenta

Wydatki

| .Zrealizowane wydatki zwigzane z finansowaniem zadan
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realizowanych w ramach $rodkéw europejskich RPO:

- pobrania gotoéwki z banku do kasy ; _ 101,141
- przelewow z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach 201,225,
rozrachunkowych 229,231,234,240

- przelewéw z tytulu oplat ksiggowanych bezposrednio w cigzar 402,403,409
kosztow z pominigeiem kont rozrachunkowych

-wyplaconych przelewami kwot do rozliczenia 234,240
- przekazanie dotacji budzetowych 224

- omylkowe obcigzenia bankowe 240

2. przelew srodkdw z rachunku inwestycyjnego na wyodrgbnione 141
rachunki bankowe '

3. zwrot niewykorzystanych srodkow 223

Konto 130/s — ,,Rachunek pomocniczy dla wplywéw z tyt, oplaty Smieciowej ”
1. Konto 130/s sluzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym (wplywow) z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi objetych planem
finansowym.

2. Zapisy na koncie 130/s sg dokonywane na podstawic dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ z bankiem.

3. Na koncie 130/s obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, Ze do bigdnych
zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

4. Na konie roku konto 130/s moze wykazywac saldo Wn ,co oznacza stan srodkow pienigznych
pozostalych na koncie, ktérych bank nie przekazat zgodnie z dyspozycja na rachunek Urzedu.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/s — ,,Rachunck pomocniczy dla wplywow z tyt. oplaty
$Smieciowej "

: ¥t . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen prEecIWstAWnE
1.Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke¢ dochodow z
tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi:

- z kasy (za posrednictwem konta 141) 141
- wniesienie przez kontrahenta, platnosci kartg ptatnicza 141

2. Wplywy bezposrednie na rachunek ktore zostaly bezposrednio na 221

konto

Typowe zapisy strony Ma konta 130/s — ,,Rachunek pomocniczy dla wplywéw z tyt. oplaty
Smieciowej ”

" i ‘ Konto
2 7 ] &
Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221,720,750,760

2.0dprowadzenie dochoddéw z tytulu gospodarowania odpadami 222
na rachuneck dochodéw

3. Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu 245
wyjasniajgcym uznanych za omytkowe
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Konto 135 - ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Na stronie Wn konta 135 ksi¢guje si¢ Na stronie Ma konta 135 ksi¢guje sie
— wplywy Srodkéw pienigznych na  — wyplaty $rodkéw  pienigznych =z
rachunki bankowe rachunkéw bankowych

1. Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnogei

zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych ktérym dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a na

stronie Ma wyplaty z rachunku bankowego.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej:
1. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkow pienigznych, na rachunku

bankowym funduszu.

2. Zapis6w na koneie 135 dokonuje sig na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ pelna

zgodnos$¢ zapisdw jednostki z zapisami bankowymi.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

1.Wplata rownowartosci odpiséw na wlasny Zaktadowy fundusz
$wiadezen socjalnych

2.Wplywy za $wiadezenia dziatalnosei finansowanej z funduszu
specjalnego przeznaczenia;

- przypisanych

- nieprzypisanych

3. Przypisane odsetki od $rodkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia znajdujgcych si¢ na rachunku bankowym

4. Wplyw gotéwki z kasy

5.Wplyw darowizny pienigznej na rzecz funduszu specjalnego
przeznaczenia:

6.Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi
odsetkami ujetymi jako naleznosci

7.Wplyw Srodkow z tytutu refundacji oplat za ustugi bankowe
pobranych przez bank z rachunku ZFSS

8.0bcigzenia z tytutu bledéw i omytek bankowych oraz ich korekty
9.Wplyw odsetek za zwlok¢ w zaplacie naleznosci funduszu
specjalnego przeznaczenia:

- przypisanych

- nieprzypisanych

10.Wplaty kwot niewyjasnionych a dotyczgcych dochoddw
budzetowych, ktére powinny by¢ ujete na koncie 130/1
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Typowe zapisy strony Ma konta 135 — ,,Rachunki $rodkéow funduszy specjalnego
przeznaczenia”

. i ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen prredwstawne
1.Podjecie gotowki do kasy na wyplaty swiadczenia 101,141

2.Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytuhn dostaw i uslug na 201,231,234,240
rzecz dzialalnosci finansowanej z funduszu specjalnego
przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS na cele
mieszkaniowe

3.Przekazanie zobowigzai wobec budzetu np. z tytulu zaliczek na 225851
podatek dochodowy od osob fizycznych

4. Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229
5.Zaplacone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne dotyczace 851
funduszu specjalnego przeznaczenia :

6.Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

7. Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w 245
postepowaniu wyjasniajacym uznanych za wplaty naleznosci
budzetowych omylkowo wplaconych na konto 135

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
1. Konto 139 stuzy do ewidencji operacji $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych

rachunkach bankowych niz rachunki biezace , w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

2. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegblnosci ewidencjg obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

a) sum depozytowych,

b) s$rodkéw PFRON,

¢) sum na zlecenie,

3. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow
pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

4. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylaeznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnoé¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscia
urzedu, a ksiggowoscig banku.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
1. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu Srodkow

pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.
2. Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienigznych znajdujgcych
sie na wydziclonych innych rachunkach bankowych.

54



Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 103/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 listopada 2019 1.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — , Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

1.Wplyw na rachunek pomocniczy rownowartosci wstrzymanych
kaucji gwarancyjnych przy zaplacie za ustugi remontowo-
budowlane wykonane dla jednostki

2.Wplat na pomocniczy rachunek bankowy _]edllOStkl sum
depozytowych =z tytulu: kaucji, wadiow i zabezpieczenia
pienigznego.

3.0dprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji
zabezpieczenia pieni¢znego, a w koncu roku takze niepobranych w
terminie wynagrodzen pracownikéw jednostki.

4. Wplyw Srodkow na zadania zlecone

5.Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania

6.0dsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych
wlasno$¢ osob fizycznych , prawnych i innych jednostek
organizacyjnych ( z wyjatkiem jednostek panstwowych)

7. Odsetki od sum depozytowych- wadiow stanow:qce dochody
budzetu jst

8. Wplaty sum niewyjasnionych, a dotyczgcych dochodéw
budzetowych , ktére powinny by¢ ujete na koncie 130/1

Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

1.Pobranie gotéwki do kasy z sum na zlecenie i na niepodjete w
terminie wynagrodzenia pracownikéw jednostki.

2.Przelewy z tytutu zaplaty zobowigzan pokrywanych z sum na
zlecenie, z wstrzymanych kaucji.

3.Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabezpicczenia i

innych sum depozytowych

4. Zwrot niewykorzystanych srodkow na zadania zlecone.

5.Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania.
6.0bcigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i
oplat za operacje dotyczace sum depozytowych

7.Wplata na dochody budzetowe z tytulu wygasniecia prawa
wlasciciela do depozytu.

8.Wplata na dochody wadidéw i kaucji, zabezpicczenia nalezytego
wykonania umowy w zwigzku z wywigzaniem si¢ oferenta,
wykonawcy z warunkow przetargu, umowy.

9.Wptata wadium z przetargu na zbycie nieruchomosci na poczet
ceny nabycia nieruchomosci.

10.Przekwalifikowanie wadium w postgpowaniu o zamdéwienie
publiczne na zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy u
wykonawey, ktory wygral przetarg

11.Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w
postgpowaniu wyjasniajagcym uznanych za wplaty naleznosei
budzetowych omylkowo wptaconych na konto 139
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Konto 139/M — ,,Rachunek wyodr¢bnionych wplywéw”
Na stronie Wn konta 139/M ksi¢guje si¢ Na stronie Ma konta 139/M ksieguje si¢

Ujmuje sie wplywy $rodkow pienigznych: Ujmuje sie:

—  otrzymanych na realizacje wydatkow ~ — zrealizowane wydatki na ksztatcenie
na  ksztalcenie mtodocianych . miodocianych  pracownikéw W
pracownikoéw w korespondencji z korespondencji z kontem 240/M,
kontem 240/M,

1. Zapisy na koncie 139/M s dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ z bankiem.

2. Na koniec roku konto moze wykaza¢ saldo, co oznacza stan srodkoéw na rachunku bankowym.
Konto 139/N — ,, Rachunek §rodkow niewygasajacych inwestycyjnych ”

Na stronie Wn konta 139/N ksi¢guje si¢ Na stronie Ma konta 139/N ksieguje si¢

Ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych: Ujmuje sig:

— otrzymanych na realizacj¢ wydatkow  — zrealizowanie wydatkow
niewygasajacych z uplywem roku niewygasajacych z uplywem roku
budzetowego jednostki W - budzetowego jednostki w
korespondencji z kontem 223/N.  korespondencji z kontem 223/N.

1. Zapisy na koncie 139/N sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ z bankiem.
2. Na koniec roku konto moze wykazaé saldo, co oznacza stan $rodkéw na rachunku bankowym.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

1. Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegolnosei
akeji, udzialow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
tez w walutach obcych.

2. Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywow finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej:
1. Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:

—  poszezegbdlnych skladnikow krétkoterminowych aktywow finansowych,
— stanu poszezegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazanego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty obce,
—  wartosci krétkoterminowych —aktywéw finansowych —powierzonych poszezegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto
przeciwstawne
1.Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do 101,130/2,135
obrotu( w cenie nabycia)

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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2.Czeki obce otrzymane na porycie:

- naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow 201,221,234,240
- naleznosci z tytulu przychodéw nieujetych na kontach roztachunkow 750,760,851
3.przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosei(przed terminem

jego platnodci):

-wartos$¢ netto tj. po potrgceniu dyskonta 201,221,240
-dyskonto 750
4.7wrot weksli obeych przez bank lub kontrahenta 141

5.Przywrécenie  poprzedniej — wartosci krétkotenninowych 750
‘papieréw wartosciowych w przypadku ustapienia przyczyn jej
obnizenia ;

Typowe zapisy strony Ma konta 140 -, Krétketerminowe aktywa finansowe”

Suck S : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1. Wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych papierow 751

wartoéciowych( w wartoéci ewidencyjnej na dzien sprzedazy)

2.Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekéw ( Ma 201,221,234,240

140- czeki obee)

3. Wykup weksli przez dtuznika lub bank ! 101,130/1,135,
139

4 Zaplata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie

weksla obeego do skupi:

-wartos¢ netto tj. po potragceniu dyskonta : 201,240

-dyskonto 751

5.Niedobowy inwentaryzacyjne krotkoterminowych papieréw 240

wartosciowych lub innych $rodkow pienigznych

6.0dpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych. 760,851

7.Zmniejszenie  wartosci  krotkoterminowych  papierow 751

wartosciowych na dzien bilansowy z tytutu utraty wartosci

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

1. Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

2. Na stronic Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocmuych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
1. Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ na biezaco

2. Konto 141 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 141 »Srodki pienigzne w drodze”

. " ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140
2.Dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub wszystkie:

- wplaty z kasy na rachunek bankowy 101

- pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 130/1/130/2,
130/3,130/4,
130/POKL,
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130/RPO,
130/PROW
135,139
3.Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki 130/1/130/2,
prowadzonymi w réznych bankach 130/3,130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW
135,139
4.Przeksicgowanie  dziennego raportu  wplat  dochodow 101
budzetowych za posrednictwem kart platniczych
5. Whniesienie przez kontrahenta, podatnika platnosci karty 221,240,
ptatniczg (ujgcie operacji w raporcie kasowym). 720,750,760
Typowe zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

x .. . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen prreciwstawne
| Realizacja przez bank obeych czekéw rozliczeniowych 130/1,135,139
zgtoszonych do wykupu(wplyw srodkow pienigznych na rachunek
bankowy) :
2.7wrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych 140
3.Zwrot wystawcom czekow obeych niezrealizowanych przez 201,221,234,240
bank. '

4. Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze:

- do kasy 101

- na rachunki bankowe 130/1/130/2,
130/3,130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW
[35:13%9

5.Wplyw na rachunek bankowy platnosci realizowanych przez 130/1,130/3,

kontrahentow, petentéw kartg platnicza (pomniejszonych o kwote 130/4,

prowizji banku) ! 130/POKL,
130/RPO,
130/PROW
135,139

6.Kwota prowizji banku za obsluge systemu platnosci kartami 201

platniczymi

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

1. Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia™ stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.

2. Konta zespolu 2 shizg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zZrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych

rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
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3. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej, powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkéow,
rozliczen i roszezen spornych , ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow, a przy rozliczeniu srodkéw
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
1. Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu

dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznodci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie
221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

2. Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszezenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splatg¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszezen.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej:
I. Ewidencja szczegolowa do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci 1 zobowigzan wedlug
poszczegolnych  kontrahentow. Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone
w ukladzie pozwalajagcym na sporzadzenie sprawozdan finansowych oraz sprawozdan
budzetowych.

2. Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo

Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto
przeciwstawne
1. Objete fakturg vat kwoty zaliczek na poczet przyszlych dostaw i 225/V,800
ustug .

Przyje¢te zasady klasyfikacji zdarzen

2. Naleznosci od odbiorcéw i dostawcoéw nie zaliczanych do 240,290

dochodéw budzetowych

3. Zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi 101,130/2,130/3
130/4,130/POK
L,130/RPO,
130/PROW,

135,139, 139/M,
139/N, 139/P

4. Pokrycie zobowiazan z akredj/tywy lub czekiem potwierdzonym 139

5.0dpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych): _ 750,760,851
6.Kompensata naleznosci z zobowigzaniami 201
7.Ré6wnowarto$¢ potragconej przy zaplacie zobowigzan kaucji 240

gwarancyjnej, ktora jest przelewana z konta 130/2 na rachunek
pomocniczy sum depozytowych
8.Faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg¢ zobowiazania wobec 013,310,225/V
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dostawcy ( np. z tytulu uznanej reklamacji, korekty bledu, 401,402,409,851
udzielenia bonifikaty czy rabatu)

Typowe zapisy strony Ma konta 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

. > p Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1. Zobowigzania wynikajgce z faktur vat lub rachunkéw z tytutu 013,310,225/V,
dostaw robot i ustug 240,401,402,409
851

2. Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek 751,761,851

i kar umownych

3. Wplaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na 101,130/2,130/3

rachunki bankowe. _ 130/4,130/POK
L L,130/RPO,

130/PROW,

; 135,

4.Odpisanie  naleznosci  umorzonych, przedawnionych  lub

nieistotnych:

- na ktére nie dokonano odpisu aktualizujacego 761,851
- dokonano odpis aktualizujacy 290
5.Naliczone rdznice kursowe walut obcych zmniejszajace 751,851
naleznosci od odbiorcdw 1 zwickszajace zobowigzania wobec

dostawcow

6.Faktura banku za obslugg operacji ptatnosci kartami platniczymi

-netto 402
-naliczony podatek VAT 225/V

Konto 221 — ,,NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
1. Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta221 ujmuje si¢ ustalone naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy( zmniejszenia) naleznosei.

2. Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznoéci z tytut podatkéw pobieranych przez wilasciwe
organy. Zapisy moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
informacji z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty) oraz z informacji udostgpnionej w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronic podmiotowej urzedu obstlugujacego ministra
wlasciwego do spraw finansow publicznych .

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi gléwnej:
1. Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug:

— dhuznikow,

— podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw,

~ budzetéw, ktdrych naleznosei dotyczg.
2. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytulu nadptat w dochodach budzetowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

. o ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Nalezno$ci jednostki:

- za sprzedane $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, 760
$rodki trwale w budowie(inwestycje), materiaty
- 7 tytutu podatkéw i niepodatkowych dochodéw budzetowych 720

- z tytutu odsetek przypisanych za zwloke w zaplacie naleznosci, 750
ujetych na tym koncie

- z tytulu kar i grzywien ' 760
2. Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu i nadplat oraz wyplat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptat130/1

4 Przeniesienie  naleznosci  dlugoterminowych  do 226
krotkoterminowych( w wysokosci raty naleznej za dany rok)

4. Przypisanie do zwrotu nierozliczone dotacji udzielonej w 224
poprzednim roku

5.Przekazanie z rachunku pomocniczego odsetek dopisanych przez 139

bank do rachunku sum depozytowych na rachunek biezaey jako
dochodéw budzetu '
6.Przekazanie wadium z przetargu na nabycie nieruchomosci z 139
rachunku pomocniczego na rachunek biezgcy na poczet ceny

nabycia nieruchomosci.

7.Nalezna od spotki dywidenda 750

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,,Nalezno$ci z tytutu dochedéw budzetowych”

Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen lp(:zl::::ci’ws fivre

I.Wplata naleznodci z tytutu przypisanych dochodow

budzetowych:

- do kasy, 101

- czekiem rozrachunkowym, 140

- do banku jednostki 130/1,130/3,
130/4,
130/POKL
130/RPO,
130/PROW,

2.Zmniejszenie(odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720

dotyczacych dochodéw budzetowych.

3.Naliczono oprocentowanie nalezne podatnikowi 2z tytulu 720

nieterminowego zwrotu nadplat podatku.

4,Odpisanie naleznosci( z innych tytulow niz podatki)

przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:

- objetych odpisem aktualizujgcym 290

- nicobjetych odpisem aktualizujgcym 751,761

5.Zapata przez przeniesienie rzeczy lub praw majgtkowych na 011,013,020,310
rzecz jst
6. Wygasniecie zobowigzania podatkowego poprzez przeniesienie 011,080,310
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wiasnosci rzeczy na organ podatkowy (art. 66 ustawy- Ordynacja

podatkowa) !
7.Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na 226
naleznosci dlugoterminowe.

8. Uznanie wplaty, wezesniej zaksiggowanej jako niewyjasniona, 245

na splat¢ naleznosci
9.Wplyw odsetek z rachunku sum depozytowych na rachunek 130/1
biezgcy jako dochoddow budzetowych

10. Wplyw na rachunek biezacy wadium z przetargu na nabycie 130/1
nieruchomosci z rachunku pomocniczego na poczet ceny nabycia :
nieruchomosci ;

11.Wplyw naleznej dywidendy 130/1

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

1. Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody roczne przeksiggowanie zrealizowanych
dochodéw budzetowych w  korespondencji z kontem 130/1, oraz biezacg ewidencje
odprowadzenia na rachunek dochodéw zrealizowanych wplywow z tytulu gospodarowania
odpadami komunalnymi w korespondencji z kontem 130/s strona Ma .

3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ dochody roczne przeksiggowanie zrealizowanych
dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 800, oraz wplyw na rachunek dochodéw
wplywéw z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi w korespondencji z kontem 130/1
strona Wn.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej:
1. Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedlug dochodéw realizowanych na
wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

2. Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, ale nie przekazanych na wspdlny rachunek dochodéw Urzedu i Organu.

3. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez przeksiegowanie dochodéw budzetowych.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
I. Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych w tym

wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szezegélnosei:

— zwrot z rachunkéw wyodrgbnionych na rachunek bankowy budzetu niewykorzystanych
srodkow na wydatki budzetowe, W korespondencji . kontem
130/2,130/3/,130/POKL,130/RPO, 130/PROW,

- roczne przeksiggowanie, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w tym wydatkébw 2z budzetu pafstwa w ramach
wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

~ wplyw na wyodrgbnione rachunki bankowe $rodkow z rachunku bankowego budzetu na
pokrycie wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 13072, 130/3/, 130/POKL,
130/RPO, 130/PROW.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:

1. Ewidencja szezegdtowa prowadzona jest w przypadku projektow dofinansowanych ze srodkow
pochodzacych ze Srodkow europejskich w podziale na poszezegolne projekty ( zadania).

2. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych i niezwréconych do korca roku.
3. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu niewykorzystanych do korica
roku $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu , W korespondencji z kontem
130/2,130/3/,130/POKL,130/RPO, 130/PROW.

Konto 223/N — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw budzetowych”

Na stronie Wn konta 223/N ksieguje si¢ Na stronie Ma konta 223/N ksi¢guje si¢

—  w ciggu roku budzetowego okresowe lub  —  wplyw srodkow pienieznych
roczne przeniesienia, na podstawic otrzymanych na pokrycie wydatkow
sprawozdan - budzetowych, niewygasajacych z uplywem roku
zrealizowanych wydatkow budzetowego, , w korespondencji z
niewygasajacych konto 800, kontem 139/N

4. Konto 223/N shizy do ewidencji rozliczenia zre-alizowanych przez jednostke wydatkow
niewygasajacych z uplywem roku budzetowego.

Konto 224 — ,Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich”

1. Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych z budzetu udzielonych dotacji
budzetowych .

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sig:

— warto§¢ dotacji przekazanych z budzetu na podstawie zawartej umowy dotacji,
w korespondencji z kontem 130/2
Na stronie Ma ujmuje sig¢:
—  warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810
—  wartodé dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
13072
Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej:
I. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ umozliwi¢ ustalenia
wartodci dotacji wedtug jednostek.
2. Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza wartosé niewykorzystanych ,
nicrozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly
przekazane.
3. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje po uplywie roku, w ktorym zostaly przekazane,
zaliczane s do dochodéw budzetowych i ujmowane na koncie 221.
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Typowe zapisy strony Wn konta Konto 224 — wRozliczenia dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu §rodkéw europejskich”

g i ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przelew przekazanych przez organ dotacji budzetowych 130/2

Typowe zapisy strony Ma konta Konto 224 — ,,Rozliczenia dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu Srodkéw europejskich”

; 25 : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810
2.Zwrot dotacji w roku jej przekazania 13072
3. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje po uplywie roku, w 221

ktérym zostaty przekazane, zaliczone do dochodéw budzetowych
w roku nastgpnym.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
I. Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnodcei z tytutu dotacji,

podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.
2. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
I. Ewidencja szezegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutu rozrachunkéw z budzetem

2. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug podzialki klasyfikacji budzetowej.

3. Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — , Rozrachunki z budzetami?”

Konto

przeciwstawne

1.Przelewy zobowigzan wobec budzetu 130/2,130/3,
130/4
130/RPO,
130/PROW,
130/POKL,
135,139

2 Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio 231,851

naliczonych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto
przeciwstawne
1.Naliczone zobowigzanie podatkowe, cla i oplaty obcigzajgce 080,403,851
koszty lub fundusze :

2.Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 231

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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osob fizycznych.

3. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaplacie 751,851
zobowigzan

4. Wplywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw w budzetem ( zwrot 130/1,135
nadplat za rok ubiegly

Konto 225/V — ,Rozrachunki z urz¢dem skarbowym z tytulu podatku VAT”
I. Konto 225/V stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami podatku VAT, nadptat

w rozliczeniach z budzetami,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej:
1. Konto 225/V moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci oraz tg czgs¢ VAT

naliczonego do rozliczenia w nastgpnym okresie rozliczeniowym. Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego z tytutu VAT naleznego.

2. Na koniec roku cz¢sé salda konta 225/VAT w cz¢éci VAT naliczony do rozliczenia
w nastepnym okresie” nalezy wykazaé w pozycji aktywow bilansu jako ,Rozliczenia
mi¢dzyokresowe”,

Typowe zapisy strony Wn konta 225/V — ,Rozrachunki z urz¢dem skarbowym z tytulu
podatku VAT”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen :){r(jzr:;:?‘vs e

1.VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych 201,240

2. Przekazanie z rachunku biezgecego VAT naleznego na rachunek 130/1,130/2,

centralnego rozliczenia VAT w jst. 130/3,130/4
130/RPO,
130/PROW,
130/POKL,

3. VAT naliczony do rozliczenia w nastgpnym okresie podlegajacy 225V
przeksiggowaniu w miesigcu, w ktérym jednostce przystuguje
prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony.

Typowe zapisy strony Ma konta 225/V — ,Rozrachunki z urz¢gdem skarbowym z tytulu
podatku VAT”

y v ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawils
L.VAT nalezny w fakturach i fakturach korygujacych 201,221
2.Zwrot podatku naliczonego z rachunku centralnego rozliczenia 130/1,130/2,

VAT w jst na zwigkszenie dochodéw lub zmniejszenie wydatkéw

Konto 226 — ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
1. Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznodci lub dtugoterminowych rozliczeii

z budzetem.

2. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznodci
krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221,

3. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢c w szczegdlnodei przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

65



Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 103/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 listopada 2019 1.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej:

1. Ewidencja analityczna prowadzona do konta 226 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu
poszezegblnych naleznosci budzetowych. sie wedhug dtuznikéw, od ktérych te naleznogei
przystuguja, ze wskazaniem okreséw wymagalnosci.

2. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartoéé dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
1. Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szezegolnosei z tytuhu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy
oraz Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych(PFRON)

2. Na stronic Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania, sptate i zmnicjszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
I. Do konta 229 prowadzona jest ewidencja analityczna zgodnie z klasyfikacjg budzetowa

zapewniajacg ustalenie naleznoscei i zobowigzan wediug tytutéw rozrachunkow orz podmiotdw,
z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

2. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan,

Typowe zapisy strony Wn konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen :)(r(;ﬁti]ws i
1.Przelewy skladek do ZUS, PFRON 130/2,
130/3,130/4
130/RPO,
130/PROW,
_ 130/POKL,
2.Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach
wynagrodzen
3.Wyplata swiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen 101,130/2
4.0dpisanie zobowigzan przedawnionych 760,851

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

¢ ” ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Wi
I. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawee do ZUS, PFRON, 405,851,240

2 Naliczone skladki ZUS placone przez pracownika, ktore sg 231
potracone z wynagrodzen

3.0trzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki 130/2,135
wyplaconych swiadczen ponad skladki ZUS i FP oraz Zwroty

nadptaty sktadek

4.0Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych 761,851
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Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
I. Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami
do wynagrodzen, w szczegélnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnogci:

— Wwyplaty pieni¢zne lub przelewy z tytulu wynagrodzen,

— wartos¢ wydanych $wiadczei rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

— potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:

I. Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 23 1powinna zapewnié mozliwosé ustalenia
stanow naleznosei i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen,
2. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci od pracownikow,
saldo Ma oznacza stan zobowigzaf jednostki z tytutu wynagrodzes.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

. i3 ‘ Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Bz ciwsbine
1.Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkéw pokrywanych ze $rodkéw ZUS, oraz ujetych na listach
pac: ekwiwalentow pieni¢znych za deputaty, za uzywanie wlasne
odziezy roboczej, materialow, narzedzi:

- 7 kasy 101

- przelewem na konta pracownikow 130/2,
130/3,130/4
130/RPO,
130/PROW,

130/POKL, 139
2.Potracenia dokonywane na liscie plac z tytutu:
-podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
- Skladek ZUS placonych przez pracownikéw z wiasnych 229
Srodkdw,
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, skladek i zwrotu 240
pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej
(PKZP) oraz potracen z tytulu alimentéw i innych zobowigzan
okreslonych przepisami.

-nierozliczonych zaliczek 1 innych naleznoéci od pracownikéw 234
- oplat za $wiadczenia dzialalnosci socjalnej(nieprzypisanych) 851
3.0dpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen 760,851
4.0Obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzeni 404,851
Typowe zapisy strony Ma konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

o s by x Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen A
1.Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajgce koszty 404,080,761,851

2.Naliczne zasitki, ktore pokrywa ZUS , wyplacone na podstawie 229
listy wynagrodzen.
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Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
L. Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wyplacone pracownikom zaliczki ( w tym zaliczki na krajowe i zagraniczne podréze
stuzbowe) i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke.
— naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych,
— naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
— naleznosci i roszezenia od pracownikéwo z tytutu niedoborow i szkad,
— zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdInosci:
— wydatki dokonane przez pracownikéw w imieniu jednostki,
— rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych,
—  wplywy naleznosci od pracownikdw.
2. Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
1. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu

naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutu rozrachunkéw.
2. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza sume naleznosci i roszezen,

a saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Eriti?ws e

I.Wyplaty sum do rozliczenia i splata zobowiazan wobec

pracownikow:

- gotowka, 101

- z rachunkéw bankowych 130/2,
130/3,130/4
130/RPO,
130/PROW,
130/POKL,
135,139

2.Naleznosci z tytulu;

- $wiadczen odplatnych dzialalnosei ZFSS 851

- wyptaty pozyczek z ZFSS 101,135

- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 851

3.Naleznosci z tytutu niedobordw i szkad 240

4.0dpisanie zobowigza przedawnionych 760,851

5.Naleznosci z tytutu roszezen spornych zasgdzonych na rzecz

jednostki:

- roszezenie podstawowe 240
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- zasadzone naleznosci dodatkowe:

6. ztytulu kosztéw postgpowania sadowego 760
7. ztytulu odsetek 750
Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen ]Iflf:::::ci'ws o
1.Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z whasnych 401,402,403,404
$rodkow koszty ] 405,409,080,
- 851,240, 310,
225
2.Wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz
naleznosci od pracownikéw
=z kasy ol 101
- na rachunki bankowe 13072,
130/3,130/4
130/RPO,
130/PROW,
130/POKL,
135,139

3.Zobowigzania z tytulu ekwiwalentow za uzywanie przez 401,080,851
pracownikow wiasnej odziezy, materialow i sprzetu

4.Naleznosci od pracownik6w potracone na liscie wynagrodzen 231
3.0dpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub o nicistotnej 761,851
wartosci

6.Skierowanie roszczen do sadu 240
7.0dpisanie naleznosci, na ktére uprzednio ksiegowano odpis 290
aktualizujacy naleznogci w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych

lub kosztow finansowych

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
1. Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych jak i zagranicznych naleznosei i roszczen oraz

zobowigzan, ktére nie zostaly objete ewidencjg na kontach 201-234 a takze rozliczenia
niedobordw i szkéd. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen, a takze krétko i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie
tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

— rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

— rozliczenie niedoborow, szkod i nadwyzek,

roszczenia sporne,

rozrachunki z tytutu potraceni na listach plac,

mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie :

— powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
Na stronic Ma:

— powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen,
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:

I. Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest wedtug jednostek i 0sob z uwzglednieniem
poszczegdlnych rozrachunkéw, roszezen oraz zakreséw dziatalnoscei z ktérymi sg zwigzane.

2. Ewidencjg prowadzi sie z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowe;.

3. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci i roszcezen, a saldo Ma-stan

zobowiazan.
Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

; ve : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

1. Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ushugi finansowane z 201,234
sum na zlecenie lub sum depozytowych

2. Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie 231
3. Skiadki na ZUS i Fundusz Pracy z sum na zlecenie 229
4. Ujawnione niedobory i szkody 011,080,101
5.Kompensata nadwyzek z niedoborami 240

6. Nadwyzki $rodkéw obrotowych zaliczone do pozostatych 760
przychoddw operacyjnych

7.Rozliczenia nadwyzek pozostalych rodkéw trwatych 760
8.Roszczenia sporne 201,231,234
9.Zasadzone naleznosci z tytutu; il

- odsetek 750

- kosztéw postepowania 760

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzei :fg;gws il

1. Wplaty naleznosci 101, 130/1,130/4
130/RPO,
130/PROW,
130/POKL,
135,139

2.Z.0bowigzania z tytulu potrgcer dokonanych na listach ptac na 231

rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON

3.Umorzenie  nalezno$ci  oraz  odpisanic  naleznogci 761,851

przedawnionych lub nieistotnych

4.Ujawnione nadwyzki:

- gotowki w kasie 101

-Srodkow trwatych umarzanych stopniowo 080

- pozostalych Srodkéw trwatych w uzywaniu 013

- srodkéw trwalych w budowie 080

Konto 240/M — ,,Pozostale rozrachunki z tytulu ksztalcenia mlodocianych pracownikéw”

Na stronie Wn konta 240/M ksigguje sie Na stronie Ma konta 240/M ksieguje si¢
— powstale rozrachunki z tytuly — powstale zobowigzania z tytulu
ksztalcenia miodocianych ksztalcenia miodocianych
pracownikow i zmniejszenie pracownikow  oraz  splate i
zobowigzafi w korespondencji z zmnigjszenie naleznosci i roszczen w
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kontem 139/M korespondencji z kontem 139/M

1. Konto 240/M stuzy do ewidencji z tytutu ksztatcenia miodocianych pracownikéw .
2. Konto 240/M moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma-
stan zobowigzan.

Konto 240/P — ,,Rozrachunki z PFRON”

Na stronie Wn konta 240/P ksi¢guje si¢ Na stronie Ma konta 240/P ksigguje sig
— powstale naleznoci z PFRON i — powstale zobowigzania do PFRON
roszezenia oraz splate i zmniejszenie oraz splate i zmniejszenie naleznosei i
zobowigzan w korespondencji z - roszczen w korespondencji z kontem
kontem 139/P 139/P

1. Konto 240/P stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan z PFRON.

2. Konto 240/P moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma-stan zobowigzan.

Konto 245 - ,, Wplywy do wyjasnienia”

1. Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig w szczego6lnosei kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
3. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
I. Ewidencj¢ analityczng do konta 245 prowadzi si¢ wedhug:

— poszezegdlnych niewyjasnionych kwot,

— poszczegolnych kontrahentow
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 — »Wplywy do wyjasnienia”

] v . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Siricinatosiis
1.Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty 130/1,130/4

130/RPO,
130/PROW,
130/POKL,
2Zwrot  kwot dotyczacych wplat naleznosci pomytkowo 135,139
wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy
3.Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu 720,750,760

wyjasniajgcym do przychodow nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wezesniej jako naleznogé

4.Uznanie wplaty za splate naleznosci po przeprowadzonym 221
postgpowaniu wyjasniajgcym

Typowe zapisy strony Ma konta 245 — »wWplywy do wyjagnienia”

Konto
przeciwstawne
1.Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty 130/1,130/4

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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dotyczgce] naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych bez 130/RPO,

podania tytulu wplaty. : 130/PROW,
il 130/POKL,
2.Wplyw na inne rachunki bankowe kwot dotyczgcych naleznosci 135,139
budzetowych
Konto 290 —,,0dpisy aktualizujjce naleznosci”
Na stronie Wn konta 290 ksi¢guje si¢ Na stronie Ma konta 290 ksi¢guje si¢
— zmniejszenie  wartosci  odpisow — naliczone odpisy i zwiekszenie
aktualizujacych naleznosci _ wartosci  odpiséw  aktualizujgeych
naleznosci

1. Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci, dla ktérych ustala sie
wskaznik, zalezny od okresu zalegania z platnoscig.

Przyjeto, ze:
— do naleznosei ktérych zadluzenie nie przekracza 12 miesi¢ey — nie stosuje si¢ odpisu
aktualizujgcego,
— powyzej 12 miesigcy zalegania z platnoscig- stosuje sie odpis aktualizujgey 100%
wysokosci nalezne;j.
2. Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos$é¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci.
3. Odpisy aktualizujgce naleznosci korygujg (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych te odpisy zostaly dokonane. Ewidencja szczegotowa powinna zapewnié
ustalenie odpisow aktualizujacych od poszczegdlnych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen [If:)zl::(i)ws e
.Zmniejszenic odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaplaty

naleznosci dotyczacych:

- dzialalnosci podstawowej 760

- operacji finansowych 750

- podatkow lokalnych objetych odpisem aktualizujagcym 720

- ZFSS 851
2.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z umorzeniem 201,221,234,240
oraz z odpisem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych

3. Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z 720,750,760

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu

Typowe zapisy strony Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

' - : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeisvalawie
1.Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci:

- zwigzanych z dzialalnoscia eksploatacyjna 761
- zwigzanych z operacjami finansowymi 751
- z tytutu podatkéw lokalnych 720
- ZFSS 851

2.Nadwyzka roszczenia z tytulu niedoboru ponad wartosé bilansowg 240
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brakujacych skltadnikow
3.Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw postepowania i 201,221,234,240
odsetek

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

I. Konta zespolu 3 , Materialy i towary” shuzg do ewidencji zapaséw materiatow.

2. Na kontach zespotu 3 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatow i towaréw znajdujacych si¢
w magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, a takze warto$¢ materialow
zaliczonych w koszty w momencie zakupu, lecz niezuzytych do konca roku obrotowego.

3. Bezposrednio w koszty ujmuje si¢ zakup materiatow plynnych tj. paliwa do samochodéw, oleju
grzewcezego, natomiast rozliczeniu podlega zakup opalu tj. wegla, koksu a niezuzyta cze$¢ stanowi
wartos$¢ materialow.

4. Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 3 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia
stanu zapasow i rozliczenie 0sob materialnie odpowiedzialnych za powierzone zapasy.

Konto 310 — ,,Materialy”

1. Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow zaliczanych w koszty w momencie ich

zakupu, ale niezuzytych do konica roku obrotowego.

2. Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ ustalong w wyniku inwentaryzacji na koniec roku wartogé
materialow, ktére byly rozchodowane i ksiggowane w ciezar kosztéw, a nie zostaly zuzyte, w
korespondencji z kontem 401.

3. Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ wartos¢ materiatéw odniesiona w koszty w korespondencji
z kontem 401.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej:

. Stan zapasow materialéw ujmowany jest w ewidencji syntetycznej pod data 31 grudnia roku
obrachunkowego na podstawie wycenionego spisu z natury.

2. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow materialéw ksiegowanych

bezposrednio w koszty, a ktore nie zostaly wydane do zuzycia do korica roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 — ,,Materialy”

" = L Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen SrEesitve
1.Przych6d materiatow 101,201
2.Zwrot materiatlow 401,080
3.Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu 401
rozliczeniowego wartos¢ materialéw, ktére byly rozchodowane i
ksiggowane w cigzar kosztow a nie zostaly zuzyte.

Typowe zapisy strony Ma konta 310 — ,Materialy”

; £, . Konto
Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Rozchod materialow 401,080
2.Nieodptatne przekazanie 761
3. Niedobory i szkody 240
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Zespol 4 -, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
1. Konta zespolu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sic w ksiegach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych)
Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 :

—  kosztow $rodkéw trwalych w budowie ( inwestycji)

— kosztow operacji finansowych

— pozostalych kosztow niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig  operacyjng

( np. usuwanie skutkéw wypadku przy pracy), ktére ksieguje si¢ na koncie 761,
— kosztéw zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,
— kosztéw poniesionych przez jednostkg, lecz obcigzajacych ( zgodnie z umowg lub
przepisami) inne podmioty( np. pokrywanie z sum na zlecenie)

2. Do kont zespolu 4 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje pomocnicza wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdafi finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okre§lonych w odrebnych przepisach
obowiazujacych jednostke.
3. W przypadku programow, projektdw realizowanych z udziatem srodkow europejskich na
kontach 401-409 koszty ewidencjonowane sg w szczegétowosci zadania stosujgc odpowiedni kod
ksiggowy celem wyodrgbnienia ewidencji ksiegowe;.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”
1. Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych

2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne. Na stronie Ma ujmuje sig
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta
na wynik finansowy.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
1. Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.
Typowe zapisy strony Wn konta 400 — ,Amortyzacja”

; ie , Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Sl
1.Naliczona amortyzacja 071
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Typowe zapisy strony Ma konta 400 — ,Amortyzacja”

: ug " Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen el
1.Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztéw 071
amortyzacji
2.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku 860
obrotowego

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”
1. Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatéw i wyposazenia, paliwa , czedci

zapasowych maszyn i urzadzen oraz energii na cele dzialalnodci podstawowej, pomocniczej
1 0golnego zarzadu.

2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii
( m.in. paragrafy 421, 422, 423, 424, 426 z odpowiednig czwartg cyfra). Na stronie Ma konta 401
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzient
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na
konto 860,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej:
I. Ewidencja szczegdlowa do konta 401 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacji

budzetowe;j.
2. Konto 401 nie wykazuje salda na koniec roku.
Typowe zapisy strony Wn konta 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

¥ " < Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen piERCIAtATRIIE
1.Koszty w wartoSci umorzenia wydanych do uzywania 072
pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3 500,00 zi
( umarzanych w [00% w miesiacu oddania do uzywania)
2.Materialy wydane do zuzycia:
- zaplaconych gotowka 101
- do rozliczenia bezgotowkowego 201,234
3.Niedobory i szkody materialow uznane za niezawinione, 240
zwickszajace koszty |
4.Zuzycie energii wedhug faktur :
- zaptaconych gotowka 101
- do rozliczenia bezgotéwkowego 201,234

Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przéciwitiwne
1.Zmniejszenie kosztow z tytutu:

- korekty obnizajgcej warto§¢ na podstawie korygujacych 201
dowodow sprzedazy otrzymanych od dostawcow

2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku 860

obrotowego
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Konto 402 - ,,Uslugi obce”

I. Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki, w szczegélnosci: ustug remontow, napraw i konserwacji
srodkow trwatych uzywanych przez jednostke, ustug spedycyjnych, sktadowania, transportowych,
ustug pocztowych, tgcznodei, bankowych, pralniczych, komunalnych, z tytutu najmu i dzierzawy,
z tytulu leasingu operacyjnego, ustugi doradcze, thumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne,
dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci, oglosze w §rodkach masowego przekazu,
archiwéw.

2. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych( m.in. paragrafy 427, 428,
430, 433, 434, 436, 438, 439, 440 z odpowiednig czwartg cyfrg). Na stronie Ma konta 402 umuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztow ustug obcych na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwne;j:
I. Ewidencja szczegolowa do konta 402 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji

budzetowej.
2. Konto 402 nie wykazuje salda na koniec roku.
Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Uslugi obce”

. i ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Odebrane ustugi wedlug faktur lub rachunkéw wykonawcow:

- zaplacone gotdwka 101
- do zaplacenia w formie bezgotdwkowej 201,234
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Uslugi obce”

i o ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen S EERW SR I
I.Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekty obnizajacej wartos¢ ustug 201
w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowod6w sprzedazy
otrzymanych od wykonawcow
2.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ushug obeych na koniec roku 860

obrotowego

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”
1. Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnoéci kosztow z tytutu:

-~ podatku od nieruchomosci

— podatku akcyzowego

— podatku od srodkow transportu,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych

— oplat o charakterze podatkowym ( np. oplaty za czynnosci cywilnoprawne, oplaty za
ochrong $rodowiska i na rzecz PFRON),

— oplat : lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych( niezwiazanych z dochodzeniem
roszezen, zakupem aktywow trwalych, niezaliczanych do wartosei niematerialnych
1 prawnych), administracyjnych,
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— oplaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu,
— skladek i oplat na rzecz organizacji miedzynarodowych.
2. Nie podlega ewidencji na tym koncie podatek dochodowy, zaliczki pobrane przez platnika
z tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen, umow o dzielo czy umow zlecenia.
3. Nie ksigguje si¢ oplat majacych charakter sankcji, ktére ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761,
odsetek z tytutu zwloki w zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751.
4. Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw( m.in. paragrafy 443
( oplaty), 448, 449, 450, 451, 452, 453 z odpowiednia czwarta cyfra). Na stronie Ma konta 403
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow z tego tytulu na konto 860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
I. Ewidencja szczegélowa do konta 403 prowadzona jest wedlig podzialek klasyfikacji

budzetowe;j.
2. Konto 403 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto
przeciwstawne
1.Podatki i optaty — zaplacone lub naliczone, w szczeg6lnosci 101,130/2,130/3
koszty z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomodci i 130/4, 130/RPO,
podatku od srodkow transportu, podatku od czynnosci 130/PROW,
cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze . 130/POKL, 225,
opfat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i 201

wplat do organizacji migdzynarodowych. |

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Typowe zapisy strony Ma konta 403 — ,Podatki i oplaty”

: wil : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przectwstawne
1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat 201,225
2.Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow 860

z tytutu podatkéw i oplat

Konto 404 — , Wynagrodzenia”
I. Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzicto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto tj. bez potrgcen z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac ( m.in.
paragrafy 401, 404, 410, 417, 470(cz.) z odpowiednig czwartg cyfra). Na stronie Ma konta 404
ksigguje sig korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow z tytulu wynagrodzefi oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow z tego tytulu na konto
860.

2. Na koncie 404 nie ujmuje sig:
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- wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscia operacyjng jednostki, naliczanych np. w zwigzku z
usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wlamaniem), ktére
ksi¢guje si¢ na stronie Wn konta 761, oraz dotyczgcych srodkéw trwatych w budowie(inwestycje)
ksiggowanych na stronie Wn konta 080, wyplat z sum na zlecenie.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej:
l. Ewidencja szczegolowa do konta 404 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji

budzetowej.
2. Konto 404 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

2 it . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscig przystugujacych 231
swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzei
Typowe zapisy strony Ma konta 404 — ,, Wynagrodzenia”

: is ; Konto
Przyje¢te zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczaniu wynagrodzen 231
2.Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec 860

roku obrotowego

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
1. Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju

swiadczen na rzecz pracownikoéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen w szczegdlnosci: koszty
ubezpieczen spolecznych pracownikow i podopiecznych, obeigzajgeych jednostke, koszty odpisu
na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe placone ze §rodkéw ZFSS, sktadki na Fundusz Pracy oraz
PFRON, doplaty do biletow, kwater, wyzywienia, stoléwek i bufetow pracowniczych, koszty
szkoleri pokrywanych przez pracodawce, wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia.

2. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen ( m.in. paragrafy 302, 411,
412, 414, 428(badania lekarskie), 444, 470(cz.) z odpowiednig czwartg cyfra). Na stronic Ma
ksieguje sie zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz
pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo
I innych uméw, a na dzien bilansowy- przeniesienie poniesionych kosztow z tego tytutu na konto
860.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej:
1. Ewidencja szczegélowa do konta 405 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego jednostki.
2. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
3. Konto 405 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 405 — »Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Ilf;l;i{i)ws fatne
1.Naliczone skladki na: - 229

- ubezpieczenia spoleczne,

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

2. Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130/2,240
3.Oplaty za udziat w szkoleniach, konferencjach 201,240,234
Typowe zapisy strony Ma konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen ;(l?;;?i)ws tawhie

|.Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych( np. z tytutu bledow w 240,851
obliczeniach :

2. Przeniesienie salda konta wystepujgcego na konice roku 860
obrotowego

Konto 406 ,,Pozostale obcigzenia”

I. Konto 406 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnoéci nie zaliczanych do

pozostalych kosztow rodzajowych, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 — 405 , 409,

Na stronie Wn konta 406 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

— wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzgdu terytorialnego, zwigzkdw

gmin i zwiazkéw powiatdw,

— skladki na rzecz organizacji, do ktérych jednostka nalezy dobrowolnie lub obowiazkowo,

— wplaty jednostek samorzgdu terytorialnego do budzetu panstwa,

— zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych,

— kary i odszkodowania dla 0sdb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowiazan Skarbu

Panstwa,
— pokrycie zobowigzan zakladow opieki zdrowotnej.

2. Na stronie Ma konta 406 ujmuje si¢ zmnicjszenie uprzednio ujgtych kosztéw, a na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

3. Na koncie 406 ujmuje si¢ réwniez obcigzenia zwigzane z podstawowg dziatalnoscig jednostki

zaklasyfikowane w nastepujacych paragrafach 285, 290, 291, 293,294,304,419,443,459, 460.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:

1. Ewidencja szczeg6lowa do konta 406 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji planu

finansowego jednostki.
2. Saldo konta 406 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.
3. Konto 406 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 406 ,,Pozostale obcigzenia”

Konto
przeciwstawne
1. Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu 130/2,240

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

terytorialnego, zwigzkow gmin i1 zwigzkéw powiatow oraz izb

rolniczych.

2. Kary i odszkodowania jako realizacja zobowiazan Skarbu 130/2,240

Panstwa,

3. Pokrycie zobowiazan zaktadéw opieki zdrowotnej. ' 130/2,240

4. Pozostale tytuly obcigzenia budzetu 130/2,240

Typowe zapisy strony Ma konta 406 ,,Pozostale obcigzenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen ;(lz:;t;i]ws b

1.Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych i Odpowiednio
konta zespotu 1 i
2

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”
1. Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéow dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie
do uj¢cia na kontach 400 — 405 . Na stronie Wn konta 409 ujmuije sie w szczegdlnosei:

—  koszty ryczaltow dla pracownikow za uzywanie prywatnych samochodow do celéw
stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych,

- koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,

— odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,

— koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych $rodkach przekazu(prasa
telewizja, radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i
zagranicznych( w tym koszty hoteli, przejazdéw, przyjg¢), wartos¢ upominkéw i nagrod
rzeczowych shuzgcych reklamie, koszty wyjazdéw wlasnych pracownikéw w celach
reklamy i reprezentacji,

—  koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych, m.in. diety dla radnych oraz zwrot kosztow
podrézy radnym, diety sottysow, ekwiwalenty za akcje OSP.

% Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztéw, a na dzieri bilansowy ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
3. Na koncie 409 ujmuje sie¢ réwniez pozostale koszty rodzajowe zwigzane z podstawowa

dzialalnoscig jednostki zaklasyfikowane w nastgpujacych paragrafach 302 (np. odprawy
posmiertne), 441, 442, 443(np. ubezpieczenia), 461.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej:
I. Ewidencja szczegélowa do konta 409 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji planu

finansowego jednostki.
2. Konto 409 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Ily{roz:f:'i)ws Sawine

1. Zwroty kosztéw ryczaltow za uzywanie samochod6ow

prywatnych do zadan stuzbowych: -

- wyplacone 101,130/2,
130/3,130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,234

- naliczone 234

2.Koszty podrézy shuzbowych pracownikow

- zaplacone 101,130/2,
130/3,130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW, 135,
234

- naliczone zobowigzania 234,240

3.Oplaty za ubezpicczenia majatkowe i osobowe _ 101,130/2,
130/3,130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW, 135,
240

4.Koszty reprezentacji i reklamy 101,130/2,
130/3,130/4,
130/POKL,,
130/RPO,
130/PROW, 135,
240

5.0dprawy z tytutu wypadkéw przy pracy:

- wyplacone 101,130/2

- naliczone 234,240

6.Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow4. wlasnej odziezy 101,130/2,231,

roboczej, Srodkow czystoscei, narzedzi, sprzetu 234

Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,Pozostale koszty rodzajowe”

; i ol Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen B
1.Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujgtych 240,851
2.Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na koniec roku obrotowego 860

Zespot 7 -, Przychody ,dochody i koszty *
1. Konta zespotu 7 “Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1) przychod6w z tytutu dochodéw budzetu ( konto 720)
2) dotacji otrzymanych
3) 1 przekazanych podleglym jednostkom, subweng;ji (konto 720)
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4) przychodow i kosztow finansowych(konta 750,751)

5) pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych( konta 760,761)
2. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.
3. W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych, poza
dzialalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia( konta
760,761)

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.
I. Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych

bezpodrednio z podstawowa dziafalnodcig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw i decyzji
o dofinansowanie w ramach projektow realizowanych z udziatem srodkéw europejskich.

2. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy(zmniejszenia uprzednio ujetych) z tytulu dochodow
budzetowych, odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe. Na stronie Ma konta przychody z tytulu
dochoddw budzetowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej:
l. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie

przychodoéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego jednostki oraz
powinna zapewni¢ informacje w przekrojach koniecznych do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych i finansowych.

2. Ewidencja analityczna przychodéw prowadzona jest z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji
budzetowej dochodow.

3. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczeg6lowa
jest prowadzona wg zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencja szczegblowa musi byé dostosowana do wymogow
obowigzujgcej z tego zakresu sprawozdawczosci.

4. W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

5. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”,

; 2 : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen AraseiwEtRwIE
1.0dpisy naleznoéci z tytulu podatkow i optat 221
2.Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu 221
nadptaty podatku
3.0Opata z tytulu ustanowionego prawa wieczystego uzytkowania 221
4. Odpisy aktualizujgce naleznosci podatkowe 290
5.Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw z tytutu 860
dochoddéw budzetowych

82



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 103/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 listopada 2019 .

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — »Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.

& i # Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1.Przychody z tytulu dochodow budzetowych z dzialalnosci
podstawowej: ' -

- przypisanych jako naleznosci 221

- wplacanych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na 101,130/1,
koncie 221)

2.Przypisanie naleznych odsetek na koniec kwartatu od naleznosci 221
podatkowych
3. Przypis naleznosci budzetowej odpowiadajacy zaleglosciom 221

podatkowym pobieranych przez pafstwowe organy skarbowe na

rzecz jednostek samorzadu terytorialnego .

4. Zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczgce 290
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych w zakresie podatkéw

lokalnych

5.Zaliczenic do przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych 245
wplywéw na rachunek bankowy wezesniej uznanych za
niewyjasnione.

6.Przychody z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych 13011,

bezposrednio na rachunck budzetu z tytutu subwencji i dotacji, 13073,

dotacji lub platnosci na wspotfinansowanie zadan UE 130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
L. Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szezegolnosei:

= przychody ze sprzedazy aktyw6w finansowych ,

— przychody ze sprzedazy udzialow i akcii,

- dywidendy,

— odsetki od udzielonych pozyczek,

— dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papierow wartosciowych,

— odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczgcych naleznosci
z tytutu przychodéw od zaleglosci we wptywach podatkow lokalnych ujmowanych na
koncie 720

— dodatnie roznice kursowe,

— oprocentowania lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych( takze srodkow
budzetu europejskiego znajdujgcych sie na rachunkach BGK) z wyjatkiem oprocentowania
srodkow ZFSS, depozytow i sum obcych, ktore powiekszajg wartoé¢ zobowiazan wobec
wlascicieli tych sum.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej:

1. Ewidencja analityczna do konta 750 powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem podziatek
klasytikacji budzetowej dochodéw oraz powinna zapewnié informacje w przekrojach koniecznych
do sporzadzenia planéw oraz sprawozdan budzetowych i fi nansowych, oraz do analizy wykonania
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tych planéw. Migdzy innymi nalezy wyodrebnié¢ przychody finansowe z tytutu udziatéw w innych

podmiotach gospodarczych oraz nalezne jednostce odsetki.

2. W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

3. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 — ,Przychody finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen ]::z.:a::ci.ws bk
1.Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddw 860
finansowych
Typowe zapisy strony Ma konta 750 — ,,Przychody finansowe”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen :)(ruzr:::;ws Esie
1.Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych 101,130/1,
130/3, 130/4,
130/POKL,
130/RPO,
_ 130/PROW
2.Dywidendy z tytutu udziatéw w obcych podmiotach 130/1,221

3.0trzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwhoki w zaplacie
naleznosci ( nie dotyczy odsetek od naleznosci podatkowych)
4.0dsetki od papieréw wartosciowych

130/1,201,221,
240

- skapitalizowane 030,140

- otrzymane 101,130/1

5.0procentowanie whasnych srodkow na rachunkach bankowych. 130/1,130/2

' ' 130/3, 130/4,

130/POKL,
130/RPO,
130/PROW, 139

6.Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 201,221,225,
229,240

7.Zmniejszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci dotyczacych 290

przychodéw finansowych

8.Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dotyczgcego finansowych 073

aktywoéw trwalych

9.Zaliczenie do dochodéw finansowych wplywéw na rachunek 245

bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione
Konto 751 — ,,Keszty finansowe”

I. Konto 751 shizy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig

w szczegolnoscet:

—  wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i papieréw wartosciowych,

— odsetki od wyemitowanych obligacji,

— odsetki od zaciagnigtych na rzecz budzetu pozyczek i kredytow,

— odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale
w budowie,

— odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,
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— ujemne réznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:

1. Ewidencj¢ analityczng do konta 751 prowadzi si¢ wedlug tytutéw kosztow operacii
finansowych z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej w celu sporzadzenia planow
i sprawozdan finansowych oraz do analizy wykonania tych plandw.

2. W koficu roku obrotowego saldo konta 751 przenosi si¢ konto 860.

3. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto

przeciwstawne

1. Warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych 030,140

2.Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekdw obeych 140

3.Zaptacone odsetki od zobowigzan 101,130/2,
130/3, 130/4,
130/POKIL,
130/RPO,
130/PROW

4.Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od 201,225,229,240

niczaptaconych w terminie zobowigzan

5.0dpisy aktualizujace naleznosei dotyczace przychodow 290

finansowych.

6.Zaplacone odsetki od pozyczek i kredytow zaciggnietych przez 13072

jednostkg samorzadu terytorialnego

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

1.Zaplacpne odsetki od obligacji wiasnych 130/2
Typowe zapisy strony Ma konta 751 — ,,Koszty finansowe”
; s : Konto

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwatiwiie
Rézne  konta

1.Korekty zmnigjszajgce uprzednio zaksiggowane koszty. uprzednio
uznane

2.Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztoéw finansowych. 860

Konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne”
I. Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750, Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, srodkow trwatych w budowie (inwestyciji)
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
— przychody ze sprzedaza,
— pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, korekty odpiséw aktualizujgeych wartosé aktywéw,
z wyjatkiem odpiséw obcigzajgcych koszty finansowe, otrzymane odszkodowania,
kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe, zwroty kosztéw postepowan
sadowych oraz inne przychody majace charakter incydentalny.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksicgi gléwnej:
I. Ewidencje¢ analityczng konta 760 dostosowana jest do potrzeb planowania, kontroli,

sprawozdawczosci 1 analizy z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

2. W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong¢ Ma konta

860.
3. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto

przeciwstawne

L.Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy 201,221,234,240

materiatéw, Srodkow trwalych, srodkéw trwatych w budowie(

inwestycji) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
2.Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow
finansowych

860

Typowe zapisy strony Ma konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

l.Przychody ze sprzedazy §rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatow i odpadéw po
likwidacji skfadnikoéw majgtkowych .

2.0dpisanie przedawnionych zobowigzafi
3.0trzymane lub nalezne odszkodowania (niczwigzane ze
zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio odpisane naleznosci

4.0trzymane darowizny oraz nieodplatnic przejete do dzialalnosci
operacyjnej materialy i srodki pieniezne

5.0trzymane nieodplatnie z tytulu darowizny pozostate $rodki trwate.

6.0dpisanie réwnowartodci calosci lub czgéci  uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci wobec
ustania przyczyn ich dokonania( z wyjatkiem dotyczacych
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych).

7.Przepadek otrzymanego wadium

8.Przysgdzone koszty postepowania spornego

9. Nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku
dochodowego i skladek ZUS (potracanym w skiadanych
deklaracjach),

10.Zaliczone wadium na poczet przychodow ze sprzedazy
nieruchomosci

11.Zaliczenie do pozostatych przychodow operacyjnych wptywéw
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Konto
przeciwstawne

101,130/1,

130/3, 130/4,

130/POKL,
130/RPO,
130/PROW
201,231,234,240
101,130/1,
130/3, 130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,
201,234,

240
101,130/1

013
290

240
240
225,229
240
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na rachunek bankowy wezesniej uznanych za niewyjasnione

12.Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami 240

losowymi objetymi ubezpieczeniami

13.Wplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z 13071,

tytulu zdarzen losowych bez wczesniejszego przypisania 130/3, 130/4,

naleznosci. 130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

1. Konto 761 sluzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoscia jednostki,

Na koncie 761 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— koszty osiggniecia pozostalych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialow;

— pozostate koszty operacyjne do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosei kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce naleznosei od dtuznikow, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,
koszty postepowania sadowego, nicodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe
oraz inne koszty majace charakter incydentalny.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
I. Ewidencj¢ analityczng konta 761 dostosowana jest do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczosci i analizy z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

2. W koficu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Wn konta
860 w korespondencji ze strong Ma konta 761.
3. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

: il . Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Drscchvataine
1.Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 240
2.Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty 101,130/2,
postgpowania spornego zwigzane z dziatalno$cig operacyjna. 130/3, 130/4,

130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,201,
225,234,240
3.0dpisane ,przedawnione, umorzone nalezno$ci inne niz 201,231,234,240

zwigzane z przychodami finansowymi jezeli wczedniej nie

dokonano odpisu aktualizujacego

4.0Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych 140

5.0dpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem 290

naleznosci z tytutu przychodéw finansowych)

6.Koszty likwidacji srodkow trwalych(z wyjatkiem likwidacji 101,130/2,

zwigzanych z prowadzong inwestycja oraz zdarzeniami losowymi) 130/3, 130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,201,
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225,234,240
7.0bnizenie wartosci zapaséw materialow w wyniku uszkodzenia, 310
zepsucia utraty przydatnosci.
8.Koszty zwiazane ze sprzedaza srodkéw trwatych i inwestycji 101,130/2,

: ! 130/3, 130/4,
130/POKL,
130/RPO,
130/PROW,201,

9.Niedobory i szkody powstale w majatku obrotowym w wyniku 101,240,310
zdarzen losowych( w dacie ich stwierdzenia)
10.Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych

dotyczace: i |
- wynagrodzen zatrudnionych oséb 231
- zuzytych materialow w cenie ewidencyjnej ; 310,201
- ushug obeych 201,240
Typowe zapisy strony Ma konta 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

r i £ Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne

130/2,

b 130/3, 130/4,
1.Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiggowane pozostale koszty 130/POKL,
operacyjne 130/RPO,

130/PROW,201,
225,234,240,310

2.Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostalych kosztéw 260

operacyjnych
Zespol 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, i jego rozliczenia, dotacji

z budzetu, oraz rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
1. Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwalych i obrotowych jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szczegolnosci:

— przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z kontem 860 ,, Wynik finansowy™,

— przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

— przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

— roznice z aktualizac)i wyceny srodkow trwaltych- Ma 011;

— warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego ( aportu) Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

— warto$¢ nieumorzong srodkow trwalych na skutek zuzycia, przekazania nieodptatnego
lub sprzedazy- Ma 011

— zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci
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poczgtkowej podstawowych $rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji- Ma 071
— wartosé pasywdow przejetych od zlikwidowanych Jjednostek;
Na stroniec Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
— przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860);

— przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223

— réwnowarto$é $rodkdw Przeznaczonych na finansowanie inwestycji ( zapis rownolegly
do zaptaty Wn 810 Ma 800);

— roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

— Wartos¢ nieodplatnie otrzymanych srodkow trwalych |, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz rodkéw trwatych w budowie,

— wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek — W wartosci poczgtkowej
i dotychczasowe umorzenie w poprzednim miejscu uzytkowania;

~  Wartos¢ objetych akcji i udziatow:

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich Powigzania z kontami ksi¢gi glownej:

I. Ewidencja szczegélowa do konta 800 prowadzona Jest wedtug tytuléw zwigkszeri i zmniejszen
funduszu. Fundusz Jednostki moze ulega¢ zmianom takze 7 innych przyczyn, okreslonych
kazdorazowo w przepisach szczegllnych.,

2. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — »Fundusz jednostki”

: & ; Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen prreciwstawne
1.Ujemny wynik finansowy roku ubieglego. 860
2.Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych przez jednostke 222
dochodow budzetowych,
3.Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym roku 8§10
dotacji budzetowych, ktére zostaly uznane za wykorzystane lub
rozliczone.
4.Wartos¢ nieumorzona sprzedanych drodkéw trwatych(pod datg 011
rozchodu tych srodkow)

5. Warto$é nieumorzona sprzedanych wartosci ni ematerialnych i 020
prawnych
6.Wartos¢  nieumorzona srodkéw trwalych  oraz wartosci 011,020,080

niematerialnych i prawnych, srodkéw trwalych w budowie
wniesionych w formie wklady niepieni@incgo(aponu) do spoltki(
ksiegowanie réwnolegle 011 Ma, 020 Mg W korespondencji z

kontem 071 Wn).

7.Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych Srodkow trwalych w 080
budowie(inwestycji)

8.Nicodplatne przekazanie:

- Srodkéw trwalych(wartosé nieumorzona) 011
- wartosel niematerialnych i prawnych(wartos¢ nieumorzona) 020
- srodkow trwatych w budowie(inwestycji) 080
9.Wartos¢ nieumorzona srodkow trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione

10.Zwigkszenie wartogei dotychczasowego umorzenia Zwigzane 7 071
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podwyzszeniem wartosei  poczatkowej $rodkow  trwalych w
zwigzku z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej

11.Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane srodki 080

trwate w budowie( inwestycje)

12.Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek 201,231,234,240

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen [Ifr{:;ici’ws e

1.Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860

2.Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych przez jednostke 223

wydatkéw budzetowych

3.Réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na 810

sfinansowanie wtasnych inwestycji, zakupu srodkdw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

4.0trzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:

- srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne 011,020

- inwestycje 080

5.0trzymane nieodptatnic od jednostek budzetowych:

- Srodki trwale  oraz = wartodci  niematerialne i 011,020

prawne(dotychczasowa warto$é nieumorzone)

- iInwestycje 080

6.Zwickszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych na skutek 011

zarzgdzonej aktualizacji wyceny(warto$é brutto)

7.Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wihasnej

dziatalnosei jednostki budzetowe;:

- Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne(wartoéci 011,020,080

netto) oraz inwestycje

- Srodki pienigzne 130/1

- naleznosci rozne konta
zespolu 2

- materialy - 310

8.0trzymane akcje lub udzialy z tytulu wniesienia $rodkéw 030

trwalych, drodkéw trwalych w budowie oraz wartogci
niematerialnych i prawnych w formie wkladu niepienigznego do
spotki(wedlug wartosci rynkowej objetych akeji lub udziatow)

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”
1. Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz Srodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
— wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224
— wartos¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,
— rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: Srodkéw trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych( jest to zapis rownolegly do zaplaty zobowigzan ksiggowany
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Wn 810 Ma 800). Na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego ,
salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki” .

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej:
I. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedlug poszczegélnych jednostek, ktérym dotacje
przekazano, zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

2. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony n konta 810 — ,Dotacje budietowe, platnosci z budzetu $rodkow
curopejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

; % : Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen pisettwelanne
I. Dotacje z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub 224

rozliczone, - i

2.Réwnowartos¢ dokonanych wydatkéw budzetowych jednostki 800
budzetowej na sfinansowanie wlasnych kosztow($rodkéw

trwatych w budowie). Zakup gotowych s$rodkéw trwalych oraz

warto$ci niematerialnych prawnych.

3. Wartos¢ ptatnosci dokonanych z budzetu $rodkéw europejskich 224

uznanych za rozliczone : _ S :

Typowe zapisy strony Ma konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu srodkéw
curopejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Konto
przeciwstawne
1.Przeksiggowanie w koricu roku salda konta 810, to jest rocznej sumy 800

dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone, uznanych za i

rozliczone platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz wydatkéw

na sfinansowanie whasnych inwestycji i zakup $rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych jednostki -

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810/N — ,,Dotacje i §rodki z budzetu na inwestycje wydatkéw niewygasajgcych”
Na stronie Wn konta 810/N ksigguje si¢ Na stronie Ma konta 810/N ksigguje si¢
- warto$¢ srodkow przekazanych z budzetu = - przeksiggowanie, w koncu roku
w czgScl uznane] za wykorzystane lub obrotowego , salda konta 810/N na konto 800
rozliczone, w korespondencji z kontem 224 “

1. Konto 810/N stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu érodkéw
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
2. Na koniec roku konto 810/N nie wykazuje salda.

851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
1. Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwickszeni i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezen

socjalnych.

2. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na odrgbnym rachunku bankowym ujmuje sig
na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Na stronie Wn konta
851 ujmuje si¢ wszystkie zmniejszenia funduszu, lacznie z kosztami dziatalnodci socjalnej.
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Na stronie Ma ujmuje si¢ wszystkie zwigkszenia funduszu, lacznie z przychodami z tej
dziatalnosci.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich pewiazania z kontami ksiegi gléwnej:
1. Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna zapewnié¢ ustalenie:
— stanu zwigkszef i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadcezen socjalnych,
— wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalnej i jednostki budzetowe.
2. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych bedacego

w dyspozycji .

Typowe zapisy strony Wn konta 851 — ,, Zakladowy fundusz §wiadczeni socjalnych”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen ]lfrozlg:[i,ws et
1.Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig

socjalng: ; il

- zaplacone bez ujmowania na kontach rozrachunkéw, 101,135

- uj¢te jako zobowigzania z tytutu: ' ;

a)dostaw i usiug 201
b)naliczonych wynagrodzeni : : kY|

c)skladek na ubezpieczenia spoleczne 229

d)zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich 234

kosztow dziatalnosci socjalnej : -
2.Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub 234,240
innych naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

ol & z Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw z tytulu odpisu na ZFSS | 135,240

2.Wplyw srodkéw do kasy lub na rachunek nieprzypisanych 101,135
wezesnie] naleznosci za dziatalno$é socjalng

3.Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udzialu w 135
pokrywaniu kosztow wspolnej dzialalnosci socjalnej. o

4.Odsetki bankowe naliczane od $rodkéw zakladowego funduszu 135
swiadczen socjalnych.

5.Przypisane odsetki od pozyczek udzielanych na cele mieszkaniowe 234,240
i innych naleznosci.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
I. Konto 855 sluzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek

organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

2. Na stroniec Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$é mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek
w korespondencji z kontem 015. Warto$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje sie zbiorowo
na podstawie bilansow zlikwidowanych jednostek.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej:
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|. Ewidencja szczeg6towa do konta 855 pozwala na okreslenie poszezegdlnych pozycji aktywow
i pasywow likwidowanych jednostek.
2. Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, ktore nie zostato
jeszcze przekazane spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejgtego na wiasne
potrzeby organu zalozycielskiego, a takze warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie splaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

: A . Konto
Przy Jgte zasady klasyfikacji zdarzen . przeciwstawne
1.Zmniejszenie wartosei funduszu o kwote zaplaconych 015

naleznosci- pod datg zaplaty catosci lub raty(rdwnolegle do
wplywu dochodéw ksiegowanych Wn 130/1 Ma 221 oraz
réwnolegle Wn 221 Ma 760 ;

2. Warto$¢ mienia zlikwidowanego przez organ zatozycielski 015
3. Wartos¢ aktywow przyjetych na potrzeby wilasne jednostki 015
budzetowej zatozyciclskiej lub nadzorujgcej albo przekazanego

nieodplatnie. :
Typowe zapisy strony Ma konta 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen :}CI(’);:‘,:;WS e
1. Warto$¢ bilansowa mienia przejgtego przez organ zatozycielski 015

po zlikwidowaniu przedsiebiorstwa lub innej podporzadkowanej

jednostki '

2. Zwigkszenie wartodci mienia przejetego po zlikwidowanych 015

jednostkach do wartosci wynikajgcej z wyceny

Konto 860 —,,Wynik finansowy”
1. Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401,402,403,404,405, 406, 409,
—  kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,
— warto$é pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

2. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow
w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej:
1. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,:
— saldo Wn - strate netto,

— saldo Ma-zysk netto.
2. W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konfa 860

przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 860 — ,, Wynik finansowy”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen [I)(r(::ei?ws s
l.Przeniesienic = w  koficu roku poniesionych  kosztow A00; s
dziatalnosci(wedtug rodzaju). 401,402,403,
il 404,405, 406,
409
2.Przeniesienie w koficu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia 761
sprzedanych materiatdow.
3.Przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych sl
4.Przeniesienie w koncu roku pozostalych kosztoéw operacyjnych 761

5.Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto)za 800
rok ubiegly(pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 — ,,Wynik finansowy”

y 7 3 Konto
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Pizebiws e
1.Przeniesienie w koficu roku przychodéw z tytutu dochodow 720
budzetowych il :
2.Przeniesienie w koricu roku przychodéw finansowych. 750
3.Przeniesienie w koficu roku pozostatych przychodow 760
operacyjnych.

4, Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego(straty netto) za 800
rok ubiegty(pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe

Konto 090 — Obce s$rodki trwate”

Konto 091 — Srodki trwate w likwidacji”

Konto 900 — Techniczne konto pomocnicze”

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 090 ,,0bce $rodki trwale”

1. Konto 090 shuzy do pozabilansowej ewidencji $rodkéw trwalych, ktore sa uzywane przez
jednostke na podstawie umowy najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym umow leasingu, jezeli sg
one zaliczane do aktywow wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcey i sa przez nich
amortyzowane. Do konta 090 wskazane jest prowadzenie ewidencji analitycznej wedlug
poszczegolnych obeych $rodkow trwatych.

2. Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa obcych rodkdw trwatych na dzien ich
otrzymania do uzywania. Zapiséw po stronie Ma konta 090 dokonuje si¢ po zakoficzeniu okresu
najmu, dzierzawy, leasingu. Na koniec okresu konto 090 moze wykazywaé wylgcznie saldo Wn
oznaczajace stan obcych srodkéw trwalych.
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Konto 091 ,Srodki trwale w likwidacji”

1. Na koncie 091 ujmuje si¢ srodki trwale postawione w stan likwidacji z powodu ich zuzycia lub
zniszezenia. Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ warto§¢ poczatkowa drodka trwatego
postawionego w stan likwidacji. Wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej ( zapis po stronie
Ma konta 091) nast¢puje w momencie zakonczenia likwidacji $rodka trwalego, tj. po jego
zlomowaniu, sprzedazy itp.. Wskazane jest prowadzi¢ do tego konta ewidencje analityczng wedtug
poszezegolnych srodkow trwalych, w odniesieniu do ktérych kierownik jednostki podjat decyzje
o ich likwidacji. Ewidencja ta powinna umozliwié¢ ustalenie ilosci i wartosei srodkow trwatych
znajdujgcych si¢ aktualnie w likwidacji. Konto 091 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn, ktére
wyraza warto$¢ srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji.

Konto — 900” Techniczne konto pomocnicze ,,

I. Stuzy m.in. do ewidencji na stronie Wn wkiadu wlasnego niepienieznego gminy w realizacje
projektu wspotinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej

2. Na koniec roku konto 900 nie wykazuje salda

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
1. Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzgdzenia Igcznego sprawozdania finansowego.
2. Wylaczenia dotycza wzajemnych rozliczen pomiedzy Urzedem Gminy a podleglymi
jednostkami organizacyjnymi, ktére skladaja jednostkowe sprawozdania finansowe za dany rok
obrotowy.
3. Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegdlnosci:
1) wzajemnych naleznosci i zobowiaza oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami,
Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu przez Urzad lgcznego sprawozdania finansowego.
Oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzone sg dla:
- przychodow 1 kosztow- ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajgco przychody
i koszty dotyczgce wzajemnych $wiadezen pomiedzy Urzedem a jednostkami organizacyjnymi
objetymi lgcznym sprawozdaniem. Wylgczenia przychodéw i kosztow wzajemnych nie maja
wplywu na wynik finansowy ustalony w tacznym sprawozdaniu finansowym, lecz wplywajg na
strukturg przychodéw i kosztow w rachunku zyskow i strat, wigc muszg by¢ uwzglednione
wylaczenia z tego tytuhn. Przychody uzyskane od jednostek objetych tgeznym sprawozdaniem,
ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza byé réwne kosztom w innych
jednostkach.
4, Ewidencja szczegdtowa prowadzona oddzielnie dla przychodéw konta 976 strona Ma i dla
kosztow konta 976 strona Wn, powinna dostarczy¢ informacji o strukturze przychoddw i kosztow
wedlug pozycji sprawozdania finansowego.
- naleznosci 1 zobowigzan wzajemnych- ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla rozliczen
z jednostkami. Do sporzgdzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan
niezaplaconych w dniu bilansowym. Saldo konta 976 oznacza stan naleznodcei oraz stan
zobowigzan wzajemnych podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu tgcznym.
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Typowe zapisy strony Wn konta 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

LP Tres¢ operacji gospodarezych

1 Naleznosci przystugujace od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawic faktur,
rachunkéw i decyzji administracyjnych.

Koszty pochodzgce z zakupu ustug od jednostek organizacyjnych.

3 Zaptata zobowigzan przez Urzad na rzecz jednostki organizacyjnej.

Typowe zapisy strony Ma konta 976 — , Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

LP Tres$¢ operacji gospodarczych

1 Zobowigzania na rzecz jednostek organizacyjnych za zakupione ustugi.
2 Przychody pochodzgce ze sprzedazy ustug dla jednostek organizacyjnych.
3 Zaptata naleznosci przez jednostki organizacyjne na rzec Urzedu.

5. Nieodptatnie przekazane i otrzymane $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
pomigdzy jednostkami- Urzad i kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwalego
przekazane innej jednostce objetej sprawozdaniem lacznym w swojej ewidencji bilansowej.
W celu dokonania wlaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami organizacyjnymi
w facznym sprawozdaniu finansowym sporzadzanym przez Urzad, jednostki zobowigzane sg do
zlozenia wraz ze sprawozdaniem finansowym uzupehniajgce] informacji dotyczacej tych
wylgczen.

Konto 980 —,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

1. Konto 980 stuzy do ewidencji wartosei planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany, z tym, ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym,

Na stronic Ma konta 980 ksieguje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
3) wartos¢ planu, niezrealizowanego i wygastego,

3. Ewidencja szczegolowa do konta 980 prowadzona jest w szezegdtowosel planu finansowego

wydatkow budzetowych tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.,
4. Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
I. Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
— rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
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— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesei niezrealizowanej
[ub wygastej.
2. Ewidencja szezegdlowa do konta 981 prowadzona Jest w szczegolowosei planu finansowego

niewygasajacych wydatkow tj. wedlug podzialek klasyfikacji wystepujgcych w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzeto wych.
3. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
L. Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym na dany rok, oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— réwnowartos¢ sfinansowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,
— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego
— przeksiggowanie salda Ma konta 998 na stron¢ Ma konta 999 w czgdei obejmujgcej
zaangazowanie, ktore nie jest wygaste,
2. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji,
porozumienn i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.
3. Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzoma jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i powinna zapewni¢ w szczegélnosei ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow,
4. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
1. Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat

oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach poprzednich
przeznaczonych do realizacji w roku biezacym( przeksiggowanie na poczatku danego roku
na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig:

- roéwnowarto$¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkéw, ktére byly
planowane na rok biezgcy, a nie zostaly wykonane w wyniku przesuniecia realizacji na
przyszty rok, oraz zaangazowanie dotyczace wydatkow lat przyszlych,

— zaciggnigcie zobowigzan, ktorych termin przypada w latach przyszlych,

— warto$¢ niewygasajacych wydatkéw, ktdre moga byé realizowane w roku nastepnym.

2. Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodr¢bnieniem planu wydatkow niewygasajgcych.

3. Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza wartogé zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Zasady rachunkowosci oraz plan kont dla organu podatkowego

Zasady rachunkowosci organéw podatkowych zawarte s3 w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organow
podatkowych

Jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz.U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375 z poZn. zm.)

Zasady funkcjonowania kont syntetycznych
Konta bilansowe

101 - Kasa;

130/1 - Rachunek dochodéw jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe:;

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji wplywow i zwrotéw podatkéw dokonywanych za posrednictwem
kasy. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplyw gotéwki z tytutu podatkéw do kasy. Na stronie
Ma ksigguje si¢ zwrot podatkow i nienaleznych kwot.

Konto 130/1 - Rachunek dochodéw jednostki

Na koncie 130/1 ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu podatkéw dokonane
za posrednictwem banku. Na stronie Wn ksieguje sie wplyw z korespondencji ze strong Ma konta
221, a na stronie Ma ksigguje si¢ rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku
bankowym z tytutu m.in. zwrotow podatnikom nadptat i ich oprocentowania.

Konto 141 - Srodki picniezne w drodze
Konto 141 przeznaczone jest do ewidencji $rodkéw pienieznych znajdujgeych si¢ miedzy kasa
urzedu a rachunkiem bankowym Urzedu. Na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie $rodkéw
pienieznych:
— zkasy w celu przekazania na rachunek bankowy w korespondencji ze strona Ma konta 101,
— zrachunku bankowego w celu przekazania do kasy w korespondencji ze strong Ma konta
130/1
Na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ wplyw $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy lub
do kasy .
Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z podatnikami, inkasentami i innymi podmiotami,
Na stronie Wn konta 221 ksigguje sie:
— przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720- Przychody z tytulu
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dochodéw budzetowych
— odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty w korespondencii ze strong Ma konta 720
— zwrot nadplat w korespondencji ze strong Ma konta 130/1 lub konta 101,
— Wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za n ieterminowy zwrot nadplaty dokonuje
sig na podstawie dokumentu wyplaty w korespondencji ze strong Ma konta 130/1 Iub konta
101,
— przeniesienie naleznosci dugoterminowych do krétkoterminowych = tytulu podatkéw
w wysokoscei raty naleznej za dany rok w korespondenciji ze strong Ma konta 226.
Na stronie Ma konta 221 ksigguje sig:
— odpisy naleznosci w korespondencji ze strong Wn konta 720
— odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty
w korespondencji ze strong Wn konta 130/1
— wplaty dokonane do kasy urzedu w korespondencji ze strong Wn konta 101,
= Wwygasni¢cie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majgtkowych na rzecz jst w korespondencji ze strona Wn odpowiedniego konta planu kont
(011,013, 020 310)
— przeniesienie naleznosei krétkoterminowych do diugoterminowych z tytutu podatkéw
w korespondencji ze strong Wn konta 226.
Na koncie 221 ujmuje si¢ naliczone, lecz nie wptacone odsetki od zalegtosci podatkowych.
Na koncie tym dokonuje si¢ przypisu odsetek za zwlokg w kwocie wplaconej na rachunek organu
podatkowego.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu naleznodci podatkowych. Na stronie Wn
konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych
w korespondenciji ze strona Ma konta 221, Na stronie Ma konta 226 ksi¢guje si¢ zmniejszenie
naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta
130/1 lub ze strong Wn konta 101, oraz przeniesienie naleznosci  diugoterminowych
do krotkoterminowych, w szezegélnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok , w korespondencji
z kontem 221.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Na koncie 720 ewidencjonuje si¢ przychody budzetowe z tytutu podatkéw. Po stronie Wn konta
720 ksigguje si¢ odpisy w korespondencji ze strong Ma konta 221. Po stronie Ma konta 720
ksigguje sie przypisy z tytulu dochodéw, naliczone odsetki za zwloke oraz koszty upomnien
w kwocie wplaconej, w korespondenciji ze strong Wn konta 221,
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 103/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 listopada 2019 r,

Konto pozabilansowe

990 —,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na Kontach podatnikow”
Na pozabilansowym koncie 990 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich

podatkow podlegajaeych przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow:

Na stronie Wn konta 990 ksieguje sig:
a) kwote przypisanych podatnikom naleznosci do pobrania przez inkasenta,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne ( koszty upomnienia, koszty egzekucji)
w kwocie wplaconej do inkasenta;

Na stronie Ma konta 990 ksieguje sie:
a) wplaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek bankowy lub do kasy

urzedu,

b) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych.

BURMISTRZ

mgr iz, Pftusz Skiba
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