ZARZADZENIE NR 106/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 31 grudnia 2021 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci Gminy Bodzentyn oraz Urzgdu Miasta i Gminy Bodzentyn

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2021 1. poz. 217 z pézn. zm.), w zwiazku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 120/2020 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn z dnia 3 grudnia 2020 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci Gminy
Bodzentyn oraz Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn, zatacznik Nr 4 ,,Opis systemu informatycznego,
zawierajacy wykaz programow wraz z charakterystyka i programowymi zasadami ochrony danych,
a ponadto okredlenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji” otrzymuje
brzmienie okreslone w zalgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Pozostale postanowienia zarzadzenia pozostaja bez zmian.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 106/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 31 grudnia 2021 r.

Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programow wraz z charakterystyka
i programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji

1. Glownym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie firmy
FORTES, skiadajace sie z modutéw wzajemnie ze sobg wspdlpracujacych. Integracja polega
na jednolitej klasyfikacji odnoszacych si¢ do danych zdefiniowanych w czgsci wspdlnej
systemu tj. w danych wspdlnych i parametrach. W konstrukeji systemu wydzielono zbiory
wspoblne, wykorzystywane przez wszystkie moduty. Zbiory te tworzace wspélng bazg danych,
pelnig obok funkeji informacyjnej, réwniez funkcje kontrolng.

2. Integracja modulow umozliwia jednokrotne wprowadzenie danych z mozliwoscia
uzytkowania tych danych przez wielu uzytkownikéw w zadanej formie i przyspiesza proces
przetwarzania ~ danych. Dane wprowadzane (lub  generowane automatycznie)
w poszczegdlnych modutach sa podstawg ewidencji specyficznej dla danego modutu oraz
dajg mozliwos¢ sporzadzenia dekretow operacji gospodarczych dla modutu Budzet. Przeptyw
informacji pomiedzy oprogramowaniem, a stosowanymi jeszcze systemami dziedzinowymi
(ptace, $rodki trwale) odbywa si¢ metodg integracji” (eksport-import) poprzez
potautomatyczne wprowadzenie dokumentu zawierajacego dekrety ksiggowe Integracja
moduléw obejmuje swoim zakresem, takze takie zagadnienia jak opracowanie wspolnych
procedur dotyczacych ochrony danych i zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostgpem
oraz procedur kontroli i korekty danych.

3. Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Miasta i Gminy prowadzone sg przy zastosowaniu
nastepujacych programéw komputerowych:

Lp | Nazwa  programu | Producent programu Wersja Data
komputerowego oprogramowania | rozpoczecia
eksploatacji
1 Budzet Przedsiebiorstwo 29.12.2005 r
Informatyczne FORTES
. ik, K. Niziolek 3
gp"?\;a%:“é Kielcz gl | FRETRETE]
Sciegiennegol77
2 Ksiegowo$¢ jednostki | Przedsigbiorstwo 29.12.2005
budzetowej Informatyczne FORTES
. Wasik, K. Niziolek, ;
JSp. 1 25.116 Kielce ul. | ks V3:27(©)
Sciegiennego177
3 Podatki 1 opfaty | Przedsigbiorstwo 12.07.2005 r
gminne Informatyczne FORTES
J. Wasik, K. Nizioh&k, 1 74c
Sp. J 25-116 Kielce ul.
Sciegiennego177
4 CEIDG- Centralna | Wykorzystanie aplikacji Od momentu
Ewidencja i | wskazangj przez wymagalnosci
Informacja o | Ministerstwo uzytkowania
Dziatalnosci Gospodarki 20 programu
Gospodarczej
Rzeczypospolite]
Polskiej




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 106/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn

z dnia 31 grudnia 2021 .,

5 BeSTi@ System | Spolka Sygnity S.Ak Od momentu
zarzadzania Konsorcjum z firma wymagalnosci
budzetami jednostek | Sputnik Software Sp. z uzytkowania
samorzadu 0.0. programu
terytorialnego-
sprawozdawczosé
budze.tu -Jednostek 7023.04.07
organizacyjnych;
system shuizy do
tworzenia
sprawozdan
finansowych

6 SJO BeSTi@ | Spétka Sygnity S.A .k Od momentu
program Konsorcjum z firmg wymagalnosci
sprawozdawczy Sputnik Software Sp. z | 7.023.04.07 uzytkowania

0.0. programu

7 Platnik - Program | Acceco- Poland Od momentu
stuzy do zapewnienia wymagalno$ci
pehne;j obstugi 10.02.002 uzytkowania
dokumentow programu
ubezpieczeniowych i
wymiany informacji z
ZUS.

8 Bankowos$¢ Bank Spoldzielczy 19.12.2012 1.

w Kielcach Oddziat
w Bodzentynie

9 -Faktury ZETO Olsztyn Sp. z o.0. 0Od 2016 roku
-Srodki Trwate 0d 2020 roku
-Kadry Od 2020 roku
-Place 0d 2020 roku
-Ewidencja Ludnosci 04.197 Od 2016 roku
-Pozostale $rodki ' 0d01.01.2021 1.
trwate (wyposazenie)

-Wartosci 0d 01.01.2021 1.
Niematerialne i
Prawne

4. Opis procedur 1 funkcji:

system informatyczny sktada si¢ z modutéw o wysokim stopniu integracji, tworzacych bazg
danych, miedzy ktérymi istniejg zdefiniowane powiazania i ktore sa zorganizowane w sposob
pozwalajacy wykorzystywacé je wielu uzytkownikom w réznych czgséciach systemu. Wszelkie
sktadniki tego oprogramowania komunikujg si¢ wzajemnie i wspoldzialaja ze sobg przy
wykonywaniu wiekszosci operacji. Kazdy z moduléw odpowiedzialny jest jednak
za szczegdtowy zakres ewidencji objete) tym modulem,

w dokumentacji systemu opisano gtdwne moduty systemu, ich podstawowe funkcje, sposoby
dzialania i inne czynnos$ci wykonywane w programie, z uwzglednieniem wzajemnych
powigzan integracyjnych,

opis podstawowych funkcji wraz z opisem algorytméw i parametrow dla stosowanych
systemow dziedzinowych zawarto w instrukcjach uzytkowania tych systemow, ktére stanowia
uzupetnienie niniejszej dokumentacji i przechowywane sg na stanowiskach pracy



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 106/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 31 grudnia 2021 r.

5. Programowe zasady ochrony:

e ochrona danych prowadzona jest w dwojaki sposdb, tzn. jako ochrona przed osobami
nieupowaznionymi oraz jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych
do systemow, bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione jest poprzez funkcje
administratora systemu oraz zdefiniowanie praw dostepu poszczegdlnym uzytkownikom
systemu na okreslonym poziomie. Prawa dostepu definiowane sg przez uzytkownikéw
kluczowych 1 wprowadzone przez administratora systemu. Kazdemu uzytkownikowi
definiuje sig¢ sesje, do ktérych moze mie¢ dostep jak 1 wyglad ekranu. Uzytkownicy koncowi
maja dostep tylko do sesji operacyjnych stuzacych do wprowadzania danych i raportowania
oraz do danych statych poszczegdlnych moduldéw systemu (w ograniczonym zakresie).

6. Z uwagi na czestotliwo$¢ zmian wersji oprogramowania, aktualizacje dokonywane s3 raz na
koniec roku.
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