Zarzadzenie nr 36/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 11.05.2020

W sprawie szczegblowych zasad i trybu przeprowadzenia oceny i kontroli realizacji
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe

Na podstawie art. 30 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2020
r. poz. 713) w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 z poézn. zm.) oraz Uchwata Nr
XXV/205/2020 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn z dnia 26 lutego 2020 roku w sprawie
przyjecia rocznego programu wspdlpracy Miasta i Gminy Bodzentyn z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego na
rok 2020.

§1

Zarzadzenie reguluje sprawy zwigzane z procedurg kontroli realizacji zadan publicznych
zlecanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Celem zapewnienia
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej oraz efektywnej kontroli zarzgdezej, wprowadza sig
zasady 1 tryb przeprowadzania oceny kontroli z realizacji zadan publicznych.

§2
llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) organizacji - nalezy przez to rozumieé¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktoérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

3) programie - nalezy przez to rozumie¢ program wspblpracy Miasta i Gminy
Bodzentyn z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust, 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) Miescie i Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Bodzentyn;

5) dotacji - nalezy przez to rozumie¢ $rodki przekazane z budzetu Miasta organizacjom

na realizacj¢ zadan publicznych;

6) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowg o wykonanie zadania publicznego wraz
z zalgeznikami;



7) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn;
8) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Bodzentyn;

9) Zadaniach publicznych- rozumie si¢ przez to zadania publiczne wskazane
w przepisach art. 4 ustawy o dzialalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie;

§3

1. Kontrola i ocena realizacji zadan publicznych zleconych przez Miasto i Gming
Bodzentyn organizacjg pozarzagdowym obejmuje:
2. stan realizacji zadania;
3. efektywnos¢ i rzetelno$é wykonania zadania;
4. jako$¢ wykonania zadania, przez ktdra nalezy rozumie¢ wykonanie
zadania zgodnie z powszechnie stosowanymi standardami.
5. prawidlowo$é wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na
realizacj¢ zania;
6. prowadzenie dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i w
postanowieniach umowy.
1. O zakresie i terminie rozpoczecia kontroli nalezy powiadomi¢ kontrolowang
organizacje pozarzgdowa na min. 3 dni przed jej rozpoczgciem.
2. Powiadomienie o kontroli przekazuje si¢ pisemnie, za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

§ 4

1. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona wyznacza zespot kontrolny.

2. Kontrole przeprowadzaja kontrolerzy na podstawie imiennych upowaznien
wystawionych przez Burmistrza lub osobg przez niego upowazniong.

3. Wzor ,Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli zadan pozytku publicznego”
stanowi zalgcznik do niniejszej procedury.

4. Kontroler podlega wylgczeniu od czynnosci kontrolnych, jezeli on lub cztonkowie jego
rodziny pozostaja w takich stosunkach prawnych lub faktycznych z kontrolowang
organizacjg lub z jej pracownikami, ktére nasuwaja watpliwosei, co do jego
bezstronno$ci. Wylaczenie wystepuje z urzedu na wniosek kontrolera lub na wniosek
zgloszony przez kontrolowang organizacjg.

5. Potwierdzeniem niepodlegania wylaczeniu jest o§wiadczenie o tresci ,,O$wiadczam, ze
nie podlegam wylaczeniu z prowadzenia czynnosci kontrolnych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
dotyczacych wylgczenia pracownika.” zamieszczane w dokumentacji kontrolnej.



§5

1. Postgpowanie dowodowe prowadzi si¢ w celu ustalenia stanu faktycznego
w zakresie poszczegolnych zagadnien objetych kontrola.

2. Wszystkie etapy kontroli oraz wynikajace z nich spostrzezenia powinny by¢
udokumentowane w sposob zgodny z faktami, rzetelny i niepodwazalny.

3. Kontroler przeprowadza kontrolg z zakresem upowaznienia.

4. Kontroler w sposdb obiektywny dokonuje ustalen kontroli rzetelnie je
dokumentujgc oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci- ustala ich
przyczyng, zakres, skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne.

5. Kontroler o wszystkich zaistniatych nieprawidlowosciach informuje na pismie
kierownika/prezesa  kontrolowanej organizacji, ktory jest zobowigzany
niezwlocznego podjecia dziatan usprawniajacych, naprawczych i zaradczych.

6. Kontroler sporzadza protokét z kontroli w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach
oraz bierze udzial w postgpowaniu w sprawie rozpatrywania zastrzezen zgtoszonych
do ustalen w protokole kontroli.

§6

. Dzialalnoé¢ kontrolna prowadzona jest po zakoniczonej realizacji dotowanego zadania
badz w trakcie jego realizacji, w zalezno$ci od rodzaju zadania i formy czynnosci
Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w dniach i godzinach pracy lub dziatalnosci
kontrolowanej organizacji w jej siedzibie lub miejscu realizacji zadania albo w siedzibie
komorki organizacyjne;.
W ramach udzielonego upowaznienia kontroler upowazniony jest do nastepujacych
czynnosci:
1 zadania od Prezesa/Kierownika kontrolowanego podmiotu udzielenia
ustnych i pisemnych wyjasniefi w zakresie objgtym kontrolg;
2 umozliwienia wgladu do wszelkich dokumentow, ktore posiadajg zwigzek
z zakresem kontroli oraz mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci
realizacji zadania publicznego;
3 przeprowadzenia ogledzin obiektéw, skladnikow majatkowych lub
pisemnych oswiadczen dotyczacych przedmiotu kontroli.
. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej organizacji pozarzadowej oraz w
miejscach i czasie wykonywania kontrolowanych zadan.
. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzone, w miarg potrzeb,
réwniez w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy Bodzentyn.



§7

1. Dokumenty Zrodtowe stanowigce dowdd poniesienia wydatku, powinny by¢ wystawione na
organizacje pozarzadowa oraz zawieraé sporzgdzony w sposéb trwaty opis, zawierajacy:
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pieczgé organizacji;

opis wydatku i jego przeznaczenia;

numer umowy;

kwote kosztu kwalifikowanego w ramach zadania;

wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrodta finansowania (dotacja, wkiad wlasny,
srodki pozyskane z innych zrodet;

os$wiadczenie dotyczgce zgodnosci zakupu z Prawem zamoéwien publicznych;
akceptacje ~ wydatku  pod  wzglegdem  merytorycznym,  formalnym
i rachunkowym podpisana przez osoby upowaznione;

data zaptaty i forma platnosci;

zatwierdzenie do zaplaty.

2. Dopuszcza si¢ zastosowanie pieczatki w celu wlasciwego opisu dokumentow.

3. Za prawidlowe opisanie dokument6ow ksiggowych oraz ich przechowywanie odpowiedzialna

jest organizacja pozarzadowa.

§8

1. Kontroler dokonuje ustalen kontroli na podstawie okazanej do kontroli dokumentacji oraz

zgromadzonych w toku kontroli innych informacji.
2. Informacjami, o ktérych mowa w ust.1, mogg by¢ w szczegdlnosci:

1.

2
3.
4.

o$wiadczenia;

ustalenia dokonane w trakcie ogledzin;

ustne i pisemne wyjasnienia;

zestawienia i analizy oparte na dokumentach organizacji pozarzadowej.

3. W przypadku, gdy zebrane informacje majg istotne znaczenie dla ustalen kontroli powinny

zosta¢ utrwalone na pismie.

4.Ustalenia poczynione w postepowaniu kontrolnym opisuje si¢ w protokole kontroli

sporzadzonym w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach

5. Protokot kontroli powinien zawierac¢

I

Nazwe kontrolowanej organizacji pozarzadowej w pelnym brzmieniu wraz z
adresem

Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera oraz numer i dat¢ wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Date rozpoczecia i zakoncezenia czynnosei kontrolnych



4. Okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola wraz ze
wskazaniem nazwy kontrolowanego zadania publicznego

5. Imi¢ 1 nazwisko kierownika/prezesa organizacji pozarzadowej oraz o0séb
udzielajgcych informacii

6. Przebieg czynnosci kontrolnych

7. Stwierdzone podczas kontroli fakty stanowiace podstawe do oceny zadania
publicznego w szczegolnosci konkretne nieprawidtowosci, z uwzglednieniem ich
przyczyn i skutkéw oraz wskazanie 0s6b odpowiedzialnych za ich powstanie

8. Informacje o sporzadzeniu zatacznikéw do protokotu, stanowigcych jego integralna
cze$¢, oraz ich wyszczegolnienie

9. Adnotacj¢ o odmowie podpisania protokotu i ztozeniu wyjanien

10. Dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu

I1. Podpis oséb przeprowadzajgcych kontrolg oraz kierownika/ prezesa organizacji
pozarzadowej na kazdej stronie protokohu

§9

Kierownik kontrolowanej organizacji pozarzadowej ma prawo odméwié podpisania
protokotu kontroli, sktadajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia
otrzymania protokotu

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika/prezesa organizacji
pozarzadowej nie stanowi przeszkody do sporzadzenia wystapienia pokontrolnego

§10

. Na podstawie wynikéw kontroli kierowane jest do organizacji pozarzadowej
wystapienie pokontrolne, wskazujgce nieprawidtowosci, ich rozmiary oraz wnioski
zmierzajgee do usunigeia nieprawidtowosci i usprawnienia badanej dziatalnogci
Wystgpienie pokontrolne przekazuje si¢ kontrolowanej organizacji pozarzadowej nie
pdézniej niz w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu kontroli. Jezeli w toku
kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci, do kierownika/prezesa organizacji
pozarzadowej kierowane jest pismo z informacjg w tym zakresie

§11

Organizacja pozarzagdowa jest zobowigzana w terminie 30 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego do wykonania wnioskow pokontrolnych i powiadomienia o
tym organu kontrolnego na pismie. Informacj¢ o tym obowigzku organizacji
pozarzadowej nalezy zamiesci¢ w wystapieniu pokontrolnym.



§12

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Bodzentyn.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




