ZARZADZENIE NR82/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie: procedury likwidacyjnej Gimnazjum im. mjr. Jana Piwnika ,.Ponurego”

w Bodzentynie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2019 r. poz. 506) oraz uchwaly Nr IV/22/2017 Rady Miejskiej w Bodzentynie
z dnia 29 marca 2017 r. sprawie dostosowania sieci szkol podstawowych i1 gimnazjow
do nowego ustroju szkolnego zarzadza si¢ co nastgpuje:

Is

2.

§1

Okresla si¢ zasady i tryb przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych Gimnazjum im. mjr.
Jana Piwnika ,,Ponurego” w Bodzentynie ul. Wolnosci 4 zwanym dalej Gimnazjum.
Likwidacje przeprowadza sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy
wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe i innych obowiazujacych w tym zakresie
przepiséw prawa.

§2

Czynnosci likwidacyjne obejmuja w szczegdlnosci:

L

[F'S)

przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

zamkniecie rachunkéw bankowych i ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci na dzien 31 sierpnia 2019 r.;

sporzadzenie bilansu oraz wszystkich wymaganych sprawozdan na dzien zamknigcia
ksiag;

zgloszenie zmian do podmiotéw, z ktorymi Gimnazjum jest zwiazane umowami
cywilnoprawnymi;,

zgloszenie likwidacji do odpowiednich rejestrow i instytucji.

§3

Czynnosci likwidacyjne podejmowane do 31.08.2019 r. realizowane sa przez Dyrektora
Gimnazjum.

Termin zakonczenia czynnosci likwidacyjnych okresla sie na dzien 31.10.2019 r.
Harmonogram c¢zynnosci zwigzanych z likwidacja wraz ze wskazaniem os6b
odpowiedzialnych za ich realizacje zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gimnazjum i Kierownikowi Centrum
Obstugi Oswiaty w Bodzentynie.



§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy
Bodzentyn.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr$2/2019

Burmistrza Miasta 1 Gminy Bodzentyn

z dnia 30 sierpnia 2019 r.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI ZWIAZANYCH Z LIKWIDACJA GIMNAZJUM IM. MJR. JANA PIWNIKA ,,PONUREGO”

W BODZENTYNIE

L.p. Termin do Osoba odpowiedzialna Czynnos$¢ do wykonania Uwagi

1. 102.09.2019r. dyrektor Wreczenie swiadectw pracy pracownikom Gimnazjum

2. |30.08.2019r. dyrektor Wreczenie nauczycielom ocen czgstkowych za odbyty staz na

stopien awansu zawodowego wraz z zaswiadczeniem
dotyczacym zatrudnienia i przebiegu stazu

3. |30.08.2019r. Centrum Obstugi Dokonanie wyptat wszystkich wynagrodzen i §wiadczen

Oswiaty z tytulu zatrudnienia
4. |30.08.2019r. Centrum Obslugi Uregulowanie za miesigc sierpien zobowiazan wzgledem ZUS
Oswiaty i1 US
5. |16.09.2019r. Centrum Obstugi Uzyskanie informacji z ZUS i US o nie zaleganiu skladek
Oswiaty z tytutu ubezpieczenia spolecznego pracownikow oraz z tytutu
podatku od 0séb fizycznych
6. |30.08.2019r. Centrum Obslugi Zamkniecie rachunkéw bankowych oraz zwrot
Oswiaty niewykorzystanych srodkéw na rachunek Gminy

7. | Zgodnie z rozporzadzeniem Centrum Obstugi Sporzadzenie miesiecznych sprawozdan budzetowych za
Ministra Finansow z dn. Owiat k 1.01 —31.08.2019 dar h
16042014 ¢. W sprwie aty okres 1. .08. r. oraz sprawozdan rocznyc
sprawozdawczosci
budzetowej — 10.09.2019 .,

30.09.2019 .

8. | Zeodnie z ustawg o Centrum Obstugi Sporzgdzenie bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienie
i O$wiat ian w funduszu jednostki, informacji dodatkowej
dn.29.09.1994 r. y zmian w funduszu jednostki, informacji dodatkowe;j

9. 130.09.20197r. Centrum Obstugi Sporzadzenie informacji o $rednich wynagrodzeniach

Oswiaty

nauczycieli wg stopnia awansu zawodowego za okres styczen
— sierpien (wyliczenie Sj i R)




10. | 30.09.20191r. Centrum Obstugi Sporzgdzenie imiennych informacji o uzyskanych dochodach | PIT-11
Odwiaty i pobranych zaliczkach za okres 1.01.-31.08.2019 r. PIT 4R
1 informacji zbiorczej
11. | 09.09.2019r. Centrum Obstugi Wyrejestrowanie Gimnazjum w Zaktadzie Ubezpieczen Druk ZWPA
Oswiaty Spotecznych jako platnika skiadek
12. | 10.09.2019r. Centrum Obstugi Wyrejestrowanie Gimnazjum w ewidencji podatnikow Druk NIP-2
Oswiaty i platnikéw w Urzedzie Skarbowym
13. | 06.09.2019r. Centrum Obstugi Wyrejestrowanie pracownikow i cztonkdw ich rodzin Druk ZWUA i ZCNA
Oswiaty zgloszonych w ZUS do ubezpieczenia
14. | 30.08.2019 . dyrektor Rozwigzanie umow na dostaweg towardw 1 ustug lub
przekazanie informacji o zmianie odbiorcy
15. | 30.08.2019r. dyrektor Uregulowanie wszelkich niespornych zobowigzan wzgledem
dostawcow towaréw i ushug wynikajgcych z posiadanych
faktur
16. | 06.09.2019 1. Centrum Obstugi Zgloszenie likwidacji do odpowiednich rejestréw 1 instytueyi
Oswiaty
17. | 30.08.2019. dyrektor Przekazanie do organu prowadzacego deklaracii nauczycieli
przechodzgeych na emeryture lub nauczycielskie $wiadczenie
kompensacyjne o wyborze szkoly, w ktérej beda korzystac
z z{$s
18. | Zgodnie zustawa Centrum Obstugi Zamkniecie ksigg rachunkowych Gimnazjum na dzien
o rachunkowasci z Oswiaty 31.08.2019 .
dn.29.09.1994 1.
19. | 31.08.20191r. dyrektor Spisanie stanow licznikéw mediow na dzien 31.08.2019 1.
1 przekazanie dostawcom celem ostatecznego rozliczenia
20. 130.08.2019r. dyrektor Zwrot uzywanych pieczeel urzedowych organowi

prowadzacemu




21. | Zgodnie z art. 89 ust. dyrektor Archiwizacja dokumentacji wg obowiazujacych zasad
6 ustawy z dnia 14 i wymogow i przekazanie do organu prowadzacego i do
grudnia 2016 . organu sprawujacego nadzor pedagogiczny (dokumentacja
Prawo oswiatowe przebiegu nauczania)
22. | niezwlocznie Przekazanie do organu prowadzacego faktur wplywajacych
po 31.08.2019 r. celem ich zaptaty
23. 130.10.2019 . Centrum Obstugi Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu

Oswiaty

na 31.08.2019 1.




