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ZARZADZENIE NR 95/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BODZENTYN
Z dnia 21 pazdziernika 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikow aktywdow i pasywow.

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci
( Dz.U. z 2013 poz. 330 z pdin. zm) oraz stosownie do uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzone] zarzadzeniem Nr 60/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn z dnia 21
pazdziernika 2011 roku zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skiadnikéw aktywodw i

pasywow Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn.
§1

- Powoluje do skladu Komisji Inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zalgczniku nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia,

§2
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powolania Zespotow Spisowych
przeprowadzajacych spisy na wyznaczonych polach spisowych czyli miejscach uzytkowania
skladnikéw majatkowych.

§3
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnych ,,O$wiadczen” w sprawie kompletnoéci ujecia oraz odpowiedniego przygotowania

do spisu inwentaryzowanych skladnikow.

§4
Etapy i terminy poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram czynnosci
inwentaryvzacyjnych  Urzedu Miasta 1 Gminy Bodzentyn na rok 2019  okreélony
w zalaczniku nr 2.

§5
Terminy i techniki przeprowadzenia inwentaryzacji okresla plan inwentaryzacji Urzedu Miasta i
Gminy Bodzentyn na rok 2019 okreslony w zataczniku nr 3.

§6
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika do przeprowadzenia
szkolenia czionkéw komisji i zespolow spisowych, pracownikéw ksiegowosci, a takize osob
materialnie odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia czynnodci inwentaryzacyjnych zgodnie z

instrukcja inwentaryzacyjng.



§7
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:

§8
Zawiesza si¢ nieobecnosci wszystkich pracownikoéw materialnie odpowiedzialnych,
cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, w ktérym
przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

§9
Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji podlegaja akceptacji Burmistrza Miasta

i Gminy.

§10
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 11
Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§12
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 13
Nadzor nad prawidlowoscia, kompletno$cia i terminowos$cia spisdw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. BURMIS

Cz:g"rgzin_d 24f Jarosiniski
urmistra Miasta i Gminy



Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia nr 95 /2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
zdnia 21.10.2019 roku.

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej:

L.p. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkeja w komisji
1. | Justyna Gluszek Inspektor Przewodniczaca
2. | Jadwiga Wrona Inspektor Czlonek
3. | Janina Lisowska Inspektor Czlonek
4. | Janusz Dziéb Pomoc administracyjna Czlonek
5. | Wioletta Swietlik Inspektor Czlonek
6. | Katarzyna Jurzyniska Inspektor Czlonek
7. | Hubert Jedrzejezyk Inspektor Czlonek
8. | Artur Jeziorski Inspektor Czlonek
9. | Robert Dgbek Inspektor Czlonek
10. | Dorota Armuta Z-ca Kierownika Cztonek
11. | Ewa Bialek Kierownik Czlonek
12. | Justyna Wisniewska Inspektor Czlonek
13. | Aleksandra Sikora Inspektor Czlonek
14. | Justyna Gawlik Inspektor Czlonek
15. | Jerzy Armula Inspektor Czlonek
16. | Michat Furmanczyk Inspektor Czlonek
17. | Marcin Chrzgszezyk Z-ca Kierownika Czionek
18. | Marianna Pigtak Inspektor Cztonek
19. | Malgorzata Laskowska Inspektor Czlonek

20. | Malgorzata Kisiel Inspektor Czlonek
21. | Barbara Rubinkiewicz Pomoc administracyjna Cztonek
22. | Ewa Swigtkowska Inspektor Czlonek




23. | Jacek Augustynik Inspektor Czlonek

24. _ Pracownik biurowych prac Czlonek
Ewa Kita

interwencyjnych

X0 -10- 21

Data zatwierdzenia podpis Burmistrza Migista i Gminy Bodzentyn




Zalgeznik Nr 2 do Zarzgdzenia ny 93 /20119
Burmistrea Miasta i Gminy Bodzentyn

zdnia 21.10.2019 roku

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn na rok 2019

Czynnosé Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji od - do
1. Powolanie Przewodniczacego i Burmistrz Miasta i Gminy
Czlonkow Komisji Przygotowawczy do 29.10.2019 1. Bodzentyn
Inwentaryzacyjngj
2. Powolanie i przeszkolenie P Przewodniczacy Komisji
TZy gotowawczy
zespoldw  (grup) spisowych do 30.10.2019 r. Inwentaryzacyjnej
1 Skarbnik
3. Przygotowanie dokumentow Przewodniczacy komisji
Przygotowawczy
inwentaryzacyjnych, narzedzi do 30.10.2019 . Inwentaryzacyjne
pomiaru
4. Przygotowanie pola spisowego Osoba odpowiedzialna
8 P P & Przygotowawczy do 30.10.2019 r. P o
materialnie
5. Spis z natury Wiasciwy Czionkowie Zespolow
do 31.12.2019 . .
Spisowych, kontrolerzy
6.Wycena spisanych sktadnikow
majatku i ustalenie roznic- Wiasciwy do 15.01.2019 . Pracownik ksiggowosci
pozostale srodki trwale
7. Inwentaryzacja 16.12.2019r. Pracownik ksiggowosci
Wlasciwy
w drodze uzgodnienia sald 15.01.2020 .
8. Inwentaryzacja Pracownik ksiggowosci
w drodze poréwnania Wiasciwy na dziesa z pracownikiem komdrki
z dokumentacja ksiggowsg 31.12.2019r, merytoryczne|
9. Sprawazdanie opisowe z Whasciwy Zespoly Spisowe

przebiegu spisu z natury

do 15.01.2020 1.




10. Zestawianie roznic Czynnosci Pracownik ksiggowosci
InwentaryEacyye rozliczeniowe do 31.01.2020 .
11. Protokot koncowy Czynnosci Przewodniczacy Komisji

z przebiegu inwentaryzacji

rozliczeniowe

do 31.01.2020 r.

Inwentaryzacyjnej

12. Ujecie roznic
inwentaryzacyjnych
i ich rozliczenie w ksiggach

rachunkowych

Czynnosci

rozliczeniowe

do31.01.2020 r.

Pracownik ksiggowosci

2 -10- 21

Data zatwierdzenia

MISTRZA
.-//
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@umistf 3 Miasta i Gminy

podpis Burmistrz;/Miasta i Gminy Bodzentyn




Zalgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia nv 95 72019

Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
zdnia 21.10.2019 roku.

Plan inwentaryzacji

Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn na rok 2019

do nieruchomosci,
srodkdw trwatych
w budowie

LP Przedmiot Obiekt inwentaryzowania Spis z natury/ Terminy Technika
inwentaryzacji fpole spisowe/ Weryfikacja/ od - do sporzadzenia
Uzgodnienie inwentaryzacji
sald na dzien
. ) . 31.12.2019- .
1 | Stan gotéwki w kasie | Kasa UMIG 31.12.2019 Spis z natury
31.12.2019
Druki scistego Wedhig osob materialnie 31.12.2019- i
2 31.12.2019 Spis z nalury
zarachowania adpowiedzialnych 31.12.2019
Stan srodkow
pienigznych Stan wskazany Uzgodnienie
zgromadzonych Wedhig potwierdzen nadestanych na
3| na rachunkach =P ’ 31.12.2015 salda
przez banki potwierdzeniu
bankowych
przez bank
Uzgodnienie
- Naleznosci od Na podstawie wystanych 01.12.2019-
~, P vysiany 31.12 2019 salda
kontrahentow kontrahentom potwierdzen sald 31.12.2019
Porownanie
crodki stanow
Grunty oraz ’sro i ewidencyjnych
trwale do ktérych o
) , wynikajacych z
dostep jest znacznie ksi
Utrudniony praw dhu d k 31.12.2019 31.12.2019- S1a8
5 ’ We ewidencji ksiggowej 2. rachunkowych z
zakwalifikowanych £ 31.12.2019 WY

odpowiednimi
dokumentami
zrodtowymi

w komorkach
merytorycznych




Wartosci
niematerialne

i prawne

Wedlug ewidencji ksicgowej

31.12.2019

16.12.2019-
15.02..2019

Werytikacja

Naleznosci sporne

i watpliwe,
naleznosei

i zobowigzania
wobec
pracownikow,
naleznosci

i zobowigzania

z tytutow
publicznoprawnych,
udzialy w obcych
podmiotach,
fundusze,
zobowigzania,
rezerwy, przychody
przyszlych okresow,
aktywa

i pasywa
ewidencjonowane na
kontach
pozabilansowych

Wedhug ewidencji ksiggowej

31.12.2019

16.12.2015-
31.12.2019

Weryfikacja

Stany magazynowe,

opat

- ul. Wolnoéei 6
- Swietlica Wiejska w Wilkowie

- Swietlica Wicjska w Wigcce,

31.12.2019

31.10.2019-

31.12.2019

Spis z natury

Elementy
wyposazenia placow,
ktdre nie sg objete

monitoringiem

Place zabaw: Bodzentyn,
Dabrowa Gorna, Psary Stara
Wies, Siekierno, Sieradowice,

Swicta Katarzyna

31.12.2019

31.10.2019-
31.12.2019

Spis z natury

10

Pozostale srodki

trwale

- Budynek Urz¢du Miasta i
Gminy

-OS8P Bodzentyn
-OSP Bodzentyn -Orkiestra
- OSP Wzddt

-OSP Sieradowice

31.10.2019

31.10.2019-
31.12.2019

Spis z natury




-OSP Psary
- Szkola Podstawowa w Lesnej

-Miejsko-Gminne Centrum

Kultury i Turystyki

-Swietlica wiejska w Siekiernie

Przedgrab

-Swietlica wiejska w Sieradowice

Parcele
-Swietlica wiejska w Wigcce

-pokdj wynajmowany przez

™ Powiatowy Urzad pracy

Data zatwierdzenia

Z up. BURMISPRZA

~mgr A  Jarosivishi
urmibtrza Miasta i Gminy

podpis Burmisfrza Miasta i Gminy Bodzentyn




