Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn Nr 96/2020
z dnia 14 pazdziernika 2020 r.
w sprawie wprowadzenia ,wewnetrznej procedury” w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu sig z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
dla Gminy Bodzentyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tjedn. Dz.U. z
2020 r. poz. 713) oraz art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.jedn.
Dz.U. 22020 r. poz. 1325z pézn. zm.), Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn zarzadza co nastgpuje:

§1.
Wprowadza sig ,wewnetrzng procedurg” w zakresie przeciwdzialania niewywigzywania sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Bodzentyn stanowiaca
Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia (dalej: ,,Procedura™),

§2.
Procedura okresla w szczegdinoscei:
a} czynnosci oraz dzialania podejmowane w celu przeciwdzialania niewywiazywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych;
b) srodki stosowane w celu wlasciwego wypehienia obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych;
¢} zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji;
d) zasady wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi KAS informaci
o schematach podatkowych;
e) zasady upowszechniania wérdd pracownikow wiedzy z zakresu przepisow prawnych
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych;
t) zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
prawnych dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych;
g) zasady kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw prawnych dotyczacych
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych
w Procedurze.
§3.
Wykonanie zarzagdzenia powierza osobom kierujacym komdrkami merytorycznymi Urzedu Miasta i
Gminy Bodzentyn, pracownikom tego Urzedu oraz osobom kierujgecym jednostkami merytorycznymi
Gminy Bodzentyn.
§4.
Postanawia, ze z uwagi na wyksztatcona przez Gming Bodzentyn praktyke w zakresie stosowania
zasad, czynnosci oraz Srodkéw zawartych w Procedurze, postanowienia Procedury obowiazuja od dnia
1 stycznia 2019 .
§5.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu na tablicy ogloszen Urzedu
Miasta i Gminy Bodzentyn.
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Zatacznik do ZARZADZENIA Nr 96/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

WEWNETRZNA PROCEDURA
W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKU
PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH
DLA GMINY BODZENTYN

PODSTAWA PRAWNA.

Podstawg prawng do sporzadzenia Wewnsgtrzne] Procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
{,,Procedura™) stanowi:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325z pozn. zm.
dalej: ,,Ordynacja podatkowa”),

Dyrektywa Rady (UE) Nr 2018/822 z dnia 28 maja 2018 roku zmieniajaca Dyrektywg Rady Nr
2011/16/UE z dnia 15 lutego 2011 roku w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji
w dziedzinie opodatkowania w odniesieniu do podlegajgcych zgloszeniu uzgodnien transgranicznych
(Dz.Urz.UE 139 2 2018 r, 5. 1; dalej: ,,Dyrektywa MDR"),

Dyrektywa Rady 2011/16/UE z dnia 15 lutego 2011 roku w sprawie wspolpracy administracyjnej
w dziedzinie opodatkowania uchylajaca Dyrektywe Nr 77/79%EWG (Dz.Urz.UE 164 z 2011 r,, s. 1;
dalej: ,,Dyrektywa o wymianie informacji’),

Umowa migdzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Stanow Zjednoczonych Ameryki
W sprawie poprawy wypetniania migdzynarodowych obowiazkéw podatkowych oraz wdrozenia
ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodniei Koficowych, podpisanych w Warszawie
dnia 7 pazdziernika 2014 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1647; zm.: Dz.U. z2017 r. poz. 158, dalej: ,,Umowa
FATCA”)

Ustawa z dnia 9 marca 2017 r. 0 wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami (t.j. Dz.U.
z2020 r. poz. 343; zm. Dz.U. z 2019 r. poz. 2200 oraz z 2020 r. poz. 1106, dalej:
~WymlnfoPodU™),

Objasnienia podatkowe MDR z dnia 31 stycznia 2019 roku wydane przez Ministerstwo Finansdw.,

Niniejszy dokument zostal opracowany na wypadek uznania, Ze¢ na Gmini¢ Bodzentyn cigzy
obowigzek sporzadzenia i stosowania procedury, o ktorej mowa w art. 861 Ordynacji podatkowe;j.
Zgodnie z tym przepisem: ,, Osoby prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej  bedgce promotorami, zatrudniajgce promotoréw lub  faktyczmie wyplacajgce im
wynagrodzenie, ktorych przychody lub koszty, w rozumieniu priepisow o rachunkowosci, ustalone
na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajgcym rok obrotowy
rownowartos¢  8.000.000 =z, wprowadzajg | stosujg wewngtrzng procedure w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢  z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych, zwang dalej "wewngfrzng procedurg”.
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ZAKRES PROCEDURY

Zakres przedmiotowy

Procedura okresla — z uwzglednieniem charakteru, rodzaju i rozmiaru prowadzonej dzialalno$ci-

zasady postepowania w zakresie przeciwdziatania niewywiagzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych i obejmuje w szczegdlnoscei:

a) czynno$ci i dzialania podejmowane w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych,

b) s$rodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych,

¢} zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji,

d) zasady wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowe] Administracji
Skarbowej informacji o schematach podatkowych,

e) zasady rozpowszechniania wsrod pracownikow oraz wspotpracownikow Gminy Bodzentyn
wiedzy z zakresu przepiséw dotyczacych informacji o schematach podatkowych,

f) zasady zglaszania przez pracownikéw lub wspdlpracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisdéw dotyczacych informacji o schematach podatkowych,

g) zasady kontroli wewnetrznej stosowania i przestrzegania przepiséw dotyczacych informacji
o schematach podatkowych oraz postanowien Procedury.

Zakres podmiotowy

Do stosowania i przestrzegania Procedury zobowiazani sg.

a) osoby sprawujace funkcje w organach Gminy Bodzentyn;

b) kierownicy oraz pracownicy referatdbw Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn i jednostek
organizacyjnych Gminy Bodzentyn;

c) pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzeniyn
oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Bodzentyn.

W ramach Procedury MDR powolany jest zespoét merytoryczny zajmujacy sie weryfikacja

realizowanych przez Pracownikéw i Wspotpracownikdw czynnosci, dziatan oraz uzgodnien,

zglaszaniem schematow podatkowych a takze kontrola realizacji Procedury (dalej: . Zespol ds.

MDR™). Sklad Zespolu ds. MDR okresla Zalgeznik nr 12 do Procedury. Zespolem kieruje

Koordynator ds. MDR.

DEFINICJE

BSP — Baza Schematow Podatkowych. Baza Schematdéw Podatkowych powinna by¢ tworzona dla
celéw archiwizacyjnych. Dane z BSP nie sg zglaszane do KAS. Baza moze mie¢ formg pliku Excel, w
ktorym znajdg sie dane dotyczace schematu podatkowego wraz z numerem NSP schematu, danymi
Korzystajacego, Promotora oraz opisem schematu podatkowego.

Gmina — Gmina miejsko-wiejska Bodzentyn, potozona w wojewddzkic $wigtokrzyskim, w powiecie
kieleckim.

Informacja o schemacie podatkowym — informacja o schemacie podatkowym przekazywana
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, sporzadzana na podstawie art. 86f§1 Ordynacji
podatkowe;j.

Inna szczegdlna cecha rozpozmawcza — wlasciwosé uzgodnienia opisana w Tabeli stanowigcej
Zatgeznik nr 1 do Procedury,
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Instytucja finansowa ~ instytucja finansowa w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 8WymiInfoPodU lub
instytucja finansowa w rozumieniu art. 1 ust. ] lit. g Umowy FATCA, oraz towarzyszacych
Uzgodnien Koncowych, podpisanych w Warszawie dnia 7 pazdziernika 2014 r.

Kadra pracownicza — Pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Miasta i Gminy Bodzentyn i

Wspotpracownicy Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn.

Koordynator ds. MDR - osoba odpowiedzialna w Gminie za wdrazanie obowigzkéw okreslonych

w Ordynacji podatkowej w zakresie informowania o schematach podatkowych, dziatajaca w imieniu

i na rzecz Gminy oraz w przypadkach wskazanych w Procedurze w imieniu i na rzecz pozostalych

podmiotéw zobowigzanych do stosowania i przestrzegania Procedury. Koordynator ds. MDR kieruje

Zespolem ds. MDR.

Korzystajacy — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci

prawnej, ktdrej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktdra jest przygotowana

do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzysé podatkowa — korzys¢ podatkowa w rozumieniu art. 3 pkt 18 Ordynacji podatkowej lub:

a) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towardw i ustug, do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

b) niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i
przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

Kryterium glownej korzysci — kryterium opisane w Tabeli stanowiacej Zalacznik nr 2 do Procedury.

Kryterium trans graniczne — kryterium opisane w Tabeli stanowigcej Zalacznik nr 3 do Procedury.

Kryterium kwalifikowanego korzystajacego — kryterium opisane w Tabeli stanowiacej Zatacznik nr

4 do Procedury.

NSP — numer schematu podatkowego.

Ogélna cecha rozpoznawceza — wiasciwosé uzgodnienia opisana w Tabeli stanowigcej Zalgcznik nr 5

do Procedury.

Organy Gminy — Rada Miejska, Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn.

Podmiot powigzany — podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez co najmniej jeden ze

sposobow okreslonych ponizej:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej
uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczgcy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca oscbowosci prawnej
uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitalowy, ktory
uprawnia do ponad 25% praw glosu,

¢) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej posiada
bezposrednio lub posrednio vwdzial w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitahu,
przy czym wysokos¢ udziatu posredniego ustala sig, mnozgc wysokosé udzialu na kolejnych
poziomach, oraz uznaje si¢, ze osoba posiadajaca ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej jest
uprawniona do co najmniej 25% zyskdw innego podmiotu.

Pracownik ~ osoba §wiadczaca prace na rzecz Gminy Bodzentyn, zatrudniona przez Urzad Miasta i

Gminy Bodzentyn na podstawie umowy o prace (pracownicy referatéw Urzgdu Miasta i Gminy

Bodzentyn) jak rowniez osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach.

Promotor — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgcy osobowosci

prawnej, w szezegdlnosdci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej

instytucji finansowej doradzajacy klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada
miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju a takze pracownik jednostki
organizacyjnej Gminy Bodzentyn, ktora:
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a) opracowuje uzgodnienie,

b) oferuje uzgodnienie,

¢} udostepnia uzgodnienie

d) wdraza uzgodnienie

€) zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

Rachunek finansowy — rachunek finansowy w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 38 WymInfoPodU lub

rachunek finansowy w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. s Umowy FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodnien

Koncowych, podpisanych w Warszawie dnia 7 pazdziernika 2014 r.

Schemat podatkowy — uzgodnienie, kiére:

a) speinia kryterium gldéwnej korzysci oraz posiada ogdlna ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegdlna cechg rozpoznawcza lub

c} posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Schemat podatkowy standaryzowany — schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia Iub

udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zafozen, w

szczegdlnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu

podatkowego.

Schemat podatkowy trans graniczny — uzgodnienie, ktdre spelnia kryterium transgraniczne oraz:

a) speinia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z ogélnych cech rozpoznawczych,
o ktérych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej lub

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza,

Szczegodlna cecha rozpoznaweza — whasciwoéé uzgodnienia opisana w Tabeli stanowiacej Zatacznik

nr 6 do Procedury.

Tajemnica zawodowa/tajemnica prawnie chroniona — tajemnica zawodowa, w szczegdlnosci, o

ktdrej mowa w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r, o radcach prawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 75), w ustawie

z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U, z 2020 r. poz. 1651) oraz ustawie z dnia 5

lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 130; zm.: Dz. U. 22019 r. poz. 2200.).

Trudne do wyceny wartosci niematerialne — wartosci niematerialne, w tym wartosci prawne, a takze

prawa do tych wartosci, ktére w momencie ich przenoszenia miedzy podmiotami powigzanymi nie

mialy wiarygodnie okreslonej wartosci poréwnywalnej, oraz prognozy przyszitych przeplywéw
pienigznych lub spodziewanych przychodéw z tych wartosei, lub zalozenia zastosowane przy ich
wycenie, obarczone sg wysokim poziomem niepewnosci.

Udost¢pnianie — rozumie si¢ przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu,

b) zawarcie umowy, ktdrej przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub

¢) przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu przekazania informacii o uzgodnieniu, lub

d) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna, telefoniczng
lub osobiscie, informacji o uzgednieniu, w szczegolnosci poprzez przedstawianie jego zalozen,

Uzgodnienie - czynnos¢ lub zespét powigzanych ze soba czynnosci, w tym czynno$é planowang fub

zespol czynnosci planowanych, kiérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja lub

moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego.

Wdrazanie — dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajacych wykonanie lub

zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie czynnosci
zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosei dotyczy wykonania
uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bgdacych elementem uzgodnienia, lub
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d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sa te
czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytuhu tych czynnosei tub umowy.

Wspomagajacy — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej, w szezegdlnodci biegly rewident, notariusz, osoba $wiadczacy ushigi

prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja

finansowa, a takze ich pracownik, ktéra:

a) przy zachowaniu staranno$ci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach,

b) przy uwzglgdnieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosei,

¢) podjela sig udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych osob:

- pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,

udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Wspotpracownik — osoba Swiadczaca prace na rzecz Gminy na podstawie umowy cywilno-prawnej

lub na podstawie innego stosunku prawnego o podobnym charakterze.

Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej.

Zespol ds. MDR — zespot sktadajacy sig z Pracownikéw, Wepdipracownikdw Urzedu Miasta i Gminy

Bodzentyn, oséb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz Pracownikéw jednostek

organizacyjnych Gminy, na czele ktérego stoi Koordynator ds. MDR. Zespdl ten wyznaczony jest do

nadzorowania sposobu przestrzegania przepiséw Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej oraz zajmuje

si¢ merytorycznym oraz technicznym wsparciem pozostalych Pracownikéw w stosowaniu zasad

postgpowania okreslonych w Procedurze.

ZASADY OGOLNE

Obowiazek przekazania informacji o schemacie podatkowym nie powstaje, gdy schemat podatkowy
inny niz schemat podatkowy transgraniczny dotyczy korzystajacego, dla ktérego nie jest spetnione
kryterium kwalifikowanego korzystajacego.
Kryterium kwalifikowanego korzystajacego uwaza sie za spelnione:
a) jezeli przychody lub koszty korzystajacego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu
w rozumieniu przepisdéw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym
rownowarto$c 10 000 000 euro lub
b) jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw ¢ wartosci rynkowej
przekraczajacej réwnowartosé 2 500 000 euro lub
c) jezeli korzystajacy jest podmiotem powiazanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych z takim
podmiotem.
Obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym dotyezy kazdego schematu
podatkowego transgranicznego.
Kryterium transgraniczne uwaza sig¢ za spehnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigce] niz jednego
panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej 1 panstwa
trzeciego oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium tego samegoe panstwa,
b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wigcej niz jednego panstwa,
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¢) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium danego panstwa
za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym parnistwie, a uzgodnienie stanowi czesé albo
catosé¢ dziatalnodci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalnosé na terytorium innego panstwa
nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panistwa oraz nie posiadajac
zagranicznego zakladu na terytorium tego panistwa,

e¢) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczna wymiane informacji, o ktérej mowa w dziale
III WymInfoPodU, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylqcznie podatku od wartosci dodanej, w tym
podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego lub cel, nakladanych na terytorium panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej.

Pracownicy i Wspdlpracownicy zobowigzani do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej wystgpuja z zapytaniem do Koordynatora ds. MDR celem dalszego postepowania
w zakresie przekazywania informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS, Koordynator ds. MDR
w zaleznodei od okolicznodei stwierdza, ze przekazanie informacji nie narusza prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej lub wyst¢puje do zlecajacego wykonanie uzgodnienia do ztozenia oswiadczenia
o zwolnieniu z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej kazdego z czlonkéw zespotu
dedykowanego do wykonania zleconych czynnosci w formie pisemnej na wzorze stanowigcym
Zatacznik Nr 7 do Procedury.

Nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej:

a) przekazanie informacji o schemacie podatkowym w sytuacji, w ktorej przekazujacy
t¢ informacjg zostal zwolniony z obowiazku jej zachowania,

b} przekazanie informacji o schemacie podatkowym standaryzowanym,

¢} przestanie do Szefa KAS informacji, o ktérej mowa w art. 86b §6 Ordynacji podatkowej.

W kazdym przypadku, gdy do przekazania informacji o schematach podatkowych do Szefa KAS
zobowigzany jest jednoczesnie Pracownik lub Wspdipracownik oraz Gmina, informacje przekazuje
Gmina.

Pracownicy i Wspdlpracownicy zobowigzani sa do biezacego i niezwlocznego informowania
Koordynatora ds. MDR o uzgodnieniach stanowigeych schemat podatkowy jakicgokolwiek rodzaju
lub o watpliwosciach co do tego, czy dane uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy
Jakiegokolwiek rodzaju, ktére powzial od innych Pracownikow lub Wspélpracownikéw lub z wiasnej
inicjatywy.

Kazdy z Pracownikéw lub Wspolpracownikéw w ramach skladania ofert, przyjmowania ofert,
negocjowania czy zawierania uméw lub transakeji, obowigzany jest do rozpoznawania, czy dane
uzgodnienie stanowi, czy tez moze stanowi¢ schemat podatkowy. Kazdy Pracownik lub
Wspdlpracownik zobowigzany jest w ramach skiadania ofert, przyjmowania ofert, negocjowania czy
zawierania umow lub transakcji do informowania o uzgodnieniach i watpliwosciach, przy
zastosowaniu ust, 8,

Pracownicy i Wspolpracownicy Gminy zobowigzani sa do biezacego i niezwlocznego konsultowania
i wyjasniania watpliwosci co do tego, czy dane uzgodnienie stanowi lub moze stanowié¢ schemat
podatkowy odpowiednio z Koordynatorem ds. MDR lub pozostatymi cztonkami Zespotu ds. MDR.
Pracownicy i Wspélpracownicy Gminy zobowigzani sa do biezacego i niezwloczmego wspéldziatania
z Koordynatorem ds. MDR oraz pozostalymi czlonkami Zespolu ds. MDR, w szczegdlnosci zas
przekazywania mu Zadanych dokumentow, informacji oraz wyjasnied o tresci, w terminach i w formie
wskazanej.
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OKRESLENIE CZYNNOSCI 1 DZIALAN PODEJMOWANYCH PRZEZ GMINE
W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA PRZEZ GMINE W ROLI PROMOTORA, OSOBY
ZATRUDNIAJACEJ] PROMOTORA LUB OSOBY FAKTYCZNIE WYPLACAJACEJ
WYNAGRODZENIE PROMOTOROWI

A. DIAGNOZOWANIE SCHEMATOW PODATKOWYCH

Kazdy z czionkéw Kadry pracowniczej, ktory zidentyfikowal jakakolwiek czynnos¢ bedaca,
prowadzgcg lub mogaca prowadzi¢ do udostgpnienia schematu podatkowego lub wdrazania schematu
podatkowego w Gminie zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé o tym Zespot ds. MDR,
a w przypadku niemoznosci ustalenia, ktéry z czionkéw Zespolu ds. MDR zarzadza lub zarzadzal
projektem, w zwigzku z ktérym lub w ramach ktorego taka czynno$é zostala zidentyfikowana,
przekazuje informacje bezposrednio do Koordynatora ds. MDR.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 moze zosta¢ przekazana w dowolnej formie, w szczegdlnoscei
w formie pisemnej, za pomocg wiadomosei e-mail lub ustnie. Informacja powinna zawiera¢ wszystkie
informacje na temat schematu podatkowego, w ktérych posiadaniu znajduje sie informujacy, w tym
w szczegolnosci dane wymienione w art. 86f§1 Ordynacji podatkowej, a takze wskazywal
okolicznosci, w jakich dowiedzial sig o nich. W przypadku przekazania informacji w formie ustnej,
odbiorca informacji sporzadza pisemng notatke z jej przyjgcia wskazujgc w niej wszystkie informacie,
o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym.
W przypadku, gdy Pracownik lub Wspdlpracownik Gminy udostepni schemat podatkowy, przygotuje
do wdrozenia schemat podatkowy lub dokona pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem schematy
podatkowego, zobowigzany jest do przekazania informacji o dokonanej czynnosci do Zespolu
ds. MDR.
Po otrzymaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 1-3, Zespdl ds. MDR zobowigzany jest do
dokonania oceny:
a) w jakigj roli wystepuje Gmina w stosunku do schematu podatkowego — Promotora czy
Wspomagajacego,
b) czy schemat podatkowy jest schematem standaryzowanym czy tez innym niZ standaryzowany,
¢) czy schemat podatkowy jest schematem podatkowym transgranicznym c¢zy tez innym niz
transgraniczny,
d) czy schemat podatkowy spetnia kryterium gléwnej korzysci,
€) czy spelnione jest kryterium kwalifikowanego korzystajacego,
f) czy schemat posiada ogdina, szczegdlng czy inng szczegdlng ceche rozpoznawcza, a jesli tak—
ktérg sposrod danej kategorii cech,
Po dokonaniu analizy, o ktérej mowa w ust. 4, Zespdt ds, MDR przekazuje —w terminie 7 dni od dnia
Jjej dokonania — wyniki analizy Koordynatorowi ds. MDR poprzez wypelnienie i przekazanie Tabeli
Promotora, ktérej wzdr stanowi Zatacznik Nr 8 do Procedury. Tabela przekazywana jest w formie
wiadomosci e-mail na stuzbowy adres e-mail Koordynatora ds, MDR lub w formie pisemnej — wedhug
wyboru cztonka Zespolu ds. MDR, ktory wypelniat Tabele. Wraz z Tabelg Promotora czlonek Zespohu
ds. MDR przekazuje, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia jej przekazania, szczegolowe dane
dotyczace schematu obejmujgce, w szczegdlnosei:
a) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy; nazwe uzgodnienia (jezeli
Ja nadano); opis dzialalnosci gospodarczej, do ktdrej ma zastosowanie schemat podatkowy,
bez ujawnienia danych objetych tajemnica handlowa, przemyslowa, zawodowa lub procesu
produkcyinego;
b) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujgcego informacjg, opis uzgodnienia stanowiacego
schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosei przedmiotow tych czynnodcei, zalozen
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uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz
wystgpujacych powigzan pomigdzy podmiotami powigzanymi, z zastrzezeniem ust. 6

¢) wskazanie znanych przekazujacemu informacje celdéw, ktorych realizacji schemat podatkowy
ma stuzy¢,

d) szacunkowg wartos¢ korzysci podatkowej lub przyblizona wartos¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystgpuja i sa znane przekazujacemu informacje lub mozliwe do
oszacowania przez niego;

e) wskazanie dokonanych czynnosei, ktére skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala lub zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;

f) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujgcego informacje znajduje sig schemat
podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub
o dacie czynnosci w ramach uzgodnienia;

g) wskazanie znanych przekazujacemu informacje¢ danych identyfikujacych, o ktérych mowa
wart. 86f §1 pkt 1 Ordynacji podatkowej, dla podmiotdw uczestriczacych, majacych
uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze mieé¢ wpltyw schemat podatkowy,
oraz panstw i terytoriéw, w ktérych podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania, siedzibe,
zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢;

h) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja.

Przekazanie danych, o ktérych mowa w ust. 5lit.b), nastepuje poprzez przekazanie Koordynatorowi ds.
MDR wypetniongj Tabeli uzupetniajacej stanowiacej Zalacznik Nr 9 do Procedury.

Zespdt ds. MDR zobowigzany jest $ciSle wspdlpracowaé z Koordynatorem ds. MDR oraz
przekazywa¢ mu, w terminie 1 w formie przez niego zadanej, informacje konieczne do wykonania
obowigzkéw z zakresu informowania o schematach podatkowych zgodnie z prawem i w terminach
wynikajacych z przepisow prawa.

B. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Koordynator ds. MDR przekazuje Szefowi KAS informacje o schematach podatkowych za Gmine,
Pracownikéw lub Wspotpracownikéw oraz Kadrg pracownicza. Koordynator ds. MDR prowadzi
korespondencj¢ z Szefem KAS, Korzystajacym, Wspomagajacym oraz innymi podmiotami za Gmine,
Pracownikow lub Wspolpracownikéw. Gmina, Pracownicy lub Wspdlpracownicy w celu
umozliwienia Koordynatorowi ds. MDR wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w zdaniu
1 powyzej:

a) w odniesieniu do przekazania informacji o kazdym schemacic oddzielnie, udziela mu
petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia oplaty skarbowej od tego petnomocnictwa.
Zgodnie z wyjasnieniami MF, zgloszenia moga by¢ dokonywane na podstawie petnomocnictw
ogdlnych i szczegéinych,,

b} przekazg dane osobowe konieczne do wypelnienia odpowiedniego formularza MDR,

Koordynator ds. MDR podejmuje stosowne czynnosei w oparciu o analize danych z Tabel, o ktérych
mowa w ust. 5 czesci A.
Koordynator ds. MDR przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w terminie 30
dni od dnia nastgpujacego po dniu wystapienia pierwszego ze zdarzefi, o ktérym mowa w ust. 3 czesci
A. Tres¢ informacji okresla art. 86f Ordynacji podatkowej, a takze formularz MDR-1 publikowany na
dedykowanej stronie Ministerstwa Finansow.
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10.

Niezwlocznie po otrzymaniu NSP przez Gming, Koordynator ds. MDR informuje Korzystajacego,
na pismie, o nadaniu NSP dla danego schematu podatkowego oraz zalacza potwierdzenie jego
nadania.
Jezeli w terminie, o ktérym mowa w ust. 3, schematowi podatkowemu nie nadano jeszeze NSP,
Koordynator ds. MDR przekazuje Korzystajacemu informacje zawarte w art. 86f Ordynacji
Podatkowe;j.
W przypadku gdy wigcej niz jeden Promotor jest obowigzany do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, wykonanie obowigzku przekazania Szefowi KAS informacji przez jednego z nich
zwalnia pozostalych, ktorzy zostali wskazani w informacji o schemacie podatkowym oraz pisemnie
poinformowani o NSP tego schematu podatkowego z zalaczeniem potwierdzenia nadania NSP. Jesli
schematowi podatkowemu nie zostal jeszcze nadany NSP, przepis art. 86b §3 Ordynacji podatkowej
stosuje si¢ odpowiednio. W odniesieniu do sytuacji, gdy Gmina zobowigzana jest do przekazania
informacji o schemacie podatkowym wskazujae Pracownika/éw lub  Wspétpracownika/ow,
Koordynator ds. MDR przekazuje im pisemnie NSP wraz z potwierdzeniem jego nadania albo
informacje o schemacie, o ktérych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowe;.
W przypadku, gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy
standaryzowany naruszatoby obowigzek zachowania przez cztonkow Zespotu ds. MDR, Pracownikéw
lub Wspotpracownikéw prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, a podmioty te nie zostaly
zwolnione przez Korzystajgcego z obowiazku jej zachowania w tym zakresie, Koordynator ds. MDR,
za kazdy z ww. podmiotéw (oraz w swoim imieniu):
a) informuje Korzystajacego, na pismie, w terminie wskazanym w ust. 3, o obowigzku
przekazania informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS,
b) jednoczesnie przekazuje Korzystajacemu informacje wskazane w art. 86f Ordynacji
podatkowe;j.
W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 7, gdy wigcej niz jeden Promotor jest zobowigzany do przekazania
informacji o schemacie podatkowym, Koordynator ds. MDR, jednoczesnie z wykonaniem czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 7, informuje na pismiennie znane Gminie podmioty, na ktére Ordynacja
podatkowa nakltada obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym — o tym, ze nie
przekaze Szefowi KAS informacji o schemacie podatkowym ze wzgledu na obowigzek zachowania
prawnie chroniongj tajemnicy zawodowej.
W terminie 30 dni od dnia, w ktérym zgodnie z ust. 7 i 8 dokonana zostala notyfikacja wobec
Korzystajacego i ewentualnie innych podmiotéw zobowigzanych do przekazania informacji,
Koordynator ds. MDR informuje Szefa KAS o dokonaniu notyfikacji, o ktérych mowa w ust. 71 8
powyzej wskazujac:
a) date udostgpnienia schematu podatkowego lub dokonania czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego,
b) liczbg podmiotéw, wzgledem ktérych dokonal notyfikacji, o ktérych mowa w ust. 5 i 6
powyzej,
- przy czym, jesli Promotorami sa Gmina oraz inne osoby z Kadry pracowniczej, Koordynator ds,
MDR przekazuje informacje do Szeta KAS za Gmine oraz inne osoby z Kadry pracownicze] poprzez
sporzadzenie i przestanie formularza MDR-2 za kazdy z ww. podmiotow.
Koordynator ds. MDR przekazuje Szefowi KAS informacje o schematach podatkowych
standaryzowanych za Gming oraz inne osoby z Kadry pracowniczej, w terminie, o ktdrym mowa
w ust, 3, z zastrzeZzeniem ze:
a} jezeli wsrod zobowiazanych czlonkéw Kadry pracowniczej sg osoby zobowigzane do
zachowania tajemnicy zawodowej oraz nie zostali oni zwolnieni przez Korzystajacego
z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w odniesieniu do danego schematu
podatkowego standaryzowanego - Koordynator ds. MDR, informujac Szefa KAS o schemacie
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1.

12.

13.

14,

podatkowym, nie przekazuje danych identyfikujacych Korzystajacego, ktéremu schemat
zostat udostgpniony oraz danych, o ktérych mowa w art. 86f §1 pkt 11 i 12 Ordynacji
podatkowej;

b) jezeli czlonkowie Kadry pracowniczej nie sg zobowiazani do zachowania tajemnicy
zawodowe]j lub czionkowie Kadry pracowniczej zostali zwolnieni przez Korzystajgcego
z obowiazku zachowania tajemnicy zawodowej w odniesieniu do danege schematu
podatkowego standaryzowanego - Koordynator ds. MDR, informujac Szefa KAS o schemacie
podatkowym, przekazuje dane identyfikujace Korzystajacego, ktéremu schemat zostal
udost¢pniony i ktory jest lub byl pierwszym podmiotem, ktéremu udostepniono ten schemat
oraz dane, o ktérych mowa w art. 86f §1 pkt 11 i 12 Ordynacji podatkowej.

Koordynator ds. MDR nie przekazuje do Szefa KAS, w terminie, o ktérym mowa w art. 86b §1
Ordynacji podatkowej (ust. 3 czesci B), informacji o schemacie podatkowym standaryzowanym,
ktoremu nadano numer NSP, a ktéry udostgpnia, przygotowuje do wdrozenia lub dokonuje pierwszej
czynno$ci zwigzang) z wdrazaniem na rzecz kolejnego Korzystajacego. Informacje o takich
schematach podatkowych przekazywane sg w trybie przewidzianym w ust. 13,

W przypadku przekazania do Szefa KAS informacji o schematach podatkowych, o ktérych mowa
w ust. 10 Iit. a) i lit. b), postanowienia ust. 4 i 5 stosuje si¢ odpowiednio.

Koordynator ds. MDR przekazuje Szefowi KAS za Gmine oraz cztonkéw Kadry pracowniczej,
w terminie 30 dni po zakoriczeniu kazdego kwartalu, informacje o podmiotach, kiérym w trakcie
danego kwartatu udostgpnit schematy podatkowe standaryzowane, ktérym nadano NSP, wskazujac
NSP udostgpnionych schematow podatkowych standaryzowanych oraz odpowiednio:

a) dane z art. 86f §1 pkt 9 Ordynacji podatkowej w przypadku, gdy czlonkowie Kadry
pracowniczej sa zobowigzani do zachowania tajemnicy zawodowej oraz nie zostali zwolnieni
przez Korzystajacego z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w odniesieniu do
danego schematu podatkowego standaryzowanego, wowczas Koordynator ds. MDR nie
przekazuje danych identyfikujacych korzystajgcego oraz danych identyfikujacych podmiotu
uczestniczacego okreslonych w art, 86f §1 pkt 11,

b) dane identyfikujgce korzystajacego, o ktorych mowa w art. 86f§1 pkt | Ordynacji podatkowej
oraz dane, o ktérych mowa w art. 86f pkt 9 i 11 Ordynacji podatkowej w przypadku, gdy
czlonkowie Kadry pracowniczej nie sa zobowigzani do zachowania tajemnicy zawodowej lub
czionkowie Kadry pracowniczej zostali zwolnieni przez Korzystajacego z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej w odniesieniu do danego schematu podatkowego
standaryzowanego

- poprzez sporzadzenie i przestanie formularza MDR-4; jezeli do przekazania tej informacji
w odniesieniu do tego samego schematu podatkowego zobowigzanych jest kilku Promotorow,
wykonanie obowiazku przekazania informacji kwartalnej do Szefa KAS przez jednego z nich
(przykladowo przez Gming) zwalnia pozostatych — pod warunkiem wykonania w stosunku do nich
czynnosci z art, 86e Ordynacji podatkowe;).

Jezeli na Gminie lub czlonkach Kadry pracowniczej jako Promotorach cigzy obowiazek przekazania
informacji o schemacie podatkowym transgranicznym w wigcej niz jednym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej na podstawie przepiséw tego panistwa implementujagcych wymogi wynikajace
z przepisu art. 8abDyrektywy o wymianie informacji, obowiazek ten podlega wykonaniu wylgcznie
w tym panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej, ktore widnieje wyzej na ponizszej lidcie:

a) panstwo, w ktérym ma miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad,

b) panstwo, w ktérym za posrednictwem zagranicznego zaktadu $wiadczy ushugi dotyczace
schematu podatkowego,

¢) panstwo, w ktérym jest zarejestrowany lub ktérego przepisom prawa podlega,
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VI.

L5,

16.

17.

d) panstwo, w ktérym jest czlonkiem samorzadu zawodowego lub inmej organizacji
pozarzadowej posiadajacej siedzibg lub zarzad na terytorium tego panstwa, reprezentujacych
osoby lub podmioty swiadczace ustugi prawne, doradztwa podatkowego lub doradcze.

Jezeli Gmina jako Promotor udowodni, ze schemat podatkowy transgraniczny zostal poprawnie
przekazany wiadciwym organom w innym panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej na podstawie
przepisdw tego pafstwa implementujgcych wymogi wynikajace z przepisu art. 8ab Dyrektywy
o wymianie informacji, jest ona zwolniona z obowiazku przekazania Szefowi KAS informacji o tym
schemacie podatkowym. Przepis art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej stosuje si¢ odpowiednio. W celu
udowodnienia okolicznosci, o ktdrej mowa w zdaniu 1, Koordynator ds. MDR uzyskuje potwierdzenie
przekazania informacji o schemacie podatkowym do wlasciwego Pafstwa. Gmina odstepuje od
obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym Szefowi KAS - pod warunkiem
uzyskania potwierdzenia przekazania oraz po jego uzyskaniu. Udowodnienie przez Gmine
okolicznosci, o ktérej mowa w zdaniu 1, w sposdb wskazany powyzej, jest uwazane za réwnoznaczne
z udowodnieniem tej okolicznoéei przez cztonka jej Kadry pracowniczej. Gmina na zadanie czlonka
Kadry pracowniczej przekaze do wgladu uzyskane przez Koordynatora ds. MDR potwierdzenie
przekazania informacji o schemacie podatkowym do wiasciwego Pafistwa.

W sytuacji gdy Gmina lub czionek Kadry pracowniczej jako Promotor zleca Wspomagajacemu
wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie jego dzialania w odniesieniu do schematu
podatkowego, czlonkowie Kadry pracowniczej powinni niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz przed
wykonaniem przez Wspomagajacego zleconych czynnoéei, poinformowaé¢ o tym Koordynatora
ds. MDR przekazujac mu informacje, o ktérych mowa w art. 86d§! Ordynacji podatkowe;.
Koordynator ds. MDR informuje Wspomagajacego na pismie o NSP tego schematu podatkowego,
zalgczajac potwierdzenie nadania NSP — najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie tych
czynnosci. Jezeli schematowi nie nadano jeszcze NSP, Koordynator ds. MDR informuje
Wspomagajacego, przekazujac mu informacje na temat schematu podatkowego wskazane w art. 86f
Ordynacji podatkowej.

W przypadku gdy Gmina lub czlonkowie Kadry pracowniczej posiadajg wiedzg o tym, ze
w odniesieniu do schematu podatkowego, co do ktorego Gmina lub czlonek Kadry pracowniczej
przekazuje informacje Szefowi KAS jako Promotor, wystgpuje inny podmiot w charakterze
Wspomagajacego, ktéremu jednak Gmina ani czlonkowie Kadry pracowniczej jako Promotorzy nie
zlecili wykonania czynnosci, Koordynator ds. MDR wskazuje taki podmiot jako Wspomagajacego
w formularzu MDR-1 oraz przekazuje mu informacje, o ktdrych mowa w art. 86e§1 Ordynacji
podatkowej.

OKRESLENIE CZYNNOSCI I DZIALAN PODEJMOWANYCH PRZEZ
GMINEW PRZYPADKU WYSTEPOWANIA PRZEZ GMINEW ROLI KORZYSTAJACEGO

W przypadku gdy Gmina jako Korzystajacy z uzgodnienia, ktore w ocenie Gminy, Pracownikdw,
Wspolpracownikéw lub Koordynatora ds. MDR stanowi schemat podatkowy, nie zostala
poinformowana przez Promotora o NSP schematu podatkowego albo nie zostata poinformowana przez
Promotora o nienadaniu schematowi podatkowemu NSP wraz z jednoczesnym przekazaniem
informacji o schemacie podatkowym wskazanych w art. 86f §1 Ordynacji podatkowej albo w sytuacji
braku Promotora (Gmina sama przygotowuje schemat podatkowy do wdroZenia lub dokonuje
pierwszej czynnoici zwiazanej z wdroZzeniem), Koordynator ds. MDR informuje Szefa KAS o
schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepujgecego po dniu udostgpnienia Gminie
schematu podatkowego, przygotowania schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnodci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznoéei od tego, ktore z
tych zdarzen nastapi wczesnigj. Obowigzek Gminy jest niezalezny od wykonania obowiazkéw przez
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inne podmioty wystepujace w charakterze Korzystajacego w stosunku do tego samego schematu
podatkowego.

Pracownicy i Wspélpracownicy zobowiazani sa do natychmiastowego informowania Zespotu ds.
MDR o zidentyfikowaniu uzgodnienia bedacego schematem podatkowym lub mogacego stanowié
schemat podatkowy. Zespot ds. MDR niezwlocznie przekazuje informacje, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajacym, Koordynatorowi ds. MDR poprzez sporzadzenie i przekazanie Tabel, o ktérych
mowa w ust. 5 czgsci A powyzej. Pracownicy i Wspdlpracownicy zaangazowani w prace nad
uzgodnieniem, jego udostgpnieniem, przygotowaniem do wdrozenia lub wdrozeniem zobowiazani sa
do pozostawania w stalym kontakcie z Zespolem ds. MDR oraz do monitorowania dziatan lub
zaniechan Promotora dotyczacych ww. czynnoéci.

W sytuacji gdy Promotor przekazal Gminie jako Korzystajacemu informacje w trybie art. 86b§4
Ordynacji podatkowej, Koordynator ds. MDR przekazuje Szefowi KAS, w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1, informacje o schemacie podatkowym, réwniez w sytuacji, w ktérej w ocenie Gminy
uzgadnienie, ktorego dotyczy notyfikacja, nie stanowi schematu podatkowego.

Przekazujgc informacje o schemacie podatkowym, w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3, Gmina
weryfikuje dane otrzymane od Promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosei ze stanem
rzeczywistym. Do informacji o schemacie podatkowym zalacza sie dane otrzymane od Promotora
zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej.

Jezeli Gmina jako Korzystajgcy jest obowiazana do przekazania informacji o schemacie podatkowym
fransgranicznym w wigeej niz jednym panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej na podstawie
przepiséw tego parstwa implementujacych wymogi wynikajace z przepisu art. 8abDyrektywy
o wymianie informacji, obowiazek ten podlega wykonaniu wylacznie w tym panstwie czlonkowskim
Unii Europejskiej, ktore widnigje wyzej na ponizszej liscie:

a) panstwo, w ktorym posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad,

b) panstwo, w ktorym za podrednictwem zagranicznego zakladu korzysta ze schematu
podatkowego,

¢) panstwo, w ktorym uzyskuje dochody lub osiaga zyski, mimo ze nie posiada migjsca
zamieszkania, siedziby, zarzadu ani zagranicznego zakladu w zadnym pafistwie czlonkowskim
Unii Europejskiej,

d) panstwo, w ktérym prowadzi dzialalnos¢, mimo Ze nie posiada miejsca zamieszkania,
siedziby, zarzadu ani zagranicznego zakladu w Zzadnym panstwie czionkowskim Unii
Europejskiej.

W sytuacji gdy oprocz Gminy jako Korzystajacego, rowniez inne podmioty jako Korzystajacy maja
obowigzek przekazania informacji o tym samym schemacie podatkowym transgranicznym, obowiazek
ten podlega wykonaniu przez Korzystajacego, ktdry widnieje na ponizszej liscie:

a) Korzystajacego, ktory uzgodnit schemat podatkowy transgraniczny z Promotorem lub
Wspomagajacym,

b) Korzystajgcego, ktory zarzadza wdrozeniem schematu podatkowego transgranicznego,

- przy czym Gmina jako Korzystajacy jest zwolniona z tego obowiazku, o ile udowodni, ze informacja
o tym schemacie podatkowym transgranicznym zostala przekazana przez Korzystajacego zajmujacego
wyiszg pozycj¢ na przedmiotowej liscie, w szczegdlnosci poprzez przedstawienie potwierdzenia
nadania NSP. Przepis art. 86b §3 Ordynacji podatkowej stosuje sie odpowiednio.

Jezeli Gmina jako Korzystajacy udowodni, ze schemat podatkowy transgraniczny zostal poprawnie
przekazany wlasciwym organom w innym panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej na podstawie
przepisdw tego panstwa implementujacych wymogi wynikajgce z przepisu art. 8abDyrektywy o
wymianie informacji, Gmina jest zwolniona z cbowiazku przekazania Szefowi KAS informacji o tym
schemacie podatkowym. Przepis art. 86b §3 Ordynacji podatkowej stosuje sie odpowiednio. W celu
udowodnienia okolicznosei, o ktdrej mowa w zdaniu 1, Koordynator ds. MDR uzyskuje potwierdzenie
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przekazania informacji o schemacie podatkowym do wlasciwego Pafstwa. Gmina odstepuje od
obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym Szefowi KAS — pod warunkiem
uzyskania potwierdzenia przekazania oraz po jego uzyskaniu.

W sytacit gdy Gmina jako Korzystajacy zleca Wspomagajacemu wykonanie czynnosci
pozostajgcych w zakresie jego dzialania w odniesieniu do schematu podatkowego, postanowienia
czgsci B ust. 16 stosuje sie odpowiednio.

Pracownicy i Wspolpracownicy zobowigzani sq do niezwlocznego informowania Koordynatora ds.
MDR o kazdym przypadku dokonania przez Gming jako Korzystajacego jakiejkolwiek czynnosci
bedacej elementem schematu podatkowego lub o fakcie uzyskania jakiejkolwiek korzysci podatkowej
z zastosowania tego schematu podatkowego — w terminie umozliwiajacym Koordynatorowi ds. MDR
rzetelne 1 terminowe przekazanie Szefowi KAS informacii, o ktorej mowa w ust. 10.

Koordynator ds. MDR zobowigzany jest— w terminie do zloZenia deklaracji podatkowej w podatku, co
do ktérego schemat podatkowy spowodowal uzyskanie korzyséci (dotyczacej danego okresu
rozliczeniowego) — sporzadzi¢ oraz przekazaé do Szefa KAS informacje o zastosowaniu schematu
podatkowego. W sytuacji gdy schemat podatkowy powoduje powstanie korzysci w wiece] niz jednym
podatku, a podatki te rozliczane sa w roznych okresach rozliczeniowych, przekazanie informacii
nast¢puje jednokrotnie w terminie do zlozenia deklaracji podatkowej w podatku ustalonym przy
uwzglednieniu istoty schematu podatkowego. Informacja przekazywana jest na formularzu MDR-3
i zawiera nastepujgce dane:

a) NSP schematu podatkowego, za$ w sytuacji, gdy schematowi podatkowemu nie nadano NSP—
dane wskazane w art. 86f Ordynacji podatkowej; z zastrzezeniem, Ze jezeli Gmina posiada
dane dotyczace schematu podatkowego, o kidrych mowa w art, 86f Ordynacji podatkowej, za$
tres¢ tych danych rézni si¢ od danych zawartych w potwierdzeniu nadania NSP, Koordynator
ds. MDR przekazuje dane po ich uprzedniej modyfikacji majacej na celu zapewnienie
zgodnosel przekazywanych danych z rzeczywistym stanem rzeczy,

b) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego— w przypadku
uzyskania przez Gming w danym okresie rozliczeniowym takiej korzysci.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 10, podpisywana jest przez Burmistrza Gminy. Dowéd zlozenia
podpisu przekazywany jest do Szefa KAS za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Projekt wzoru informacji o zastosowaniu schematu podatkowego jest przygotowywany przez Zespot
ds. MDR.

W informacji, o ktérej mowa w ust. 10-12, zamieszcza sig klauzulg: ,Jestem $wiadomy
odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia”.

OKRESLENIE CZYNNOSCI I DZIALAN PODEJMOWANYCH PRZEZ
GMINEW PRZYPADKU WYSTEPOWANIA PRZEZ GMINEW ROLI
WSPOMAGAJACEGO

Pracownicy i Wspdlpracownicy zobowigzani sa do natychmiastowego informowania Zespolu
ds. MDR o zidentyfikowaniu uzgodnienia bgdacego schematem podatkowym lub mogacega stanowié
schemat podatkowy, w stosunku do ktérego wykonuja czynnosci zlecone. Czlonkowie Zespohu ds.
MDR niezwlocznie przekazujg informacje o powyiszym Koordynatorowi ds. MDR poprzez
sporzadzenie i przekazanie Tabel, o ktérych mowa w ust. Sczeéci A oraz w Zalgczniku Nr 10 do
Procedury, Pracownicy i Wspolpracownicy zaangazowani w wykonywanie czynnosci w stosunku do
uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy zobowigzani sg do monitorowania dzialad Tub
zaniechan Promotora lub Korzystajacego, ktorzy zlecili im czynnosci oraz biezacego informowania o
nich Zespotu ds. MDR. Czlonkowie Zespotu ds. MDR pozostaja w statym kontakcie z Koordynatorem
ds. MDR.
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Jezeli Promotor lub Korzystajacy zlecit Gminie lub Zespotowi ds. MDR wykonanie czynnosdci
w zakresie ich dziatania w odniesieniu do schematu podatkowego, ani Gmina ani tez Zespst MDR nie
majg obowigzku pedejmowania zadnych ¢zynnosci zwigzanych z:

a) ustalaniem, czy uzgodnienie, w stosunku do ktdrego wykonuja zlecone im czynnosci stanowi
schemat podatkowy,

b} przekazaniem Szefowi KAS informacji o schemacie podatkowym,

- pod warunkiem, Ze najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie przez nich zieconych im przez
Promotora lub Korzystajacego czynnosci zostali pisemnie poinformowani o NSP tego schematu
podatkowego oraz przekazano im potwierdzenie nadania temu schematowi podatkowemu NSP lub
w przypadku, gdy schematowi nie nadano jeszcze NSP- przekazano im informacje, o ktérych mowa
w art. 86f §1 Ordynacji podatkowe;.

Czlonek Zespolu ds. MDR- w terminie 7 dni od dnia zlecenia czynnosci, jednak nie pdzniej niz na 7
dni przed wykonaniem lub planowanym terminem wykonania czynnoéci zleconych mu przez
Promotora lub Korzystajacego w odniesieniu do uzgodnienia, ktore mogloby zosta¢ uznane za
schemat podatkowy — informuje o zleceniu mu czynnosci Koordynatora ds. MDR, przekazujgc mu
dane, o ktdrych mowa w Tabelach stanowigcych Zatgczniki Nr 8 1 9 do procedury.

W przypadku dopetnienia przez Korzystajacego lub Promotora wzgledem Gminy obowiazkow,
o ktérych mowa w ust. 2, Gmina oraz Zespol ds. MDR wykonuja czynnosci w uzgodnionym terminie.
W przypadku niedopeinienia przez Promotora lub Korzystajacego wzgledem Gminy jako
Wspomagajacego obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 2, Cztonek Zespotu ds. MDR, po przekazaniu
Tabel, o ktorych mowa w ust, 3, jest zobowiazany do wstrzymania sig¢ z wykonywaniem czynnosei do
czasu podjecia decyzji co do dalszych krokéw przez Burmistrza Gminy. Burmistrz Gminy jest
informowany o koniecznoéci podjecia decyzji przez Koordynatora ds. MDR.

W przypadku gdy Gmina jako Wspomagajacy:

a) nieg zostala poinformowana o NSP schematu podatkowego przez Promotora lub
Korzystajgcego zlecajacych wykonanie czynnosci w odniesieniu do schematu podatkowego w
terminie do dnia wykonania tych czynnoscei, i

b) jednoczesnie dostrzegla [ub powinna byla dostrzec — przy zachowaniu starannosci ogdlnie
wymaganej w dokonywanych przez nich czynnosciach, przy uwzglgdnieniu zawodowego
charakteru ich dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czyanosci —
ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktdrego jest Wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy,

- Koordynator ds. MDR informuje Szefa KAS ¢ schemacie podatkowym w terminie;

i, 30 dui od dnia nastepnego po udostepnieniv schematu podatkowego, od nastgpnego dmia po
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwsze)
czynno$ci zwigzane] z wdrazaniem schematu podatkowego ~ w zaleznodci od tego, ktére
z tych zdarzen nastapi wczesniej,

ii. 30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego — w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej,

- stosujgc adpowiednio przepis art. 86b§1 Ordynacji podatkowe;.

W przypadku gdy przekazanie przez Gmine jako Wspomagajacego informacji o schemacie
podatkowym naruszaloby obowigzek =zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
obejmujacy jednego z Pracownikow, Wspdtpracownikéw lub czionkéw Zespotu ds. MDR i nie zostali
oni zwolnieni z obowigzku zachowania tgj tajemnicy przez Korzystajgcego w tym zakresie, sa oni
obowiazani niezwlocznie poinformowaé pisemnie Korzystajacego lub Promotora zlecajacych im
czynnosei, ze w ich opinii uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, o ktorym nalezy przekazac
informacj¢ Szefowi KAS. Jednoczesnie w terminie, o ktérym mowa w ust. 6 (i)- (ii), Wspomagajacy
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obowiazany jest zawiadomi¢ Szefa KAS o wystapieniu sytuacji wskazanej w zdaniu poprzedzajacym,
wskazujac dzien, w ktérym dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe
podmiotow, kidre poinformowat o obowigzku przekazania informacji Szefowi KAS. W wykonaniu
tego obowigzku Koordynator ds. MDR sporzadza oraz przekazuje do Szefa KAS formularz MDR-2 za
kazdego Wspomagajacego.

W przypadku gdy Gmina jako Wspomagajacy jest obowigzana do przekazania informacji o schemacie
podatkowym transgranicznym w wigcej niz jednym panstwie czlonkowskim Unii Euvropejskiej na
podstawie przepisow tego panstwa implementujgcych wymogi wynikajace z przepisu art,
8abDyrektywy o wymianie informacji, obowigzek ten podlega wykonaniu wylacznie w tym paristwie
czlonkowskim Unii Europejskiej, ktére widnieje wyzej na ponizszej liscie:

a) pafistwo, w ktérym posiada miejsca zamieszkania, siedzibg lub zarzad,

b) panstwo, w ktéorym za podrednictwem zagranicznego zakladu swiadezy ushugi dotyczace
schematu podatkowego,

¢) panstwo, w ktérym jest zarejestrowany lub ktérego przepisom prawa podlega,

d) paistwo, w ktérym jest czlonkiem samorzadu zawodowego lub innej organizacji
pozarzadowej posiadajgcej siedzibg lub zarzad na terytorium tego panstwa reprezentujgcych
osoby lub podmioty swiadczace ustugi prawne, doradztwa podatkowego lub doradcze.

Jezeli Gmina jako Wspomagajacy udowodni, Ze informacje o schemacie podatkowym
transgranicznym zostaly poprawnie przekazane wlasciwym organom w innym pafstwie
czlonkowskim Unii Europejskiej na podstawie przepisoéw tego pafistwa implementujacych wymogi
wynikajaee z przepisu art. 8abDyrektywy o wymianie informacji, Gmina jest zwolniona z obowiazku
przekazania Szefowi KAS informacji o tym schemacie podatkowym. Przepis art. 86b §3 Ordynacji
podatkowej stosuje si¢ odpowiednio. W celu udowodnienia okolicznosei, o ktdrej mowa w zdaniu 1,
Koordynator ds. MDR uzyskuje potwierdzenie przekazania informacji o schemacie podatkowym do
wiasciwego Panstwa. Gmina odstgpuje od obowiazku przekazania informacji o schemacie
podatkowym Szefowi KAS — pod warunkiem uzyskania potwierdzenia przekazania oraz po jego
uzyskaniu,

W przypadku gdy Gmina jako Wspomagajacy:

a) nie zostala poinformowana o NSP schematu podatkowego przez Promotora lub
Korzystajacego zlecajacych wykonanie czynnosci w odniesieniu do schematu podatkowego w
terminie do dnia wykonania tych czynnosci, i

b) jednoczesnie dzialajgc z zachowaniem starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych
przez siebie czynnodciach, z uwzglednieniem zawodowego charakteru dziatalnosei, obszaru
swojej specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, powzial watpliwosci, ze
uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego Gmina jest Wspomagajacym, moze stanowié¢ schemat
podatkowy,

- Koordynator ds. MDR niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w
ktorym Gmina powziela lub powinna byla powziaé przedmiotowe watpliwosei, wystgpuje z odrgbnym
pismem do Promotora lub Korzystajgcego zlecajacych wykonanie czynnosci o przekazanie Gminie
oraz Koordynatorowi ds. MDR pisemnego oéwiadczenia, Zze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego.

Gmina moze wstrzymaé si¢ z wykonywaniem czynnosci w odniesieniu do uzgodnienia do dnia
otrzymania od zlecajgcego oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 10, albo potwierdzenia nadania NSP
albo informacji, o ktorych mowa w art. 86f§1 Ordynacji podatkowej, przy czym decyzie o
wstrzymaniu sig z wykonywaniem czynnosci podgjmuje Burmistrz Gminy Bodzentyn na wniosek
Koordynatora ds. MDR.

Koordynator ds. MDR, w przypadku, o ktorym mowa w ust. 10 i w terminie tam okre§lonym,
informuje Szefa KAS o wystgpieniu sytuacji wskazanej w ust. 10, wskazujac dzieh, w ktérym
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powzigto watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe podmiotéw, do
ktorych wystapiono o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego. W wykonaniu tego obowigzku Koordynator ds. MDR sporzadza oraz przekazuje do
Szefa KAS formularz MDR-2 za kazdego Wspomagajacego (tj. w szczegolnoscl za Gmine oraz
ewentualnie za kazdego z zobowigzanych Pracownikéw lub Wspélpracownikow).

W przypadku gdy Gmina uzyskata od Korzystajacego lub Promotora oswiadczenie, ze uzgodnienie,
w stosunku do ktérego zlecono Gminie czynnosci, nie stanowi schematu podatkowego, za$ tresé tego
o$wiadczenia w $wietle posiadanych przez Gming informacji - ocenianych z uwzglednieniem
starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, z uwzglednieniem zawodowego
charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosei— nie budzi
watpliwosci Zespotu ds. MDR, Zespot ds. MDR nie podejmuje dalszych czynnoéci zwigzanych
zraportowaniem, a Pracownicy lub Wspdipracownicy przystepuja do wykonywania zleconych
czynnosci lub kontynuujg ich wykonywanie. Oceny w tym przedmiocie dokonuje Burmistrz Gminy na
wniosek Zespolu ds. MDR. Zespst ds. MDR informuje Koordynatora ds. MDR o wynikach oceny
oraz zamiarze przystgpienia do czynnodci lub ich kontynuowania przed wykonywaniem czynnosci.
Koordynator ds. MDR sporzadza z uzyskania powyzszej informacji notatkg stuzbowa oraz
przechowuje ja w dokumentach dotyczacych danej sprawy.

W przypadku gdy zamiast o$wiadczenia o tresci, o ktdrej mowa w ust. 13, Korzystajacy lub Promotor
przekaze Gminie lub Zespotowi ds. MDR numer NSP wraz z potwierdzeniem jego nadania, Gmina
i Zespot ds. MDR przystepujg do wykonywania czynnoéci fub kontynuujg wykonywanie czynnosci.

W przypadku, gdy Korzystajacy lub Promotor zamiast o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 13,
przekazal Gminie lub Zespolowi ds. MDR informacje, Ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy
inie przekazal numeru NSP tego schematu wraz z potwierdzeniem jego nadania albo danych
o schemacie podatkowym z art. 86f§1 Ordynacji podatkowej, Koordynator ds. MDR podejmuje
czynnosci, o ktérych mowa w ust, 6 i n.

W przypadku gdy Korzystajacy lub Promotor nie udzielil Zadnej odpowiedzi na pismo Gminy,
o ktérym mowa w ust. 10, Zespdt ds. MDR dokonuje ponownej analizy posiadanych informacji —
ocenianych z uwzglednieniem starannoéci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach,
zuwzglednieniem zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci — w celu ustalenia, czy dosirzegaja w uzgodnieniu cechy schematu
podatkowego. W przypadku gdy analiza ta doprowadzi do wniosku, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, Zespot ds. MDR niezwlocznie informuje o tym Koordynatora ds. MDR (poprzez
wypetnienie stosownych Tabel), ktory podejmuje czynnosci opisane w ust.6. W przypadku za$, gdy
analiza nie doprowadzi do ustalenia, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w szczegélnosci
zachodzg co do tego watpliwosci, ktorych rozstrzygnaé sig nie da — Gmina powstrzymuje sig od
wykonania tych czynnosci do czasu otrzymania od Korzystajacego o$wiadczenia, o ktérym mowa
w ust. 10, albo numeru NSP schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem jego nadania albo danych
o schemacie podatkowym wskazanych w art. 86f §1 Ordynacji podatkowe;j.

Postanowienia pkt V B ust. § i ust. 9 Procedury stosuje si¢ odpowiednio do Wspomagajacego.
Postanowienia pkt V B ust. 10i ust.11 Procedury stosuje si¢ odpowiednio do Wspomagajacego.

SRODKI STOSOWANE W CELU WEASCIWEGO WYPELNIENIA OBOWIAZKU
PRZEKAZYWANIA INFORMACJT O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Gmina stosuje wzglgdem Pracownikéw i Wspdlpracownikéw érodki majace na celu wiasciwe
wypelnicnie obowiazkéw przekazywania informacji o schematach podatkowych, w tym
w szczegolnosci:

a) udostepnia i okresowo aktualizuje Procedure,
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b) przekazuje Pracownikom i Wspdtpracownikom materialy i narzedzia ulatwiajace proces
diagnozy czy dane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz dokonania jego opisu,

c¢) prowadzi biezacy i okresowy monitoring zmian w przepisach prawa z zakresu przekazywania
informacji o schematach podatkowych, o ktérych to zmianach informuje Pracownikdow
1 Wspdlpracownikéw,

d) przeprowadza lub organizuje okresowe szkolenia dla Pracownikdéw i Wspotpracownikéw —
szkolenia mogg by¢ prowadzone przez podmioty zewnetrzne,

e) zatrudnia Koordynatora ds. MDR, ktdry odpowiada za aktualizacje Procedury oraz umozliwia
Pracownikom oraz Wspélpracownikom staly i biezacy kontakt z nim.

2. Kazdy Pracownik i Wspdlpracownik zobowiazany jest do zapoznania sie z Procedurg wraz
z Zatgcznikami oraz do stosowania jej postanowierl.

3. Gmina rozpozngje informacje o schematach podatkowych, w stosunku do ktorych peini role
Promotora, Korzystajacego lub Wspomagajacego.

4. Koordynator ds. MDR przy pomocy suzb informatycznych Gminy tworzy BSP.

5. Gmina prowadzi dokumentacjg rozpoznanych schematow podatkowych zawierajaca, w szczegdlinosci:

a} dane identyfikujace przekazujgcego informacj¢ o schemacie podatkowym,

b) dane identyfikujace Korzystajacego,

¢) podstawg prawng przekazania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem
przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym
wskazaniem cechy rozpoznawczej,

d) wskazanie roli Gminy, Pracownikéw i Wspdlpracownikow,

e) wskazanie czy informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego,

f) opis uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy,

g) wskazanie wartosci przedmiotéw tych czynnodci, zalozen uzgodnienia, czynnosci
dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystepujacych powiazan
pomigdzy podmiotami powigzanymi,

h) wskazanie celéw, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzyé,

i) przepisy prawa podatkowego znajdujace zastosowanie w schemacie podatkowym,

J) szacunkows warto$¢ korzyici podatkowej lub przyblizong wartoé¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezell wystepuja,

k) informacje o terminach jego udostgpniania lub wdrazania lub o dacie czynnoéci w ramach
uzgodnienia,

1) wskazanie danych identyfikujacych dla podmiotéw uczestniczacych, majgcych uczestniczyé
w schemacie podatkowym lub na ktére moze mieé wplyw schemat podatkowy, oraz panstw
i terytoridw, w ktérych podmioty te posiadaja miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub
ktérych schemat ten moze dotyczy¢,

m) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja,

n) wskazanie czynnosci podj¢tych przez Gming, Pracownikéw lub Wspdlpracownikéw oraz
Zespot ds. MDR lub pozostalych czlonkéw Kadry pracowniczej w odniesieniu do informacji
o schemacie podatkowym oraz dat ich wykonania, w tym w szczegéInosci wskazanie daty
przekazania informacji o schemacie podatkowym.

6. Podstawowe srodki zapobiegawcze stosowane przez Gmine polegaja na:

a) natoZeniu na Pracownikow i Wspdlpracownikow obowiazku biezgcego i niezwlocznego
informowania o uzgodnieniach stanowigcych schemat podatkowy jakiegokolwiek rodzaju lub
o watpliwosciach co do tego, czy dane uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy
Jakiegokolwiek rodzaju,
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IX.

b) nalozeniu na Pracownikéw i Wspdlpracownikdw, w ramach skladania ofert, przyjmowania
ofert, negocjowania czy zawierania uméw oraz transakcji, obowiazku rozpoznawania, CZY
dane uzgodnienie stanowi, czy tez moze stanowié¢ schemat podatkowy,

¢) nalozeniu na Pracownikéw i Wspdlpracownikéw obowiazku biezacego i niezwlocznego
konsultowania i wyjasniania watpliwosci co do tego, czy dane uzgodnienie stanowi lub moze
stanowi¢ schemat podatkowy,

d) nalozeniu na Pracownikéw i Wspolpracownikéw obowiazku biezacego i niezwlocznego
wspoldziatania z Koordynatorem ds. MDR, w szczegolnosei za$ przekazywania mu zadanych
przez niego dokumentéw, informacji oraz wyjasnien o tresci, w terminach i w formie przez
niego wskazanej,

¢) biezacym przegladzie i weryfikacji postanowien umdw zawieranych i juz zawartych przez
Gming dokonywanych pod wzgledem rozpoznania, czy uzgodnienia w nich zawarte czy tez
planowane w oparciu 0 nie czynnosci nosza lub mogg nosi¢ cechy schematu podatkowego
jakiegokolwiek rodzaju,

f) dokonywaniu analizy skutkéw podatkowych kazdego uzgodnienia, ktérego strona jest Gmina
pod wzgledem ustalenia c¢zy uzgodnienie lub jego wdrozenie moze doprowadzi¢ do
osiggnigeia korzysei podatkowej; analiza dokonywana jest przez Koordynatora ds. MDR we
wspotpracy z Zespolem ds. MDR,

W umowach zawieranych z kontrahentami, ktére zawierajg lub mogg doprowadzi¢ do powstania
uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, Gmina — w zaleznosei, od roli w jakiej wystgpuje —
zawiera odpowiednie informacje dotyczace obowigzkéw Gminy wynikajacych z obowiazku
informowania o schematach podatkowych.

Gmina wykonuje wszystkie obowiazki z zakresu informowania o schematach podatkowych oraz
stosuje srodki zapobiegawcze w spos6b umozliwiajgcy wykazanie ich wykonywania lub stosowania.

ZASADY ZGLASZANIA RZECZYWISTYCH LUB POTENCJALNYCH NARUSZEN

Kazdy Pracownik i Wspélpracownik jest zobowigzany do niezwlocznego zglaszania naruszen
przepiséw Dziatu IIl Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej oraz postanowien Procedury lub podejrzen
takich naruszen.

Zgloszenia dokonywane sa Koordynatorowi ds. MDR w dowolnej formie- pkt. V czesci A ust. 2
stosuje sig odpowiednio.

Zgloszenie mozna dokona¢ anonimowo poprzez przekazanie, czy tez przestanie wiadomosci w formie
pisemnej umieszczonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Koordynator ds. MDR — do rak
wilasnych”. Koperta moze by¢ otwarta wylacznie przez Koordynatora ds. MDR lub osoby bedace
cztonkami Zespotu ds. MDR.

W przypadku gdy zgloszenie dotyczy Koordynatora ds. MDR, a zgloszenia dokonuje sie¢ w sposob
analogiczny do opisanego w ust. 3, z zastrzezeniem, Ze tres¢ dopisku powinna byé nastepujaca:
»~Burmistrz — do rak wiasnych”.

Koordynator ds. MDR, pozostali czlonkowie Zespolu ds. MDR lub Burmistrz Gminy weryfikuja
prawdziwos¢ 1 rzetelnos¢ danych zawartych w zgloszeniu. W przypadku ustalenia, ze dane zawarte
w zgloszeniu s3 prawdziwe, co jest rownoznaczne ze stwierdzeniem, ze doszto do naruszenia
przepisow Ordynacji podatkowej lub postanowien Procedury, Koordynator ds. MDR,pozostali
czlonkowie Zespotu ds. MDR lub Burmistrz Gminy niezwlocznie podejmuja wszelkie mozliwe
czynnosci prawne lub faktyczne zmierzajgee do usunigeia stwierdzonego naruszenia i jego skutkéw,
a w przypadku gdy nie jest to mozliwe — do doprowadzenia do stanu jak najpelniejszej zgodnosci
zprawem lub regulacjami wewngtrznymi, a takze do minimalizacji negatywnych konsekwencji
zaistniatych naruszen.
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Koordynator ds. MDR, pozostali cztonkowie Zespolu ds. MDR lub Burmistrz Miasta i Gminy
podejmujg dzialania majace na celu wyeliminowanie lub zminimalizowanie mozliwosci wystapienia
tego rodzaju naruszen w przyszlosci.

Koordynator ds. MDR lub Burmistrz Miasta i Gminy podejmuja dziatania majace na celu
wyciagnigeie konsekwencji stuzbowych wzgledem osoby, ktéra doprowadzita lub przyczynita sie do
powstania naruszenia.

Koordynator ds. MDR niezwlocznie informuje Burmistrza Miasta i Gminy o kazdym przypadku
naruszenia.

Koordynator ds. MDR, do 15-tego dnia kolejnego miesiaca, informuje Burmistrza Miasta i Gminy o
ilosei i tresci dokonanych zgloszen oraz wynikach ich rozpatrzenia.

ZASADY PRZEKAZYWANIA SZEFOWI KAS INFORMACJ O SCHEMATACH
PODATKOWYCH

W przypadku, o ktérym mowa w rozdziale V Procedury, Koordynator ds. MDR sporzadza projekt
informacji, uzyskuje akceptacje treéci projektu informacji od Burmistrza Miasta i Gminy oraz jego
zgodg na przekazanie informacji Szefowi KAS, nastepnie zas uzyskuje podpisy wlasciwych oséb na
informacji i przekazuje ja Szefowi KAS w formie elektronicznej, na formularzu MDR-1.

W przypadku, o ktérym mowa w rozdziale VI Procedury, Koordynator ds. MDR sporzadza projekt
informacji, uzyskuje akceptacjg tresci projektu informacji od Burmistrza Miasta i Gminy oraz jego
zgodg na przekazanie informacji Szefowi KAS, nastepnie za$ uzyskuje podpisy wlasciwych oséb na
informacji i przekazuje ja Szefowi KAS w formie elektronicznej, na formularzu MDR-1.

W przypadku, o ktérym mowa w rozdziale VII Procedury, Koordynator ds. MDR jest zobowiazany do
przekazania informacji o schemacie podatkowym jako Wspomagajacy, Koordynator ds. MDR
sporzgdza projekt informacji, uzyskuje akceptacje tresci projektu informacji od Burmistrza Miasta i
Gminy oraz jego zgodg na przekazanie informacji Szefowi KAS, nastgpnie zas uzyskuje podpisy
wlasciwych osob na informacji i przekazuje ja Szefowi KAS w formie elektronicznej, na formularzu
MDR-1.

W przypadku, o ktérym mowa w rozdziale V B pkt 9, Koordynator ds. MDR sporzadza projekt
informacji za kazdy z podmiotéw zobowiazanych do jej przekazania, uzyskuje akceptacje tredci
projektu informacji od Burmistrza Miasta i Gminy oraz jego zgode na przekazanie informacji Szefowi
KAS, nastgpnie za$ uzyskuje podpisy wlasciwych 0s6b na informacji i przekazuje ja Szefowi KAS w
formie elektronicznej, na odpowiednim formularzu,

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1- 4, zawieraja informacje wymagane przez przepisy Ordynacji
podatkowe;.

W przypadku gdy Gmina, Pracownicy lub Wspdlpracownicy sa zobowiazani do sporzadzenia pism do
Szefa KAS lub innych podmiotéw (Promotoréw, Korzystajacych, Wspomagajacych, innych
uczestnikdw uzgodnienia) lub udzielenia odpowiedzi na takie pisma, Koordynator ds. MDR sporzadza
projekty pism lub odpowiedzi, uzyskuje akceptacje tresci projektu informacji przez Burmistrza Miasta
i Gminy oraz jego zgod¢ na wyslanie pisma, nastgpnie za$ uzyskuje podpisy wlasciwych oséb oraz
przekazuje pismo lub odpowiedz na pismo do wysylki.

Wzory pism, o ktérych mowa w ust. 6, stanowia Zalacznik nr 11do Procedury.

Objasnienia do formularzy, na ktérych dokonywane jest raportowanie stanowig Zalgeznik nr 13 do
Procedury.
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XL

XIL

XIII.

ODPOWIEDZIALNOSC ZA WYPEENIANIE OBOWIAZKOW DOTYCZACYCH
SCHEMATOW PODATKOWYCH

Odpowiedzialni za wykonywanie obowiazkéw okreslonych w Dziale III Rozdziale 11a Ordynacji
podatkowej sa w szczeg6lnodei gléwni ksiegowi jednostek organizacyjnych Gminy, Koordynator ds.
MDR oraz osoba/osoby upowaznione do reprezentacji Gminy.

Koordynator ds. MDR akceptuje Procedure oraz zmiany do niej.

Wprowadza si¢ domniemanie kompetencji Koordynatora ds. MDR we wszystkich sprawach
zwigzanych z informowaniem o schematach podatkowych oraz uregulowanych w Dziale [l Rozdziale
l1a Ordynacji podatkowej, o ile poszczegdlne kompetencje z tym zwigzane nie zostaly wyraZnie
przypisane w przepisach prawa lub w postanowieniach Procedury innym podmiotom.

KONTROLA WEWNETRZNA PRZESTRZEGANIA PROCEDURY I PRZEPISOW
DOTYCZACYCHINFORMOWANIA O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Koordynator ds. MDR zarzadza ryzykiem braku zgodnosci dziatalnosci Gminy, jej Pracownikow
1 Wspétpracownikéw oraz pozostalych czlonkéw Kadry pracowniczej z przepisami dotyczacymi
informowaniu o schematach podatkowych oraz z Procedura.

Koordynator ds. MDR kontreluje uwzglednianie nowych okolicznosci w ocenie, czy dana czynnosé
wykonywana przez Gming stanowi schemat podatkowy. Zmiany oceny zatwierdza Zespol ds. MDR.
Pracownicy, Wspotpracownicy oraz pozostali cztonkowie Kadry pracowniczej odpowiadaja
za kompletnos¢ oraz rzetelnosé danych przekazywanych do Zespotu ds. MDR oraz do Koordynatora
ds. MDR.

Koordynator ds. MDR kontroluje prawidiowosé wykonywania obowigzkow okreslonych w Dziale 111
Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej oraz w Procedurze, w tym w szezegdlnosci:

a) wlasciwe przekazywanie informacji o schematach podatkowych, w stosunku do ktérych
Gmina wystgpuje w jakiejkolwiek roli,

b) funkcjonowanie Srodkéw zapobiegawezych poprzez monitorowanie czy uzgodnienia uznane
za schematy podatkowe, podlegajace raportowaniu przez Gmine, posiadaja cechy schematéw
podatkowych; zmiang stanowiska w tym przedmiocie akceptuje Zespot ds. MDR,

¢) przekazywanie informacji o schematach podatkowych do Szefa KAS zgodnie z prawem
i z Procedura.

Zespol ds. MDR okresowo przeprowadza przeglad dziatania Procedury, a takze w zaleznosci od jego
wynikdw, wprowadza konieczne zmiany.

ZASADY UPOWSZECHNIANIA WIEDZY WSROD PRACOWNIKOW
I WSPOLPRACOWNIKOW

Gmina upowszechnia wsréd Pracownikow, Wspdlpracownikow oraz pozostalych czlonkdw kadry
pracownicze] wiedz¢ z zakresu raportowania schematéw podatkowych, w szZczegdlnosei poprzez
prowadzenie szkolefl, przekazywanie tresci przepisow prawa okreslajacych obowiazki w zakresie
MDR, udostgpnienie tresci Procedury wraz z zalgcznikami do niej oraz innych materiatow
o charakterze edukacyjnym.

Gmina zapewnia udzial Pracownikéw lub Wspéipracownikéw, ktérych obowiazki zwigzane sa
z raportowaniem schematéw podatkowych, w szkoleniach wewnetrznych lub zewnetrznych.
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XTV. ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW I INFORMACJI

1. Gmina przechowuje, w szczegdlnosci:
a) informacje uzyskane w wyniku stosowania $rodkéw zapobiegawczych,
b) dowody potwierdzajace udostgpnienie schematdw podatkowych w postaci oryginaldéw lub
kopii dokumentéw koniecznych do identyfikacji transakeii,
¢) opracowania, opinie prawne/podatkowe/finansowe, raporty lub analizy przekazywane
w ramach udostgpniania schematéw podatkowych,
d) o$wiadezenia, o ktorych mowa w Procedurze,
e) notatki sporzgdzane przez Koordynatora ds. MDR.
- przez okres 5 lat poczawszy od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym zakoficzono
wspolprace 7z kontrahentem lub w ktorym przeprowadzono transakeje lub zawarto umowe.

2. Koordynator ds. MDR przechowuje przekazane informacje o schematach podatkowych przez okres 5
lat, poczagwszy od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku ich przekazania w formie
elektronicznej— pliki xml.

3. Koordynator ds. MDR gromadzi i przechowuje dokumentacje przekazywana mu przez pozostatych
czfonkéw Zespotlu ds. MDR, Pracownikéw, Wspdlpracownikéw oraz Gmine, korespondencje
prowadzona z Promotorami, Korzystajacymi, Wspomagajacymi, innymi uczestnikami uzgodnien oraz
z Szefem KAS.
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XVL

XVIL

XVIIL

Al Sl

ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE PRZEPISOW PRAWA LUB POSTANOWIEN
PROCEDURY

Naruszenie przepisow Dzialu [I Rozdzialu 1la Ordynacji podatkowej jest zagrozone
odpowiedzialnoscia karng za przestepstwo karne skarbowe (w wypadku mniejszej wagi —
za wykroczenie skarbowe). Mianowicie, kto whrew obowigzkowi:

a) nie przekazuje wlasciwemu organowi informacji o schemacie podatkowym albo przekazuje
informacje po terminie,

b) nie przekazuje wlasciwemu organowi danych dotyczacych podmiotéw, ktérym udostepniono
standaryzowany schemat podatkowy, albo przekazuje je po terminie,

¢) nie informuje pisemnie podmiotu obowigzanego do przekazania schematu podatkowego o tym
obowiazku lub robi to po terminie,

d) nie przekazuje podmiotowi obowigzanemu do przekazania schematu podatkowego danych,
o ktorych mowa w art. 86f §1 Ordynacji podatkowe), dotyczgcych schematu podatkowego lub
robi to po terminie,

€) nie informuje pisemnie podmiotéw obowigzanych do przekazania informagji o schemacie
podatkowym, o tym, ze nie przekaZze informacji o schemacie podatkowym lub robi
to po terminie,

f) nie wystgpuje do podmiotu zlecajacego czynnosci z odrebnym pismem o przekazanie mu
pisemnego oswiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, lub robi to po
terminie,

- podlega karze grzywny.

Naruszenie przepiséw Ordynacji podatkowej dotyczacych schematéw podatkowych lub postanowieri
Procedury, stosownie do okolicznosci, moze zosta¢ uznane za cieZkie naruszenie podstawowych
obowiazkéw Pracownika lub Wspdlpracownika.

POUFNOSC

Ujawnianie osobom nieuprawnionym faktu przekazania Szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym jest zabronione.

Powyzszy zakaz jest nieograniczony w czasie i obowiazuje takze po ustaniu stosunku pracy, umowy
zlecenia lub innej umowy o podobnych charakterze zawartej z Gming.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zmiany Procedury dokonywane i ogtaszane sa w sposéb tozsamy ze sposobem wprowadzenia
i ogloszenia Procedury.
Zmiana Procedury wymaga akceptacji Burmistrza Gminy.
W sprawach nieuregulowanych w Procedurze stosuje si¢ przepisy obowiazujacego prawa.
Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 20191,
Procedura ma zastosowanie do weryfikacji i raportowania zdarzen powstajacych takze przed jej
wejsciem w Zycie.
Zatacznikami stanowigcymi integralng czesé Procedury sg:
1) Zatacznik Nr 1 — Tabela Nr 1 — Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza
2) Zalacznik Nr 2 — Tabela Nr 2 — Kryterium glownej korzysci
3) Zalacznik Nr 3 — Tabela Nr 3 — Kryterium transgraniczne
4) Zatgeznik Nr 4 — Tabela Nr 4 — Kryterium kwalifikowanego korzystajacego
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S} Zalacznik Nr 5 —Tabela Nr 5 — Opdlna cecha rozpaznawcza

6) Za
7 Za

lycznik Nt 6 — Tabela Nr 6 —Szezegdlna cecha rozpoznaweza
lgcanik Nr 7 — Wzdr OSwiadezenia ¢ zwolnieniu z obowigzku zachowamia prawnie clironione]

tajemnicy zawodowe]
§) Zalgcznik Nr § — Wzdr Tabeli Promotora (promotor)
9) Zalacenik Ni 9 — Wzdr Tabeli uzupeiniajgee] (promotor)
10) Zalgcznik Nr 10 - Wzor Tabeli (wspomagajgey)

i1 Za
a.
b.

h.

i
12) Za
13) Za
14) Za

tacznik Nr 11 —wzory pism

Informagja dla Korzystajgeego o nadaniu NSP wraz z potwlerdzeniem jego nadania
Informagja dla Korzyvstajacego zawierajace dane z ar. 861 § | Ordynacji podatkowe] (w
zwigzku z nienadaniem NSP)

Intormacja o przekazaniv informacji o schemacie podatkowym przekazywana przez
Promutora pozostalym Promotoram ' '

Informiacja z art. 86b-§ 4 Ordynacji podatkowej dlu Korzystajacego o abowigzku przekazania
informacji o schemacie podatkowym (wobec braku zwolnienia Promotora z tajemnicy
zawodowej)

Informacja dla innych podmiotow zobowigzaoych do przekazania informacji o schemavie
potlatkowyin (wobee nieprzekazania jej przez Promotora ze wzgledu na brak zwolnienia z
tajemnniey zawodowej)

Informacja od Promotora lub Korzystajacego dla Wspomagajacego o NSP

Infornvacja Wspomagajacego do Promotora lub Kerzystajacego z art. 86d § 5 Ordynacii
podatkowe]

Pismo  Wspomagsjacego do Korzvstajgeego fub. Promotora 7 Zadaniem  przekazania
néwiadezenia 2 ar. 86d § 2 Ordynacji podatkawe)

Wzor Ofwiadezenia, o ktrvm mowa w art, 86d § 2 Ordvnaci podatkowe]

tacznik Nr 12 — Lista czlonkdw Zespolu ds, MDR

lgeznik Nr 13 — Objasnienia do formularzy MDR

fgeznik Nr 14 — Objasnienia do Zalgoznikow do Frocedury

MIFTRE

L o Bk
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ZALACZNIKI DO PROCEDURY:

Zalacznikami stanowigcymi integralng czesé Procedury sa:

D
2
3)
4)
3)
6)
7)

8)
9)

Zalacznik Nr 1 — Tabela Nr 1 — Inna szczegdlna cecha rozpoznaweza
Zalacenik Nr 2 — Tabela Nr 2 — Kryterium gléwnej korzysci

Zalacznik Nr 3 — Tabela Nr 3 — Kryterium transgraniczne

Zatacznik Nr 4 — Tabela Nr 4 — Kryterium kwalifikowanego korzystajacego
Zatacznik Nr 5 — Tabela Nr 5 — Ogoélna cecha rozpoznawcza

Zataeznik Nr 6 — Tabela Nr 6 — Szczegdlna cecha rozpoznaweza

Zalgcznik Nr 7 — Wzor O$wiadezenia o zwolnieniu z obowiazku zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej

Zalacznik Nr 8 — Wzor Tabeli Promotora (promotor)

Zalacznik Nr 9 — Wzor Tabeli uzupelniajgcej (promotor)

10) Zalacznik Nr 10 — Wzdr Tabeli (wspomagajacy)

11) Zatacznik Nr 11 — wzory pism

a.
b.

i.

Informacja dla Korzystajgeego o nadaniu NSP wraz z potwierdzeniem jego nadania
[nformacja dla Korzystajacego zawierajace dane z art. 86f§1 Ordynacji podatkowej
(w zwiazku z nienadaniem NSP)

Informacja o przekazaniu informacji o schemacie podatkowym przekazywana przez
Promotora pozostalym Promotorom

Informacja z art. 86b§4 Ordynacji podatkowej dla Korzystajacego o obowigzku
przekazania informacji o schemacie podatkowym (wobec braku zwolnienia Promotora
Z tajemnicy zawodowej)

Informacja dla innych podmiotéw zobowiazanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym (wobec nieprzekazania jej przez Promotora ze wzglgdu na
brak zwolnienia z tajemnicy zawodowej)

Informacja od Promotora lub Korzystajacego dla Wspomagajacego o NSP

Informacja Wspomagajacego do Promotora lub Korzystajagcego z art. 86d§5
Ordynacji podatkowej

Pismo Wspomagajgcego do Korzystajacego lub Promotora z zgdaniem przekazania
o$wiadczenia z art. 86d§2 Ordynacji podatkowej

Wzér Oswiadezenia, o ktdrym mowa w art. 86d§2 Ordynacji podatkowej

12) Zatgcznik Nr 12 — Lista czlonkéw Zespotu ds. MDR
13) Zatacznik Nr 13 — Objasnienia do formularzy MDR
14) Zatacznik Nr 14 — Objasnienia do Zatacznikéw do Procedury
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Zaltacznik Nr 1— Tabela Nr 1- Inna szczegolna cecha rozpoznaweza

wplyw naczeéé odroczong podatku dochodowego lub
aktywa albo rezerwy =ztytulu podatku odroczonego,

wynikajacy lub oczekiwany wzwiazku z wykonaniem

uzgodnienia u korzystajacego jest istomy dla danej

| jednostki  w rozumieniu  przepiséw o rachunkowosci

: oraz przekraczaw trakcie roku kalendarzowego kwote
| 5.000.000 24

ptatnik  podatku dochodowego bytby zobowiagzany
do pobrania podatku przekraczajgcege wtrakcie roku
kalendarzowego kwbtf; 5.000.000 zt, jezeli w odniesieniu
do wyplat naleznoéci wynikajagcych lub oczekiwanych
wzwigzky 2z wykonaniem uzgodnienia nie mialyby
zastosowania whasciwe umowy o unikaniu podwdinego

opodatkowania lub zwolnienia podatkowe

dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa wart. 3
ust. 2a  ustawy zdnia 26 lipca 1991r. o podatku
| dochodowym od oséb fizycznych Jub art. 3 ust. 2 ustawy
| zdnia 15 lutego 1992 1. o podatku dochodowym od os6b
prawnych, wynikajace lub oczekiwane w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg facznie w trakcie

3 ; roku kalendarzowego kwotg 25.000.000 zt

| r6unica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry
| bytby nalezny w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia od
| korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
| miejsca zamieszkania naterytorium Rzeczypospolitej
.| Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, oktérym mowa
: 1w art. 3 ust. 1 ustawy zdnia 26 lipca 1991 r. o podatku
| dochodowym od oséb fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy
‘| zdnia 15 lutego 1992 1. o podatku dochodowym od osob
| prawnych, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem
| dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca
zamieszkania korzystajacego w zwiazku z wykonaniem

uzgodnienia,  przekracza  facznie  wirakcie  roku

kalendarzowego kwote 5.000.000 zt
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Zatgcznik Nr 2 — Tabela Nr 2 — Kryterium gléwnej korzysci

Oart. 3 pkt 18 ht a) - niepowstanie, odsunigcie w czasie obmzenle wysokosci zobowuqzama
podatkowego,

[Cart. 3 pkt 18 lit. b) - powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

Dart. 3 pkt 18 lit. ¢)-powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyZzenie kwoty
nadplaty lub zwrotu podatku,

Dart. 3 pkt 18 lit. d) -brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z
okolicznosci wskazanych w art. 3 pkt 18 lit. a,

Olart. 86a §1 pkt 4lit. a) - podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w
rozumieniu przepiséw ustawy o VAT, do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

Olart. 86a §1 pkt 4lit. b) - nicpowstanie obowiazku lub odsunigeie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych, (w tym MDR),
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Zalacznik Nr 3— Tabela Nr 3 — Kryterium transgraniczne

nzgodnienie dotyezy

DOwiecej niz jednego panstwa cztonkowskiego UE lub

Opanstwa czlonkowskiego UE i pafistwa trzeciego

oraz spelnia co najmniej jeden z warunkéw

O1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lubzarzad na
terytorium tego samego parstwa,

02) co najmnigj jeden uczestnik uzgodnienia ma migjsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium wigcej niz jednego panstwa,

O 3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$é na terytorium danego panstwa
za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czesé albo
calos¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

04) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnoéé na terytorium innego panstwa
ni¢ majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac
zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa,

O5) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiane informacji podatkowych z innymi
paristwami Jub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego,

z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie

Opodatku od wartosei dodanej, w tym podatku od towardéw i ustug,

Opodatku akeyzowego lub cel nakladanych na terytorium pafistwa czlonkowskiego UE.
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Zalgeznik Nr 4— Tabela Nr 4— Kryterium kwalifikowanego korzystajacego

O 1} przychody lub koszty korzystajacego albo wartosé aktywow tego podmiotu przekroczyly w roku
poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym réwnowartosé 10 000 000 euro lub

O 2) udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej 2 500 000 euro lub

O 3) korzystajacy (podatnik) jest podmiotem powigzanym z podmiotem z pkt 1
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Zakacznik Nr 5— Tabela Nr 5— Ogélna cecha rozpoznawcza

promotor lub korzystajacy zobowiazali sie do zachowania w
poufnosci wobec o0séb trzecich, w szczegdlnosci wobec
innych  korzystajacych, promotoréw  lub  organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienic pozwala na
uzyskanie korzysci podatkowej

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia,
ktérego wysoko$¢ uzalezniona jest od wysokoset korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia

‘| promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia
| uzaleznionego  od  uzyskania korzy$ci  podatkowej
wynikajace] z uzgodnienia lub zobowigzal sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzysé
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokoéci nizszej,
niz zakladano

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnodci opieraja sig na
‘| znacznie ujednoliconej dokumentacji albo  przyjmuja
znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego
korzystajacego

podejmowane s3 celowe czynnosei dotyczgee nabycia spétki
przynoszacej straty, zaprzestania glownej dzialalnodci takiej
spotki i wykorzystywania strat takiej spétki w celu
Zmnigjszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochoddw (przychoddw) do
innego zrodta dochoddéw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie niZzsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania
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| czynnosecl  prowadza do okresnego obiegu  srodkdw

pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotdw
| posredniczgcych niepetniacych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dzialan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub
kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu identycznego
lub zhlizonego do stanu istnigjacego przed dokonaniem tych

czynnoécei albo majg inne podobne cechy

obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania
przychoddw transgraniczne platnosci pomigdzy podmiotami

=| powigzanymi, a w panstwie migjsca zamieszkania, siedziby

| lub zarzadu odbiorcy:

| * nie naklada si¢ podatku dochodowego od os6b prawnych

lub

* pobiera sig podatek dochodowy od oséb prawnych
wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

D ptatnodci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub
objete s preferencyjnymi zasadami opodatkowania

korzystajacy zobowiazal sie, ze w przypadku wdroZenia
! uzgodnienia bedzie wspolpracowal z promotorem, ktory
udostepnil  uzgodnienie, albo =zaplaci  promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie

promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej
| jedno z zobowiazan wskazanych w lit. bic

na podstawie istniejgcych okolicznodci nalezy przyjac, ze
| rozsadnie dziatajacy promotor lub korzystajacy, do ktérych
| nie stosowalyby sie obowiazki przewidziane w przepisach
ninigjszego rozdzialu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze

..} zobowigzan wskazanych w lit. a-c bylo faktycznie

. | respektowane
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Zalgeznik Nr 6 Tabela Nr 6— Szczegdlna cecha rozpoznawcza

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do Kkosztoéw
uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci
pomigdzy podmiotami powiazanymi oraz:

— odbiorca  platnosci  nie  ma  migjsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
Z panstw,

-~ odbiorca platnodei posiada  miejsce
zamieszkania, siedzibe lub =zarzad na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg
konkurencj¢ podatkowa, wskazanych w aktach
wykonawczych wydanych na  podstawie
przepiséw o podatku dochodowym od osdb
fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od oséb prawnych oraz w
unijnym wykazie jurysdykeji niechetnych
wspolpracy do  celéow  podatkowych
przyjmowanym przez Radg Unii Europejskiej,

w odniesieniu do tego samego srodka trwalego lub
wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane sa
odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie

ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod
majgcych  na  celu  unikanie  podwojnego
opodatkowania w wigcej niz jednym pafistwie

{ w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia
/| aktywéw i okre§lone przez dwa  panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych
| rozni sig co najmniej 0 25%

moze skutkowaé obejsciem obowiazku raportowania
wynikajacego z ustawy o wymianie informacji
podatkowych z innymi panstwami lub réwnowaznych
{ ustaw, uméw lub porozumien w  zakresie
| automatycznej wymiany informacji o rachunkach

-] finansowych z wiaczeniem umdéw lub porozumiefi 2
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panstwami trzecimi lub wykorzystywanie braku
rownowaznych przepiséw, uméw lub porozumien lub
ich niewlasciwe wdrozenie

wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej
lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z
uwagi na wykorzystanie o0s6b prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci
prawnej, konstrukeii lub struktur prawnych:

— ktére nie prowadza znaczacej dziatalnosci
gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu
oraz  wyposazenia  wykorzystywanego @ w
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

- ktore sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja sie,
sg kontrolowane lub zalozone w panstwie lub na
terytorium innym niz pafstwo lub terytorium
migjsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w
posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych ~ niemajacych  osobowosci
prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych

- Jezeli nie  mozna  wskaza¢  beneficjenta
rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osabowasci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepiséw AML

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym
pafistwie uproszczenie w stosowaniu przepisow
zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy
czym nie uwaza sie za uproszczenie wprowadzone
jednostronnie uproszczenia, ktore wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspdlpracy
Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych
dla  przedsigbiorstw wiglonarodowych oraz
administracji  podatkowych, a takze innych
migdzynarodowych  regulacji, wytycznych lub
rekomendacji w zakresie cen transferowych

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych
do wyceny wartosci niematerialnych
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pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do
przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywdw,

- Jjezeli przewidywany roczny wynik finansowy
podmiotu przenoszacego lub podmiotow
przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem
(EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu
wynidstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego
EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia
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Zatgeznik Nr 7- Wzér Oswiadczenia o zwolnieniu z obowiazku zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej

Bodzentyn, dnia
Korzystajacy:
Nazwa: .o

Oswiadczenie Korzystajacego o zwolnieniu Promotora z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe]j w zakresie raportowania schematéw podatkowych

Dzialajac w imieniu Gminy Bodzentynjako Korzystajacy w rozumieniu art. 86a§1 pkt 3) Ordynacji
podatkowej, ninigjszym zwalniam:

| DA spotke z ograniczony odpowiedzialnoscig z siedzibg w ......... z prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej, o ktdrej mowaw ...

2. Pana/ Panig ..............oeee z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, o ktorej
mowaw .....

3. Pana/ Panig....................l z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, o ktorej
mowaw......

- dalej lacznie jako ,,Promotorzy” w rozumieniu art. 86a§1 pkt 8) Ordynacji podatkowej,w zakresie:
obowigzkn przekazania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schemacie
podatkowym polegajacym na ........ //{// mogacym powstaé w wyniku $wiadczenia przez Promotorow
ustug doradczych na rzecz Korzystajacego na podstawie umowy z dnia ...... / zlecenia z dnia ..... do
umowy swiadczenia ustug z dnia ....//// przyjecia oferty z dnia ... /it inne....

podpis Korzystajgcego
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Z'a%qcznik Nr 8 — Wzdr Tabeli Promotora (promotor)

TIMIE INAZWISKO:

{nazwa’adres/NIP)

OUDOSTEPNIENIE SCHEMATU PODATKOWEGO
OPRZYGOTOWANIE DO WDROZENIA SCHEMATU PODATKOWEGO

ODOKONANIE PIERWSZE] CZYNNOSCI ZWIAZANES 7 WDRAZANIEM
‘ SCHEMATU PODATKOWEGO

Opis / wskazanie przekazywanych dokumentéw:

O Podatek dochodowy od 0séb fizycznych

[ Podatek od towardw i ushug

O Podatek akcyzowy

O Podatek od czynnoséci cywilnoprawnych

O Podatek od spadkdw i darowizn

O Ordynacja podatkowa

O Podatek od wydobycia kopalin, specjalny podatek weglowodorowy

O Inna ustawa podatkowa: ... ...

O Podatkowa grupa kapitatowa

O Fundusz inwestycyjny

0 Oddzial, Przedstawicielstwo

O Fundacja

0O Zaktad zagraniczny

0O Spotka transparentna podatkowo
O Trust

O Stowarzyszenie

O Spétka holdingowa

O Spatka nabyta od innego podmiotu
O Kontrolowana spdtka zagraniczna

O Spalka specjalnego przeznaczenia (tzw, SPV)

O Firma inwestycyjna
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[} Spoélka zalozona w okresie ostatnich 6 m-cy

O Inny rodzaj podmiotdw: . .....co.iiiiiiiiie i

[0 Wklad niepieniezny (aport)

[0 Podzial

0 Wydzielenie

O Polaczenie

O Likwidacja

0 Wymiana udzialow

O] Przeniesienie skladnikéw majgtkowych
O Zmiana rezydencji podatkowej

O Przeksztalcenie

B Inne dzialaniar . ..o e e

O Dywidendy

O Naleznosei licencyjne

O Odsetki - w tym od obligacji

O Wynagrodzenie z tytulu $wiadczenia ushig
0 Wartosé firmy

O Strata podatkowa

O Swiadczenie ziozone

O Swiadczenia niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug
na terytorium RP

O Mechanizm odwrdconego podatku
O Znaki towarowe

O Wiasno$¢ intelektualna

O Licencje

O Czynnosci o charakterze bezptatnym
O Ulga badawczo-rozwojowa

O Ciche rezerwy

O Obrot towarami wrazliwymi, o ktdérych mowa w zalgezniku do ustawy o
podatku od towardow i ushug

O Programy motywacyjne
O Definicja pojgcia budowla/budynek na gruncie podatku od nieruchomosci
O Zwolnienia w podatku od nieruchomosei

O Zwolnienia (skorzystanie ze zwolnienia o charakterze podmiotowym,
przedmictowym lub o charakterze mieszanym)

O Zmiana stawek z wyzszej na nizsza (Podatek od towardéw i ushsg, Podatek
akcyzowy)

[0 Wskaznik proporcji (Instytucje publiczne, Instytucje prywatne)
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| O Leasing/najem/dzierzawa

0O Przeniesienie zorganizowanej czesci przedsigbiorstwa

O Przekwalifikowanie typu przychodéw/dochodéw

/| O Wykorzystanie samozatrudnienia

O Instrumenty pochodne

.- O Dziatalnos¢ gospodarcza w specjalnej strefie ekonomicznej
O Amortyzacja

O Inne rodzaje transakcji / zdarzen: . ............. i

| (wskaz umowg o unikaniu
| podwdjnego
opodatkowania):

O NIE DOTYCZY

| OPROMOTOR OWSPOMAGAJACY (+ CHECK-
LISTA WSPOMAGAJACEGO)

| DOPRACOWYWANIE LPOMOC

| DOFEROWANIE CIWSPARCIE

| OUDOSTEPNIENIE OPORADA

| OWDRAZANIE dotyczgoe

OZARZADZANIE [JOPRACOWANIA
WDRAZANIEM CWPROWADZENIA DO OBROTU

CJORGANIZOWANIA
DOUDOSTEPNIENIA DO WDROZENIA
CINADZOROWANIA WDROZENIA

' | DKRYTERIUM TRANSGRANICZNE
| OKRYTERIUM KWALIFIKOWANEGO KORZYSTAJACEGO
| OKRYTERIUM GLOWNEJ KORZYSCI

| OSCHEMAT STANDARYZOWANY

| DOGOLNA - 86a § 1 pkt 6 lit. .......
.| O0SZCZEGOLNA - art. 86a § 1 pkt 13 lit. .........
| OINNA SZCZEGOLNA - art, 86a § 1 pkt 1 kit. ........

OTAK
ONIE
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Zatacznik Nr 9- Wzdr Tabeli uzupelniajacej (promotor)

.| TAJEMNICA

< | Art. 86b§1 Ordynacji podatkowej

~ | a) kryterium kwalifikowanego korzystajacego-

uzg_ .:mema 7a schemat.podatk wy;_ ' b) kryterium gléwnej korzysci-

4 ¢) ogdlna cecha rozpoznawcza-

1 OGOLNA z art. 86a§1 pkt 6 lit.....

" | SZCZEGOLNA zart, 86a§1 pkt 13 lit ........
| INNA SZCZEGOLNA z art. 86a§1 pkt 1 it .....

1 promotor

< | a) schematu podatkowego standaryzowanego?

| TAK/NIE

b) schematu podatkowego transgranicznego?

| TAKNIE
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Zalacznik Nr 10 — Wzdr Tabeli (wspomagajacy)

| IMIE I NAZWISKO:

-1 STANOWISKO:

SPOLKA:

OPROMOTOR
OKORZYSTAJACY

| ONIE
| OMAM WATPLIWOSCI

DATA DOSTRZEZENIA SCHEMATU:
DATA POWZIECIA WATPLIWOSCI:

Ciy praekazano NSP?

OTAK
ONIE

DATA PRZEKAZANIA:

OTAK
ONIE

_potwierdzenie nadani

OTAK

| onEe DATA PRZEKAZANIA:

1| Udzielil: bezposrednio/ za posrednictwem innych osob Pomocy/ Wsparcia/
“{ Porad

! Dotyczacych: opracowania/ wprowadzenia do obrotu/ organizowania/
| udostgpnienia do wdrozenia/ nadzorowania wdrozenia

DATA CZYNNOSCI:
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Zatgeznik Nr 11a — Informacja dla korzystajgcego o nadaniu NSP wraz z potwierdzeniem Jjego nadania

Bodzentyn, dnia
Promotor:
Nazwa: ...
Adres: .o
NIP:
Korzystajacy:

Nazwa:l .,

Adres: ...

NIP:

Informacja Promotora do Korzystajacego w trybie art. 86 b § 2 Ordynacji podatkowej

Dzialajac w imieniu Gminy Bodzentyn jako promotor w rozumieniu art. 86a§l pkt 8) Ordynacji
podatkowej, na podstawie art. 86b§2 Ordynacji podatkowej (,,Promotor™), ninigjszym informuje, ze:
1. Promotor przekazat Szefowi Administracji Krajowej informacje o schemacie podatkowym
polegajacym na..........cooveviieiiiiieeneeenan .
2. ww. schematowi podatkowemu nadano numer NSP...............ccoccvvnvinnnn

Jednoczesnie, zataczam potwierdzenie nadania schematowi podatkowemu numeru NSP.
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Zalgeznik 11b — Informacja dla korzystajacego zawierajaca dane z art. 86131 Ordynacji podatkowej (w
zwigzku z nienadaniem NSP)

Bodzentyn, dnia

Promotor:

Nazwa: ..o,

Informacja Promotora do Korzystajacego w trybie art, 86b § 3 Ordynacji podatkowej

Dzialajgc w imieniu Gminy Bodzentyn jako promotor w rozumieniu art. 86a§] pkt 8) Ordynacji
podatkowej (,,Promotor™), na podstawie art. 86b§3 Ordynacji podatkowej:
1. informujg, ze uzgodnienie dot...................oc.oiiil, , stanowi schemat podatkowy,
ktéremu nie nadano jeszeze numeru NSP,
2. w ponizsze] Tabeli przekazuj¢ dane dotyczace ww. schematu, o ktérych mowa w art. 86f §1
Ordynacji podatkowe;j.
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a) kryterium kwalifikowanego korzystajgcego
b) kryterium giéwnej korzysci

c) ogdlna cecha rozpoznawcza

a) schematu podatkowego standaryzowanego?

TAK/NIE

b) schematu podatkowego transgranicznego?

TAK/NIE
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Vschematu podatko’wego ran ramcznego |
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Zalacznik 11c — Informacja o przekazaniu informacji o schemacie podatkowym przekazywana przez
Promotora pozostatym Promotorom

Bodzentyn, dnia

Promotor:

Inny podmiot ocbowigzany do
przekazania informacji o
schemacie podatkowym:

Informacja Promotora dla innego Podmiotu w trybie art. 86e¢ § 1 wzw. z art. 86b §3 i art. 86f§ 1
Ordynacji podatkowej

Dziatajagc w imieniu Gminy Bodzentynjako promotor w rozumieniu art. 86a§l pkt 8) Ordynacji
podatkowej, na podstawie art. 86e§1 Ordynacji podatkowej (,,Promotor”), informuje, ze:
- dnia ..o przekazano Szefowi KAS informacje o uzgodnieniu stanowiacym
schemat podatkowy dot. ...
- www, informacji zostat Pan/ Pani wskazany jako Promotor,
- schematowi podatkowemu nie nadanojeszcze numeru NSP.

W zwigzku z powyzszym, w ponizszej Tabeli przekazuje¢ dane dotyczace ww. schematu podatkowego.
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a) kryterium kwalifikowanego korzystajacego
b} kryterium gidéwnej korzysci

¢) ogélna cecha rozpoznawceza

a) schematu podatkowego standaryzowanego?

TAK/NIE

b} schematu podatkowego transgranicznego?

TAK/NIE
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Oswiadczenia podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie podatkowym o
otrzymaniu niniejszego powiadomienia

Dziatajac jako Podmiot obowiazany do przekazania informacji o schemacie podatkowym
potwierdzam otrzymanie ninigjszego powiadomienia.
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Zalacznik Nr 11d - Informacja z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej dla Korzystajgcego o obowigzku
przekazania informacji o schemacie podatkowym (wobec braku zwolnienia Promotora z tajemnicy

zawodowej)

Bodzentyn, T,

Do Korzystajgcego:

Informacja Promotora dla Korzystajacego w trybie art. 86b § 4 pkt 1) i 2) w zw. z art. 86f §1

Ordynacji podatkowej

Dzialajac jako promotor w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8) Ordynacji podatkowej, na podstawie art. 86b
§ 4 Ordynacji podatkowej (,,Promotor”), Gminy Bodzentyn informuje¢ .............................. jako
Korzystajacego w rozumieniu art. 86a§1 pkt 3 Ordynacji podatkowe) (,,Korzystajacy™), ze:

Dnia 1 stycznia 2019 r. weszly w zycie przepisy naktadajace na okreslone podmioty {promotora,
korzystajacego 1 wspomagajacego) obowiazki w zakresie informowania Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (,,Szef KAS”) o schematach podatkowych (wprowadzone do polskiego
porzadku prawnego poprzez dodanie w Dziale [II Ordynacji podatkowej, Rozdziatu 11A).

W zwigzku z tym, ze dnia ................. udostepniony/// przygotowany do wdrozenia/// dokonano
pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem, zostal Korzystajagcemu schemat podatkowy, a
jednoczesnie PromOIOTZY . ....coirre it e e nie

zostali zwolnieni z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, Korzystajacviest zobowigzany do

przekazania informacji o schemacie podatkowym Szefowi KAS na podstawie art. 86c §2
Ordynacji podatkowej.

Korzystajacy jest zobowigzany przekaza¢ informacje o schemacie podatkowym Szefowi KAS, w
ciagu 30 dni od dnia nastepujacego po dniu udostgpnienia schematu podatkowego//// 30 dni od
dnia nastepujacego po dniu przygotowania schematu podatkowego do wdrozenia/// 30 dni od dnia

dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem, tj. do dnia ......... wobec faktu, ze do
udostepnienia schematu podatkowego doszlo w dniv ......... roku, w formie elektronicznej, za
posrednictwem  formularza ~ MDR-1,  dostgpnego  pod  adresem  internetowym:

https://mdr.mf.gov.pl/#/mdrl.

W ponizsze] Tabeli przekazujemy dane dotyczace ww. udostgpnionego schematu.
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a) kryterium kwalifikowanego korzystajacego

b) kryterium gldwnej korzysci

¢) ogdlna cecha rozpoznawcza

a) schematu podatkowego standaryzowanego?

Z.aloﬁema-fuzgodmema

Czyunosci dokonywanew i‘:amaeh L
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Zalgcznik Nr 11e— Informacja dla innych pedmiotéw zobowiazanych do przekazania informacji
0 schemacie podatkowym (wobec nieprzekazania jej ze wzgledu na brak zwolnienia z tajemnicy

zawodowej)

Bodzentyn, dnia r.

Do innych promotoréw:

Informacja Promotora do innego Promotora w trybie art. 86b § 5 Ordynacji podatkowej

Dziatajac jako promotor w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8) Ordynacji podatkowej, na podstawie art. 86b
§ 5 Ordynacji podatkowej, Gminy Bodzentyn informuje:

innego Promotora w stosunku do schematu podatkowego polegajacego na ..., , 7€
nie przekaze informacji o0 ww, schemacie podatkowym Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej.
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Oswiadczenie Promotora o otrzymaniu niniejszego powiadomienia

Dziatajac jako inny Promotor potwierdzam otrzymanie niniejszego powiadomienia.

Strona | 30



Zalgeznik Nr 11f - Informacja od Promotora lub Korzystajacego dla Wspomagajacego o NSP

Bodzentyn, dnia
Promotor/ Korzystajacy:

Wspomagajacy:

Informacja Promotora/Korzystajacego do Wspomagajacego w trybie art. 86d § 1 Ordynacji
podatkowej

Dziatajac jako promotor w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8) Ordynacji podatkowej, na podstawie art. 86d

§ [ Ordynacji podatkowej (,,Promotor™) jako promotor w rozumieniu art. 86a§l pkt 3) Ordynacji

podatkowej, na podstawie art. 86d§l Ordynacji podatkowej (,Promotor”)*, Gminy Bodzentyn
informuje, Ze:

I. Promotor/Korzystajacy przekazal Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ o

schemacie podatkowym polegajgeymmna .........ooovee i

2. ww. schematowi podatkowemu nadano numer NSP

Jednoczesnie, zalaczam potwierdzenie nadania schematowi podatkowemu numeru NSP.

* Niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr | 1g — Informacja Wspomagajacego do Promotora lub Korzystajacego z art. 86d §5
Ordynacji podatkowej

Bodzentyn, dnia

Korzystajacy/ Promotor:

Informacja w trybie art. 86d § 5 Ordynacji podatkowej
dot. obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)

My nizej podpisani:

dzialajgc jako wspomagajacy w rozumieniu art. 86agl pkt 18 Ordynacji podatkowej, w wykonaniu
obowigzkow prawnych spoczywajacych na nas na podstawie Ordynacji podatkowej zwigzanych z
przekazywaniem informacji ¢ schematach podatkowych, na podstawie art. 86d§5S Ordynacji
podatkowej, informujemy, Ze:
- w naszej opinii uzgodnienie, co do ktorego zlecilicie nam Panstwo wykonywanie
czynnos$el, 4. ..ovviiieenennn, stanowi schemat podatkowy,
- przekazanie przez nas organom podatkowym informacji o schemacie podatkowym
stanowiloby naruszenie przez nas prawnie chroniongj tajemnicy zawodowej, dlatego tez
taka informacja nie zostanie przez nas przekazana,

W zwigzku z powyzszym, na ................ jako korzystajacym/ promotorze, spoczywa obowigzek
przekazania informacji o schemacie podatkowym Szefowi Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Wspomagajqcy:
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Zatacznik Nr 11h-Pismo Wspomagajacego do Korzystajacego lub Promotora z zadaniem przekazania
oswiadczenia z art. 86d§2 Ordynacji podatkowej

Bodzentyn, dnia
Wspomagajacy

Promotor/Kerzystajacy

Oswiadczenie Wspomagajacego
o przekazanie oSwiadczenia z art. 86d § 2 Ordynacji podatkowej

Dzialajac jako .................... Gminy Bodzentyn jako Wspomagajacy w rozumieniu art. 86a§1 pkt
18 Ordynacji podatkowej w stosunku do uzgodnienia polegajacego na
podstawie art. 86d§2 Ordynacji podatkowej,w zwigzku z:
- nieprzekazaniem informacji 0 NSP schematu podatkowego polaczonym z nieprzekazaniem
potwierdzenia jego nadania,
- nieprzekazaniem informacji o tym, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
- nieprzekazaniem informacji o schemacie podatkowym z art. 86f Ordynacji podatkowe;j,
a takZe, majac na uwadze, ze przy zachowaniu starannosci ogoélnie wymaganej w dokonywanych
czynnosciach, przy uwzglednieniv zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych czynnosci,
-  POWZIgCIEm Przez .................... watpliwosci, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest
wspomagajacymmoze stanowié schemat podatkowy,
- piniejszym wnosz¢ o przekazanie pisemnego oswiadczenia, Ze uzgodnienie dotyczgce

nie stanowi schematu podatkowego.
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Zalacznik Nr 11i- Wzér Oswiadezenia, o ktérym mowa w art. 86d§2 Ordynacji podatkowej

Bodzentyn, dnia

Do Wspomagajacego:

Odwiadczenie w trybie 86d §2 Ordynacji Podatkowej

Dzialajac jako ...l , niniejszym odwiadczam, ze uzgodnienie, w stosunku do
ktorego zlecono czynno$el ..o.viveriiiiiiiiei e Gminie Bodzentyn polegajace na
................................................ nie stanowi schematu podatkowego.

Imig i nazwisko:

Stanowisko/ funkcja:

Podpis:
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Zalgcznik Nr 12 — Lista cztonkéw Zespotu ds. MDR

Nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Funkeja w Zespole

- Koordynator ds. MDR

__ds.MDR

_ Krél-Wacir'lska_w | _
" CrlonkowicZespolwds. MDR |

| Kierownik Zespohy |

__ Kopet

- czionek

— Sikona

‘c.:.zlonek.

Gawlik

czlonek _

| éifbnek |

czl.on_ek
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Zatacznik nr 13 — Objasdnienia do formularzy MDR

| Lp.

Formularz

Kledy slvdada my‘?

Objaémema

Czego dotyczy

mm@ Je;aell pﬁh‘!l i

Przesylany drogq elektromcznq do

MDR -2

Zawiadomienie dotyczace
schematu podatkowego na

podstawie art. 86b § 6 oraz art.

86d § 3 i 5 Ordynacji
podatkowej

730 dni od dnia

poinformowania
podmiotéw o obowiazku
raportowania.

Zawnadomleme przekazywane przez
Gmine, jezeli dziata ona jako
promotor, wskazujgce ile
podmiotéw zostato
poinformowanych o obowiazku
raportowania.

Zawiadomienie bedzie réwniez
skiadane, jezeli Gmina wystepowad
bedzie jako wspomagajacy.

Przesylany droga elektroniczng do
Szefa KAS.

Iﬁforniécja korzystajﬁcégb o

rczhczemow g

| Infermacja podsumowujgca
fskladana przcz Gmmq, je?ﬂ]l dz:a}a
X : '

MDR — 4

Kwartalna informacja o
udostgpnieniu schematu
podatkowego
standaryzowanego na
podstawie art. 84f § 4
Ordynacji podatkowej

- Skiadanﬁ.wt.e.r.minie 3(.)‘ -
dni po zakoficzeniu
kwartatu.

Informaeja skladana przez Gming,

jezeli dziata ona jako promotor lub
wspomagajacy i udostepnita
korzystajacemu schemat podatkowy
standaryzowany.

Przesylana droga elekironiczng do
Szefa KAS.
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Zalacznik Nr 14 — Objasnienia do Zalacznikéw do Procedury

Falgezh

Objasnicnia

Zalgcznik Nr 1 —Tabela Nr | " Tnna szczegolna

cecha roZpoZnawcza

Zatacznik Nr 2 — Tabela Nr 2 — Kryterium gléwnej
korzyéci

Zatacznik Nr 3 — Tabela Nr 3 — Kryterium
transgraniczne

Zatacznik Nr 4 — Tabela Nr 4 — Kryterium
kwalifikowanego korzystajacego

Zalacznik Nr 5 — Tabela Nr § — Ogolna cecha
rozpoznawcza

Zatacznik Nr 6 — Tabela Nr 6 — SzczegoIna cecha
roZpoznawcza

Zalaczniki od nr 1 do nr 6 stanowia przedstawienie
przepisdw Ordynacji podatkowej, okreslajacych warunki
do uznania danej transakcji za schemat podatkowy oraz
przedstawienie definicji ustawowych do poszczeg6lnych
kryteriéw.

Prosimy o traktowanie ich jako materiatéw pomocniczych
do prowadzenia wewngtrznej analizy  transakcji
realizowanych przez Gming pod katem obowigzku ich
zaraportowania do Szefa KAS. Zataczniki 1-6 moga by¢
wykorzystywane zaréwno w sytuacji gdy Gmina
zatrudnia Promotora jak réwniez wdraza uzgodnienie
samodzielnie.

Zatacznik Nr 7 — Wz6r Oswiadczenia o zwolnienin
z obowiazku zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej

Oswiadczenie mogg Panstwo stosowad jezeli transakcija,
w ktérej Gmina bierze udziat bedzie stanowila schemat
podatkowy, a Panstwa kontrahent np. Promotor ktérego
zaangazowaliscie do przeprowadzenia okreslonych prac,
bedzie zobowigzany do zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej (co do zasady dotyczy to
adwokatéw, radcow  prawnych lub  doradcow
podatkowych). Zalacznik Nr 7 stosuje sie w sytuacji gdy
Gmina bedzie chciala zwolni¢ takiego promotora z
tajemnicy zawodowej tak by podczas raportowania
schematu podatkowego przekazal on réwniez dane Gminy
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

Zalacznik Nr 8 — Wzor Tabeli Promotora
(promotor)

Zalgcznik Nr 9 — Wzdr Tabeli uzupetniajace;
(promotor)

Zataczniki nr 8 i 9 wypelniane sa przez Promotora, ktory

powinien dokona¢ =zaraportowania wykonywanych
czynnosci  jako schematu podatkowego po
przeprowadzonej analizie konkretnego uzgodnienia.

Znajda zastosowanie w sytuacjach, gdy Gmina
korzystajac z uslug zewnetrznych podmiotéw zatrudnia
Promotora.Nastepnie  wypelnione przez Promotora
zataczniki powinny zosta¢ przekazane do Koordynatora
ds, MDR.

Zatgcznik Nr 10 — Wzér Tabeli (wspomagajacy)

Zatacznik nr 10 jest wypelniany przez Pracownikéw i
Wspolpracownikéw Gminy, ktérzy wykonujac czynnosci
im zlecone zidentyfikuja dang transakcje jako schemat
podatkowy. Wypetniony zatacznik nr 10 przekazywany
jest do Koordynatora ds. MDR.

Zatacznik nr 11a - Informacja dla Korzystajacego o
nadaniu NSP wraz z potwierdzeniem jego nadania

Zatacznik nr 1la przekazywany jest przez Gming
dziatajaca jako Promotor na rzecz Korzystajacego po
zgloszeniu przez Promotora uzgodnienia jako schematu
podatkowego oraz po uzyskaniu przez dany schemat
Numeru Schematu Podatkowego.

Zalacznik nr 11b - Informacja dla Korzystajacego
zawierajaca dane z art, 86f § 1 Ordynacji
podatkowej (w zwiazku z nienadaniem NSP)

Zatacznik nr 11b przekazywany jest przez Promotora
{Gming) dziatajacego na rzecz Korzystajacego w zwigzku
ze zgtoszeniem uzgodnienia jako schematu podatkowego,
przed nadaniem mu Numeru Schematu Podatkowego.
Wraz z pismem przekazaniu podlegaja dane o schemacie
podatkowym, ktére Promotor powinien umiescié w tabeli
bedacej czedcia Zalgcznika ar 11b.

Zatacznik nr 11¢ - Informacja o przekazaniu
informacji o schemacie podatkowymprzekazywana

Zatgeznik nr 1le przekazywany jest przez Gming
dzialajaca jako Promotor dla innego Promotora, w

zwigzku ze zgloszeniem uzgodnienia jako schematu
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przez Promotora pozostatym Promotorom

podatkowego, przed nadaniem mu Numeru Schematu
Podatkowego.

Wraz z pismem przekazaniu podlegajg dane o schemacie
podatkowym, ktére Promotor dziatajacy w imieniu
Gminy powinien umieéci¢ w tabeli bedace] czeicia
Zatacznika nr 11¢,

Czgécig tego Zatacznika jest o$wiadczenie pozostatych
promotoréw o zapoznaniu sig z pismem. Oéwiadczenie to
powinno byé do Panstwa przestane przez pozostatych
promotoréw i powinno podlegaé archiwizacji dla celéw
dowodowych.

Zalacznik nr 11d - Informacja z art. 86b § 4
Ordynacji podatkowej dla Korzystajacego o
obowiazku przekazania informacji o schemacie
podatkowym (wobec braku zwolnienia Promotora z
tajemnicy zawodowej)

Zalacznik nr 11d przekazywany jest przez Gmine
{dzialajacg jako Promotor) do Korzystajacego, jezeli
podmiot bedacy promotorem w Gminie zobowiazany jest
do zachowania tajemnicy zawodowej i nie zostal z niej
zwalniony przez Korzystajacego.

W takim przypadku w pismie Gmina jako promotor
przekazuje  dane, ktore Korzystajacy powinien
samodzielnie  zaraportowa¢ do Szefa  Krajowej
Administracji Skarbowej.

Zalgcznik nr 11e - Informacja dla innych
podmiotéw zobowiazanych do przekazania
informacji o schemacie podatkowym (wobec
nieprzekazania jej przez Promotora ze wzgledu na
brak zwolnienia z tajemnicy zawodowej)

Zatacznik nr 11¢ przekazywany jest przez Gmine do
innych promotoréw, jezeli Gmina wystgpuje w roli
promotora, w zwigzku z powstaniem obowiazku
raportowania, jezeli podmiot bedgcy promotorem w
Gminie zobowigzany jest do zachowania tajemnicy
zawodowej i nie zostal z niej zwolniony.

W takim przypadku, jezeli wystepuja inni promotorzy —
na mich ciazy obowiazek zaraportowania schematu do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowe].

Czgscig tego Zalacznika jest o$wiadczenie pozostatych
promotoréw o zapoznaniu sig z pismem. O$wiadezenie to
powinno by¢ do Panstwa przestane przez pozostalych
promotoréw i powinno podlegaé archiwizacji dla celéw
dowodowych,

Zalacznik nr 11f - Informacja od Promotora lub
Korzystajacego dla Wspomagajacego o NSP

Zalacznik nr 11f przekazywany jest przez Gmine do
Wspomagajacego, jezeli Gmina wystepuje w  roli
promotora lub Korzystajgcego, po zgloszeniu przez
Gming uzgodnienia jako schematu podatkowego oraz po
uzyskaniu przez dany schemat Numeru Schematu
Podatkowego,

Zatgeznik nr 11g - Informacja Wspomagajacego do
Promotora lub Korzystajacego z art. 86d § §
Ordynacji podatkowe;

Zalacznik nr 11g przekazywany jest przez Gming, jezeli
wystepuje ona w reli Wspomagajacego i po dokonangj
przez Gming analizie zdecydowali Panstwo, Ze dana
transakcja  stanowi schemat podatkowy.  Pismo
przekazywane jest do Korzystajgcego lub do Promotora
uzgodnienia.

Zatacznik nr 11h - Pismo Wspomagajgcego do
Korzystajacego lub Promotora z Zadaniem
przekazania oswiadczenia z art. 86d § 2 Ordynacji
podatkowej

Zatacznik nr 11h przekazywany jest przez Gming, jezeli
wystepuje ona w roli Wspomagajacego i stanowi zadanie
przekazania ofwiadczenia o tym, ¢ dana transakcja nie
stanowi schematu podatkowego. Stosowany jest w
sytuacji gdy Gmina nie zostata poinformowana o NSP
schematu  podatkowego  przez  Promotora  Jub
Korzystajacego a Gmina powzigta watpliwosci o tym, ze
dane uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy. Z
pismem nalezy wystgpi¢ w terminie 5 roboczych dni od
dnia  powzigcia  watpliwosci  odnoénie  danego
uzgodnienia.

Zatgceznik nr 11i - Wzér Oswiadezenia, o ktorym
mowa w art. 86d § 2 Ordynacji podatkowej

Zatacznik nr 11i stanowi oswiadczenie, o ktérym mowa
powyzej. Przekazywane bedzie przez Gmine, jezeli z
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Zgdaniem jego przekazania wystapi inny podmiot,
dziatajacy w danym uzgodnieniu w roli wspomagajacego.
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