Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 109/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 grudnia 2023 .

Szczegdlne zasady (polityki) rachunkowosci uwzgledniajace specyfike prowadzone;j
ewidencji z metodami wyceny aktywow 1 pasywoéw, w tym wykaz sporzadzanych
sprawozdan oraz sposob ustalania wyniku finansowego

Czesé 1. Ogolne i szczegolne zasady rachunkowosci przyjete przez jednostke

1.

(98]

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych jest siedziba Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn
ul. Suchedniowska 3, Bodzentyn.

Rokiem obrotowym jednostki jest rok budzetowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia, a konczacy
31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego okresu obrotowego, a zamyka na dzien
konczacy rok obrotowy.

. Ostatecznego zamknigcia 1 otwarcia ksigg rachunkowych dokonuje si¢ w ciaggu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego za rok
budzetowy.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w taki sposob aby umozliwi¢ sporzadzenie:
a. miesi¢gcznych deklaracji wysytanych do ZUS-u oraz deklaracji dotyczacych VAT,
b. rocznej deklaracji o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
c. sprawozdan budzetowych: Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-27S,Rb —N, Rb-Z, Rb —UN, Rb-UZ,
Rb- NDS, Rb- 30S, Rb-ST, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-ZN, Rb-ST, Rb-PDP,
d. sprawozdan statystycznych przekazywanych do GUS,
e. sprawozdan finansowych obejmujacych:
- bilans jednostki budzetowej,
- rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy),
- zestawienie zmian w funduszu jednostki,
- informacje dodatkowa,
f. sprawozdania finansowego budzetu gminy (organu) ktore sktada si¢ z:
- bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
- facznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych,
- flacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkéw zyskow
1 strat samorzadowych jednostek budzetowych,
- flacznego zestawienia zmian w funduszu jednostki,
- informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych,
g. skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego
Jednostka prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Zbiory zapiséw ksiegowych w ksiegach rachunkowych Urzedu obejmujg ewidencje jednostki
budzetowej Urzedu Miasta i Gminy oraz budzetu Gminy Bodzentyn.
Przy dokonaniu wyboru zasad 1 metod oraz sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych
sposrod dopuszczonych ustawa, dostosowujac je do potrzeb jednostki, zachowano:
zasad¢ rzetelnego, kompletnego 1 wiernego obrazu sytuacji gospodarczej jednostki, przez
ewidencjonowanie dokumentow, zgodnie z ich trescig ekonomiczna, art. 4,
zasade przewagi tre$ci nad forma, ktora stanowi, ze kazde zdarzenie w tym operacje
gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym
zgodnie z ich trescig ekonomiczna,
zasade cigglosci- porownywalno$ci, zawarta w art. 5 ust.1, ktora stanowi, ze przyjete zasady
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rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji gospodarczych, wyceny aktywow
1 pasywow, w tym takze dokonywania odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
ustaleniu  wyniku finansowego 1 sporzadzenia sprawozdan. Wykazane w ksiggach
rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i pasywOw ujmowane s3g w tej samej
wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

zasade istotnosci, wyrazong w art. 4 ust 4 zapewniajacg jednostce stosowanie pewnych
uproszczen, jezeli nie wywiera to ujemnego wpltywu na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowej i1 finansowej oraz wyniku finansowego, przy zachowaniu zasady
ostroznosci( art. 8 ust 1),

zasade kompensat, tzn., ze warto$¢ poszczegdlnych skladnikow aktywoéw 1 pasywow,
przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sig¢
oddzielnie. Nie mozna kompensowac ze sobg roznych co do rodzaju aktywow i pasywow,
przychoddéw i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych,

zasade ostroznosci, zgodnie z zasadg ostroznej wyceny, naleznosci i przychody nie powinny
by¢ zawyzone a zobowigzania i koszty zanizone. Stosowanie tej zasady powoduje urealnienie
wartosci, ktora jest porownywalna z korzy$ciami ekonomicznymi, jakie moze przynie$¢ dany
sktadnik aktywow w przysztosci.

zasad¢ memoriatlu, okreslong w art. 6 ust 1, z ktorej wynika, ze w ksiegach rachunkowych
nalezy uja¢ wszystkie osiggnicte, przypadajace na jej rzecz przychody i koszty zwigzane z
tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty
wraz z uwzglednieniem zasady wspotmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow
(art. 6 ust 2).

zasade kompletnos$ci, okreslong w art. 20 ust 1 i polegajaca na wprowadzeniu do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego , w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpito
w tym okresie sprawozdawczym.

zasade kasowego wykonania budzetu, operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkow
ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w zakresie faktycznych, kasowo zrealizowanych
wplywoéw 1 wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach.

od zasady kasowego wykonania budzetu obowigzuja wyjatki nazwane operacjami
szczegOlnymi, okreslonymi w odrgbnych przepisach. Do operacji szczeg6lnych stanowigcych
wyjatek przy ustalaniu wyniku budzetu na podstawie kasowo zrealizowanych w danym roku
wptywow 1 wydatkéw zaliczane sg operacje wykazane w sprawozdaniach sporzadzanych
przez urzedy skarbowe oraz Ministerstwo Finanséw w zakresie podatku dochodowego od
0s0b prawnych 1 0s6b fizycznych. Dochody z tytutu udziatow we wpltywach budzetu panstwa
za grudzien, ktore wptywaja w styczniu nastgpnego roku budzetowego zaliczane s do
dochodoéw wykonanych danego roku budzetowego. Dochody z tytulu czgsci o$§wiatowe]
subwencji ogolnej, ktore wplynety na rachunek budzetu w grudniu danego roku budzetowego
stanowig dochody nastgpnego roku.

dotacje z budzetu panstwa podlegajace zwrotowi do konca stycznia nast¢pnego roku stanowig
zmniejszenie dochodéw tego roku, w ktdrym otrzymano dotacj¢. Zwrot dotacji w latach
nastepnych traktowany jest jako wydatek budzetowy ujmowany w planie finansowym
wydatkow jednostki.

do dochodow budzetu zalicza si¢ dotacje celowe z budzetu panstwa w tym na
wspotfinansowanie w ramach programow operacyjnych a takze Srodki europejskie
niepodlegajace zwrotowi na realizacje projektow.

Do przychoddéw urzedu zalicza si¢ dochody budzetu, nieujgte w planach finansowych innych
jednostek budzetowych. Dochody budzetu stanowiagce przychody Urzedu, ujmowane sg w
ksiegach rachunkowych jednostki na podstawie ewidencji prowadzonej w budzecie do konta
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901 na podstawie dowodu PK- polecenie ksiegowania.

w zakresie stosowanych uproszczen dopuszczonych przepisami, ktére opisane sa w réznych
czesciach przyjetej dokumentacji, przy czym w jednostce nie stosuje si¢ rozliczen
mig¢dzyokresowych (zarowno czynnych, jak i biernych) kosztoéw wynikajacych z art. 39
ustawy o rachunkowos$ci, poniewaz nie jest mozliwe zachowanie w peini zasady
wspotmiernosci z powodu ograniczenia stosowania biernych kosztow migdzyokresowych
wynikajacego z § 14 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i1 FinansOow w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. (Dz.U. z 2017
r. poz. 1911) co nie wptywa negatywnie na jako$¢ sprawozdania finansowego ze wzgledu
na sposob finansowania jednostki z budzetu gminy , a koszty sg uyymowane w okresach ich
ponoszenia.

zasade tego samego sposobu ustalania wyniku finansowego 1 sporzadzania sprawozdan

finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byty porownywalne,

zasade¢ gospodarki finansowej:

rozdzieleniu roznym pracownikom obowigzkow i odpowiedzialno$ci w zakresie sporzadzania

dokumentdéw, ich sprawdzania (zgodnie z przyjetymi procedurami) oraz zatwierdzania, a po

wykonaniu poszczegdlnych czynnos$ci sktadanie czytelnych podpisow lub parafek z pieczatka
imienng oraz odnotowania daty dokonanych czynnosci,

zasadzie ujmowania odpowiednich zapisow ksiegowych z uwzglednieniem klasyfikacji

budzetowej — dzial, rozdzial, paragraf, symbol pochodzenia srodkow,

ujmowania dochodow i wydatkoéw w terminie ich zaplaty (w tym operacji gotowkowych)

dokonywania zapisow dotyczacych wszystkich etapow poprzedzajacych platnosé

(zobowigzania, naleznoS$ci, potracenia), zaréwno dotyczacych dochodéw, jak i wydatkow, w

tym zaangazowania $rodkow,

odsetki od nieterminowych platnosci ewidencjonowane sa w dacie zaplaty, a ponadto

naliczone i uj¢te w ksiggach najpdzniej na koniec kazdego kwartatu,

naleznos$ci 1 zobowigzania nominowane w walutach obcych beda wycenione rowniez wedtug

biezacych kurséw walutowych,

zasadzie planowania dochodéw oraz planowania wydatkéw, w tym w ramach zadan

zleconych,

zasadzie kontrolowania procesow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, w tym

ich prawidlowego udokumentowania, w formie odrebnych dokumentoéw lub odpowiednich

adnotacji na dokumentach.

W nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzadzeniu przyjmuje si¢ krajowe

standardy rachunkowosci.

W zwiagzku z brakiem legalnych definicji, przyjmuje sie, ze:

rekonstrukcja to odtworzenie S$rodka trwatego do stanu pierwotnego na podstawie

historycznych zdjg¢ 1 innych dokumentéw (przywrocenie do innego stanu, niz w dniu

przyjecia do uzywania)

modernizacja to unowoczesnienie srodka trwalego z jednoczesng zmiang cech uzytkowych

(np. dodatkowe funkcje)

za teren strzezony na potrzeby ustalenia czgstotliwosci spisu z natury $rodkéw trwalych

przyjmuje si¢ pomieszczenia obj¢te monitoringiem.

odpis na potrzeby sporzadzenia Rb-27S (kol. naleznosci) obejmuje zmniejszenia naleznosci

m.in. z tytulu umorzenia, potracenia (np. oplaty komorniczej) — to pojecie nie obejmuje

odpiséw aktualizujgcych naleznos¢.
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naleznosci uboczne obejmujg odsetki za zwloke, optate prolongacyjna, koszty upomnien i nie

sg wykazywane w Rb-N.

Koszty dziatalno$ci podstawowej ujmuje si¢ na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow

1 ich rozliczenie”, natomiast pozostate koszty operacyjne i koszty finansowe na kontach

zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty”.

Wprowadzone do ksiag bledne zapisy podlegaja skorygowaniu. Stwierdzone btedy poprawia

si¢ poprzez wprowadzenie do ksiagg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych

zapisow, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi. W ten sposob dokonuje

si¢ korekty btednych zapiséw po zamknigciu danego miesiaca.

Jednostka koryguje wszelkie wykryte btedy bez wzgledu na to, czy byly popehione

w biezacym roku obrotowym czy w poprzednich latach obrotowych, przy czym przyjmuje

si¢, ze nie stanowig korekty bledow:

zmiany warto$ci szacunkowych, ktore z natury rzeczy sa pewnymi przyblizeniami i wymagaja

aktualizacji po uzyskaniu dodatkowych informacji - m. in.:

= zwigkszenia lub zmniejszenia kwoty rezerwy na zobowigzania wynikajace ze zmiany
prawdopodobienstwa niekorzystnego wyroku konczacego proces sadowy przeciwko
jednostce,

= zmiana stawek amortyzacyjnych $rodkéw trwatych na skutek zmiany uprzednio
ustalonego okresu uzytkowania,

= zmiana wysoko$ci odpiséw aktualizujacych warto$¢ sktadnika aktywow na skutek
pojawienia si¢ nowych informacji,

skutki zmiany przyjetej zasady (polityki) rachunkowosci, spowodowanej zmiang przepisOw

o rachunkowosci dotyczacych samorzadowych jednostek budzetowych

skutki zdarzen, o ktérych jednostka nie mogla wiedzie¢, mimo zachowania nalezytej

starannosci, i w zwigzku z tym nie miata mozliwosci uwzglednienia ich w poprzednich

sprawozdaniach finansowych (np. korzystne lub niekorzystne dla niej wyroki sadowe, zmiana

orzecznictwa sadowego w biezacym okresie w odniesieniu do interpretacji przepisOw

stosowanej przez jednostke w poprzednich okresach).

W zakresie podatku VAT przyjmuje si¢ nast¢pujace uregulowania:

wprowadza si¢ konto 271 stuzagce do rozliczen zjednostkamiikonto 272 stuzace do rozliczen
z Urzedem Skarbowym w zwiazku z centralizacja,

dochody ujmuje si¢ w warto$ciach netto-bez podatku od towarow i ustug-VAT

nalezny podatek VAT na koniec kazdego okresu sprawozdawczego ujmowany jest jako
zmniejszenie dochodow wg poszczegdlnych podziatek klasyfikacji dochodow. Pomniejszana
jest kwota dochodow , w ktorych sklasyfikowana jest naleznos$¢, rdwniez w przypadku
niezaptaconych faktur, nawet gdyby wystapita wartos¢ ujemna,

podatek VAT nalezny za dany miesigc przelewany jest z konta dochodéw na wyodrebniony
rachunek bankowy otwarty na potrzeby rozliczania podatku VAT w zwigzku z centralizacja,
w trakcie roku budzetowego dokonuje si¢ korekty wydatkow o kwote podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu w dacie przekazania srodkow na rachunek wydatkéw po
sporzadzeniu zbiorczej deklaracji za dany okres,

zaokraglenia z tytutu VAT in plus 1 in minus ujmuje si¢ na odpowiedniej stronie konta
962(Budzet),

zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego wynikajacy z rozliczen w roku budzetowym
traktowany jest jako zmniejszenie wydatkow budzetowych za wyjatkiem zwigzanych
z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze $rodkoéw europejskich i innych Srodkow
zagranicznych. W przypadku zwrotu podatku VAT z Urzedu Skarbowego wynikajacego
z rozliczen w roku budzetowym projektow wspotfinansowanych ze §rodkéw europejskich
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1 innych $rodkéw zagranicznych , $srodki stanowig dochody budzetu Gminy w § 0970.
Uzyskany zwrot podatku VAT z roku poprzedniego stanowi dochod budzetu Gminy w § 0940.
Potracenie kar umownych, potragcenie wynagrodzenia ptatnika wykazuje si¢ w ksiegach
rachunkowych jako dochéd. Przypisu dokonuje si¢ na podstawie przelewu sSrodkow
z rachunku wydatkow.

Wplyw refundacji wynagrodzenia z Powiatowego Urzgdu Pracy ksieguje sie jako dochdd
danego roku w § 0970, wptyw z roku poprzedniego w § 0940.

. Naleznosci z tytutu dochodéw ujmowane sa w ksiegach w dacie ich ustalenia tj. w dacie

wystawienia dowodu ksiggowego na odpowiednim koncie zespotu ,,2”, przy czym
niepodatkowe naleznosci o charakterze publicznoprawnym (do ktoérych stosuje si¢ Kodeks
postepowania administracyjnego) ujmuje si¢ pod data uprawomocnienia si¢ decyzji
administracyjnej ustalajacej ich wysokos¢.

Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczych prowadzona jest na podstawie dowodow
ksiggowych. Do ksiag rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie,
ktore nastgpito w tym okresie. Podstawa dokonania zapisu sg dowody ksiegowe. Przyjmuje
si¢, ze do ksigg danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktore wplyng do Referatu Finansoéw
i Rachunkowosci, po przeprowadzeniu kontroli merytorycznej do 7 dnia miesigca nastgpnego,
a jezeli dzien przypada na dzien wolny od pracy ( w sobotg) — do ostatniego dnia roboczego
przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore wptyna po tym terminie uyjmowane sa w ksiggach
rachunkowych miesigca nast¢pnego, z zastrzezeniem zamkni¢cia roku( miesigca grudnia).
Przewiduje si¢ stosowanie uproszczenia polegajacego na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu, na podstawie zestawienia
zbiorczego.

Uproszczenia przyjete w Urzedzie Miasta 1 Gminy Bodzentyn obejmuja:

zaniechanie zamieszczenia na dowodzie ksiggowym podpisu wystawcy dowodu oraz osoby,
ktérej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow — co wynika dla faktur VAT (réwniez
w formie elektronicznej) z przepiséw ustawy o podatku od towardw i ustug,

sposob kontroli dowodow ksigegowych: wyciagdw bankowych, raportoéw kasowych,
zestawien zbiorczych, ktére nie wymagaja kontroli merytorycznej, jesli dowod zbiorczy
obejmuje tylko wczesniej sprawdzone i zatwierdzone dowody ksiggowe to na dowodzie
zbiorczym umieszcza si¢ jedynie informacje o osobie sporzadzajacej, ktéra jednoczes$nie
potwierdza kompletno$¢ i1 identyczno$¢ zapisow,

Przy zapisach w ksiggach oraz na dokumentach, w celu powigzania w kompletny system
dokumentacyjny, stosuje si¢ skroty i kody tworzone w miar¢ potrzeb nawigzujace do nazw
dokumentow.

W przypadku braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrodtowych
stosuje si¢ dowod zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego przyjecie dostawy lub
wykonanie ustugi, wystawionego przez uprawniong osobe, sprawdzonego i podpisanego
przez Skarbnika Gminy oraz zatwierdzonego przez Burmistrza.

Przewiduje si¢ stosowanie w udokumentowaniu operacji gospodarczych dowodow
zastepczych takich jak:

wyplaty za akcje strazakow ,

asygnaty zastepcze Poczty Polskie;j,

potwierdzenia optaty skarbowej,

potwierdzenia optat sagdowych,

wyptata ekwiwalentu za odziez,

wyptata dodatku za prace w godzinach nocnych,

wyptata dodatku za godziny nadliczbowe,

inne, wystawiane w miar¢ potrzeb.
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Dowod zastgpczy powinien posiadaé: dat¢ dokonania operacji gospodarczej, miejsce i date
wystawienia dowodu, przedmiot, cen¢ i warto§¢ dokonanego zakupu, nazwisko oraz imi¢
1 podpis osoby uczestniczacej bezposrednio w transakcji, okreslenie osoby zlecajacej zakup
1 jego przeznaczenie.
Warto$¢ zaangazowania wynikajaca z podpisanych uméw, zamowien, porozumien, oraz ich
korekty ksigguje si¢ na odpowiednich kontach pozabilansowych. Zaangazowanie ujmuje si¢
na biezaco.
Zaangazowanie wydatkoéw, do ktérych nie zawarto umow itp., ksigguje si¢ z datg ksiegowania
w koszty, na tych dowodach ksiggowych wpisuje si¢ dekret odpowiedniego konta
pozabilansowego.
Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkow ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wplywow
i wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach dla: Budzetu i Urzgdu (w zakresie
zrealizowanych dochodow), wydatkéw Urzedu, wyodrebnionego rachunku dla odpadéw
komunalnych, dla poszczeg6élnych projektow, rachunek VAT (podzielona ptatnos¢) oraz do
rozliczen VAT w zakresie centralizacji. Dochody Urzedu ewidencjonowane sa na podstawie
powtdrzonego zapisu do rachunku Budzetu na podstawie PK.
Pod pojeciem $rodkoéw trwalych - rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi .
niezakwalifikowane do inwestycji, o wartosci poczatkowej wickszej od 3 500,00 zi,
finansowane ze srodkéw na inwestycje o przewidywanym okresie uzytecznos$ci dtuzszym niz
rok, kompletne , zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, powstate w wyniku
przesztych zdarzen, ktore spowoduja w przysztosci wplyw do jednostki korzysci
ekonomicznych.
Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji lub
modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych srodkéw powigksza si¢ o sume wydatkow na ich
ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czg$ci sktadowych lub peryferyjnych, ktérych
jednostkowa cena nabycia przekracza 3 500,00 zt. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy
suma wydatkow poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe, rekonstrukeje, lub
modernizacj¢ w danym roku przekracza 3 500,00 zt i wydatki te powodujg wzrost wartosci
uzytkowej w stosunku do warto$ci z dnia przyjecia srodkow trwatych do uzywania. Jezeli
naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze lub rowne kwocie
3 500,00 zt, wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dziatalnosci.
Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne, ktorych warto$é¢ poczatkowa przekracza
3 500,00 zt, finansowane ze $rodko6w na inwestycje umarzane s3 stopniowo przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenia dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku metodg liniowa poczawszy od
nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto je do uzywania.
Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona moze nieodptatnie przekazac
sktadnik majatku innej jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia
obowigzku zwrotu z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.
Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona moze dokona¢ darowizny, sktadnika
majatku ruchomego zakladom opieki zdrowotnej, jednostkom organizacyjnym, klubom
sportowym, stowarzyszeniom, jednostkom samorzadu terytorialnego, itp. jezeli moze by¢
przez te podmioty wykorzystywany przy realizacji ich zadan statutowych.
Wartos$¢ sktadnika majatku przekazanego w trybie pkt 35 i 36 okresla si¢ wedlug wartosci
ksiggowe;.
Pozostale srodki trwate o wartosci jednostkowej wyzszej niz 500,00 zt a nie przekraczajacej
3 500,00 objete sa ewidencja ilosciowo-warto§ciowa, natomiast przedmioty o niskiej wartosci
nieprzekraczajacej 500,00 zt podlegaja ewidencji ilosciowe;.
Przyjmuje si¢ zasad¢ jednorazowego spisania w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania
6
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aktywa rzeczowe, do wartosci 500 zt, tj. sprzet biurowy (np. dziurkacze, nozyczki, zszywacze,
kosze na $mieci, lampy, potki na kwiaty, firany, karnisze, drabiny, przedtuzacze, wieszaki,
gasnice, zaluzje, lustra itp.), wyposazenie kuchni (talerze, szklanki, czajniki elektryczne,
termosy, obrusy itp.), sprzet gospodarczy do utrzymania czysto$ci pomieszczen (wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, Scierki itp.), materialty promocyjne (gadzety typu
smycze, breloczki, kubki, plakaty).

Zakupione paliwo zaré6wno do samochodow stuzbowych jak 1 w celach grzewczych
odpisywane jest bezposrednio w koszty jako zuzycie danego miesigca. Na dzien bilansowy
paliwo nie podlega rozliczeniu i inwentaryzowaniu.

Przyjmuje si¢ zasadg:

nowo zakupiony sprzgt komputerowy, ktéry w tym samym czasie mozna uznaé za zespot
wprowadza si¢ pod jednym numerem inwentarzowym i w wartosci poczatkowej taczne;j,
sprzet komputerowy wspotpracujacy z kilkoma komputerami, np. drukarka lub skaner
sieciowy wykorzystywane jednocze$nie przez wiele, nawet rozproszonych zespolow
komputerowych zostaja zakwalifikowane do podstawowych s$rodkéw trwatych lub
pozostatych srodkow trwatych jako samodzielna pozycja, a kryterium stanowi ich warto$¢
poczatkowa.

Uznaje si¢ jako element wymienny: klawiature, mysz, dysk wymienny, naped dyskietek, karte
grafiki, monitor, karte sieciowa, uktady pamieci, napedy CD, napgedy DVD, nagrywarki.
Przyjmuje si¢ zasade, ze kazda zmiang¢ elementu wymiennego na dowodzie zakupu
dokumentuje adnotacja pracownika od obstugi informatycznej uzasadniajaca potrzebe
wymiany elementu, na skutek uszkodzenia lub zuzycia si¢ dotychczasowego. Ponadto nalezy
potwierdzi¢, ze sktadnik ten przeznaczony jest do likwidacji, ewentualnie zostat
zlikwidowany.

Zakup elementu wymiennego podlega zaewidencjonowaniu bezposrednio w koszty. Uznaje
si¢ jako materiat eksploatacyjny: akumulator do UPS, toner, beben §wiattoczuty, ptyty CDR,
kasety, itp. Zakupy materialow eksploatacyjnych podlegaja zaewidencjonowaniu
bezposrednio w koszty.

Czes¢ materiatow nie przekazana do bezposredniego zuzycia do konca roku, podlega
inwentaryzacji na ostatni dzien roku i wyceniana jest w cenach zakupu. Wyceniona warto$¢
materialow, wprowadzona na stan zapasow zmniejsza koszty danego roku. W nastepnym roku
zuzyta warto$¢ zapasOw odnosi si¢ w cigzar kosztow.

Srodki trwate stanowiace wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodptatnie, na podstawie decyzji wilasciwego organu, beda wycenione w warto$ci
okreslonej w tej decyzji.

Odpisane w koszty warto$ci materialdow na dzief ich zakupu lub produktow gotowych
w momencie ich wytworzenia, jest zwigzane z ustalaniem stanu tych sktadnikow aktywow
1jego wyceny oraz korekty kosztow o warto$¢ tego stanu, nie poézniej niz na dzien bilansowy.
Nie umarza si¢ gruntow. Umarza si¢ prawo wieczystego uzytkowania gruntu z zastosowaniem
5% rocznej stawki amortyzacyjne;j.

Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sg odnoszone na fundusz, uwzgledniajagc rowniez zasady zmiany wartosci
poczatkowej w wyniku ulepszenia.

Inwentaryzacja nieruchomo$ci powinna zapewni¢ pordéwnanie danych wynikajacych
z ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci, przy czym odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza si¢ do wynikdéw na
pozostatych operacjach niekasowych, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych
funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja fundusze, a odpisy aktualizujace warto$¢
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naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy, przy czym odsetki od
naleznos$ci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz
nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na
dzien bilansowy.

. W urzedzie nie dokonuje si¢ biernych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow.
54.

Wprowadza si¢ zaktadowy plan kont jednostki, stanowigcy odrebny zatacznik do niniejszego
zarzadzenia, dostosowujac go do specyfiki funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy
Bodzentyn w zwigzku z prowadzeniem ewidencji budzetu oraz ewidencji jednostki
budzetowej przy zastosowaniu wspdlnego rachunku bankowego w zakresie dochodow oraz
odrebnego rachunku bankowego dla jednostki budzetowej ( Urzedu) w zakresie wydatkow,
z wyjatkiem operacji szczeg6lnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Przy opracowaniu zaktadowego planu kont przyjeto zasade ograniczenia standardowej liczby
kont oraz uzupehienia o konta zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym rOwniez przy
wykorzystaniu symboli kont, ktore nie maja zastosowania w jednostce oraz w wyniku
dzielenia konta ksigegi glownej (syntetyki) na dwa lub wigcej kont syntetycznych
z uwzglednieniem ustalen Burmistrza Miasta i Gminy dotyczacych zasad grupowania
operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnos$ci, a ponadto zapewniono mozliwo$¢
sporzadzenia:

a) sprawozdan finansowych dla budzetu oraz urzedu,

b) sprawozdan budzetowych,

¢) sprawozdan z operacji finansowych,

d) sprawozdan statystycznych,

e) sprawozdan rzeczowo-finansowych,
Jezeli przepisy dotyczace sprawozdan naktadaja obowigzek wykazywania w sprawozdaniach
obrotow na okreslonych kontach w sposéb niemozliwy do zastosowania przy zasadach
sporzadzania tych sprawozdan opisuje si¢ stosowang technik¢ poroéwnania i powigzania
danych z ewidencji ksiggowej z danymi wykazanymi w sprawozdaniach, zgodnie
z uprawnianiami kierownika jednostki wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci w zakresie
ustalania polityki rachunkowosci.
Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomocg komputera nalezy zachowac nastgpujace
warunki:
dowody zrédtowe moga mie€ posta¢ dokumentdéw papierowych lub zapiséw elektronicznych,;
zapisy elektroniczne powinny by¢ zabezpieczone przed znieksztatceniem lub usunigciem
pierwotnej tresci operacji ksiegowej, ktorej dotycza, 1 opatrzone unikalnym identyfikatorem
zrédha pochodzenia;
drukom Scistego zarachowania automatycznie powinny by¢ nadawane kolejne numery, przy
czym nie moga wystgpowacé luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢ niepowtarzalny;
numer anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu dokumentowi; zamiast numeru
mozna stosowa¢ inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie;
zapisy w ksiegach rachunkowych mogg nastapi¢ za posrednictwem klawiatury komputerowe;j,
urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub komputerowych nosnikow
danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji ksiegowej uzyskuja one trwale
czytelng posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiggowego 1 mozliwe jest stwierdzenie zrodta
pochodzenia kazdego zapisu;
zapisy moga by¢ przenoszone mig¢dzy zbiorami danych, skladajagcymi si¢ na ksiggi
rachunkowe prowadzone na komputerowych no$nikach danych, pod warunkiem ze mozliwe
jest stwierdzenie zrodta pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérych ich dokonano

8



58.

59.

60.
61.

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 109/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 29 grudnia 2023 .

pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci 1 kompletnosci;
zapewniona jest mozliwos¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartos$ci zbioréw pomocniczych.
Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych urzedu sporzadzane jest sprawozdanie finansowe
sktadajgce si¢ z: bilansu, rachunku zyskow i strat (wariant porOwnawczy), zestawienia zmian
w funduszu oraz informacji dodatkowe;j.
Bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu oraz informacja dodatkowa
urzedu zawiera¢ bedzie informacje w szczegdtowosci przewidzianej dla jednostki
budzetowe;.
Z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza si¢ bilans.
Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sklada si¢ na zasadach
i sporzadza na formularzach przewidzianych w  rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
1 Finansow w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
(Dz.U. 22017 1. poz. 1911)

Czesé I1. Metody wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalenie

wyniku finansowego.

1.

b)

Na wycen¢ ksiegowa aktywow 1 pasywow sklada si¢ wycena poczatkowa /wstepna/
i bilansowa. Poczatkowa wycena dokonywana jest w momencie ujecia sktadnika aktywow
1 pasywow w ksiggach rachunkowych. Na dzien bilansowy wartos$¢ ta, zgodnie z zasada
ostroznej wyceny, podlega korekcie. Efektem tej korekty jest uzyskanie realnej /biezacej/
wartos$ci poszczegolnych sktadnikow aktywow 1 pasywow. Sktadniki te wyceniane sg wedlug
zasad ujetych w art. 28 ustawy o rachunkowosci, co najmniej na dzien bilansowy.
Podstawowe zasady wyceny poszczegoélnych sktadnikéw aktywow 1 pasywow w ciggu roku
i na dzien bilansowy:

Srodki trwate:

w przypadku zakupu- wedlug ceny nabycia,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie- wedlug kosztu wytworzenia, ktory
obejmuje ogot kosztéw poniesionych przez jednostke od rozpoczgcia budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki
srodkow trwalych wprowadza si¢ do ksiag pod data ich zinwentaryzowania,

w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny- wedtug wartosci rynkowe;j
lub nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego- w wysokosci okre§lonej w decyzji o ich przekazaniu.

na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
lub wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny $rodkow trwatych) pomniejszonych
o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutlu trwalej utraty wartosci.
Warto$ci niematerialne i prawne:

w przypadku zakupu- wedtug ceny nabycia,

w przypadku nieodptatnego otrzymania lub darowizny- wedlug wartos$ci rynkowej z dnia
otrzymania lub wartos$ci okreslonej w umowie o przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okreslana jest
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
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na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ w warto$ci netto t..
pomniejszonej o dotychczasowe odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy
z tytulu trwatej utraty wartosci.

Srodki trwate w budowie:

na dzien bilansowy wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartos$ci.

Udzialy 1 akcje oraz inne inwestycje nalezace do aktywow trwatych — cena nabycia
pomniejszona o odpisy wyrazajace trwalg utrat¢ wartosci, w wartosci godziwe;j.

Udzielone dlugoterminowe pozyczki — kwota wymagajaca zaptaty, pomniejszona o odpisy
aktualizujace.

Nalezno$ci /w tym dlugoterminowe/ - kwota wymagajaca zaplaty, pomniejszona o odpisy
aktualizujace.

Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych - cena nabycia, cena zakupu, koszt wytworzenia,
w tym materialy w cenie zakupu

Inwestycje krotkoterminowe — cena / warto$§¢ rynkowa cena nabycia lub cena rynkowa

zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

Zobowigzania, kredyty bankowe — kwota wymagajaca zaplaty.

Zobowigzania finansowe regulowane aktywami finansowymi innymi niz $rodki pieni¢zne

lub w drodze wymiany na instrumenty finansowe - warto$¢ godziwa.

Rezerwy — warto$¢ uzasadniona, wiarygodnie oszacowana.

Srodki pieniezne, kapitaty /fundusze/, pozostate aktywa i pasywa — warto$¢ nominalna.
Cena nabycia to cena zakupu sktadnika aktywow obejmujaca kwotg nalezng sprzedajacemu,
powickszong o koszty zwigzane z zakupem, naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego
do uzywania, a w szczegdlnosci: koszty transportu, zaladunku i wytadunku, montazu,
ubezpieczenia w drodze, odsetek, prowizji, optat notarialnych, skarbowych i innych, oraz
pomniejszong o udzielone przez dostawce rabaty, upusty a takze podatek od towardéw i ustug
oraz podatek akcyzowy z wyjatkiem gdy jednostce nie przystuguje obnizenie kwoty podatku
naleznego o podatek naliczony albo réznicy podatku od towardéw i ustug.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, w szczegolnosci przyjetego

nieodptatnie lub z darowizny — jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego

samego lub podobnego przedmiotu albo na podstawie wyceny rzeczoznawcy.

Cena nabycia 1 koszt wytworzenia §rodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét kosztow poniesionych przez jednostke

za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia

do uzywania.

Za warto$¢ godziwg przyjmuje si¢ kwote za jakg dany sktadnik aktywoéw moglby zostac

wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomigdzy

zainteresowanymi 1 dobrze poinformowanymi, nie powigzanymi ze sobg stronami.

Wartos$¢ przeszacowana — warto$¢ srodkow trwatych uzyskana po aktualizacji ich wyceny.

Odpisow aktualizujacych wartos¢ poczatkowa $rodkow trwatych dokonuje si¢ na mocy

przepisoéw, ktore koryguje si¢ warto§¢ poczatkowa 1 umorzenie poszczegdlnych srodkow

trwatych.

Aktualizacja wartosci poczatkowej moze prowadzi¢ tez do jej pomniejszenia. Wartos¢

poczatkowa pomniejszajg odpisy z tytutu trwatej utraty wartos$ci.

Odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe stanowig zmniejszenie wartosci $rodka trwatego lub

warto$ci niematerialnej 1 prawnej na skutek ich uzywania lub uptywu czasu.

Oproécz odpisoOw amortyzacyjnych / umorzeniowych/, moga by¢ réwniez dokonywane odpisy

z tytutu trwatej utraty wartosci przez srodki trwale badz wartos$ci niematerialne 1 prawne.

Trwala utrata warto$ci nastgpuje wowczas, jezeli zaktada si¢, ze w przysztosci dany sktadnik
10
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aktywow nie przyniesie oczekiwanych korzysci ekonomicznych. Przyczynami trwalej utraty
warto$ci moze by¢, przeznaczenie do likwidacji, wycofanie z uzytkowania lub inne powody
utraty przydatnosci gospodarcze;j.

11. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien
bilansowy wedlug nastgpujacego zatozenia: cen¢ nabycia lub koszt wytworzenia lub warto$¢
przeszacowang odejmujemy odpisy umorzeniowe, odejmujemy odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci otrzymujemy warto$¢ bilansowg srodkoéw trwatych 1 wartosci niematerialnych

1 prawnych.

12. Srodki trwate w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia lub kosztow
bezposrednich i uzasadnionej czesci kosztéw posrednich powstatych w zwiazku z budowa,
montazem lub ulepszeniem $§rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji. Koszt nabycia wytworzenia/ pomniejszajg odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

13. Udziaty w innych jednostkach i inne zaliczane do aktywoéw trwatych wycenia si¢ na dzien
bilansowy wedhug: ceny nabycia pomniejszonej o odpisy spowodowane trwala utratg ich
wartosci lub wartos$ci godziwej lub ceny nabycia przeszacowanej do poziomu ceny rynkowe;.

14. Udzialy i pozostate inwestycje dtugoterminowe na dzien bilansowy mozna wycenia¢ wedtug
wartosci godziwej. Warto$¢ godziwg aktywow finansowych, dla ktorych istnieje aktywny
rynek, stanowi ich cena rynkowa pomniejszona o koszty zwigzane z przeprowadzeniem
transakcji, gdy ich warto$¢ jest znaczaca. Wartos¢ godziwa aktywOw 1 zobowigzan
finansowych moze by¢ okreslona na podstawie: notowan gieldowych, analizy
zdyskontowanych przeptywow pienigznych, wyceny dokonanej przez niezaleznych
specjalistow.

15. Dlugoterminowe instrumenty finansowe, w postaci dluznych papierow wartosciowych,
pozyczek 1 kredytdow udzielonych przez jednostke, pozostatych aktywow finansowych
utrzymywanych do terminu wymagalnosci oraz aktywow finansowych, dla ktérych nie mozna
ustali¢ warto$ci godziwej — wyceniane s3 wedlug skorygowanej ceny nabycia
/zamortyzowanego kosztu /. Skorygowana cena nabycia obejmuje cen¢ nabycia /warto$¢
poczatkowa/ pomniejszong o splate warto$§ci nominalnej /kapitatu podstawowego/
odpowiednio skorygowang o skumulowang kwote zdyskontowanej r6znicy miedzy wartoscia
poczatkowa sktadnika i jego warto$cig w terminie wymagalnosci, obliczong za pomoca
efektywnej stopy procentowej, a takze pomniejszona o odpisy aktualizujgce wartosc.

16. Zasady wyceny inwestycji krotkoterminowych na dziefn bilansowy. Do wyceny inwestycji
krotkoterminowych stosuje sie ceng nabycia /zakupu/, to na dzien bilansowy wycenia si¢ je
wedlug ceny rynkowej lub ceny nabycia, w zaleznos$ci od tego ktéra z nich jest nizsza.

W sytuacji gdy na biezaco wycenia si¢ krotkoterminowe inwestycje po cenach rynkowych,
to do wyceny bilansowej stosuje si¢ rowniez cen¢ rynkowa.

17. Naleznosci i1 udzielone pozyczki na dzien bilansowy powigksza si¢ o nalezne odsetki na ten
dzien.

18. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

19. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, czyli wartosci nominalnej
powiekszonej o nalezne odsetki.

20. Fundusz, srodki pieni¢zne oraz pozostale aktywa i1 pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy
wedhug warto$ci nominalne;.

Czes¢ I11. Metody ustalania wartosci odpisow aktualizujacych wycene naleznoSci.

Wyceng bilansowa nalezno$ci przeprowadza si¢ na dzien zakonczenia roku obrotowego
stosujac zasady okreslone w przepisach art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowos$ci. Wedtug tych
przepisow warto$¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:
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1. nalezno$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w
stosunku do ktérych zostato otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostat ztozony
wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu — do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznos$ci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym lub
umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym,;

2. nalezno$ci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

3. naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej dluznika splata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci.

4. naleznos$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego- w wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania,

5. naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu

prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej

dziatalnosci lub struktura odbiorcéw — w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

w tym takze ogolnego, na niesciggalne naleznosci,

W sytuacji braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysokos¢ odpisu

aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu

czasowego zalegania z platnoscig. Przedziatem czasowym okresow zalegania z ptatnoscia
przypisane s3 stawki procentowe odpiséw aktualizujacych wycene naleznosci wedlug
podanego nizej algorytmu:

Podzial na okresy zalegania z ptatno$cia na dzien 31 grudnia dla nalezno$ci i przypisanie im

warto$ci odpiséw aktualizujacych sg nastepujace:

- do 12 miesie¢cy bez odpisu aktualizujacego
- powyzej 12 miesiecy - odpis aktualizujacy w wysokosci 100 % naleznosci

Wyceng bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do konca lutego roku nastepnego.

Naleznosci splacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujgcych

nie podlegaja aktualizacji wyceny.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy

aktualizujace ich wartos$c¢.

Czes¢ IV. Inwentaryzacja aktywow i pasywow

1. Wyceng¢ na dzien bilansowy poprzedza przeprowadzona inwentaryzacja, ktora ma na celu
zweryfikowac stany wynikajace z ewidencji ksiggowej przez ujawnienie ewentualnych roéznic
miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych.

2. Sposoby, zakres i1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji okresla art. 26 1 art. 27 ustawy
o rachunkowosci.

3. Szczegodtowe zasady przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji okresla instrukcja
wprowadzona zarzadzeniem kierownika jednostki.

Czes¢ V. Ustalenie wyniku finansowego.

1. Wynik finansowy Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 — ,,Wynik finansowy”.

2. Poddatg 31 grudnia na strone¢ Wn konta 860 przenosi si¢ poniesione koszty rodzajowe, koszty
operacji finansowych, pozostalych kosztow dziatalno$ci operacyjnej. Na strong Ma konta 860
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przenosi si¢ przychody z tytulu dochodow budzetowych, przychody finansowe, pozostate
przychody operacyjne. Na koniec roku obrotowego saldo konta 860 wykazuje wynik
finansowy- saldo Wn oznacza strat¢ netto, saldo Ma- oznacza zysk netto.

3. W nastgpnym roku pod data zatwierdzenie sprawozdania finansowego saldo konta 860
przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

4. Struktura wyniku finansowego jednostki ustalonego na koncie 860 przedstawiana jest w
sprawozdaniu finansowym ,, Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy)”
1 sporzadzany jest na dzien bilansowy, ktorym jest dzien konczacy rok obrotowy to jest
31 grudnia.

5. Wynik z wykonania budzetu gminy (deficyt lub nadwyzka budzetu) ustala si¢ na koncie 961
,» Wynik wykonania budzetu”. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje si¢ na
koncie po stronie Wn wydatki budzetowe, a po stronie Ma zrealizowane dochody budzetowe.
Roéznica migdzy dochodami a wydatkami stanowi:

— nadwyzke budzetu- gdy dochody sa wigksze od wydatkow,
— deficyt budzetu- gdy wydatki sg wigksze od dochodow.

6. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, wynik
wykonania budzetu przenosi si¢ na konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

7. Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodow danego roku
budzetowego /tzw. operacje niekasowe/, dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez Rade¢ Miejska, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu”.

8.  Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku roku dziatalnosci jednostki
samorzadu terytorialnego do kofica roku poprzedzajacego rok budzetowy. Jezeli
skumulowane dochody budzetu i przychody finansowe zaliczane do operacji nickasowych
przewyzszaja zrealizowane w tym okresie wydatki budzetowe i1 operacje niekasowe dotyczace
kosztow finansowych, skumulowany wynik budzetu jest nadwyzka, a w przeciwnym
przypadku stanowi deficyt budzetu.

9. Czynnos$ci zwigzane z ustaleniem wyniku finansowego s3 zwigzane z przygotowaniem do
zamknigcia ksigg rachunkowych, w ramach ktoérego nastepuje:

— wprowadzenie wszystkich operacji dotyczacych roku sprawozdawczego do ksiag
rachunkowych,

— sprawdzenie czy ujeto wszystkie operacje, w drodze weryfikacji,

— zaksiggowanie operacji rozliczeniowych,

— sporzadzenie wstepnego zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej,

— sporzadzanie wstepnego zestawienia sald kont pomocniczych i uzgodnienie ich z saldami
koncowymi odpowiednich kont syntetycznych,

— przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na dzien bilansowy,

— wycena bilansowa,

— ujecie zdarzen, ktore zostaly udokumentowane po dniu bilansowym, a dotyczyly roku
poprzedniego,

— ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych.

Czes¢ V1. Zaliczki.

Na realizacj¢ biezacych wydatkdéw jednostki mozna podejmowac zaliczke.

Ustalong wysoko$¢ zaliczki podejmuje si¢ z rachunku wydatkéw 1 kwalifikuje wstepnie (gdy brak
szczegodtowego, z gory okreslonego przeznaczenia i wartosci) do paragrafu 4210 — zakup materiatéw
1 wyposazenia. Zaliczka podlega rozliczeniu w terminie nie dluzszym niz 14 dni od pobrania,
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a w przypadku zaliczki stalej do 31 grudnia. W koncu roku budzetowego zaliczka podlega rozliczeniu
najp6zniej na dwa dni robocze przed koncem roku.
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