ZARZADZENIE NR 88 /2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BODZENTYN
z dnia 26 pazdziernika 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia okresowe] inwentaryzacji sktadnikow aktywdw i pasywow

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( Dz.U. z 2023 poz. 120 z pézn, zm,) oraz stosownie do uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej  zarzadzeniem Nr  60/2011 Burmistrza Miasta 1 Gminy Bodzentyn
z dnia 21 pazdziernika 2011 roku zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skiadnikow

aktywdw i pasywow Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn.

§1
Powoluje do skladu Komisji Inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powotania Zespoléw Spisowych
przeprowadzajacych spisy na wyznaczonych polach spisowych czyli miejscach uzytkowania

sktadnikéw majatkowych.

§3 ,
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do wskazania oséb odpowiedzialnych

7a uzgodnienie sald z bankami, odbiorcami oraz innymi kontrahentami .

§4
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powolania zespolu weryfikacyjnego

do przéprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji sald.

§5
Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do wskazania oséb odpowiedzialnych
za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze poréwnania stanéw wynikajgcych z ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi w komdrkach merytorycznych Urzedu Miasta i Gminy

Bodzentyn.



§6
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania od o0séb materialnie
odpowiedzialnych ,,Oéwiadczen” w sprawic kompletnosci ujgcia oraz odpowiedniego przygotowania

do spisu inwentaryzowanych skltadnikow.

§7
Etapy i terminy poszczegdlnych czynnoci inwentaryzacyjnych okrefla harmonogram cZynnosci -
inwentaryzacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn mna rok 2023 okreslony
w zalgczniku nr 2.

§8
Terminy i techniki przeprowadzenia inwentaryzacji okresla plan inwentaryzacji Urzgdu Miasta

i Gminy Bodzentyn na rok 2023 okreslony w zalaczniku nr 3.

§9
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej oraz. Skarbmika do przeprowadzenia
szkolenia cztonkdw komisji i zespotéw spisowych, pracownikéw ksiggowosci, a takze oséb
materialnic odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie

7 instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 10
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji.

§ 11
Zawiesza sie nicobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkdw komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, w ktorym przypadaja czynnodci inwentaryzacyjne

przewidziane harmonogramem spisow.

§ 12

Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji podlegaja akceptacji Burmistrza Miasta i Gminy.

§13
Po zakoficzeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy

niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 14

Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawezego.



§ 15
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§16
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych

powierza si¢ Skarbnikowi.

BURMISTRE

mgy int. Napius: Skiba




Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia nr 88 /2023
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn

z dnia 26 patdziernika 2023 roku

Skiad Komisji Inwentaryzacyjnej

L.p. Imig i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

1 Justyna Gluszek Inspektor Przewodniczaca
2. Piotr Szafraniec z-ca Kierownika Czlonek

3. Artur Jeziorski Inspektor Czlonek

4. Malgorzata Laskowska Inspektor Czlonek

5. Magdalena Chrabgszcz Inspektor Czlonek

6. Katarzyna Sitek Inspektor Czlonek

7. Patrycj aZS:j;;EIewska i Inspektor Crlonek

8. Michat Furmanczyk Inspektor Czionek

9. Hubert Jedrzejezyk Inspektor Czlonek

10. Marcin Chrzeszezyk z~ca Kierownika Czlonek

11. Robert Dabek Inspektor Czlonek

12. Miroslaw Harabin Kierowca Czionek

13. Iwona Rak Inspektor Czlonek

14. Justyna Hajduk Inspektor Cztonek

15. Maiéorzata Kisiel Inspektor Czlonek

16. Marianna Pigtak Inspektor Cztonek

17. Janusz Dziob Inspektor Czlonek

18. Piotr Sobieraj Inspektor Czlonek

19. Pawet Hajduk Inspektor Czlonek




20. Jerzy Armuta Inspektor Cztonek
21. Krzysztof Skrzeczyna Inspektor Czlonek
22. Katarzyna Furmaniczyk Inspektor Czlonek
23, Ewa Telka Inspektor Cztonek
24, Dorota Armuta z-ca Kierownika Czlonek
- };;}1};{5' i»'r}gv;&'n.c';ééég;ﬁa;ﬁis}i Inwentaryzacyjnej
BURMIJTRZ
28PA2. 2003

Ll A g AT B
Data zatwierdzenia podpis BurmistyZa Mi




Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia nr 88 /2023
Burmistrza Miasta | Gminy Bodzentyn
z dnia 26 pazdziernika 2023 roku

Harmonogram czynno$ci inwentaryzacyjnych

Urzedu Miasta i Gminy Bodzentyn na rok 2023

Czynnosé Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji od -do
1. Powolanie Przewodniczacego i . s
Czlonkéw Komisji Przygotowawczy do 28.10.2023 . Bumlstl;iafi;?ta i Gminy
Inwentaryzacyjnej tyn
2. Powolanie i przeszkolenie Przygotowawezy |, 20102023 ¢ Prz;\l;\;c: :nmféizggg}lsﬂ
zespoldw (grup) spisowych " ’ ; Skarbnil)(a
3. Przygotowanie dokumentow PrzVEOtOWAWS Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych, narzedzi e 4 do 30.10.2023 r. inwentaryzacyjngj
pomiaru
4P : . Osoba odpowiedzialna
. Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy do 30.10.2023 1. materialnic
5 Spis z natu Wiadci 0d 04.11.2023 r. Czlonkowie Zespotow
- P Ty WY do 15.01.2024r. Spisowych, kontrolerzy
6.Wycena spisanych skladnikow
majatku i ustalenie réznic- Whasciwy do 31.01.2024 . Pracownik ksiegowosci
pozostate srodki trwate
7 Inwenta{*yz?.o_]a W drodze Wihasciwy do 15.01.2024 r. Pracownik ksiggowosci
uzgodnienia sald
. Pracownik ksiggowosci
8. Inwe’ntaryz.ac‘]a w drodze . Wiasciwy z pracownikiem komorki
poréwnania z dokumentacjg do 20.03.2024 r. merytorycznej
ksiggowa (weryfikacja) g
9. Sprawozdanie opisowe z Wiasciwy do 31, 01.2024 r. Zespoly Spisowe
przebiegu spisu z natury
10. Zestawianie réznic Czynnosel d031.01.2024r. |  Pracownik ksiegowosci
inwentaryzacyjnych rozliczeniowe




11. Protokét koficowy Czynnosci Przewodniczacy Komisji
z przebiegu inwentaryzacii rozliczeniowe do 20.03.2024 1, Inwentaryzacyjnej
12. Ujegcie roznic Caynnosei
inwentai jnych -y HHO: oy s s
rachunkowych
BUHMEISTEZ
1 8.PAZ 2073 mgr ini.| Pariusz S!iba

Data zatwierdzenia

podpis Burmistrz%

liasta i Gminy Bodzeniyn

e



Zalgcznik Nr 3 do Zarzqdzenia nr 88/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 26 patdziernika 2023 roku

Plan inwentaryzacji

Urz¢du Miasta i Gminy Bodzentyn na rok 2023

Spis z natury/
L.p Przedmiot Obiekt inwentaryzowania Weryfikacja/ Termin Technika
inwentaryzacji /pole spisowe/ Uzgodnienie sald | przeprowadzenia | sporzadzenia
na dzien inwentaryzacji | inwentaryzacji
1 | Stan gotdwki w kasie | Kasa UMIG 31.12.2023r. 31.12.2023 r. Spis z natury
5 | Druki scistego Wedtug oséb materialnie 31122023, | do 15.01.2024r. | Spis z natury
zarachowania odpowiedzialnych
Stan $rodkéw
pienieznych . , Stan wskazany na Uzgodnienie
3 | zgromadzonych na Wedtug potwierdzei . potwierdzeniu | do 15.01.2024r. | salda
nadestanych przez banki
rachunkach przez bank
bankowych
o Na podstawie wystanych Uzgodnienie
4 | Naleznosci od kontrahentom potwierdzer: 31122023 | do 15.01.2024r. | salda
kontrahentow sald
Poréwnanie
Grunty oraz srodki stanow
. ewidencyjnych
trwate do ktérych o
. . wynikajgcych z
dostgp jest znacznie ksiag
5 utrudm_ony, praw Wedlug ewidencji ksiggowej 31.12.2023r. do 20.03.2024r. rachunkowych
zakwalifikowanych -
. i z odpowiednimi
do nieruchomosci, .
trodkdw £ h dokumentami
Sb""d 6w trwatych w Frédtowymi
taowie w komdrkach
merytorycznych
Wartosei
6 | niematerialne i Wedlug ewidencji ksiggowej 31.12.2023r. do 20.03.2024r. Weryfikacja
prawne
Naleznosci sporne . o . ,
7 Wedlug ewidencji ksicgowe] | 51 15203 | 4o 20.03.2024r, | VEYIikacia

i watpliwe,
naleznosci




i zobowigzania
wobec
pracownikdw,
naleznosci

i zobowigzania

z tytutow
publicznoprawnych,
udziaty w obeych
podmiotach,
fundusze,
zobowigzania,
rezerwy, przychody
przysziych okresow,
aktywa ipasywa
ewidencjonowane na

kontach
pozabilansowych
Place zabaw: Bodzentyn,
Elementy Dgbrowa Gorna, Psary Stara
8 | wyposazenia placéw | Wies, Psary Katy, Siekierno, 31.12.2023r. do 15.01.2024r. Spis z natury
zabaw, Sieradowice, Wzddt
Rzadowy
g | Stany magazynowe, | Swietlica Wiejska w 31.12.2023r. | do15.01.2024r. | Spis z natury
opat Wilkowie
Budynek Urzedu Miasta i
Gminy, Miejsko — Gminne
Centrum Kultury i Turystyki,
| Pozostate srodki OSP Bodzentyn, Orkiestra, .
10 trwale OSP Sicradowice, OSP 31.10.2023r. do 15.01.2024r, Spis z natury
Wzdot, OSP Psary, Szkola
Podstawowa w Lesnej,
Swietlice wiejskie
Centrum Personalizacji
Dokumentéw MSWiA
ul. Pawinskiego 17/21
02-102 Warszawa
31.10.2023r. do 15.01.2024r. Spis z natury

11. | Obce srodki trwate

KWANT S.C. Z.Skoczylas,

K. Sowa
Al Solidarnosci 15A
25-323 Kielce

26 PAz. 2023

Data zatwierdzenia

ARG T A ARy
BURMIS YR




