Zarzgdzanie Nr 33/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 13 kwietnia 2023 r.

w sprawie powotania Komisji Skontrowej w celu przeprowadzenia skontrum zasobu
Archiwum Zakladowego w Urzedzie Miasta i Gminy w Bodzentynie

Na podstawie § 25 oraz § 27 Instrukcji archiwalnej, stanowigcej Zatgcznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje do przeprowadzenia skontrum dokumentacji znajdujacej si¢
w Archiwum Zaktadowym Urzedu Miasta i Gminy w Bodzentynie.

§ 2. 1. W sktad Komisji wchodzg nastgpujgce osoby:

1) Wojciech Furmanek — przewodniczacy,

2) Ewa Bialek — czlonek,

3) Katarzyna Furmanczyk — czlonek,

4) Marzena Kempa — czlonek,

5) Martyna Sulej — cztonek,

6) Ewa Telka — cztonek.
2. Komisja Skontrowa ulegnie rozwigzaniu po sporzadzeniu i przyjeciu protokotu przez
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn.

§ 3. Komisja przeprowadzi skontrum dokumentacji w Archiwum Zaktadowym Urzgdu Miasta
i Gminy w Bodzentynie w terminie nie p6zniej niz do dnia 30 lipca 2023 .

§ 4. Regulamin pracy Komisji Skontrowej stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy
Bodzentyn.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 33/2023
z dnia 13 kwietnia 2023 r.

Regulamin pracy Komisji Skontrowej
powolanej w celu przeprowadzenia skontrum zasobu Archiwum Zakladowego
Urzedu Miasta i Gminy w Bodzentynie

§ 1. Regulamin pracy Komisji Skontrowej, zwany w dalszej czg$ci Regulaminem, okresla
zakres i zasady oraz termin pracy Komisji.

§ 2. Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Archiwum — archiwum zaktadowe Urzedu Miasta i Gminy w Bodzentynie.

2) Dokumentacja — zbiér wszystkich dokumentéw przekazanych do archiwum
zaktadowego.

3) Srodek ewidencyjny — ewidencja prowadzona w archiwum zaktadowym.

§ 3. 1. Skontrum zasobu archiwum zaktadowego Urzgdu Miasta i Gminy w Bodzentynie
obejmuje dokumentacje znajdujaca si¢ w archiwum zakladowym.

2. Skontrum zostanie przeprowadzone w oparciu o zapisy dokonane w istniejgcych srodkach
ewidencyjnych.

§ 4. Do zadan Komisji Skontrowej nalezy:

1) poréwnanie zapisoéw w $rodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji
w archiwum zaktadowym;

2) stwierdzenie i wyjasnienie roznic migdzy zapisami w S$rodkach ewidencyjnych
a stanem faktycznym dokumentacji oraz ustalenie ewentualnych brakow.

§ 5. Skontrum przeprowadza si¢ przy uzyciu arkusza skontrowego stanowigcego zalacznik
Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 6. 1 . Po zakonczeniu skontrum Komisja Skontrowa sporzadza protokot stanowiacy zatacznik
Nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Do protokotu Komisji nalezy dotgczy¢:

1) Arkusze skontrowe;
2) Wykazy brakéw stanowigce zatacznik Nr 3 niniejszego regulaminu.

§ 7. Komisja skontrowa koficzy pracg z chwilg podpisania protokotu z przeprowadzenia
skontrum w archiwum zaktadowym.
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Zalacznik nr 2

do Regulamin pracy Komisji Skontrowej
stanowigcej zalgcznik do Zarzadzenia Nr 33/2023
z dnia 13 kwietnia 2023 r.

PROTOKOL

z przeprowadzonego w dniach ... skontrum zasobu archiwum
zaktadowego Urzedu Miasta i Gminy w Bodzentynie.

Komisja skontrowa zostata powotana Zarzadzeniem Nr ................ Burmistrza Miasta
i Gminy Bodzentyn z Quia «c.. s s sessmamonns s s w nastepujgcym sktadzie osobowym:

Wojciech Furmanek — przewodniczacy,
Ewa Biatek — cztonek,

Katarzyna Furmanczyk — cztonek,
Marzena Kempa — cztonek,

Martyna Sulej — cztonek,

Ewa Telka — cztonek.

O% th B N

1. W wyniku szczegétowego sprawdzenia dokumentacji; na podstawie arkuszy skontrowych
odnr........... donr........... stwierdzono, iz stan faktyczny dokumentacji w archiwum
zaktadowym jest zgodny/ nie jest zgodny z zapisami w $rodkach ewidencyjnych.

2. Spis nieodnalezionej dokumentacji:

............................................................................................................

............................................................................................................

4. Wyjasnienia w zakresie stwierdzonych brakéw i niezgodnosci, dokonane po zakonczeniu
skontrum dokumentacji:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

...........................................................................................................

Bodzentyn, diiia ...... comecemmess s s

Podpisy cztonkéw Komisji skontrowe;:



W wyniku przeprowadzonego skontrum w dniach

WYKAZ BRAKOW

Komisja Skontrowa wykazuje braki nastepujacej dokumentacji:

Zatacznik nr 3
do Regulamin pracy Komisji Skontrowe;
stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 33/2023
z dnia 13 kwietnia 2023 r.

Sygnatura
Lp.
archiwalna

Symbol i haslo
klasyfikacyjne

Wyadzial przekazujgcy/data

przekazania

Liczba

teczek

Uwagi

Bodzentyn, dnia

Podpisy cztonkéw Komisji Skontrowe;:




